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1 Dokumenteninformation

1.1 Versionshinweis

Version Anderungen

R 5.34 Personen in verschiedenen Rollen der Aufgabe zuteilbar

Wiederkehrende Aufgaben

Es kdnnen mehrere benutzerspezifische Word-Vorlagen fiir den Ausdruck hinterlegt werden
Beschreibung zu Bedienung z.B. die Funktionalitaten zum Tabellenfenster (Grid)

Aufgabe mit einem Geschaft verknipfen und direkt via Link Geschaft 6ffnen

Info Button (Erfassungsdatum und -benutzer, Mutationsdatum und —benutzer)

In den Optionen einstellbar, ob Aufgabengruppe ersichtlich ist oder nicht

Aufgaben kénnen kopiert werden.

Bei den internen Beschreibungen kann neu eine Art und der Sachbearbeiter erfasst werden.

R 5.35 Interne Beschreibung
Neues «Grid» bei ,internen Beschreibung®, so dass diese benutzerdefiniert sortiert werden
kénnen.

Kopieren von Aufgaben
Aufgaben kénnen kopiert werden.

Berechtigungen:
In der Systemverwaltung kénnen neu Berechtigung erfasst werden.

Léschung
Benutzer die das Geschéft erfasst haben, dirfen die Aufgabe I6schen.

Aufgabensuche
Aufgaben kdnnen auch mit der Geschafts Nr. Gber «Grid» gesucht werden.

R 5.36 Beilagen zur Aufgabe

Es kdnnen Dokumente aus dem Geschéaft als Beilagen ausgewahlt und angezeigt werden.
Pro Beilage kann die

Aktion (zur Kenntnisnahme, zur Prufung, zur Bearbeitung) und eine Bemerkung erfasst wer-
den.

Datensatzberechtigung Aufgabe
Es wird die Berechtigung gemass den Gremienberechtigung angewandt. Pro Aufgabe kann
aber die Berechtigung individuell eingestellt werden.

Register Rolle
Rollen und Verantwortlichkeiten (Gremium und Person) ist einfacher und integriert geldst.

R 5.40 Keine Anderungen, kleinere Fehlerkorrekturen

R 5.43 Keine Anderungen, kleinere Fehlerkorrekturen

Aufgabenverwaltung Seite 3/21
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2 Allgemein

21 Allgemein
Das Modul Aufgabenverwaltung ist im GemoWin Fx integriert. Alle Menupunkte sind in dieser Anwendung zu
finden.

2.2 Meniipunkte
Die Funktionen der Aufgabenverwaltung sind wie folgt aufgefiihrt:

Rl it= Suchtext hier eingeben. ..
" ireonrs s Gemn  angert.  Siongsooun st ot Sots — stargent

Eij Parlament 2|15.11.2022 16:00 | ) Erdffnet | Ordentiche Sitzung
Gemeinderat 25 20.12.2022 18:00  00:00 (g Erdffnet Ordentiche Sitzung

&

Aufgaben

B

Dokumentensuche

Archivbezeichnung

1| Anschaffung neue EDV 0.22.4.050 |EDV (Vertrage, Lizenzen, Fachappl

g 3 Moosweg: Ostzubringerstrasse 2 neu 7.90.1.030  Baugesuche, -bewiligungen, Baual
1 % 5 Sanierung Wasserreservoir Vemnesmihle 7.10.0.060  Wasserfassungen

ﬁ 4 Reglement Gemeindeordnung 2015 1.00.0.010 Reglemente, Verordnungen, Weis.
ﬁ 6 Anpassung Abwasserreglement an neue Tarfisstruktur und kantonale Regelungen  7.00.0.020  Abwasserreglement

ﬁ 7 Beschaffung Schulbus 2.19.1.020  Schulbus, Fahrzeuge, Unterhalt
| ¥} & Hompage ww.musterwil.ch 0.22.4.080 EDV (Vertréige, Lizenzen, Fachapol
ﬁ 9 Einbirgenrung Ludmina Perscovic 1.40.0.090  Einbiirgerungen

L 10w = 016 QA 101N armichtnicss | anate Srhankine
Aufgaben / Fristen |

Aufgzben  Fristen

i | Bewreff | status |Prioritét v |Beginntam [Faligam |Erinnerungsdatum |

L [@ Ausziige senden @ richtbegonnen { Niedrig  01.08.2022  01.09.2022
& | nchtbegorwen | ) hecrg Jo1os.022 Joroszz) |
[ Budget 2023 - Abschiuss @ richtbegonnen | Hoch 31102022 02112022 01112022
" b
Berechtigun... Bauver Setup
s Terminart
Aufgabe
Optionen
Behorden
Optionen Optionen
Mentpunkt EBeschreibung
Aufgaben Mit diesem Menulpunkt wird die Maske fiir die Suche nach bestehenden Aufgaben
oder die Erfassung von neuen Aufgaben gedffnet (siehe Kapitel 3).
Optionen Mit diesem MenUlpunkt kdnnen Einstellungen zur Aufgabenverwaltung gemacht
werden,

Die Verfligbarkeit einzelner Menupunkte (aktiv/inaktiv) wird in der GemoWin Systemsteuerung pro Benutzer-
gruppe Uber die Berechtigungen festgelegt.

Aufgabenverwaltung Seite 4/21
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3  Aufgabe

31 Aufgabesuche
Das Programm stellt umfassende Suchmdglichkeiten zur Verfligung.

3.1.1 Intelligentes Suchfeld

|Aufgaben

Suche Text Vertrageverhandlungen|

Beginnt am
Suche Gremium 1

Suche Gremium 2

Fallig am Erinnerungsdatum Tededigt
~ Suche Person 1 -

+ Suche Person 2 -

Mit dem intelligenten Suchfeld kann ein Suchbegriff in verschiedenen Informationsquellen gesucht und so eine
Aufgabe gefunden werden.

Sucheingabe

Im Suchfeld kdnnen mehrere Suchbegriffe eingegeben werden. Die einzelnen Suchbegriffe werden durch
das Zeichen % getrennt.

3.1.2 Einzelfeldsuche

|Aufgaben P
Suche Text
Prioritat + Status -
Beginnt am Faliig am W Erinnerungsdatum Yi-eredigt
Suche Gremium 1 Gemeinderat ~ Suche Person 1 -
Suche Gremium 2 ~+ Suche Person 2 -

Die Suchbegriffe kbnnen in den einzelnen Suchfeldern eingegeben werden. Es stehen sdmtliche Einzelfelder
der Aufgabe zur Suche zur Verfigung.

Prioritat Prioritat kann aus dem Auswahlfeld ausgewahlt werden.

Status Status kann aus dem Auswahlfeld ausgewahlt werden.

Beginnt am Mit dem Beginn-Datum werden alle Aufgaben gesucht, welche ein spateres (grosseres)
Datum haben als das der Suchangabe. Aufgaben ohne Beginn-Datum werden nicht be-
rucksichtigt.

Fallig am Mit dem Falligkeitsdatum werden alle Aufgaben gesucht, welche ein jingeres (kleineres)

Datum haben als das der Suchangabe. Aufgaben ohne Falligkeitsdatum werden nicht
bertcksichtigt.

Erinnerungsdatum

Mit dem Erinnerungsdatum kann gesucht werden.

%-erledigt

Mit der prozentualen Erledigung kann gesucht werden.

Suche Gremium
1und 2

Ein oder zwei Gremien kdnnen aus dem Auswahlfeld ausgewahlt werden.

Suche Person
1und 2

Der Verantwortliche Sachbearbeiter kann aus dem Auswabhlfeld ausgewahlt werden.

Mit der Taste ,Enter” wird die Suche gestartet, das Suchresultat (gefundene Datenséatze) wird im Grid ange-

zeigt.

Aufgabenverwaltung
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3.1.3 Grid / Anzeige

Aufgabe iibersicht

Suche Text |

Priaritat | v| Status ‘ v|
Beginnt am I:I Faliig am I:I Erinnerungsdatum l:l Sh-erledigt I:l

Suche Gremium 1 |

v| Suche Person 1 -

Suche Gremium 2 |

w | Suche Person 2 -

Spaltenfelder

Ziehen Sie eine Spalteniberschrift in diesen Bereich, um nach dieser zu gruppieren

Status Prioritéat Beginntam | Falig am Erinnerungsdatum | %e-erledigt | Geschéfts Nr. f Baugesuchs Mr.
= = = = = = 03
@ Erledigt Al Miedrig 31.07.2015  30.06.2018 31.12.2011 100 34
ED Neu aus Vorlage
[ Eigenschaften \
& Export 3 \
Layout speichern KOnteXtmen U
@ Layout zuriicksetzen
= Drucken 3
@ Druck Aufgabe 2
[] Reporting 3
K] Aufgabenanfrage

Status 3

Folgende Mdglichkeiten stehen Gber das Kontextmenu zur Verfligung:

Kontextmenl

Beschreibung

Neu Das Fenster zur Neuerfassung einer Aufgabe wird gedffnet (falls der Benutzer die entspre-
chenden Berechtigungen besitzt).

Neu aus Vor-  Es kann aus einer sich wiederholenden Aufgabe, welche bereits als Vorlage gespeichert

lage wurde, ausgewahlt werden.

Eigenschaften Das Verwaltungsfenster der entsprechenden Aufgabe wird gedffnet.

Aufgabe

Export Die ausgewahlten Aufgaben oder alle Aufgaben kdnnen in eine Excel-Liste exportiert wer-
den.

Druck Aufgabe | Die ausgewahlten Aufgaben werden ausgedruckt.

Es koénnen verschiedene Vorlagen ausgewahlt werden:

D MNeu

B Eigenschaften

& Export b

Layout speichern

Wy  Style auswihlen b

@ Druck Aufgabe 4 | W] Pendenzliste A4Q
Reporting ¥ @ Pendenzliste A4H
ﬁ' Aufgabenanfrage

@ Status »

Aufgabenverwaltung
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Die Vorlagen kénnen selbst erstellt und hinterlegt werden. In der Codeverwaltung kénnen die
Vorlagen definiert werden:

-
X 4 b pp 2= B
[% CodeStamm
Codeart AFG_Varlagen
Bezeichnung |AFG Varlagen CodeStamm
Schutz Level 0
Modul AFG DH x 44 q b »#f
Zusatztext Codeart AFG Vorlagen
Bezeichnung 1 |h'orlage | Code
Bezeichnung 2 | | Code |02 | Sortienung
Bezeichnung 3 | | Bezeichnung |Pendenz1iste AdH
Bezeichnung 4 | | Kurzbezeichnung |A4H
Defaultwert ]
Ziehen Sie eine Spalteniberschrift in diesen Bereich, um n, Bemerkung
Bemer
| Codekey ‘ Kurzbezeichnung ‘ Bezeichnung —<
T Aflc []a]d [ifad
01 A4Q Pendenzliste A4Q
» 02 AdH Pendenzliste A4H | Zusatztex
03 Pendenzliste 03
Vorlage |Drud<AquabenA4H.docx
04 Pendenzliste 04

Im Feld Vorlage kann der Pfad fur dlle Wordvorlage hinterlegt werden. Die Vorlagendatei
muss im Ordner ...\GemoWinNG\GMFx\Template abgelegt sein.

Reporting Spezialauswertung fur das Reporting der Aufgaben.

Aufgabenan- Es wird eine Aufgabenanfrage an die zugeteilten Personen erstellt. Bedingung ist, dass eine
frage glltige E-Mail-Adresse hinterlegt ist.

Status Der Status der markierten Aufgabe(n) kann verandert werden.

3.2 Eigenschaften Aufgabe

Beginnt am

Status

% eredigt
Geschaftshr.
Extembeschreibung

Geschatzte Kosten
Investitionen

Raolle

DH XK4PWheE BLMCO T

|Eudget 2023 - Abschluss

Fallig am Vorlage
|r1ichtbegonnen v| Prioritat Hoch -
o 5 Erinnerungsdatum

- s |
MR F & u 2SS aaA-®

Letzte Anderungen Gbertragen und Budget abschliessen

Varanschlag

Interne Beschreibung  Terminverschiebungen Beilagen

Rolle

| Gremium | Suchen | Sachbearbeiter

Aufgabenverwaltung

b Verantwortlicher -  Gemeinderat -

Hier klicken um eine neue Zeile hinzuzufiigen

Birki Stefan
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Betreff In diesem Feld kann der Betreff der Aufgabe erfasst werden. Der Feldinhalt kann tber
die Volltextsuche verwendet werden. Eine selektive und sprechende Dateneingabe ist
empfehlenswert.

Beginnt am Datum, an welchem die Aufgabe beginnt.

Fallig am Mit dem Falligkeitsdatum kann der Benutzer ein Datum definieren, um die Fristigkeit zu
kontrollieren.

Status Folgende Status werden unterschieden:

¢ Nicht begonnen
Dieser Status wird bei der Eroffnung eines Geschéaftes vorgeschlagen. In diesem
Status kann eine Aufgabe erfasst und bearbeitet werden.

e In Bearbeitung
Die Aufgabe wurde begonnen, das Feld ,% Erledigung” hat den Wert 1 — 99.

e Erledigt
Dieser Status kennzeichnet erledigte Aufgaben. Das Feld ,% Erledigung® hat den
Wert 100.

e Warten auf jemand anderen
Dies kennzeichnet Aufgaben, bei denen Sie auf eine Antwort von einem anderen
Benutzer warten. Die Aufgabe ist somit noch pendent.

e  Zuriickgestelit
Aufgaben kénnen zurtickgestellt werden. Die Aufgabe bleibt bestehen und kann
spater wieder mit neuen Falligkeitsdaten versehen werden.

% Erledigt Zwischen den Feldern ,Status® und ,% Erledigt” besteht eine Verkniipfung. Wird der
Wert eines der Felder geandert, andert sich auch der Wert des anderen Felds:
Status % erledigt
Nicht begonnen 0
In Bearbeitung 1-99
Erledigt 100
Warten auf jemand anderen 0-100
Zuruckgestellt 0-100
Erinnerungsda- | Das Erinnerungsdatum legt ein Datum fest, damit der Benutzer die Aufgabe nicht ver-
tum gisst und rechtzeitig auf die Aufgabenerledigung hingewiesen wird.
Geschafts Nr. Falls sich die Aufgabe auf ein Geschaft bezieht, kann hier die entsprechende Ge-

schaftshummer eingetragen werden. In diesem Feld kann die Geschéafts-Nr. oder ein
Teil des Geschéftstitels eingegeben und mit F4 oder die Lupe gesucht und ausgewahit
werden. Wenn ein Geschaft ausgewahlt wurde, wird der Geschéaftstitel angezeigt.

Es wird automatisch ein Link erstellt. Dieser ermdglicht, das zugeordnete Geschaft di-
rekt aus dem Aufgabenmenu heraus zu 6ffnen.

Externbeschrei-  Unter diesem Meni kénnen umfangreiche Beschreibungen zur erstellten Aufgabe er-
bung stellt werden. Falls gewiinscht kann diese entsprechend formatiert werden

Geschatzte Kos- | Hier kdnnen die geplanten Investitionskosten oder die geplanten Kosten aus dem
ten Budget eingetragen werden.

3.21 Aufgabenanfrage

Mit dem Symbol M kann die Aufgabe der gewiinschten Personen als Aufgabenanfrage ins Outlook Ubermit-
telt werden.

3.2.2 E-Mail-Benachrichtigung

>

Mit dem Symbol kann die Aufgabe der gewlinschten Personen als E-Mail mitgeteilt werden.

Aufgabenverwaltung Seite 8/21
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3.2.3 Symbolleiste
Symbol Beschreibung
Y

L Neue Aufgabe erfassen

H Aufgabe speichern

Aufgabe kopieren

Aufgabe I6schen

Erste Aufgabe anzeigen

Vorherige Aufgabe anzeigen

Nachste Aufgabe anzeigen

Letzte Aufgabe anzeigen

Aufgabe aktualisieren

Aufgabe drucken

Layout speichern

Aufgabenanfrage starten

Aufgabe per E-Mail senden

Aufgabenserie erstellen

Informationen zur Aufgabe (erstellt am, erstellt von, mutiert am, mutiert von)

Berechtigungen zur Aufgabe einstellen.

ﬂ@@@@qﬂ“ tigv‘&ﬁXf.;

3.2.4 Wiederkehrende Aufgaben

Mit dem Symbol b4 kann die Aufgabe als eine wiederkehrende Aufgabe definiert werden.

Serienmuster Taglich

Taglich | Wéchentich | Menatich | Jahrich |

(®) Jeden/Alle Tagle)

() Jeden Arbeitstag

() Wachertlich
) Monatich

(2 Jahriich

Seriendauer
- © S [ ] At

| o || Apbrechen |

Beschreibung

Jeden/Alle Es kann definiert werden, ob die Aufgabe jeden Tag (Eingabe 1) oder nur jeden
zweiten Tag (Eingabe 2) erstellt werden soll.

Jeden Arbeitstag Die Aufgabe wird an jedem Arbeitstag, d.h. Montag — Freitag eingetragen.

Seriendauer - Beginn Dieses Datum legt fest, ab wann die Aufgabenserie beginnen soll.

Seriendauer — Endet Es kann festgelegt werden, nach wie vielen Aufgaben die Serie beendet werden

nach soll.

Seriendauer — Endet am | Es kann festgelegt werden, an welchem Datum die Serie beendet werden soll.

Aufgabenverwaltung Seite 9/21
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Serienmuster Wochentlich

SETETEE Tagich | Wéchertich | Monatlich | Jahrich |
O Tadich Jede/Alle Woche() am
. i Montag [ Dienstag [] Mittwoch [] Donnerstag

O iR Freitag [ | Samstag [] Sonntag
() Monatlich
) Jahrich
Senendauer
e © et ]

Obwwon [

\ | Abbrechen |

Beschreibung

Jeden/Alle Es kann definiert werden, ob die Aufgabe jede Woche (Eingabe = 1) oder nur jede
zweite Woche (Eingabe = 2) erstellt werden soll.
Wochentag Es kann definiert werden, an welchen Wochentagen die Aufgabe ausgefiihrt wer-

den soll.

Seriendauer - Beginn

Dieses Datum legt fest, ab wann die Aufgabenserie beginnen soll.

Seriendauer — Endet
nach

Es kann festgelegt werden, nach wie vielen Aufgaben die Serie beendet werden
soll.

Seriendauer — Endet am

Es kann festgelegt werden, an welchem Datum die Serie beendet werden soll.

Serienmuster Monatlich

E X
Serienmuster Tagiich | Wachentiich || M { Jahiiich |
() Taglich (@) Am . Tag jedes -Monats
O Washertich () Am |Er5te v||Montag v‘ jedes Monats
(@) Monatlich
() Jahrich
Seriendauer
o © Esarst o]
Obsum [

Am Tag jedes Monats

Beschreibung

Im ersten Feld kann definiert werden, an welchem Tag eines Monates die Auf-
gabe ausgefiihrt werden soll.

Mit dem zweiten Feld kann definiert werden, ob die Aufgabe jeden Monat (Ein-
gabe 1) oder jeden zweiten Monat (Eingabe 2) ausgefiihrt werden soll

Am Ersten Tag jedes Mo-
nats

Aus dem Auswahlfeld kann die Woche (erste — vierte bzw. letzte Woche) ausge-
wahlt werden, im zweiten Auswahlfeld kann der Wochentag ausgewahlt werden.
Mit dem letzten Feld kann definiert werden, ob die Aufgabe jeden Monat (Ein-
gabe 1) oder jeden zweiten Monat (Eingabe 2) ausgefihrt werden soll.

Seriendauer - Beginn

Dieses Datum legt fest, ab wann die Aufgabenserie beginnen soll.

Seriendauer — Endet
nach

Es kann festgelegt werden, nach wie vielen Aufgaben die Serie beendet werden
soll.

Seriendauer — Endet am

Es kann festgelegt werden, an welchem Datum die Serie beendet werden soll.

Aufgabenverwaltung
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Serienmuster Jahrlich

Serienmuster Taglch | Wachentlich | Monatlich ||
) Taglch (@ Jeden |Januar v|
O ws ) Am |Erste v||Montag v| im
() Monatlich
(®) Jahrich
Senendauer
o © s ) ainon
Oomm [

Beschreibung

Jeden Im ersten Feld kann definiert werden, in welchem Monat die Aufgabe ausgefuhrt
werden soll.

Mit dem zweiten Feld kann definiert werden, ob die Aufgabe jedes Jahr (Eingabe
1) oder jedes zweite Jahr (Eingabe 2) ausgefihrt werden soll.

Am Ersten Tag im Monat | Aus dem Auswahlfeld kann die Woche (erste — vierte bzw. letzte Woche), im
zweiten Auswahlfeld kann der Wochentag und im dritten Auswahlfeld kann der
Monat ausgewahlt werden.

Seriendauer - Beginn Dieses Datum legt fest, ab wann die Aufgabenserie beginnen soll.
Seriendauer — Endet Es kann festgelegt werden, nach wie vielen Aufgaben die Serie beendet werden
nach soll.

Seriendauer — Endet am | Es kann festgelegt werden, an welchem Datum die Serie beendet werden soll.

3.2.5 Register Rolle
Im Register «Rolle» kénnen Personen in unterschiedlichen Rollen zugewiesen werden.

Rolle  Interne Beschreibung  Terminverschisbungen  Beilagen
Rolle Gremium |5un:hen | Sachbearbeiter
- Hier klicken um eine neue Zeile hinzuzufiigen
Verantwortlicher | Gemeinderat - Birki Stefan
Projektteam Gemeinderat - Liischer Rolf
. e - ' ............ e Ure
Kontextmenti Beschreibung
Rolle Die Rolle kann ausgewahlt werden.
Gremium / Eine Person verbunden mit einem Gremium kann ausgewahlt werden.
Sachbearbeiter

Aufgabenverwaltung Seite 11/21
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3.2.6 Register Interne Beschreibung
Pro Aufgabe (Pendenzen) kénnen mit internen Beschreibungen die verschiedenen Arbeitsschritte rapportiert
werden.

Rolle  Inteme Beschrelbung  Teminverschiebungen Beiagen
Datum Internbeschreibung Visum Mutationsd... Intern Art Sachbearbeiter
05.03.2017 | Antrag chne Preisangaben an IT erstellt und am 10.02. 2017 eingereicht. stfe 05.03.2017 | Beschreibung Stefan Fellmann

v BENERIBEAN Preisanfragen gemacht, Antrag versallsténdigt und zur Bewiligung gesen... 05.03.2017

Mit der rechten Maustaste kann das Kontextmeni aufgerufen werden. Folgende Funktionen kdnnen aufgeru-
fen werden:

Neu (Interne Be- | Im nachfolgenden Fenster lassen sich die internen Beschreibungen bzw. die einzelnen
schreibung hinzu- | Arbeitsschritte zu der Aufgabe erfassen.
fugen) 85 Interne Beschreibung ? X

| X2=1F
. * | = |
Datum At Beschreibung ~  Sachbearbeiter Stefan Fellmann -

Beschiebung M) [ | F & U (12 =] 91 a2 A- 3= = &= 3
Antrag ohne Preisangaben an IT erstellt und am 10.02.2017 eingereicht.

Datum: Datum, an welchem der Arbeitsschritt ausgefiihrt wurde.

Art: Die Art kann ausgewahlt werden (ist in der Codeverwaltung erweiterbar)
Sachbearbeiter: Der Benutzer kann ausgewahlt werden

Beschreibung: Die Beschreibung des Arbeitsschrittes kann erfasst werden.

Interne Beschrei-  Eine neue Aufgabe kann erfasst werden und dem Geschéaft zugeordnet werden.
bung léschen

3.2.7 Register Terminverschiebungen
Samtliche Terminverschiebungen der Aufgabe werden festgehalten und missen mit einem Verschiebungs-
grund begriindet werden.

Role  Inteme Beschreibung Teminverschiebungen  Beiagen

Datum Visum Feld Alter Wert Meuer Wert  Verschiebungsarund

N 05.05.2017 Faeligkeitdatum 12.03.2017 | 15.04.2017 | Aufgrund Ferienabwesenheiten treffen Offerten spater ein.

Sobald eines der beiden Felder “Beginnt am” oder “Fallig” verandert wird, muss der Verschiebungsgrund ein-
gegeben werden.
Verschiebungsgrund

Verschiebungsgrund
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3.2.8 Register Beilagen
In diesem Register kdnnen Beilagen (Dokumente) aus der Geschéaftsverwaltung ausgewahlt werden.

Rolle  Inteme Beschreibung  Teminverschiebungen  Beilagen

o | @

=3 110266 Auswahl  + Kategorie Titel Aktion Bemerkung  Datei Name  Beschreibung | version
E’ 01 Beschaffungsantrag Beschaffu...
q_j 02 Angebote und Bestellungen
ii{Z) 03 Abnahme und linventar
i-qZ] 99 Mustervereinabrung

Neue PC Ar...

klaklokal

zur Kenntnisnahme
zur Priifung
zur Bearbeitung
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4 Bedienungselemente

4.1 Datumsfelder

Datumseingabe per Buchstaben (allgemeine giltige Funktion in GemoWin).

Oft gebrauchte Daten kdnnen mittels Buchstaben eingeben werden. Stellen Sie dazu den Cursor in jedes
beliebige Datumsfeld.

Auflagefrist von / bis 28.08.2013 #) |31.12,2013

Einsprachefrist von / bis s

Buchstaben und Daten:

g = gestern
h = heute
m = morgen

a = anfangs Jahr (1.1. des aktuellen Jahres)
e = Ende Jahr (31.12. des aktuellen Jahres)

Datumseingabe per Kurz Zahl

Daten kénnen zudem durch Kurzzahlen eingegeben werden. Trennen Sie Tag, Monat und Jahr mit einem
Punkt ohne die Nullen zu schreiben:

Auflagefist von /bis  |28.08.2013 | [

Einsprachefrist von / bis i

Wenn Sie das Feld verlassen, erscheint das komplette Datum:
Auflagefrist von / bis 28.08.2013 % |28.08.2013

Einsprachefrist von ./ bis 0

Datumseingabe ohne Punkte
Alternativ zu den Kurzzahlen kann ein Datum ohne Punkte geschrieben werden:
Auflagefistvon /bis  |28.08.2013 | [

Einsprachefrist von / bis ]

Nach dem Verlassen des Feldes wird das Datum komplett abgefiillt:
Auflagefrist von / bis 28.08.2013 % |28.08.2013

Einsprachefrist von ./ bis 0

4.2 Schaltflachen
Wenn eine Schaltflaiche angewahlt wird, wird eine Funktion ausgel6st.

Meu
Léschen |
43 Kontextmeni
Bedeutung: Funktionen, die via rechte Maustaste aufgerufen werden kénnen:
Beispiel:
Gesuchs-Nr. Status EPROID Gesuchsteller Beschrieh Parzelen Nr  Parzellestrasse Zone
2014-0004.000 Eingereicht Di :['” i B : Wintergartenbau Chlostermattweg
eu
2014-0003.000 Eingereicht Fi g Einfamilienhaus mit Carport 848;858 Aefligenstrasse w1
“  Eigenschaften
2014-0002.000 Eingereicht Fe— g Einfamilienhaus mit Carport 870 Bernstrasse 10 Wi
2014-0001.000 Sistiert Fg %« Export ¥ log Einfamilienhaus mit Garage 840 Aefligenstrasse 5 |W1,QF
2014-0000.000 Eingereicht M 5_T Layout speichern Einfamilienhaus mit Carport 840 Aefligenstrasse 4 |W1
2013-0015.000 Eingereicht Fg iy  Style auswahlen » oo EFH ink. Carport 858 Bahnhofstrasse 20 (W1 /W2
N - N 3 N N - P
2013-0014,000 Eingereicht D Eb Fortsetzung Baugesuch £ 32, 6... |Leuchtreklame Dialog auf Firmengeb&ude |870 Bernstrasse W1fwz2
2013-0013.001 Eingereicht Rg ring 20... | Terassenerweiterung 840;874 Aefligenstrasse
[
2013-0013.000 Sistiert Rg —1 Stammdaten Ausdruck ring 20... | Terassenerweiterung 840;874 Aefligenstrasse
2013-0012.000 Eingereicht Dl _j Kopie degg Wintergartenbau 944 Chlostermattweg
2013-0011.000 b Abgeschlossen Meier Karl, Hauptstrasse 10, 6283 Baldegg Meubau Einfamilienhaus mit Carport 840;756 Luzernerstrasse 45
2013-0010.000 ' Bewiligt Christen Brigitte, Thérigenstrasse 6, 6283 Baldegg  |Neubau Einfamilienhaus mit Abstelplatz 840 Aefligenstrasse W3
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4.4 Tabellenfenster (Grid)
Im Tabellenfenster stehen vielfaltige Sortier- Gruppierungs- und Filtermdglichkeiten zur Verfigung.

441 Export

Die Daten des Tabellenfensters kénnen in die gangigsten Datenformate exportiert werden. Mit der rechten
Maustaste auf eine Zeile erscheint das Kontextmeni, mit dem Meniibefehl Export kann das gewtlinschte For-
mat ausgewahlt werden.

Geschafis Nr. 7 Status Typ Titel T Beginndatum  Endedatum

2 0 In Bearbeitung | Geschéftsdossier |Ausbau und Erneuerung und Umgestaltung Bahnhofplatz 01.02.2008 30.06.2008 |1

3 0 Abgeschlossen | Geschaftedossier |Moosweq: Ostzubringerstrasse 01.01.2008 31122012 |

4 0 In Bearbeitung | Geschéftsdossier |Reglement Gemeindeardnung 2009 01.08.2008 31012009 |
C Sanierung \Wasserresel

6 0 Archiviert Geschéftsdossier Anpassung Abwasserry D I\?eu ale Regelungen 01.02.2008 |

7 . Archiviert Geschaftsdossier |Beschaffung Schulbus 5 FEigenschaften ‘15.0?.2008 |

8 0 In Bearbeitung | Geschaftsdossier |Hompage www.muster % Bxport 4 | Excel Export (xls)

10 0 In Bearbeitung | Geschéftsdossier |Spenden 2014 Layout speichern Excel Export (xlsx) | |

11 0 In Bearbeitung | Geschaftsdossier | Erdgasleitung Quartier| iy Style auswahlen 3 'E PDF Export |

12 . Archiviert Geschiftsdossier | Sanierung Strasse Bid Legislaturziele exportiem & HTML Export |

13 . Archiviert Geschaftsdossier | Ersatzwahl Baukommisg - O e . SV Export !

15 0 Archiviert Geschéftsdossier |Registerharmonisierur TXT Export |

17 0 In Bearbeitung | Geschéftsdossier |Protokollgenehmigung

Danach erscheint der Standardbildschirm zur Speicherung der Datei:

© - 4 &y » DieserPC » Wing () » v o "Wind (C:)" durchsuchen

Organisieren + Meuer Ordner

Mame Anderungs ™
4 (M Dieser PC
[ =] Bilder
[ Desktop
I F| Dokumente

. Benutzer 31.10.2013
. BOServer 15.04,2013
. Daten 07.05.2014
. GemoWinServer 22,11.2013
J Intel 17.04.2013

MSOCache 19.04.2013

[ 4 Downloads
bt Musik
[ @ Videos

. Perflogs 22.08.2013
Wind (C:)

ProgramData 17.04.2014
. Programme 02.01.2014
. Pregramme (x86) 17.04.2014
| Server 19.04.2013
. SWSetup 08.08.2013
., Temp 21.03.2014 w

[ 5 stfe (\WWFileserver\userss) (H:)
[ G sesamint (\\fileserver) (K]

I 5 backup (Wfileserver) (L)

[ G daten (\\fileserver) (M)

[+ 5 pers_frc (Wfileserver) (M:)

I 5 daten_neu (\\fileserver) (0:)

Dateiname: | Geschaftsliste

Dateityp: | XLSX files (* XL5X)

“ Ordner ausblenden | Speichern | | Abbrechen |

Das gewahlte Programm wird ausgefuhrt und die Datensatze werden angezeigt:

A 3] C D E F
1 | Geschifts Nr. Status Typ Titel Beginndatum  Endedatu
2 2|In Bearbeitung Geschaftsdossier |Ausbau und Erneuerung und Umgestaltung Bahnhofplatz 01.02.2008 30,06, 2008
3 3|Abgeschlossen Geschaftsdossier |Moosweg: Ostzubringerstrasse 01.01.2008 31.12.2012
4 4|In Bearbeitung Geschaftsdossier |Reglement Gemeindeordnung 2009 01.08.2008 31.01.200%
5 5| Archiviert Geschiftsdossier |Sanierung Wasserreservoir Vennesmiihle 01.04.2008
5 & | Archiviert Geschiftsdossier |Anpassung Abwasserreglement an neue Tarfisstruktur und kantonale Regelungen 01.02.2008
7 7| Archiviert Geschaftsdossier |Beschaffung Schulbus 15.07.2008
2 8|In Bearbeitung Geschaftsdossier |Hompage www.musterwil.ch 14.12.2008
g 10/ In Bearbeitung Geschaftsdossier |Spenden 2014 15.09.2008
10 11/In Bearbeitung Geschéftsdossier |Erdgasleitung Quartier Flumatt 15.12.2008
11 12| Archiviert Geschéftsdossier |Sanierung Strasse Butidenweg, mit Plastersteinen 16.12.2008
12 13| Archiviert Geschiftsdossier |Ersatzwahl Baukommissionsprésident 18.12,2008
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44.2 Sortierung
Die Sortierung der Datensatze kann mit Klick auf die Spaltentberschrift erfolgen. Beim ersten Klick werden

die Datensatze aufsteigend, beim zweiten Klick absteigend sortiert.
Geschafts Nr, < T

‘DL“'NI

Die Sortierung kann auch dber entsprechende Menubefehle ausgefihrt werden, diese Mentbefehle kdnnen
mit der rechten Maustaste auf die Spaltentberschrift eingeblendet werden:

Geschafts Nr, - Status Typ

Aufsteigend sortieren
Absteigend sortieren

Sortierung entfernen

—| = Mach dieser 5palte gruppieren

— Gruppierungsfeld ausblenden

Spalte entfernen
Spaltenauswahl
i Optimale Spaltenbreite
Optimale Breite (alle Spalten)

? Filter bearbeiten

Suche aushlenden

Zeige Auto Filterzeile

4.4.3 Gruppierung
Die Datensatze kdnnen nach Spalteninhalten gruppiert werden. Eine Gruppierung erfolgt, indem eine Spalte
mittels ,Drag & Drop* in die Gruppierungsleiste verschoben wird.

Status  «

Geschafts Nr. « Typ Titel Beginndatum  Endedatum
+ Status: O Abgeschlossen

» Status: @ Archiviert

-~ Status: (@) InBearbeitung

T.LA 1| Geschaftsdossier Software: Ersatzbeschaffung: Gemeindesoftware EDV 01,12.2013 15.04.2014
1_LA 2| Geschéftsdossier Ausbau und Erneuerung und Umgestaltung Bahnhofplatz 01.02.2008 30.06.2009
15’1 4| Geschaftsdossier Reglement Gemeindeordnung 2009 01.08.2008 31.01.2009
bl Hompage www.musterwil.ch 14.12,2008
11/1 9| Geschaftsdossier Einbiirgenrung Ludmina Perscovic 15.08.2008
1_Lﬂ 10| Geschéftsdossier Spenden 2014 15.09.2008

Die Gruppierung kann auch tber entsprechende Meniibefehle ausgefihrt werden, diese Menibefehle kénnen
mit der rechten Maustaste auf die Spalteniberschrift eingeblendet werden:

Geschafts Nr,  « Status a X X
‘ ?_l Aufsteigend sortieren

¥

= Z| Absteigend sortieren
M 1 0 In Bearbeitung - i ung: Gemeindesoftware EDV
Q.Z] 2 0 In Bearbeitung d Umgestaltung Bahnhofplatz
;E] Bl LN BE = Nach dieser Spalte gruppieren asse
Q.Z] 4 0 In Bearbeitung Gruppierungsfeld ausblenden ng 2009
M 5 . Archiviert Ir Vennesmiihle

o Spalte entfernen
M 6 0 Archiviert - ent an neue Tarfisstruktur und kantonale Regelungen
” — Spaltenauswahl

M 7 . Archiviert —

" Optimale Spaltenbreite

M 8 0 In Bearbeitung b P

" Optimale Breite (alle Spalt

M 9 0 In Bearbeitung e S bt rscovic

\I-ﬁ] 10| (@ In Bearbeitung J Filter bearbeiten

M u 0 In Bearbeitung Suche ausblenden matt

‘E’j 12 0 Archiviert Verstecke Auto Filterzeile eg, mit Plastersteinen
M 13 . Archiviert Tmmmrésident
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Es besteht auch die Méglichkeit nach mehreren Spalten zu gruppieren. In der Gruppierungsleiste stehen wei-
tere Gruppierungsfunktionalitaten zur Verfigung:

Status  «
Typ + .
[] Alle Gruppen enweitern

Geschaftshr,  « Titel BE Alle Gruppen reduzieren

' Status: (g Abgeschlos

2% Gruppierung zuricksetzen

B Gruppierungsfeld ausblenden

+ status: (@ Archiviert

- Status: (@ InBearbeitung
+ Typ: Geschiftsdossier

20117 | Peter Muster

20123 | Stefan Fellmann

20124 |Sandra Kurmann
20131 | Christoph Kaufmann

S

+ Typ: Parzellendossier

Alle Gruppen erweitern
Es werden alle Gruppen expandiert und die Datensatze angezeigt.

Alle Gruppen reduzieren
Es werden alle Gruppen reduziert und keine Datensatze mehr angezeigt.

Gruppierung zuriicksetzen
Alle Gruppierungen werden entfernt, es werden alle Datensatze ohne Gruppierung dargestellt.

Gruppierungsfeld ausblenden
Die Gruppierungsleiste wird ausgeblendet.

Die Reihenfolge der Gruppierungen kann mittels ,Drag & Drop* erfolgen.

Typ =
Status « 7

Geschafts Nr.  « Titel
» ' Typ: Geschiftsdossier

4.44 Filterung mit Autozeile
Beim Tabellenfenster kdnnen die Autofilterzeile eingeblendet werden:

Geschafts Nr, +  Status = —=—

1 G In Bearbs %L Aufsteigend sortieren

g 7 . -
2| @ In Bearbe Z| Absteigend sortieren
G Abgeschl ngerstrasse

@ nBearbt = ach dieser Spalte gruppieren 2ordnung 2009

0 Archivier] B Gruppierungsfeld ausblenden Eservoir Vennesmiihle

@ Archivier, ierreglement an neue Tarfisstruku. ..

schaffung: Gemeindesoftware EDV

srung und Umgestaltung Bahnhofpl. ..

0 In Bearbe Spaltenauswahl
m ! Optimale Spaltenbreite

us

terwil.ch

mina Perscovic

3

2

5

[

7 m Spalte entfernen
@ ol

9
10

6 In Bearbe Optimale Breite (alle Spalten)
1 ‘ In Bearbeg
2 O rchivier Suche ausblenden

73% missionsprisident
14 O In Bearbe. . . 2009 (Blocksteinverbauung, Einba...

Nach der Einblendung der Auto-Filterzeile wird unterhalb der Zeile mit der Spaltenbeschriftung eine neue Zeile

eingeblendet.

Pro Spalte steht so ein eignes Selektionsfeld zur Verfligung, indem der entsprechende Suchbegriff eingege-

ben werden kann und die Datensatze gefiltert werden:

tier Flumatt

-

'\? Filter bearbeiten

Biiidenweg, mit Pflastersteinen

-

Geschafts Nr. « Status Typ Titel Beginndatum
| | [ i |
| 8|0 In Bearbeitung |Gasd1§ﬂsdussier |Humpage www . musterwil.ch | 14.12.2008 |
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4.4.5

Pro Spalte kdnnen erweiterte Filterkriterien eingestellt werden. Mit der rechten Maustaste kann der Mentbe-
fehl ,Filter bearbeiten“ ausgewahlt werden.

Erweiterte Filterung

Geschéfts Nr. «  Status Titel
| |
| 78 O InBearbeitung | BaugesuchsMr 2013/003, und
| 80| @ InBearbeitng | BaugesuchsNr 2013/012, [Titel] beginnt mit baugesuch
| 86| @ InBearbeitung | Baugesuchsir 2013/001, - {[Registratur] beginnt mit 4,301 £
| 97 a In Bearbeitung | Baugesuchshr 2013/002, Archivplanbezeichnung
| 98 O In Bearbeitung | BaugesuchsMr 2013/035, H Auftraggeber
| 103 0 In Bearbeitung | Baugesuchs-Nr. 0000,20 Beginndatum
| 104 c In Bearbeitung | Baugesuchs-Nr. 000120 Endedatum
| 105 a In Bearbeitung | Baugesuchs-Nr. 000220 Falligkeit
| 106 6 In Bearbeitung | Baugesuchs-Nr. 000320 Geschafts Nr.
| 10105 0 In Bearbeitung | Baugesuchs-Nr. 000420 GUID
| 10106 0 In Bearbeitung | Baugesuchs-Nr, 0006,20 Key
| 20106 O In Bearbeitung | Baugesuchs-Nr. 0008,20 Registratur Ok Abbrechen [bernehmen
| 20107 0 InBearbeitung | Baugesuchs-Nr. 0009/20
| 20108 0 In Bearbeitung | Baugesuchs-Nr. 00102013, Aefiig Status Code Geschaftsdossier
| 20109 a In Bearbeitung | Baugesuchs-Nr. 00112013, Aeflig Text gefunden in Geschaftsdossier
| 20115 O In Bearbeitung | Baugesuchs-Nr. 0015/2013, EFH in Titel Parzellendossier
| 20126 0 In Bearbeitung | Baugesuchs-Nr. 00002014, Einfan Typ Geschaftsdossier
| 20128 c In Bearbeitung | Baugesuchs-Nr. 00012014, Einfan Verantwaortlich Geschaftsdossier

Mit der Schaltflache + konnen Filterkriterien hinzugefiigt werden. Im ersten Teil wird das zu filternde Feld
ausgewahlt, im zweiten Teil kann die logische Bedingung ausgewahlt werden und im letzten Teil kann der
Suchbegriff spezifiziert werden.

4.4.6 Filterung mit Suchfeld
Die Datensatzfilterung mit dem Suchfeld ist ein einfacher weg zur Suche von Datensatze im Tabellenfenster.
Das Suchfeld kann mit der rechten Maustaste auf die Spaltentberschrift eingeblendet werden:

Geschafts Nr. « | Status R :
’\I‘UA 1 a In Bearbeitu il Auf;télgend SOI".tIEIEH ffung: Gemeindesoftware EDV
s 2 O In Bearbeitul Al Pl Egs S und Umgestaltung Bahnhofpl. ..
of 3 0 Abgeschloss S ey AT strasse
L 4| @ InBearbeity =, Nach dieser Spalte gruppieren nung 2008
L 5| @ Archiviert Gruppierungsfeld anzeigen oir Vennesmihle
of [ LJ Archiviert :glement an neue Tarfisstruktu, ..
q 7 . Archiviert | _ Spalte entfernen
b 5| @ InBearbein B SPaltenauswanl i.ch
of 9 O In Bearbeitu i} Optimale Spaltenbreite Perscovic
b 10 0 In Bearbeitu Optimale Breite (alle Spalten)
of 11 O In Bearbeitu Qﬁ; Filter bearbeiten Flumatt
bF- 12 0 Archiviert jenwea, mit Pflastersteinen
L& B 0 Archiviert Zeige Auto Filterzeile onsprasident
of 14 O In Bearbeitu: T T 5 (Blocksteinverbauung, Einba...

Im Suchfeld kann das Suchkriterium eingegeben werden, die Selektion erfolgt automatisch bzw. kann mit der
Schaltflache® ausgefiihrt werden. Mit der Taste ,Esc” oder der Schaltflache ,Léschen® kann das Suchfeld ge-
I6scht werden.

X Titel: poftware +"Gemeinderat” - Finden Lischen

Titel
Software: Ersatzbeschaffung: Gemeindesoftware EDV

Verantwortlich

Registratur
1911

Archivplanbezeichnung

Gemeinderat - Gasche Urs EDV, Hard- und Software

Geschaftsdossier

Software Ersatzbeschaffung: Office 2013 Upgrade

Gemeinderat - Marti Chris...

1911

EDV, Hard- und Software

20125 (@ In Bearbeitung

TLA 73 O In Bearbeitung
2

Geschaftsdossier

Software: Beschaffung GEVER Softwareldsung

Gemeinderat - Blatter Peter

1911

EDV, Hard- und Software

Aufgabenverwaltung
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Aufgrund der folgenden Beispiele werden die Suchméglichkeiten erklart:

Suchbegriff _Beschreibung

Software Selektiert alle Zeilen, welche den Suchbegriff Software enthalten.

Software Gemeinderat Selektiert alle Zeilen, welche den Suchbegriff Software oder Gemein-
derat enthalten.

~Software Ersatzbeschaffung” Selektiert alle Zeilen, welche den Suchbegriff Software Ersatzbe-

schaf fung enthalten.
(Mehrere Worter konnen mit ,Gansefiisschen® zu einem Begriff geformt

werden).

Software +“Gasche Urs* Falls mehrere Worter als Suchbegriff eingegeben werden, so wird das
Tabellenfenster mit dem einen und dem anderen Wort gesucht.

Titel: Software Selektiert alle Zeilen, welche in der Spalte Titel den Begriff Software
enthalten.

(Suche wird auf eine oder mehrere Spalten eingeschrankt).

Software +Gemeinderat -Office | Selektiert alle Zeilen, welche Software und Gemeinderat enthalten
ohne die Datensatze mit dem Begriff 0Of fice.

Titel: Software Status: ,In Bear- : Selektiert alle Zeilen, welche in der Spalte Titel den Suchbegriff Soft-

beitung* ware enthalten und in der Spalte status den Begriff In Bearbeitung
enthalten.

Software -Status: Abgeschlos- | Selektiert alle Zeilen, welche in einer Spalte den Suchbegriff Software

sen enthalten ohne die Datensatze, welche in der Spalte status den Begriff

Abgeschlossen enthalten.
Bei der Suche spielt Gross-/Kleinschrift keine Rolle.

4.4.7 Summierungen
Als letzte Zeile im Tabellenfenster oder einer Gruppe wird die Summenzeile angezeigt. Pro Spalte kann ein-
gestellt werden, ob ein Summierungsfeld angezeigt werden soll.

Status -
Geschafts Mr. « Titel Typ
¢ Status: @ Abgeschlossen
13
3
A 6| Anpassung Abwasserreglement an neue Tarfisstruktu. .. | Geschaftsdossier
‘,A 7| Beschaffung Schulbus Geschaftsdossier
'-.‘,_A 12| Sanierung Strasse Buldenweg, mit Plastersteinen Geschaftsdossier
/ﬂ 13 | Ersatzwahl Baukommissionsprésident Geschéftsdossier
‘/ﬂ 15| Registerharmonisierung Gesch&ftsdossier
ﬂ 16 | Reorganisation Bereich Bildung/Schule (u.a. Anderun... |Geschaftsdossier
‘/ﬂ 21| \Wegsanierung Swimmbad Geschéftsdossier
8
L X
* Status: @ Ir £ Minimum
76 5 Maximum
%
v Keine

Folgende Summierungsfunktionen stehen zur Verfiigung:

Summe

Die Inhalte der Spalte werden summiert, dies ist vor allem bei Betragsfelder sinnvoll.
Minimum

Der kleinste Inhalt der Spalte wird angezeigt.

Maximum

Der grdsste Inhalt der Spalte wird angezeigt.

Anzahl

Die Anzahl der Datensatze wird angezeigt.

Durchschnitt
Der durchschnittliche Wert wird angezeigt.
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4.4.8 Spalten Ein-/Ausblenden

Pro Benutzer Iasst sich einstellen, welche Spalten (Felder) angezeigt werden sollen.
Geschafts Nr. 7 Status

7 Beginndatum

DIALOG

Dialog Verwaltungs-Data AG

| .Endensanierungmla %l Aufsteigend sortieren

| 74| (@ Abgeschlossen | Budget 2008 £\ Absteigend sortieren 04.04.2007

| 75 0 InBearbeitung | Bundesstatistik Qu Sortierung entfernen

! = 0 Esiisiiy |EeetEis 20 = Mach dieser Spalte gruppieren

: :2 2 :\bgesd;lc:en zedmun:’::mml Gruppierungsfeld ausblenden bL0L.2011
n Bearbeitung | BaugesuchsMr

| 83 0 In Bearbeitung | Soziale Wohlfahrt Spalte entfernen 03.05.2012

| 86 O InBearbeitung | BaugesuchsMNr 201| ... |30.05.2012

| 89 C InBearbeitung | Rechnung 2012 | [ Optimale Spaltenbreite

| a0 0 Abgeschlossen  |Rechnung 2011 Optimale Breite (alle Spalten) 01012012

| 9z O InBearbeitung  |Kreiselbau Sonne ? Filter bearbeiten 01.10.2014

| a6 0 In Bearbeitung | Jahresrechnung 20 -

I 97| @ InBearbeiing  |Baugesuchshr 201 SU_ChE ausble.nden

| 93 O InBearbeitung | BaugesuchsMr 20 AR s

| a9 c Abgeschlossen  |Rechnung 2012 01.01.2013

| 100 | @@ Abgeschlossen | Rechrung 2013 0L.01.2014

Mit der rechten Maustaste auf die Spaltenbeschriftung kann mit dem Menubefehl ,Spaltenauswahl” ein Fenster
eingeblendet werden, dass alle ausgeblendeten Spalten anzeigt.

Geschafts Mr. T Status

Titel

70 O LNEEE ST Bodensanierung Kupferablagerung

74 0 Abgeschlossen

T Beginndatum  Endedatum

Budget 2008

75 0 In Bearbeitung

Bundesstatistik Quartalslieferung

78 0 In Bearbeitung

BaugesuchsMr 2013003, Anbau Auftraggeber

79 c Abgeschlossen

Rechnung 2010 GUID

80 O In Bearbeitung

BaugesuchsMr 2013/012, Anbau Key

0 In Bearbeitung

Soziale Wohlfahrt - Sozialdienste Status Code

86 0 In Bearbeitung

BaugesuchsMr 2013001, Anbau

39 O In Bearbeitung

Rechnung 2012

30 e Abgeschlossen

Rechnung 2011

c In Bearbeitung

Kreiselbau Sonne

31.10.2007

31.03.2011

30.09.3012

31.03.2012

31.12.2014

Mit ,Drag & Drop“ kann eine Spalte in das Fenster ,Anpassen” gezogen werden. Soll eine Spalte wieder ein-
geblendet werden, so kann diese ebenfalls mittels ,Drag & Drop® vom Fenster ,Anpassen” entfernt werden.

4.49 Spaltenreihenfolge
Die Reihenfolge der Spalten kann benutzerspezifisch eingestellt werden.

Geschafts Nr. 7 Status Typ &' tel 7 Beginndatum Endedatum  Typ T Verantwortlich
"TLi-A 70 0 In Bearbeitung {hodensamerung Kupferablagerung Geschaftedossier |Gemeinderat - Blatter Peter
{L/] 74 0 Abgeschlossen  |Budget 2008 04.04.2007 |31.10.2007 | Gesch&ftsdossier |Gemeinderat - Blatter Peter
"TLIA 75 0 In Bearbeitung | Bundesstatistik Quartalslieferung Geschéftsdossier | Gemeinderat - Gasche Urs
"TLIA 73 O In Bearbeitung | BaugesuchsNr 2013/003, Anbau Wintergarten, ParzelleNr 7870, H... Geschéftsdossier | Gemeinderat - Gasche Urs
"Tua 79 0 Abgeschlossen  |Rechnung 2010 01.01.2011  |31.03.2011 | Geschéftsdossier | Gemeinderat - Gasche Urs

Die zu verschiebende Spalte wird in der Spaltenbeschriftung mittels ,Drag & Drop“ verschoben.
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Dialog Verwaltungs-Data AG

4.410 Spaltenbreite

Die Spaltenbreite kann benutzerspezifisch eingestellt werden.
Geschafts Nr. 7 Status Typ |;'> (e T

70 CJ In Bearbeitung Geschaftsdossier E Bodensanierung Kupferablagerung

74 0 Abgeschlossen | Geschaftsdossier || Budget 2008

75 O In Bearbeitung | Geschaftsdossier || Bundesstatistk Quartalsieferung
78 O In Bearbeitung | Geschéftsdossier || Baugesuchshr 20137003, Anbau Wintergarten, ParzelleNr 7870, Heinrichweg 7, K...
79 G Abgeschlossen | Geschéftsdossier ||Rechnung 2010

Auf der rechten Seite der Spaltenbeschriftung erscheinen zwei Pfeile, die Spaltenbreite kann eingestellt wer-
den. Mit der rechten Maustaste auf die Spaltenbeschriftung kdnnen weitere Funktionen ausgewahlt werden:

Geschafts Mr. 7 Status Typ Titel v
fore— %l Aufsteigend sortieren

70 O In Bearbeitung Geschaftsdossier R

74 t Abgeschlossen | Geschiftsdossier |Budget 20 %l Absteigend sortieren
75 (@ InBearbeitung | Geschaftsdossier |Bundesstz Sortierung entfernen
78 O In Bearbeitung | Geschéftsdossier |Baugesud
79 t Abgeschlossen | Geschéftsdossier |Rechnung

= Nach dieser Spalte gruppieren EEER =y Tl

Gruppierungsfeld ausblenden

80 0 In Bearbeitung | Geschaftsdossier |Baugesud 7372, Hauptstrasse 7, ...
83 O In Bearbeitung | Geschéftsdossier |Soziale W Spalte entfernen
35 0 In Bearbeitung | Geschaftsdossier |Baugesud Spaltenauswahl 7872, Hauptstrasse 7, ...

55 (@ InBearbeitung | Geschaftsdossier Rechnunq " Optimale Spaltenbreite

90 O Abgeschlossen | Geschéftsdossier |Rechnung Optimale Breite (alle Spalten)
92 0 In Bearbeitung | Geschéftsdossier |Kreiselbad|
96| (@ InBearbeitung | Geschaftsdossier | Jahresrec

- - Suche ausblenden
97 O In Bearbeitung  |Parzellendessier | Baugesud 7871, Dorfstrasse 3, M...

z Auto Filts 1

98 0 In Bearbeitung | Geschéftsdossier |Baugesud €19€ Auto ilterzerle Schwimmbad, Muster H...
99 O Abgeschlossen | Geschaftsdossier |Rechnung 2012

? Filter bearbeiten

Mit dem Menlbefehl ,Optimale Spaltenbreite” wird die selektierte Spalte so dargestellt, dass der langste Inhalt
dargestellt. Mit dem Meniibefehl Optimale Spaltenbreite (alle Spalten) kdnnen alle Spalten des Tabellenfens-
ters optimiert werden.
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