DIALOG

Dialog Verwaltungs-Data AG

Benutzerhandbuch

Debitoren

Version: GemoWin NG Release 5.43

2025 © by Dialog Verwaltungs-Data AG

Dialog Verwaltungs-Data AG
Seebadstrasse 32, 6283 Baldegg | 041 289 22 22 | info@dialog.ch | www.dialog.ch



Anderungsnachweis

Version Autor Datum Anderungshinweis
527 Marina Regli 02.08.08 Uberarbeitung
5.28 ggﬂgi’fﬁg& 03.08.09 | Uberarbeitung
5.29 gglijscﬂgaA’fjﬂgr 161110 | Uberarbeitung
5.30 Claudia Ardiser | 30.08.11 Uberarbeitung
5.33 Philipp Rétheli 18.08.14 Uberarbeitung
5.34 Fabian Kellerhals | 31.08.15 Uberarbeitung
5.35 Fabian Kellerhals | 30.09.16 Uberarbeitung
5.36 Fabian Kellerhals | 30.06.17 Uberarbeitung
5.37 Fabian Kellerhals | 31.08.18 Uberarbeitung
5.38 Svenja Schmid 31.07.18 Uberarbeitung
5.39 Fabian Kellerhals | 31.07.19 Uberarbeitung
5.43 ;’g‘”a 220825 | Uberarbeitung
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1 Allgemeines

Folgende Vorbereitungsarbeiten miissen durch die Dialog Verwaltungs-Data AG in Zusammenarbeit
mit dem Kunden getroffen werden:

Parametrierung:

Grundeinstellungen definieren

Definition der Zahlstellen fiir Vorauszahlungen
Voraussetzung:

GemoWin-Debitorenmodul ist installiert und einsatzbereit
Entwicklungsplattform:

Microsoft Visual Basic 6.0

Datenbank-Versionen:

Microsoft SQL-Server 2008R2 / 2012 / 2014 / 2016 / 2017
Reports:

Seagate Crystal Report 8.5
Seagate Crystal Report 11.0

Programm-Bezeichnung:
GmbDeb.exe

Diese Applikation unterstutzt keine Mehrsprachigkeit
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2 Einfuhrung

Das Debitoren-Modul umfasst die samtliche Debitorenverwaltung. An diese Anwendung ist das
Steuern- und Gebiihrenmodul gekoppelt. Das Debitorenprogramm wiederum ist an die weitere
Applikation Finanzbuchhaltung angeschlossen. Das Modul Adressverwaltung steuert das
Adresswesen im Debitoren-Modul.

Dieses Anwendungsprogramm unterstlitzt das Fihren mehrerer Buchhaltungen. Die beiden Bereiche
(auch Sachgebiete genannt) Geblihren und Steuern aber, werden in der Offenposten-Verwaltung
getrennt behandelt. Dies zieht sich vom Offen-Posten bis zum Mahnwesen durch. Transaktionen
zwischen den beiden Sachgebieten allerdings sind méglich.

Ebenso kennt das Debitorenmodul die Unterscheidung mehrerer Formularvorlagen innerhalb des
Sachgebietes Gebuhren. Die Verwaltung der Formularvorlagen befindet sich im Gebihrenmodul.

Das Debitoren-Modul unterstutzt sdmtliche Verarbeitungen, welche der Zahlungsverkehr benétigt. Die
Verwendung der Zahlungs-Files aus dem E-Banking oder der PostFinance ist kein Hindernis. Auch
das gesamte Mahnwesen der Debitoren spielt sich hier ab. Sowohl Vorauszahlungen als auch das
vorteilhafte Lastschriftenverfahren fir den Bereich Gebiihren lassen sich im Debitoren-Modul fir die
Benutzung einrichten und kénnen auch hiertiber ausgefihrt werden.

Durch Import/Export-Schnittstellen erweitern sich die Optionen. So ist das Einbinden von Buchungen
aus externen Fakturen in das Debitoren-Modul méglich. Uber den Export ausfiihrbar sind Files fir
bspw. Ausfihrung von Auszahlungen.

Naturlich fehlen in der Debitorenbuchhaltung auch die Auswertungen nicht. Die Vielfalt der méglichen
Listen ist relativ gross.

In diesem Handbuch werden die einzelnen Verarbeitungen ausfiihrlich erklart. Auch viele hilfreiche
Tipps kénnen Sie daraus entnehmen. Listen und Formulare stehen als Vorlagen zur Verfiigung und
kénnen bei Bedarf nach lhren Wiinschen angepasst werden.

Um die Installation des Debitorenprogrammes miissen Sie sich personlich nicht kimmern. Das
Debitorenmodul wird vom Debitoren-Support so vorbereitet, dass Sie direkt danach lhren Tatigkeiten
nachgehen kénnen. Die Parametrierung, wie beispielsweise den Mahnablauf, erfolgt gemeinsam mit
dem Debitoren-Support. Fir Anderungen oder weiteren Wiinschen ist unser Debitoren-Support stets
erreichbar. Fiir Anderungen ist Riicksprache mit dem Support empfehlenswert. So kénnen
unerwiinschte Folgen verhindert werden.

Verbindungen der Gemowin-Module

EWK GEB

DEB FIBU

ADR STE

Debitoren Seite 7 von 92



Ubersicht iiber die Module

el JE!r'T'EEI'II'II_JT'II;IEI'I

Fakturaserie
Stederverzinsun

o - Fakturasetie
Einwohnerkontrolle Steuerbezug ariLraserie Steuerverzinsung
Steuern
i Finanzbuchhaltung
Dehitoren Fakturasetie
Steusrn
Adressvarwaltun Pl il e
4 Gebihren Fakturaserie
Geblhren
. Fakturen PostFinance
Geblhrenrechnungen JJ E-Banking
Systermverwaltung
Adressverwaltung Steuerbezug
Debitoren Steusrveranlagung
Eimwohnerinformation
Eirmeohinerkontrolle
Evyk, Meldewesen
Finanzbuchhaltung
Gebiihren/Ohbjekte
Ohijektinformationswesen * yerwenden die Gerneinden aus den Kantonen Luzern und Zrich
Systemyverwaltung ** yerwenden Gemeinden im Kanton Fribourg, Die Obrigen Kantone arbeiten mit der integrierten Steuerverzinsung im Steuerbezug
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21 Anmeldung

Um das Debitorenmodul Giberhaupt starten zu kénnen, bedingt es eine Zugriffsberechtigung. Diese
wiederum wird im seperaten Gemowin NG-Programm Systemverwaltung verwaltet.

Ist die Zugriffsberechtigung fur den Benutzer vorhanden, kann das Modul einfach gestartet werden.
Besteht allerdings keine Befugnis fiir die Verwendung, Iasst sich das Programm erst gar nicht 6ffnen.

Durch die Vergabe dieser Berechtigungen ist gewahrleistet, dass nur befugte Benutzer das Programm
verwenden durfen. Insgesamt gibt es zwei Gruppen von Zugriffsarten. Wahrend die eine Gruppe Ver-
arbeitungen durchfuhren darf, handelt es sich bei der anderen Gruppierung um eine Informations-
berechtigung. Diese Zugriffsart berechtigt nur die Sichtung der Debitorendaten, jedoch keine
Mutationen.

2.2 Oberflache

Nach dem Starten des Gemowin NG Debitorenmoduls treffen Sie diese Oberflache an:

b Al xd Ne Verarbeil Ausw Eenster 2
HD |j"| He@ F | B8 = é| &) Gemeindeverwaltung Must = 2010

Datenbark: /Mandant; Master | dia - Dislog Verwaltungs Data AG [ FesT [Emre [ num | 05‘10.20104
1. Programmversion / Mandantenangabe 6. Verwendete Datenbank
2. Menlleiste 7. Mandant
3. Symbolleiste 8. Anwender
4. Buchhaltung 9. Ein/Ausgeschaltete Funktionstasten
5. Fibu-Periode 10. Tagesdatum
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Das Design der ganzen Programm-Oberflache richtet sich nach den Standard von Windows. Wir
kennen hier genau so die Menu- und die Symbolleiste. In den nachfolgenden Kapitel werden sie lhnen
genauer vorgestellt.

Sind mehrere Mandanten eingerichtet, kdnnen diese Uber unterschiedliche Maskenhintergriinde
farblich verschieden eingestellt werden. Dies kann gemeinsam mit einem unserer Supporter

Debitoren Seite 10 von 92



2.3 Mendiileiste

Die Menlileiste ist einfach und in klare Kategorien unterteilt:

Datei Ansicht Extras Werwaltung “erarbeitung Auswertung Fenster 7

Ubersicht der einzelnen Meniipositionen

0O Meuw anmelden
| @& Offnen Datenbank...
B Offnen Mandant..,

Ctrl+M
Ctrl+0
Ctrl+hd

Datei

D Drucker einrichten...
EL“ Beenden

Ansicht

v Statusleiste
ﬂ Symbolleiste ¥

[ Zahlungskonditionen
&1 Mahnsperr-Code
@l§ Zinssperr-Code

Extras

E Transaktionsarten
N Bssistent.

B Serien zuriicksetzen

Optionen...
Optionen Steuern.. ’

VerWaltU ng = Offene Posten
Debitor... 3
oo Debit direct/LSV Verwaltung
# Serienverwaltung
11l Mahnstufen
:f: Zinssitze

=5 Zahlstellen

=1 Adressen verwalten

Fakturaimport 3

Verarbeitung

& Zahlungen einlesen..,
& Debit direct/LSV.. 3
Worauszahlungen... 3
=4 Manuelle Pasitionen...
8¢ Manuelle Vorauszahlungen...
m{ Mahnungen...
& Zinsherechnung Gehihren,.,
% Bagatellbetrige verarbeiten..,
5 Umbuchungslauf starten...
B Skontolauf.....
Werfall-Anzeige

Rickzahlungen..

Auswertung Standardliste...

| Infoliste

Fenster

Alle schliessen

v 1 Offen-Fosten

Debitoren

v Symbolleiste

Anpassen

B Zuweisung Trans.-Arten

Cptionen Steuern

& Debitorenverwaltung
Mahnsperre setzen
-ﬁ Zahlungsverbindungen
% ES drucken

% Vorauszahlungen

I IBAN generieren

ﬁ Fakturen Werarbeiten..,

& Domis - Import
E_, File - Import

|f Debit direct-Lauf erstellen
‘:Tﬁ Debit direct einlesen

i LEW-Lauf erstellen
L5V + einlesen
i L3W-Journale bearbeiten

| B GernoWin Fakturen...
E! Externe Fakturen...

? - Hilfe @ Gernowin Debitaren-Hilfe  F1

& Inhalt

Info
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2.4

Symbolleiste

Diese Leiste enthalt Symbole welche als Shortcuts zu den Verarbeitungen dienen:

D& Ee=d & %
Legende:
[ Als neuer Benutzer
anmelden
[ == Offen-Posten verwalten
"I Zinssatze verwalten
= Verbuchen manueller
Positionen
« | Verzugszinsen
E=@| perechnen
Einwohnergemeinde -
2.5 Druckvorschau

EIEFLYT T

& W

& B

Neue Datenbank 6ffnen

Serien verwalten

Fakturen verarbeiten

Verbuchen manueller
Vorauszahlungen

Standardliste

Auswahl Rechnungskreis

2007

@ Eirmsohnergemeinde

Py

it

2

- 2007 -

Modul-Eigenschaften

Debitoren verwalten

Zahlungen verarbeiten

Mahnungen verarbeiten

Applikations-Hilfe
aufrufen

- Auswahl Buchungsjahr

Sobald ein Formular auf den Bildschirm genommen wird, erscheint diese Symbolleiste:

@ 3 T3

Legende

¥

Bericht

exportieren

Zur ersten Seite

wechseln

Zur letzten Seite

wechseln

Auswahl-Assistent

- Zoom

Debitoren

|

2z 11

&

Bericht drucken

Zur vorherigen
Seite gehen

Auf eine
bestimmte Seite
wechseln/
aktuelle Seite

Such-Assistent

oo

Gruppenstruktur
ein/ausblenden

Zur nachsten Seite
gehen

Ladevorgang
abbrechen

Text suchen
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2.6

Einstellung der tabellarischen Bildschirmanzeige (s.g. Grid)

Ein Grid ist eine tabellarische Bildschirmanzeige, wie zum Beispiel die Belege im OP angezeigt sind:

Arbeitzget| Tranzakhic] “erfalldatum] Buchungsdatum Sall Haben| Beleghr|Be «
SiB Zaks a0.11.2009 a0.11.2009 Fr. 51455 0|*E
StB Zaks 28122009 28122009 Fr. 514.40 0|*E
StB Zaks 01.02.2010 01.02.2010 Fr. 514.40 0|*E
StB Zaks 01.03.2010 01.03.2010 Fr. 514.40 0|*E
SiB Zaks 29022010 29022010 Fr. 514.40 0WEE
SiB Zaks 20042010 20042010 Fr. 514.40 0|*E
SiB Az 15.07.2010 15.06.2010 Fr.-99.20 FIAEIT | Ve
SiB Az 15.07.2010 15062010 Fr. 100,55 FIREIE Ve -

1L

2.6.1

Arbeitzget] Tranzaktic  Werfalldatum
SiB Zaks 30.122009
StB Zaks AZ12 2009
StB ZaEs *+ 01.02.2010
[ng ] —T-C-~ m a2 20N

. |5 Zak

~ e

Einstellungen

4

Debitoren

k

Spaltenbreite und Zeilenhohe dndern

Die Spaltenbreite und Zeilenhéhe lasst sich, wie im Excel, mit
der Maus anpassen. Wird der Maus-Pfeil auf die Trennlinie zwi-
schen Zeilen oder Spalten gestellt, verwandelt er sich in einen
Doppelpfeil. Durch klicken und ziehen wird die entsprechende
Spalte oder Zeile vergrossert oder verkleinert.

Jede Anderung an einer Tabelle muss via rechte Maustaste —
Speichern abgespeichert werden.
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2.6.2

Allgemeine Tabellen-Einstellungen d@ndern

Durch rechten Mausklick auf das Grid und des Menlpunktes Einstellungen | Register Allgemein kon-
nen allgemeine Einstellungen geédndert werden:

B3 Bildschirmliste Einstellungen ‘ =

l Stile definieran} Spalten] Erweitert]

Datensatzmarkierung Markierung: [Markierte Zeile ~ - ]
ﬁ 1 Zeilentrennung: [Dunkelgrau = v]
Zeilenhshe: 15.00473

[T Zebraliste darstellen Leere Zeilen darstellen [ 2D Darstellung

s o ==

Letzte Spalte strecken 4
[ spalten verschiebbar 5
Cursortasten verwenden

Zuriicksetzen ] [ OK

» 4 I
07393 07393
1 0832 i Blendet links die Zeilenfiihrung ein
05718 04686
03952 03264
2 Hier kann die Art der Markierung fir die markierte Zeile oder Zelle bestimmt werden, sowie
die Farbe der Zeilentrennung.
07393 22.10.2008 . . . .
3 T 7=, 09, 2000 Macht jede zweite Zeile farbig.
05718 21.08.2008
04685 09.07.2008
Gestreckt
434514 434565
430045 430081
4 Streckt die letzte Zeile rechts auf Masken-
Nicht gestreckt breite.
TbFibBuchung |D_2w | TbFibBuchung_ ID
439955 439993
434514 434565
430045 430061
Vorher
582 366.10
582 366.10
Sl Spalten kénnen mit der Maus mit klicken-zie-
5 hen nach vorne oder hinten verschoben wer-
Nachher den.
ERIERRRI] GegenkontaText |
582 366.10
58236610
582, 366,10
582 366.10
6 Lasst das mandvrieren auf dem Grid mit Pfeiltasten zu.
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2.6.3

Summenzeile

5l Urucken

3*3 Exportieren

¥ Summenzeile

14 Datensatze

2.6.4

Schriftart und Farben andern

Via rechte Maustaste in die tabellarische Bildschirmanzeige kann die Summenan-
zeige eingeschaltet werden. Mit wiederholtem Klick auf diese Funktion schaltet die
Summenzeile wieder aus.

Durch rechten Mausklick auf das Grid und des MenUpunktes Einstellungen | Register Stile definieren
kénnen Schriftarten und Farben auf dem Grid geandert werden:

2.6.5

B3 Bildschirmliste Einstellungen

.

Allgemein

Spaltenkopf
Bearbeitung
Gerade Zeile
Ungerade Zeile

Must
Beizpiel

b arkiert Schiiftart...
‘“Wordergrundfarbe..
Auzwahl Hintergrundfarbe. .. I

Zuriicksstzen

g
5
=4
3

g"
g

=

Spalten ] Erweitert]

MS Sans Serif, 8.25 pt

Spalten formatieren

Zuricksetzen | [ 0K

Hier kdnnen diverse Farben und Schriftarten angepasst werden:

a A W N -

Debitoren

B Bildschirmliste Einstellungen

Allgemein] Stile definiere

itzgebie
Transaktionsart-Code [Transakti
Sal [Soll

“erfalldaturm [F aelligh.eit)
B uchungsdatum [Datum]
Sall [SollBetrag)

Haben [HabenBetrag)
Starno [Starna)

Beleghr [Beleghr)

Spaltentitel: 2 ThDebPostenPos_ID

Ausrichtung: Standard -
Spaltentrennung: | Dunkelgrau -

Foimat: - I

[ sichtbar 4

Betreft (Betreff) [ Wordergrundfarbe. . ]._[ Hintergiundfarbe. . ]
1 [ Zuriicksetzen ] [ Schriftart... ]
Must:
Beispiel
[zuridksetzen | [ ok |

Die Spalte, die formatiert werden soll, wird angewahlt. Folgende Anderungen sind méglich:

Spaltentitel anpassen

Diverse Formatierungen (Bsp.: Zahl, Text, Wahrung)

Spalten ein- und ausblenden

Diverse Spalteneinstellungen Farbe/Schriftart
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2.6.6 Grid-Einstellungen kopieren/exportieren/importieren

Die personlichen Tabellen-Einstellungen kdnnen fur weitere Mdglichkeiten verarbeitet werden.

Im folgenden werden die Funktionen im Einzelnen erlautert:

G Infarmatiorn

ﬂ:l Standard speichern

34 Standard arwenden

L " K.opieren

[=¥ E zportieren

[ |mportieren

(3 Download

x Layout loschen

Debitoren

B Bildschirmliste Einstellungen . [

Allgemein] Stile definieren | Spalten

G Information Infarmation.
Standard speichern

] Mutzen sie die enweiterten Funktionen, um:
24 Standard anwenden

..j K.opieren - Einen Standard fir alle Grids zu speichern.

% Ewportieren - Den Standard fuir eines oder alle Grids anzuwenden.
=Y . - E!nstellungen ¥an anderen Benutzem 2u kopieren.
= Impartieren - Einstellungen fur andere Benutzer bereitzustellen.
@ Download - Bereitgestellte Einstellungen zu tbemehmen,

x Layout lischen - Warlagen won der Dialog-Website herunterzuladen.

- Ein Layout zu lozchen und zurickzuzetzen.

Fiihren Sie die gewiinschte Funktion mit einem
Doppelklick auf den entsprechenden Eintrag aus.

L Zurlicksetzen | | oK |

Hier wird informiert, welche Funktionen zur Verfiigung stehen. Mit Klick auf
jede dieser einzelnen Sparten, finden Sie auch gleich die Erklarungen in
diesem Bereich.

Die personlich angepassten Grid-Einstellungen kénnen als allgemeinen
Standard festgelegt werden.

Als Standard gelten diejenigen Einstellungen, welche Sie einst als Stan-
dard abgespeichert haben.

Die Grid-Einstellungen eines anderen Benutzers kdnnen als eigene Tabel-
len-Einstellungen kopiert werden.

Die eigenen Grid-Einstellungen kénnen exportiert werden, damit ein ande-
rer User auf dieses Grid zugreifen und fir sich kopieren kann.

Beim Import kann zusatzlich bestimmt werden, ob der eigene gespeicherte
Standard fir allg. Einstellungen und die definierten Stile erhalten bleiben
sollen, oder ob der Standard der Import-Datei angewendet werden soll.

Vordefinierte Tabellen-Einstellungen aus dem Webserver der Dialog kon-
nen heruntergeladen werden.

Die gespeicherten Einstellungen des aktuellen Grids werden geldscht.
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2.7 Funktionstasten

Die Bedienung erfolgt grundsatzlich nach dem Microsoft-Office-Standard und kann wahlweise Gber
Maus oder Tastatur erfolgen. Auch die nummerische Tastatur wird voll unterstitzt. Auch sind gewisse
Optionen und Varianten via rechte Maustaste iber das Kontext-Men( erreichbar.

€
g Folgende Tastenbelegungen sind von Bedeutung:

F1 Hilfe

F3 oder F4 Suchen

h heutiges Datum

g gestriges Datum

m morgiges Datum

a erster Tag des Jahres (1.1.)

e letzter Tag des Jahres (31.12.)

ESC zurlick, Fenster schliessen

RETURN/ENTER Eingabe abschliessen, weiter zum nachsten Feld oder bei
hervorgehobenen Buttons deren Aktivierung

Tabulator Eingabe abschliessen, weiter zum nachsten Feld

Leertaste Aktivieren sowie deaktivieren von Optionsfeldern

Delete Léschen von Auswahlfeldern

Home Setzt den Cursor an den Anfang eines Text- bzw.
Datumsfeldes

End Setzt den Cursor ans Ende eines Text- bzw. Datumsfeldes

Shift + End Markierung von Feldinhalt

% + ENTER Suche nach Pflichtigen, Konti ohne ein bestimmtes Kriterium

Ctri+C markiertes Teilfeld kopieren

Ctrl + X markiertes Teilfeld ausschneiden

Ctrl +V kopiertes oder ausgeschnittenes Teilfeld einfligen

2.8 Datensatz-Berechtigungen fiur Formularvorlagen

Die in den Gebuhren erteilten Datensatz-Berechtigungen pro Formularvorlage werden von
den Debitoren ibernommen und angewendet. Somit missen fir Debitoren-Usergruppen ent-
sprechende Berechtigungen vorliegen, damit die Formularvorlagen abgefragt, bearbeitet oder
ausgewertet werden kdnnen.

ACHTUNG: Aufgrund fehlender Berechtigungen kann es somit zu abweichenden Listenergeb-
nissen fuhren. Beim Abgleich von Listen bzw. bei vorliegenden Differenzen sind die Daten-
satzberechtigungen zu prifen und falls notwendig entsprechend anzupassen.

Debitoren
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3  Einstellungen unter Extras

Vor dem effektiven Gebrauch des Debitorenmoduls sind Voreinstellungen nétig. Die Voreinstellungen
legt in der Regel der Support fest. Dies beinhaltet die Gestaltung der Reports sowie die Parametrie-
rung. FUr gewisse Einstellungen bedingt es Angaben vom Kunden.

Die Einstellungen befinden sich in den Rubriken Extras sowie Verwaltung. Grundsatzlich kbnnen
Codes erweitert, geadndert oder gar geloscht werden. Jede Bewegung an den Codes kann jedoch hei-
kel sein. Soll an den Codes etwas andern, ist eine Absprache mit dem Support empfehlenswert.

3.1 Zahlungskonditionen
Extras — Zahlungskondition
B3 Verwaltung Codes == =]
Codedrt: [zahlungskonditionen -
Code |Kurzbezeichnung | Bezeichnung N
[3 w
N 10 Tage nettn |
a2 10 Tage 2% Skonta, 30 Tage netto S
1] 10 Tage 3% Skonto, 30 Tage netto
50N 160 T age netta Neu
150 15 Tage nett
180N 180 T age netto Aendern
z 10 Tage 2% Skonto, 30 T age nefto
20N 20 Tage netto Laschen
2072 20 Tane 2% Skonto, 30 Tage netta -
Code | ZusitzlicheT et Felder | Zusstzliche Zahlen Feldar Femmes
Code: 0 Sortierung: ]
Kurzbezeichnung: Spethiam
Bezeichnung: sofort Abbrechen
(L Schliessen
3.2 Mahnsperr-Code
B3 Werwialtung Codes [F=3|ECH ~x=|
Codefut: Mahnsperreode -

| Eirizug rittels Debit Diresct
DEF_|DEF Defintive Veranlsguna hangia
EINS_|EINS Einsprache/Rekurs hangia New
[ Y Einzug mitels L5V
STD|5TD tund [ pendem
Léschen
Cods | ZusitzlicheText Feldei | Zusizliche Zahlen Felder TR
Code: Abs Sortierung:
Kurzbezeichnung:  Abs Eaekhel)
Beasichnung: abschreibung abbrechen
i Sthliessen
.
3.3 Zinssperr-Code
B3 Verwaltung Codes ===
Codert: Zinssperreode -
r2in
] Verzugszing getechnet (Steververzinsung)
3 [7%F Zinssperte (Sleververzinsung) P "
4 vooG Von Datenibemahme gerechnet [Steustverinst
5 ZiAG Zins abgerechnet (Sleververzinsung] e
Léschen
Code | ZusitelicheText Feldsi | Zusitzliche Zshlen Felder B
Code: i Saortierung:
Kurzbezeichnung: NOZI Spethiam
Bezsichnung: nach nichk gerechnet (Steuerverzinsung) abbrechen
L Sthliessen
Debitoren

In dieser Maske werden Zahlungskonditionen ver-
waltet. Die Standardvorgaben sind nach der Pro-
gramminstallation bereits vorhanden. Wichtig sind
die Zahlungskonditionen vor allem fir die Rech-
nungsstellung im Gebuhrenmodul.

In dieser Maske werden Mahnsperr-Codes verwal-
tet. Nur die aktiven Codes sind als Auswahl sicht-
bar. So zum Beispiel in der Maske "Offen-Posten®,
Register "Mahnung". Die Standardvorgaben sind
nach der Programminstallation bereits vorhanden.
Selbstverstandlich kdnnen zusatzliche Mahnsperr-
Codes erfasst werden. Dies funktioniert Uber den
Button ,Neu’. Das Léschen ist allerdings heikel. Of-
fenposten mit diesem Code enthalten den Code
dennoch.

In dieser Maske werden Zinssperr-Codes verwaltet.
Nur die aktiven Codes sind als Auswabhl sichtbar.
So zum Beispiel in der Maske "Offen-Posten”, Re-
gister "Mahnung". Die Standardvorgaben sind nach
der Programminstallation bereits vorhanden.

Seite 18 von 92



3.4

Ruckzahlungssperre-Code

Codehrk:

3 Verwaltung Codes

Rickzahisperrcode

y P

Code |Kurzbezeichung

New
Aendern
Loschen
Code | ZusatzlicheText Felder | Zusatzliche Zahlen Felder [,
Code: Allg Sortierung:
Kurzhezeichnung: Allg Speichern
Bezeichnung: Allgemeine Riickzshlungssperre: Abbrechen
Akt Er—
.
3.5 Transaktionsarten
B Wernaltung Codes ==
Codsart: Transaktionsart -
EBezeichnung
Abschreibung
Aush | Aush [Busbuchung
hz Az [Busgleichszing
BaD BaD-Zahlung ey
Busz Busse
Dif  |Dif Differengkorektur -
Disk. Diskont
Fnrs Fntsarinnznahih s eerem
r m »
Code | ZusétzlicheText Felder | Zusatzliche Zahlen Felder Eme—
Cods: Adz Sortierung:
Kurzbezeichnung: Abe Speichern
Bezeichnung: Abschreibung Ausgleichszins Abbrechen
Aty Sehllessen
.
3.6 Optionen

Das Debitoren-Modul unterstiitzt ebenfalls die Aus-
zahlung an Kunden. Dies geschieht aufgrund eines
Guthabens zu Gunsten des Debitors.

Aus verschiedensten Grunden kann die Auszahlung
Uber die so genannte Riickzahlungssperre verhin-
dert werden. Hierliber kdnnen die Codes verwaltet
werden.

Um eine Buchung zu erstellen, ist die Angabe einer
Transaktionsart nétig. Diese Codes werden bei Be-
wegungen im Offen-Posten angewendet.

Dies sind die Definitionen pro Transaktionsart:

Soll- oder Haben-Position
Verzinsbarkeit
Saldowirksamkeit

In den Optionen kénnen den Transaktionsarten neu
FIBU-Konti zugewiesen werden. Beim Erfassen von
manuellen Buchungen wird das FIBU-Konto dann
automatisch abgefillt.

Unter den Optionen sind weitere Grundeinstellungen mdglich. In Register aufgeteilt, sind Definitionen
mdglich, welche beispielsweise die Verwendung der automatischen Umbuchung ermdéglichen. Diese
Einstellungen werden in der Regel vom Support vorbereitet und mit dem Kunden besprochen.

- Optionen (o= =)
L ckza | Dwverses |
Grundeinstelungen | Mandanten Angaben | Debit diectilsV | Bnstelungen 2u Adressen | OP. ltung | User-Ei | sge |
Zinsen ab Fr.
BeleghrFormat: 000000
Bei Uberzahlungen:  [Oberzahlung akzepberen und buchen -]
Durchlaufkto Storno: | [
I o aus generieren
Mahnungen
Mahrungen ab Fr. 5.00
Mahngebihr: | Gebi - Mahngebuhr |
™ Stundungen nach erfolgter Mahnung l6schen
I~ Stundungen beim Steurimpart lgschen I~ Inkessodossier
| o sgiecsn
3.7 Optionen Steuern
g; Optionen Steuern EI = @

Steuersachgebist:
Arbeitsgebiet:
Zinssperr-Code

Steuern Gamowin:

ISteuerwesen 'I
I -

-]

IS - Zinssperre {Steuerverzinsung)

Aendern

Speichern Abbrechen

Schliessen

Debitoren

Dies ist die kleinste Einstellung die im Debitoren
Modul bereitsteht. Diese werden nur dann defi-
niert, wenn das Steuerbezugs-Modul im Einsatz
ist.
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4  Einstellungen unter Verwaltung

Die Debitorenbuchhaltung greift auf Register oder Einstellungen zurtick, welche gewisse Prozesse be-
noétigen. Dies sind Daten oder auch Parameter wie zum Beispiel die Verzinsung von Geblhren oder
gar Zahlungsverbindungen aller Debitoren. Denn gerade die Kontoverbindungen muissen stets aktuell
sein.

Die Fihrung der Offen-Posten ist unter dieser Sparte zu finden. Mehr zu diesem Thema im Kapitel 5.

Die folgenden Unterkapitel beschreiben jeweils die Unterments der Rubrik ,Verwaltung'.

4.1 Debitor...

Die eigentliche Debitorenverwaltung beinhaltet das Debitorenregister sowie alle bekannten Zahlungs-
verbindungen.

Debitar.... 2 & Debitorenvermaltung
v Dehit direct/LSW Wermaltung (S Mahnsperre setzen

Im Gemowin NG Debitorenmodul werden grundsatzlich keine neuen Debitoren erfasst. Denn diese

werden in den Modulen Gebihren und Steuerbezug generiert. Sobald eine neue Rechnung gestellt
wird, eréffnet das Debitorenmodul die Offen-Posten automatisch.

411 Debitorenverwaltung

Die Debitorenverwaltung beschrankt sich auf die manuelle Eréffnung eines Offen-Postens und die
Vergabe von Bemerkungen beziiglich des einzelnen Debitors. Ist noch kein Offen-Posten fir einen
Debitor eroffnet, aktiviert sich der Button ,Konto eré6ffnen’.

Die hier hinterlegte Bemerkung pro Debitor ist auf dem Offen-Posten ebenfalls ersichtlich.

= e = | @ | 5 | |#= Offene Posten: Person-Nr. = 43 , Name = fue B m o Do =N Rl =<
Debitor 1 Faktura 1 Zusatzangaben 1
Nur erfassts Debitoren [ QAWH" Debitar: e Nur Debitoren: [
ur erfass )ebitoren v -
:: .: . Nur offene: v
Debitor: el | o £ 5
oo T T Jahr: 2018
-
‘ Konto eréffnen | | Fakurair.: 24549 Fakturs-Dat.: [27.02.2019 verfal-Dat.: [29.03.2019
Bemerkung: Bemerkung Sachgebiet: ‘Sbeuerwasan j Kontoauszug
Formular Vorlage: [Stevern |
Q Fakturabetreff:  |Vorbezug 2013
Schiiessen | [Provisorische Faktura Heu
Detail | § Raten | Stundung | Mahnung | Riickeahiungen | Verzinsung | Dokumente |
Laschen
Beleghr |Betre:
5 01.02.2019 01.02.2019 CHF 0.00| 15662438 |auton]
5T StSo 29.03.2019 27.02.2019 | CHF 14'940.00 19663517 prov.
5T ZaES 26.04.2013 26.04.2019 CHF 31000.00 60814 |Uberv
Neue Suche
Debitor
‘ | ==
Betrag Soll: 14'940.00 Betrag MwSt: 0.00
Betrag Haben: 3000.00 Betrag offen: 11'940.00

Meu Soll | Neu Haben | Ansicht ‘
Schliessen
| < 7 5 | »»| Anzahl gefundene OP's: 1332
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41.2 Zahlungsverbindungen

Jeweils Ihnen bekannte Zahlungsverbindungen kénnen hier erfasst werden:

& Zahlungsverbindungen

= Hom ===

Kaonta-Nr. Clearing-Mi| Absender wiederspr[Vertrags-Mr. Betreff

Aktiv] IBAMEonto FormularS]

|

Debitor: |

Vertretung:

Sachgebiet:

Lol Lo

-

Zahlungsverbindung

Formularvorlage: ‘

Kontonummer: |

Aktive Verbindung: [~
o
[ e ]

Absender Geldinstitut:

Bic: |

Clearingnummer: J
Kurzbezeichnung 2: | J
Zahlungsverbindung ohne Widerspruchsrecht:

IBAN-Konto:

|
Vertrags-r.: |
|

Zahlung erfolgt an Vertetung:

LSV + /- Debit Direct an Vertretung

B R B

L5V + /- Debit Direct

Bemerkungen:

RS

MNeue Suche

Drucken

R L

Schliessen

Die Verwaltung von Kontoverbindungen ist die Voraussetzung dafiir, dass Riickzahlungen Uber das
Modul Uberhaupt gemacht werden kénnen. Der Vorgang ist im Kapitel 5.12 — Riickzahlungen be-

schrieben.

Grundsatzlich kann pro Debitor und Sachgebiet eine Zahlungsverbindung erfasst werden. Sobald sich

eine Verbindung andert, kann diese mutiert werden.

Die Bereiche im Uberblick

Vertretung: J

Zahlung erfolgt an Vertetuna: I_
LSV + -f- Dehit Direct an Vertretung [
LSV + /- Debit Direct o

Aktive Verbindung: v

Sachgebiet: |Gebt|hren j
Gebiihren
Steuerwesen

Zahlungsverbindung: | ﬂ

B - Bankvergitung
I - IBAN-Zahlung
P - Postvergltung

Formularvorlage: Abrechnung Arbeitssicherheit Schweiz > < Akonto ARA-Anschlussgebihr
Adressauskunft ARA-Betriebsgeblhr pro 2000

ARA-Betriebsgebiihr vy “ ARA-Gebihren 1998
ARA-Geblihren 1998 1. Korrektun

ARA-Gebiihren 1998 2. Korrektun

ARA-Gebihren 1233

Debitoren

Uber Vertretung kann auf einer Person direkt die
Zahlungsverbindung eines Vertreters erfasst wer-
den. Je nachdem ob die Vertretung fur die Ruck-
zahlung oder LSV / Debit Direct erfolgt muss das
Flag bei ,Zahlung erfolgt an Vertretung“ resp.
,LSV+ -/- Debit Direct an Vertretung“ gesetzt wer-
den

Zahlungsverbindungen fir LSV +-/- Debit Direct
mussen mittels einem Flag markiert werden

Aktivitat der Kontoverbindung

Zahlungsverbindungen sind pro Sachgebiet mog-
lich

Definition der Zahlungsverbindung-Art. Die dafir
vorgesehenen Felder werden freigeschaltet.

Fir welche Formularvorlagen die Zahlungsverbin-
dung gilt, mUssen rechts stehen.
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Kontonummer: | Eingabe der Kontonummer

IBAN-Konto: | Eingabe des IBAN-Kontos
Vertrags-ir.: | Eingabe der Vertrags-Nr.
Clearingnummer: | a Clearingnummer des Geldinstituts
Kurzbezsichung 1: | Q| Kurzbezeichnung des Geldinstituts
Kurzbezeichnung 2: | 4| Kurzbezeichnung des Geldinstituts
gc: | BIC des Geldinstituts

Absender Geldinstitut:

Absender des Geldinstituts

Bemerkungen:

Bemerkung zur Zahlungsverbindung

Zahlungsverbindung ohne Widerspruchsrecht: I Mit oder ohne Widerspruchsrecht?

Allgemeines

Was ist ein BIC-Code?

Der BIC (Bank Identifier Code) ist der weltweit verwendete Identifikationscode einer Bank (wird auch
SWIFT-Adresse bezeichnet).

Beispiel BIC/SWIFT-Adresse der Luzerner Kantonalbank: LUKBCH2260A
So setzt sich der BIC/SWIFT-Code zusammen:

Die IBAN (International Bank Account Number) ist eine international genormte Kontonummer inner-
halb des EU-Raumes.

Die IBAN Nummer und der BIC Code (Bank Identifier Code) bestimmen im grenziiberschreitenden
Zahlungsverkehr zwischen europaischen Landern eine Bankkontoverbindung.

Mit IBAN und BIC kénnen Uberweisungen innerhalb Europas rationeller abgewickelt werden.

Beispiel (mit Leerschlag): CH26 0077 8010 0123 4560 9
Beispiel (ohne Leerschlag): CH2600778010012345609
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41.3 ES drucken

Diese Mdglichkeit bezieht sich auf die Vorauszahlungen. Dazu mehr im Kapitel 6.3.

41.4 Vorauszahlungen

Diesen Punkt verwenden nur diejenigen, welche dies bendtigen. Siehe hierzu Kapitel 6.1.

4.2 Debit Direct/LSV

Zahlungs-
verbindung 1. Zahlungsverbindung
P-Postvergltung
Vernwaltung
Debitor
2. Rechnungslauf erstellen
W 3. Serie verbuchen (Geblhren/Debitoren/Finanzbuchhaltung)
Debit Direct-Lauf
erstellen 4. Debit Direct-Lauf erstellen
5. File an Post senden
Werarbeitung
Debit Direct/LSV

|

Debit Direct

einlesen 6. Debit Direct File einlesen

_ Zahlungen werden auf OF gutgeschrieben
Verarbeitung Rickweisungen erscheinen auf Journal (nicht ausgefithrte Lastschriften)
Debit Direct/LSV
W

Finanz-
buchhaltung 7. Debit Direct Zahlungen verbuchen
Verarbeitung

Serien

komplettieren

!
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4.21 Zahlungsverbindung

Zahlungsverbindung:

Formularvariage:

Kontonummer:
IBAN-Konto:
Vertrags-hr.:
Clearingnummer:

Kurzbezeichnung 2:

L5V + -f- Debit Direct

5|

4% Zahlungsverbindungen E@
KontoNr. Clearing-Mr|Absender ‘Wiederspn [Vertrags Hr. Eetreff Aktiv|IBANFonto FormularS|
| |
Debitor: [l a
Vertretung: [ sy |
Sachgebiet: [ ] Aktive Verbindung: [~

[
[ e

Absender Geldinstitut:

Bic: |

Neue Suche

Drucken

Zahlungsverbindung ohne Widerspruchsrecht:
Zahlung erfolgt an Vertetung:
LSV + -/- Debit Direct an Vertretung

J Bemerkungen:

[ 5 |

I it

Schliessen

Zahlungsverbindung einrichten (Verwaltung, Debitor, Zahlungsverbindung)

Neu

Debitor suchen (Lupe)

Sachgebiet auswahlen
Formularvorlage auswahlen (auf welcher Rechnung soll Debit Direct eingezogen werden?)

Kontonummer des Debitors eingeben
aktive Verbindung ankreuzen

Zahlungsverbindung P-Postverglitung auswahlen

LIl ldiiid

Speichern

422 Fakturalauf erstellen

@ Fakturalauf

Auswahl ]Opﬁonen ]

]
;

Aufbereiten

Fakturalauf: |?20 101 - Mietzinsen (wiederkehrend) j
Drucktitel: |
Fakturadatum: 11.11.2010 Periode: Jahr 2009 -
Stichdatum: I Vorganger-Grp.: -
Akonto-Gruppe: -
[~ Autoserie ausschalten
Serie; | jJ
[¥ nur ungedruckte Rechnungen der Serie drucken
e alle Objekte " ausgewahlte Objekte
Objektart: | j
Objekt-Nr.: |
Werarbeitungsfortschritt

Schliessen

fEREL

Fakturalauf erstellen (in Gebuihrenfakturierung, Verarbeitung, Fakturalauf)

— Rechnungen wie bisher aufbereiten

Debitoren
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Bezeichnung Zdhler Stand Stand Verbrauch Berechnung Betrag MwSt-
akt neu in m3 Fr. Code

Nasserhezuy 000 o4
lilasser G rundgebiihr 1.00 % Mahr 56.00 04
[B asis: & ebiud euersichenungswert)
G rundg ebiihr pausehal 000,00 Haky 5'000.00 04
Tatal 5'056.00

MwSt- Mgt  Text Ansatz

Code Nr in %

04 321477 Wasserwersorgung 140 12135

Gesamttotal Fr.: 57735

Der Betrag wen Fr. 5177 35 wird mittel Debit Direct Ihrem Konto Hr. 01-72830-3 belastet.

Gemeindevenwalung
Mastershausen

Im Baspelt2

5581 Mastershausen

01-57079-3

FATARTRTENRTT

Gemeindevenwatung

Mastershausen
Im Baspeltzg

5551 Mastershausen

01-57079-3

FATATTRTEARA

1912200 70171 00000 01800 DODOS

Herr

Fernando Cacho-Leutenegoer

Huswisenstrasse 7
5581 M astershausen

191220070171 00000 01900 00004

Herr

Ferando Gacho-Leutenegger
Huswisenstrasse 7
5581 Mastershausen

0100005177351>191220070171000000120000009+ 010570793>

Auf der Rechnung erscheint der Text ,Der Betrag... wird mittels Debit Direct Ihrem Konto belastet*
ausserdem wird der Einzahlungsschein mit *** ausgefullt.
— Serie Ubergeben
— Serie in Debitoren importieren
— Serie in Finanzbuchhaltung komplettieren

423 Debit Direct-Lauf erstellen

OP-Auswahl
Selektion OP's:

Serien

Zahlstellen

:f:. Debit direct Lauf erstellen

1000056037, 05.12,2010, Zosso-Debrunner, Hundetaxe

t

Fr

k

<<

| DD Test

Faligkeitsdatum: 22.11.2010
Kunden-Mr. : 102235
eller | Verwaltung | | Abbrechen || Schliessen |

Debit Direct-Lauf erstellen (Verarbeitung, Debit Direct/LSV, Debit Direct-Lauf erstellen)

Beim Offnen werden automatisch alle Rechnungen angezeigt, die Zahlungsverbindungen hinterlegt
haben. Mit der Auswahl der Serie kdnnen diese gefiltert werden.

Debitoren
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— gewinschte Rechnungen nach rechts verschieben
Falligkeitsdatum eingeben (Datum per wann das Geld auf dem Konto des Kunden abgeholt wer-
den soll)
Kunden-Nr.: 6-stellig (von Post)

— ,Erstellen” Button klicken: Es wird eine Datei erstellt (PTTCBAD), diese muss gespeichert und an-

schliessend an die Post gesendet werden.

"B Pfad fir Debit direct File [

== 1 [Nl

= Programme
(L1 GemoWin
£ GemowinMG
£ Install-CD's
[ Sonstige
[CA'winLohn

’ Meu ] ’ Ubernehmen ] ’ Abbrechen

. e — s o ——

@C-I » Computer » backup (\dlg_file sw) (L) » Programme »

Datei Bearbeiten Ansicht Extras ?

Organisieren v | | Offnen  Brennen  Neuer Ordner
=] Bilder 4 Name ° Anderungsdatum  Typ Groge
[ Dokumente
GemoWin Dateiordner
& Musik
GemoWinNG Dateiordner
BE Videos
Install-CD's Dateiordner
Sonsti Dateiord:
B o onstige ateiordner
% WinLohn 290 1:27 Dateiordner
& os
|| PTTCBAD 04.11.201013:35 Datei 18 K|
NI 1 ma
Lauf Rekonstruktion o] = ]
Auswahl Lauf-Art
(@) Dehit direct Verwaltung: () LSY-Yermaltung:
Lauf-auswahl
@) Urwerbuchte Laufe: () Verbuchte LEufe:
Lauf-Selektion:
*
p23
<
<
Druck-Kriterien: dsukschriften [Rickbuchungen alle Kunden-Mr.:
Lauf léschen Journial Rekonstrukkion [ Abbrechen ] [ schliessen ]

Uber den Button Verwaltung erscheint die Maske Lauf Rekonstruktion. Hier werden alle verbuchten
und unverbuchten Laufe angezeigt.

Journal: Hier kann nochmals ein Journal ausgedruckt werden.
Rekonstruktion: File kann nochmals erstellt werden.
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4.2.5 Debit Direct einlesen

éf': Debi direct einlesen @
Datei: :\PTTCBAD E
Serie: ’DebitDireth v]il
Faeligkeitzdatum| AuftragzMr | Pasti.ontakr Mame TranzLaufMr Betrag

<« [

b

’ Drucken l’ Einlesen ll Verbuchen ] ’ Schlieszen ]

Debit Direct einlesen (Verarbeitung, Debit Direct/LSV, Debit Direct einlesen)

Das File der Post kann folgendermassen eingelesen werden:

Datei auswahlen
Neue Serie eroffnen
Einlesen

Drucken

Verbuchen

N R

4.3 Serienverwaltung

In der Fibu mit Komplettieren weiterfahren

Hierlber sind sdmtliche Serien aufgelistet, welche momentan verwendet werden kdnnen. Sobald eine
dieser Serien durchgebucht wurde, erscheint diese hier nicht mehr.

5. Debitoren Serien verwalten

TEFIBSERIE_ID TEFIBIAHR._ID

TEFIBYJOURMAL 1D

TEFIE

Bezeichnung:

Petiode:

-]

Bemerkung:

==

Meu
Aendern

Lischen

Speichern

Abbrechen

Schligssen

Debitoren
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44 Mahnstufen

Pro Sachgebiet (Steuern und Debitoren) kann ein Mahnablauf definiert werden. Dabei sind mehrere
Mahnstufen moglich. Pro Mahnstufe wiederum kdonnen individuell Texte hinterlegt werden. Im Allge-
meinen stellt der Debitoren-Support die Einstellungen bereit. Diesen kdnnen auf Wunsch des Kunden

angepasst werden.

11l Mahnstufen EI [=] @
Mahncode |Bezeichnung
] Betreibung luft L :\GemoWi
BETR. Betreibung Mo2 25 [P \GemoWinhG
M1 1. Mahnung 1] 7|C:\Wsersisys'\D
Mo2 2, Mahnung M1 25 |P:\GemoWinMG
« i
Mahnablauf l MahntitelMahntext ]
Sachgebiet: |Gebt|hren j
Formulargruppe: | j
Code/Bezeichnung: BETL |Beh'eibung lauft
Anzahl Tage: 1 [~ Mahnung Einschreiben [V Aktiv
Mach diesem Ereignis: |Beh’eibung j
Mahnformular: |P:\,Gemo\'\u'inNG\,GmDeb\,ReporisIndivWahnung_Gebuhren.rpt J
Mahngebiihr: 0.00 [~ Inkassodossier
Ertragskonto: | J | J Meu
Mehrwertsteuer: | j Aendern
" inklusive i exklusive " Fixbetrag
Léschen
Arbeitsgebiet: | j
Sammelkonto: | J |
Mahnsperr-CD setzen: | j
0OP-5aldo Mahnen 2 ZinsStop Code setzen [
Schliessen

Die Bereiche im Uberblick

Sachgebiet:
Formulargruppe:
Code/Bezeichnung:

Anzahl Tage:

Aktiv:

Mahnung Einschreiben:

Nach diesem Ereignis:

Mahnformular:
Mahngebiihr:
Ertragskonto:

Arbeitsgebiet / Sammelkonto:

Debitoren

Auswahl Sachgebiet
falls nicht speziell in Gebuhren eingerichtet leer lassen
Name der Mahnstufe erfassen

Nach wie vielen Tagen soll die Mahnung aufbereitet werden.
(Z. B. 10 Tage nach Verfall der Faktura oder nach Erstellung
der 1. Mahnung)

Bereits verwendete Mahnstufen kdnnen im Nachhinein nicht
mehr geléscht werden, kdnnen aber inaktiv gesetz werden,
sofern eine nachfolgende Mahnstufe diese nicht als
Vormahnstufe verwendet.

Fir das Post-Protokoll

Reihenfolge der Stufen festlegen (z.B. Zahlungserinnerung,
danach 1. Mahnung, 2. Mahnung usw.)

Report-Pfad anwahlen
Definition fur Mahngebuhr
Gutschriftskonto der Mahngebiihren angeben

Auswahl, wenn Mahngebuhr auf bestimmtes Debitorenkonto /
Arbeitsgebiet verbucht werden soll. Wenn nichts ausgewahlt
wird, wird Mahngebuhr auf Rechnungspositionen aufgesplittet
(Normalfall).

Bei Steuer-Mahnstufen Arbeitsgebiet und Sammelkonto
zwingend leer lassen!
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Mahnsperr-CD setzen:

ZinsStop Code setzen:

Register Mahntitel/Mahntext

Mit dem Verbuchen dieser Mahnstufe wird auf den
ausgewabhlten Posten die angewahlte Mahnsperre gesetzt.

In den Mahnstufen kann neu definiert werden, bei welcher
Mahnung/Betreibung auf dem Posten der Zins automatisch
auf abgerechnet gestellt werden soll. Dies ist bei der
Mahnstufe der Betreibung sinnvoll, damit nach der Eréffnung
der Betreibung nicht noch eine Schlussverzinsung

durchgefiihrt wird. Fir alle Kunden, welche die

Inkassofallverwaltung im Einsatz haben, ist diese Erweiterung
irrelevant, da der Code bereits aus dem Inkasso gesetzt wird.

Hier kdnnen Reporttitel und die entsprechenden Mahntexte verwaltet werden. Es stehen 3 Textfelder

(o] ® |

zur Verfiigung.
11l Mahnstufen
Mahncode |Bezeichnung ormahncode | Anz, Tage [Verzeichnis/Report
BB Betreibungsbegehren MAH2 15 |P:\Gemowiny 5\GemoWiniG

Fortsetzungsbegehren BB 30

1. Mahnung
2, Mahnung

winv 5\GemoWin\G

MAH1 40 |P: \Gemowiny 5\GemoWinia

4 1

Mahntiltel:

Mahntext 1:

Mahntext 2:

Mahntext 3:

Stundungstext 1:

Mahnablauf MahntitelMahntext

1. Mahnung

Wir gestatten uns, Thnen den Kontoauszug unserer verfallenen Rechnung

zu unterbreiten und ersuchen Sie, den ausstehenden Betrag innert 30

Tagen zu iiberweisen. Sollten wir den noch offen Betrag erneut mahnen

miissen, wird eine Unkostengebiihr von SFr. 15.- fallig.

Sollte Thre Zahlung inzwischen erfolgt sein, bitten wir Sie, dieses
Schreiben als gegenstandslos zu betrachten.

Wir gestatten uns, Ihnen den Kontoauszug unserer verfallenen Rechnung

zu unterbreiten und ersuchen Sie, den ausstehenden Betrag innert 30

Tagen zu iiberweisen. Sollten wir den noch offen Betrag erneut mahnen

miissen, wird eine Unkostengebiihr von SFr. 15.- fallig.

m

Neu
Léschen

Schliessen

Stundungstext 1

Falls eine Zahlung trotz Stundungsvereinbarung nicht rechtzeitig eingegangen ist, bezieht sich
Mahnung spezifisch auf die Abmachung. Deshalb ist es méglich, die Einleitung individuell zu

gestalten.

Debitoren
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4.5 Zinssatze

In dieser Maske kdnnen Zinssatze fir das Sachgebiet ‘Geblihren’ erfasst werden. Die Zinssatze wer-
den fir die Erstellung von Verzugs- oder Vergltungszins-Abrechnungen bendotigt.

Zinssitze E

Zinssatz
4.00

i

Giiltig von|Bezeichnung
01.01.2013 |Verzugszins

MNeu
Sachgebiet: <] perdem
Formular: [ | Léschen
Code: |Verzugszir15 ﬂ Bez.: |\c'erzugszins Aktiv:
Giitlig ab: 01.01.2013 Zinssatz: 4.000
Fibu+onto: |940.421.05 J |Deb\hcren Verzugszinsen |
Transaktionsart: |VZZ -Verzugszins j Schliessen

4.6 Zahlstellen

Die Zahistelle ist im Bereich des Geldverkehrs sehr wichtig. Hier werden die Geldkonti mit deren
Definition verwaltet.

Die Zahistelle umfasst die Kontoangaben, den Aufbau der Referenzzeile, sowie den Absender der
Rechnung, Mahnung usw. Durchaus sind mehrere Zahlstellen moglich. Besitzen Sie mehr als ein
Bank- und Postkonto, so ist pro Konto eine Zahlstelle einzurichten. Dabei missen sich die
Referenzzeilen jeweils unterscheiden.

Verwendet werden die Zahlstellen beim Zahlungen einlesen, im Mahnwesen, beim Erstellen von
Blanko-VESR und Stundungen. Auch Riickzahlungen und Vorauszahlungen verwenden die
Zahistellen. Kurz: Uberall wo Geld fliesst.

B - Zahlstellen EI@

Bezeichnung

Gehi

ren Neu
Jal200  [PCSte
Ja|02 LUKE 01-04-000151-00 Einwohnergemeinde
Ja|03 FC Konto B0-4375-8 Einwohnergemeinde
Ja|210 [PCSte -
4 m b

Zahlstelle  Kontoangaben | Referenzzeile | Absender| Werglitungsauftiag | Datentr3ger

Gut-fLastschrift-Konta:

IBAN

Lastschriftkonko: 1000.01 J Kasse Steueramt

Taxbelastungs-Konta:  1000.01 J Kasse Steueramt New

Gukschriftkonto: 1000.01 Kasse Steusramt

-
Laschen

Speichern
Abbrechen
Schliessen

Debitoren
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5 Debitorenverwaltung

In den folgenden Kapiteln wird das Grundlegende erklart. Tipps wie ein Debitor am effizientesten ge-
funden werden kann, finden Sie ebenfalls auf den nachsten Seiten.

5.1 Offen-Posten im Uberblick

Die Offen-Posten-Maske besteht aus 3 Teilen:

¥ Offene Posten = =@ 'IEI

Faktura ] Zusatzangaben Suchbereich | Fakturainformation

Dehitor: - ﬂ ¥ NurDebitoren:  []
(] { Nur offene:
- Jahr:
Debitor -Bem.:

Faktura-Mr. : Faktura-Dat.: Verfal-Dat.:

Sachgebiet: [Gebuhren

Formular-Vorlage: [

Fakturabetreff:

Aender
Detail l Raten ] Stundung | Mahnung | Rickzahlungen | Verzinsung
Laschen
Arbeitsget| Transaktic| Verfalldatum| Buchungsdatum Soll Haben| Beleghr [Betret
Kontobewegung
N Freigebe
4[.m 3 —
Betrag Soll: Betrag MwSt:
Betrag Haben: Betrag offen: Abbrechen
leu 5 leu Habe A
Schliessen
[ < 0| > ||»»| Anzahl gefundene OF's: 0 Durchblitterfunktion

Suchbereich / Fakturainformation
Detaillierte Informationen zur Faktura ersichtlich und gleichzeitig Debitorensuche.
Auf der Person wird ein «Geldsackli» angezeigt, wenn sie in den letzten finf Jahren eine Betreibung,

Pfandung oder Abschreibung auf irgendeinem Posten der AdressID erfasst wurde. Die finf Jahre
kénnen durch den Support angepasst werden.

Die Debitorenubersicht wurde mit der Spalte ,Inkasso” erganzt. In der Spalte wird ein X angezeigt,
wenn eine Betreibung, Pfandung oder Abschreibung (Transaktionsart) gebucht wurde.

Kontobewegungen

Samtliche Buchungen ersichtlich, welche sich auf die aufgerufene Faktura beziehen.
Die Reihenfolge der Buchungen auf dem Posten kann userunabhangig in den Optionen eingestellt
werden.

Saldoinformation

Hier sind die Summen der Soll sowie Haben-Positionen, als auch das Total der Mehrwertsteuer und
der Offenposten-Saldo ersichtlich.

Durchblatterfunktion
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Wenn mit keinem spezifischen Namen/Vornamen des Debitors gesucht wurde, ist die Durchblatter-
funktion aktiviert. Mittels dieser Pfeile kann zu einem weiteren Posten geblattert werden, welcher auch
dem Suchkriterium entsprochen hat.

Debitoren-Buchungen

Detail _f Raten ]Stundung Mahrung | Rickzahlungen '-.'er:il'lsul'u;l] _f Dokumente

Arbeitsge | Transakti| Verfalldatum | Euchungsdatun Soll Haben EBelegMr | Eetreff

5T KtEr 12.03.2015 12.03.2015 Fr. 0,00 |151044600 | autom. Kon
5T KtEr 12.03.2015 12.03.2015 Fr. 0,00 (151045664 | autom. Kon
ST St5o 19.04,2015 20.,03.2015 Fr. 3'360.00 151052743 | prov. Sollpg
ST ZaEs 30.04,2015 30.04,2015 Fr. 3'360.00 96472 |Ueberweisy
5T st5o 06.05.2016 07.07.2016 |:§ 5'350,00 151064645 | def, Sollpos
5T St5o 06.05.2016 07.07.2016 \-3'360,00 151064646 | prov, Sollpg
ST StSo 29.10.2016 29,09,2016 | Fr. 53'500.00 151064670 | def, Sollposy
5T StSo 29.10.2016 29.09.2016 | Fr.-5'350.00 151064671 | def. Sollpod
< | | 3

Im Register ,Detail’ sind die einzelnen Bewegungen aufgelistet.
Jede Buchung enthalt folgende Informationen, resp. Definitionen:

e Arbeitsgebiet

Das Arbeitsgebiet pro Buchung kann je nach Sachgebiet variieren. Die Gemowin NG-Module
Gebulhren und Steuerbezug fihren ein oder mehrere Arbeitsgebiete. Buchungen aus den Steuern
haben oft das ,ST’ fur Steuern als Arbeitsgebiet. Gebiihren fiihren bereichgspezifische Arbeitsgebiete
wie Elektrizitat, Abwasser, usw.

e Transaktionsart

Die Spalte Transaktionsart-Code gibt Information zur Bewegung.

e Verfall-/Buchungsdatum

Zu den Buchungen gehdéren auch ein Verfall-sowie Buchungsdatum.

. Soll / Haben

Eine Buchung kann eine Soll- oder eine Habenposition sein.

= MWST-Habenbuchungen in offenen Posten (Neu Haben)

Die MWST-Buchungsfunktionalitadten welche bei "Neu Soll" zur Verfigung stehen, kdnnen neu
auch bei Buchungen in "Neu Haben" angewendet werden. Der MWST-Bereich wurde somit
fur alle manuellen Positionen gedffnet.
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Buchungsdatum: 30,08.2011

Valutadatum: 30.08.2011

Betrag: 199.80 MwSt-Betrag: 14.80
Betreff: Abschreibung Faktura-Fosition

Transaktionsart: lAbs - Abschreibung - ]

Fahlstelle: ’ v]

Fibukonto: 715.434 ﬂ Betrichsgebiihren ARA J
Debitorenkonto: 1015.09 ﬂ Debitoren Gebiihren J
Mehrwertsteuer: IDS -03 [ MwSt 8.0 % - ] @) inkd, T exd. ) Fixbetrag
Arbeitsgebiet: IAR.A—BetriebsgebUhren - ]

e Belegnummer

Die Belegnummer wird automatisch vergeben. Es kénnen jedoch auch interne Belegnummern
vergeben werden.

= Vergabe Systembelegnummer
Damit die Positionen in jedem Fall eindeutig dargestellt werden kénnen, wird fiir jede Buchung
eine fortlaufende Systembelegnummer vergeben. Damit kénnen z. B. Mehrfach-Zahlungen,
welche am gleichen Tag eingehen, getrennt dargestellt werden. Die Systembelegnummer hat
bisher fix den Wert 0 eingetragen. Neu wird eine fortlaufende Nummer beginnend mit 1 ver-

wendet.
Transaktic] Verfalldatum| Buchungsdatum
. 31.05.2011 Fr. 199,80
26.08.2011 26,08.2011 Fr. 199,80
Za 26.08.2011 26.08.2011 Fr. 50.00 40 |Zahlur
. Betreff

Der Betreff wird Uber die Transaktionsart automatisch vergeben. Dieser I&sst sich aber auch manuell
abandern.

5.1.1 Register Detail (der Bewegungen)

Register Details

Mit Doppelklick auf eine Position oder Anwahl einer Buchung und Klick auf den Button
erscheint die Maske "Fakturaposition". In dieser sind die Details (mit Bezug zur FIBU) ersichtlich.

Klickt man mit der rechten Maustaste in das Grid im Register Details, lassen sich diverse Mutations-
mdglichkeiten anwahlen, so zum Beispiel Neu Soll, Neu Haben , Ansicht, Léschen, Stornieren,
Umbuchen.

Durch entsprechende Einstellungen in den Optionen (Einstellung zu Adressen / OP-Verwaltung) wird
die Anzahl gefundener OP’s eingeblendet (Durchblatterfunktion).

Hat man einen Offen-Posten selektiert, gelangt man Uber den Button in die Debitoren-

Ubersicht. Darin sind die weiteren Konti dieses Debitors ersichtlich. Hierliber besteht die Moglichkeit,
einen Kontoauszug zu drucken oder auf einen anderen Offen-Posten zu wechseln.
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#a Debitorenibersicht

< i

Sachgebiet:
Betrag offen:

Kentoauszug

[ebuhren

- Betrag Soll:

Alle Sachgebiete: [ | MitDetailzeile: [| Mit Versandadresse: [[]

Betrag Haben:

Debitoren-konti

Oale O nuroffens

) nur ausgegichene

Im zweiten Hauptregister "Zusatzangaben" kann eine Bemerkung und/oder ein Stornogrund pro Offen-
Posten erfasst werden.

#2 Offene Posten: Person-Nr. = 1993

Faktura Zusatzangaben

(= | FOR =

Fakturaempfanger: 1993 = J
Herr
Hans Rudolf Miller
Hauptstrasse 2
6233 Musterhausen
Bemerkung: | -
Stornogrund:
Erfassungsserie
Serie: [ -

petail | Raten

| stundung  Mahnung | Riickzahlungen | verzinsung |

Mahn.CD |Mahnung Betrag Mahndatum ErfDatum |Visum | ThC
< [m | 3
Machstes Ereignis: Ausfuhrungsdatum:
Mahnsperrcode: [ '] Mahnsperre:
Zinsstopcode [ - ] Direktzins: Léschen

Betr.-Auszug
Neu
Aendern

Lischen

Suchen
Neue Suche
Stornieren

Dehitor

Freigeben

Schliessen

5.1.2 Register Raten

2 Anzahl gefundene OP's: 17

Das Register "Raten" zeigt die Ratenbetrage, in welchen die provisorische Steuerrechnung zu be-

zahlen ist.

In den Grundeinstellungen im Steuerbezug wird definiert, in wie vielen Raten und an welchem Datum
die provisorische Steuerrechnung zu bezahlen ist.

Debitoren
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Debitoren

.. Offene Posten: Person-Nr. = 30191

Faktura | Zusatzangaben I

Debitor:

Debitor-Bem
Faktura-r.:
Sachgebiet:

Formular-Vorlage:

Fakturabetreff:

Herr -
Jiirg Ackermann-Huber

Kantonsstrasse 1

1000 Mustern

e

¥ Mur Debitoren:
Mur offene:

Jahr: 2008

191856

Faktura-Dat.: 15.06.2010

Verfall-Dat.: 15.07.2010

[Sheuem

7]

[Nad'\steuem zur Gemeindesteuer

7]

definitive Veranlagung 2008

Definitive Faktura

Detail

{ stundung I j Mahnung | Rickzahlungen I

Betrag |Betreff

ValumdammIErfassuggsdathsum

Suchen

Stornieren

Freigeben

Speichern

Abbrechen

AL G

)

Anzahl gefundene OP's: 1
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5.1.3 Register Stundung

Mittels dieses Registers "Stundung" kdnnen Teilzahlungen erstellt werden.

Mit dem Button kénnen neue Stundungen erfasst werden.

#2» Offene Posten: Person-Nr, = 1993 EI‘F'@
Faktura Zusatzangaben ]

Fakturaempfanger: 1993 - J

err
Hans Rudolf Miller
Hauptstrasse 2
6233 Musterhausen

Bemerkung: -

-

Stornogrund:

Erfassungsserie

Serie: [ - ]EI

(==l H aten | iNdung ahnung L aniungen verzinsung
Detsl| f Rate / stund Mah Riickzahl Verzi

Laschen
Filter: [Akh.lelle Eintrége v]
Betrag|Bemerkung Suchen
942,00 |Ratenzahlung
942,00 |Ratenzahlung
942,00 |Ratenzahlung 31,10.2014
942,00 |Ratenzahlung 30.11.2014 Stormieren
942,00 |Ratenzahlung 31,12.2014
Debitor
Freigeber
Speiches
] i r
Abbrechen
[ Neu ] [ Aendern ] [ Loschen ] [ Drucken ]
1 Anzahl gefundene OP's: 1

Entweder kann der Teilbetrag der Stundung eingetragen werden oder die Anzahl Raten. Gibt man die
Anzahl der Raten ein, wird der Teilbetrag automatisch berechnet und umgekehrt.

Die Frist, wann die Stundungen zu bezahlen sind, kann in Tagen angegeben werden oder man setzt
das Hakchen fir monatliche Teilzahlungen.

SERREEE ==

Gesamtbetrag: 25.55 Valuta 1.Rate: 31.10.2010
Teilbetrag: 5.00  jede weitere in (Tagen): a
Anzahl Raten: 5 oder jeden Monat am selben Tag
Bemerkung: Ratenzahlung

Aendern ’ Speichern ] ’ Abbrechen ]

Die erfassten Stundungen kdnnen nachtraglich geandert oder alle Eintrage geléscht werden.
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Anderungsberechtigung Stundungsbemerkung

Die neue Methodenberechtigung regelt das Andern von erfassten Stundungsbemerkungen. Somit
kann fir eine bestimmte Gruppe festgelegt werden, ob sie Stundungsbemerkungen andern darf oder
nicht. Die Berechtigung bezieht sich ausschliesslich auf das Andern von erfassten Stundungsbemer-
kungen. Beim DB-Update erhalt jede Gruppe die neue Berechtigung, welche bereits die Berechtigung
"OP_Bearbeiten" besitzt.

¥ B
Berechtigungen ‘ ﬂ
Benutzergruppe |DEB_»'-\dm|n
0Objektgruppen und Objekte Methodenberechtigung
@ Adressverwaltung - vl OP_Storno

— | OP_StornoPosition
v| OF _Bearbeiten
w| OP_Umbuchen
v| OP _Stundungsbemerkung_sndern

Baugesuche
Behirdenverzeichnis

<°> Listen

<&
@ Verarbeitungen
@ Verwaltung
Einwohnerinformation
Einwohnerkontralle b
3% EWK Meldewesen Parameter |
@ Finanzbuchhaltung

Geschaftsverwaltung

Installationskontrolle S

m
—

Datenfilter

Speichern | Abbrechen |N

Historisierung der Stundung:

Gelbschte oder ersetzte Stundungseintrage werden archiviert. Somit sind die alten Stundungseintrage
auch nach Neuerfassung noch ersichtlich. Via Auswahlbox kénnen die archivierten Stundungseintrage
aufgerufen werden.

Detail | Raten { stundung | f Mahnung | Riickzahlungen | verzinsung | e

Filter: | Aktuelle Eintrage -]
Aktuelle Eintrage

ArchivEintrége vom 24.08.2011 10:11:35 - car
Boa.al [bemass besprecnung vom... 29U, 011 Neue Suche

165. 75 |Gemass Besprechung vom... 24.09,2011
165,75 |Geméss Besprechung vom... 24.10,2011

165,75 |Geméss Besprechung vom... 24,11.2011 m
165,75 |Geméss Besprechung vom... 24,12,2011

L] 1 | 3

Mew l[ Aendern l[ Laschen ] ’ Dackey ] [W]

Wichtig:

Solange der Debitor sich an die Zahlungsvereinbarung halt, wird der geschuldete Betrag auch nicht
gemahnt. Sobald er die Leistung jedoch nicht fristgerecht erbracht hat, erscheint dieser im nachsten
Mahnlauf mit dem Mahnbetrag des gesamten Schuldbetrags.

Mit dem Button werden die Einzahlungsscheine bzw. Stundungsvereinbarungen gedruckt.
Um die Stundungsvereinbarung mit zu drucken, muss ein Hakchen unter ,Vereinbarung drucken:’
gesetzt sein.
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Zahlstelle: [VESR Steuern

*)

C:\Program Files\GemoWinNGiGmDe ﬂ

Verwendeter Report ES:
Verw. Rep. Vereinbarung:  C:\Program Files\GemoWinNG\GmD ﬂ

Anzahl ES pro Seite: 2

Anzahl leerer ES vorher: 2

Anzahl leerer ES nachher: 0

Fiir Gberzahlige ES leere ES verwenden:

Uberzahlige ES mit "*=*** E5 auffiilen:

]

ES drucken:
Vereinbarung drucken:

[ Drucken ] [ Abbrechen ]

ACHTUNG: Beim Drucken der Einzahlungsscheine muss die richtige Zahlsstelle angewahlt werden.

Verwendeter Report ES:

mit ﬂ auf Verzeichnis GemowinNG\GmDeb\Reportsindiv\Gemeindename und auf

Einzahlungsschein verweisen

Verw. Rep.Vereinbarung:

mit E auf Verzeichnis GemowinNG\GmDeb\ReportsindiviGemeindename und auf Vereinbarung

verweisen

5.1.4 Register Mahnung

Das Register "Mahnung" informiert Uber den Versand von Mahnungen und dessen Stufe.

#2s Offene Posten: Person-Nr. = 30191

Faktura l Zusatzangaben

- J Mur Debitoren:

- Mur offene: E

- Jahr: 2008
15.06.2010 Verfall-Dat.: 15.07.2010

Debitaor: Herr
Jiirg Ackermann-Huber
Kantonsstrasse 1
1000 Mustern
Debitor-Bem. :
Fakturar.: 191856 Faktura-Dat.:
Sachgebiet: [Sheuern

)

Formular-Vorlage: [Nadﬂsteuern zur Gemeindesteuer

7)

Fakturabetreff: definitive Veranlagung 2008

Definitive Faktura

=l = |

H

Detail| Raten |  Stundung ¥ Mahnung

Riickzahlungen

Verzinsung

4 | i

MNachstes Ereignis: MAH1 1, Mahnung

7)

[5 - Zins abgerechnet (Steuerverzin: v]

Mahnsperrcode: [

Zinsstopcode

Ausfilhrungsdatum:
Mahnsperre:

Schliessen

1 Anzahl gefundene OP's: 1

|

Debitoren

Seite 38 von 92



Grundsatzlich wird der fortlaufende Mahnprozess nach dem Verbuchen eines Mahnlaufes hier
automatisch nachgefiihrt. Der Prozess entspricht dem Mahnablauf in den Grundeinstellungen.

Sollte sich in besonderen Situationen der Mahnablauf eines spezifischen Debitors aber dndern, so
lasst sich dies via rechter Maustaste vom User mutieren:

DEEH] Raten ] j Stundung j Mahnung ]Rudczahlungenl '-.'erzinsung]

ErfDatum | Visum |TbC
08 15:53:.\mpas |29

Mahn.CD |Mahnung

Mahndatum
FALL Falligkeit Gemeindesi

12,0 08|14.0

MNeue Mahnung/Mahnstatus

rechte Maustaste = 1.oung oxcner

'ff' Einstellungen

= Speichern
d il @ Drucken b
Mgchstes Ereignis:  MAH1 1. Mahnung 7 Exportieren
Mahnsperrcode: [ vl E Summenzeile
Zinsstopcode [5 - Zins abgerechnet (Steuerverzin: 'l 1 Datensitze

Neue Mahnung/Mahnstatus

Dieses darauf erscheinende Fenster enthélt zwei Bereiche:

m@i Meue Mahnung/Mahnstatus ‘ ﬁ

Machstes Mahnereignis: lMAJ-iZZ. Mahnung v]

Machstes Mahndatum:  01.11.2010

Mahnung: ’Mm-ill. Mahnung vl
Mahndatum: 18.10,2010 Mahnbetrag; 25.55

[ Speichern ][ Abbrechen ]

Oberer Bereich  Das nachste Mahnereignis mit dem Ausfihrungsdatum kann hieriber bestimmt
werden. Der untere Bereich muss nicht zwingend ausgefiillt sein.
Bsp.: Die 2. Mahnung erscheint ab 01.11.2010 im nachsten Mahnlauf.

Unterer Bereich  Hier kann eine Mahnstufe manuell erfasst werden, ohne dass diese jemals in
einem Mahnlauf gewesen ist.
Bsp.: Die 1. Mahnung wurde manuell am 18.10.2010 erstellt.

Nach dem Speichern der Eingabe nach oberem Beispiel gilt als nachstes Ereignis die 2. Mahnung.
Die 1. Mahnung ist im Ablauf nun ersichtlich.
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Detaill Raten ] j Stundung j Mahnung | Riickzahlungen | Verzinsung

Mahndatum ErfDiatum | Visum
FALL Falligkeit Gemeindesi 12.08,2008 | 14.08. 2008 15:53::|mpa

MAaH1 1. Mahnung 25.55 18.10.2010(18.10,2010 13:57:(|cka 402

q 1 3
Machstes Ereignis:  MAHZ 2. Mahnung Ausfibrungsdatum:  01.11.2010
Mahnsperrcode: [ - ] Mahnsperre:

Zinsstopcode [5 - Zins abgerechnet (Steuerverzin: v] [Direktzins:
Via kann eine Mahnstufe jederzeit geléscht werden.

Mahnsperr-Codes

Ausserdem kann pro Offen-Posten ein Mahnsperr-Code gesetzt werden. Das Feld "Mahnsperre"
verlangt das Datum, bis wann der Offen-Posten fiir Mahnungen gesperrt bleiben soll. Die Angabe
dieses Termins ist zwingend erforderlich. Ist kein Termin festgesetzt, gilt die Mahnsperre auf
unbestimmte Zeit — oder gerat diese gar in Vergessenheit, gilt die Mahnsperre fir immer.

Zinsstop-Codes

Fir die Steuerverzinsung ist der Zinsstop-Code relevant. Nach Verbuchung einer Steuerrechnung mit
Direktverzinsung setzt das Programm den Code ,2 — Verzugszins gerechnet’ hier herunter. Der Code
,5 — Zins abgerechnet (Steuerverzinsung)‘ steht hier, sobald die Schlussverzinsung stattgefunden hat.
Mittels Code ,3 — Zinssperre (Steuerverzinsung)‘ wird der OP von jeglicher Zinsberechnung ausge-
schlossen.
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5.1.5

Register Riickzahlungen

Aus besonderen Grinden darf ein Guthaben nicht in den Ruckzahlungs-Prozess kommen.

Dies ist mittels Setzen einer Riickzahlungssperre moglich. Diese Sperre gilt nur bis zu einem be-
stimmten Zeitpunkt. Danach ist das Guthaben im Saldo fiir den Rickzahlungslauf freigegeben. Ande-
rerseits muss hier das Datum wiederum verlangert werden.

Debitoren

#2 Offene Posten: Person-Nr. = 30191 EI = @
Faktura l Zusatzangaben
Debitor: Herr - J Mur Debitoren:
Jiirg Ackermann-Huber Frane: =l
Kantonsstrasse 1 Hur offene:
1000 Mustern jt = 2008
Debitor-Bem.:
Fe e iles e Faktura-Dat.: 15.06.2010 Verfall-Dat.: 15.07.2010
Sachgebiet: [Sheuern v] Betr.-Auszug
Formular-Vorlage: [Nad’15teuern zur Gemeindesteuer v]
Fakturabetreff: definitive Veranlagung 2008
Definitive Faktura
-
Zinsung
Riickzahlungsperrcode: [ - Riickzahlungsperre: E—

Schliessen

1 Anzahl gefundene OP's: 1
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5.1.6 Register Verzinsung

Hier werden die Verzinsungen von Gebihrenrechnungen aus dem Zinslauf abgelegt. Via dem Button
Neu kann auch eine Einzelverzinsung fur diesen Posten gestartet werden. In der Folge kdnnen die be-
rechneten Zinsen via ,ZiPo Erstellen” auf den Posten geschrieben und anschliessend via manuelle
Positionen verbucht werden.

Detaill | Raten Stundung ] Mahnung l Riickzahlungen : I‘lg Dokumente
Zinsldufe
Datum | Serie-Bezeichnung Bemerkung Meu
10.08.2016 |Test Verzinsung
Drucken
Zins-Details
Betreff |‘u‘alutadatur| Betrag 5::|II| Betrag Haber1| Werzugszins |‘uferg|:|tur
Kindertagesstatte Delfin (Krippe| 22.05.2015] 1157.85| 0.00 | 28.15|
Zinsende | 10.08.2016 | 0.00 | 0.00 | 0.00 |
| | I | |
| | I | |
| | | | |
1| | >

5.1.7 Register Dokumente

Im Register Dokumente werden neu die Steuer- und Gebuihrenrechnungen als PDF abgelegt. Dazu
missen allerdings die e-Belege lizensiert und eingerichtet sein.
Ebenfalls kdnnen in diesem Register via drag and drop (oder rechte Maustaste — Datei 6ffnen) weitere
Dokumente abgelegt werden.

D | Referenz | Titel | Datum
7] 173558  SteFaktura Steuerrechnung 29,09.2016
#H 173846  SteFaktura Steuerrechnung 07.07.2016

Debitoren
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5.2 Wann ein Offen-Posten eroffnet wird

Ein Offen-Posten wird in 3 Varianten eroffnet

1. Einlesen einer Fakturaserie

In den Gemowin NG-Modulen Steuerbezug und Geblihrenfakturierung werden Fakturen erstellt und
anschliessend dem Modul Debitoren weitergeleitet. Sind in dieser Serie Fakturen enthalten, fur diese
noch keine Offen-Posten bestehen, erstellt das Programm nach dem Einlesen automatisch einen
Offen-Posten. Bei Fakturen mit bereits existierenden Offen-Posten verandern sich lediglich deren
Buchungs-Bewegungen.

2. Import externer Rechnungen

Werden fur das Erstellen von Rechnungen nicht die Gemowin NG-Module verwendet, gibt es eine
Import-Schnittstelle in den Debitoren. In diesen Import-Files sind nétige Fakturadaten enthalten. Auch
nach dem Import dieser Daten I8st es entweder eine Neuerdffnung eines Offen-Postens oder ein
Storno einer vorher schon gestellten Rechnung aus.

3. Eroffnen liber ,Neu’

Mew

Ebenfalls 1&sst sich ein Offen-Posten iber den Button | | eroffnen. Der haufigste und
gangigste Fall allerdings ist das automatische Eréffnen eines Offen-Postens auf Grund einer Faktura.

5.3 Die Debitorensuche beginnt
Das Suchen eines oder gar mehrerer Debitoren gestaltet sich nicht als sehr schwierig.
Es gibt die Mdglichkeit, ein Debitor nach einem oder mehreren Kriterien zu suchen. Das Angeben

mehrerer Indizien bewirkt eine detailierte und zielsichere Suche. Das Definieren von Suchkriterien ist
in den Bereichen Fakturainformation sowie in der Saldoinformation mdéglich.

Nach Klick auf den Button |ﬂ| sucht das Programm nach demjenigen/denjenigen Debitor/-en,
welcher/welche den Suchkriterien entspricht/entsprechen.

Nach Klick auf den Button |w| I6st es eine Neue Suche aus. Die Suchkriterien werden
zuruckgesetzt um neue Suchbegriffe anzugeben. Danach ist das Setzen von neuen Suchbegriffen
wieder moglich.

Im folgenden Kapitel sind nutzliche Tipps erklart, die das Arbeiten von vorn herein erleichtern.
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5.3.1  Tipps zum Suchen
Es gibt vielerlei Arten Debitoren zu finden. Nachfolgend sind sie erklart.
Nach Debitor und offenen Posten
Mur Debitoren: [ YWenn das Hakchen unter ,Nur Debitoren:’ gesetzt ist, wird nur nach erfassten
Debitoren gesucht.
Mur offene: Ist ein Hakchen unter ,Nur offene:’ gesetzt, werden nur offene Offen-Posten

gesucht.

Suchen nach Name / Vorname

Debitar: T E Beispiel: Person: Keller Michael

U Suchen: Kel, Mi
J Keller, Michi

Beim Eingeben des Nach- und Vornamens im Feld ,Debitor:’ reichen schon die ersten Buchstaben.
Zwischen dem Nach- sowie Vorname muss ein Komma stehen:

Suchen nach Adress-ID
Falls die Adress-ID bekannt ist, kann auch diese eingegeben werden.

Mit der Taste ,F4’ wird die Suche bestatigt und die Adresse ist ersichtlich. Auch mit Klick auf die Lupe
E |6st es die Suche aus.

Suchen nach Fakturanummer

Fakkurahr: 1234

Ist die Fakturanummer bekannt, kann auch diese eingefiigt werden. Das %-Zeichen dient als
Platzhalter fur x-beliebige unbekannte Ziffern. Das ,%’ kann voran oder am Ende gesetzt werden.

Kombinierte Suche

Debitar: kel mic M

ﬂ Mur Debitaren: [
I—I Mur offens:
N Jahr: 2009
Fakkurahlr: FakturaDat: WerfallDat:
Sachgebiet: | SteUsrwESER - |

Die Kombination mehrerer Suchbegriffe ermdglicht das detaillierte Suchen. So werden die Debitoren
nach diesem Namen/Vornamen, dem Jahr und im angegebenen Sachgebiet gesucht.

Gestorben

&

Wenn ein Debitor verstorben ist, erscheint dieses Stop-Zeichen.

Farmular-Yorlage: | Bau- & Anschlussaebiihren -

Fakkurabetreff: Skorno: Bau- & Anschlussgebdhren

Starnierk

Ein stornierter Offen-Posten wird mit "Storniert* gekennzeichnet und erhalt auf dem Register
Zusatzangaben einen Stornogrund.
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5.4

Auf der Offen-Posten Maske im Register ,Details’ kbnnen

Manuelle Positionen

erstellt werden.

mitl New Soll Jundl Meu Haben ‘Buchungen

Schliessen

@

1 [2|[z2] Aneahl gefundene op's: 1

Ubersicht iiber die Fakturaposition

Transaktionsart:

Zahlstelle:
Fibukonto:

(zwingende Eingabe) Art der Position festlegen

(fakultative Eingabe) nur bei Neu Haben aktiv

#= Offene Posten: Person-Nr. = 1933 o || & [E
Faktura | Zusatzangaben
Debitor: Herr - J Mur Debitoren:
Hans Rudolf Miller )
Hauptstrasse 2 Mur offene:
6283 Musterhausen jt i 2006
Debitor-Bem. :
Faktura-Nr.: 20933 Faktura-Dat.: 25.09.200| #ss Fakturaposition ‘ "‘L @
Sachgebiet: |Sheuern
Buchungsdatum: 28.08.2014
Fermular-Vorlage: |Sbeuern
Valutadatum: 28.08.2014
Fakturabetreff:  Steuern 2006
Betrag: 500.00 MwSt-Betrag: 0.00
Definitive Faktura
Betreff: Zahlung
Erfassungsserie s —
Transaktionsart: Za - Zahlung -
Serie: 2P0 28.08.2014
Zahistelle: b
Detail I J.] Raten 1 Stundung 1 Mahnung 1 Ridkzahlungen | Verzins Fibukonto: 1000.01 ﬂ Kassa
Arbeitsget| Transaktic] Verfalldatum| Buchungsdatum Debitorenkonto: 1012.01 E Dehitoren Steuern
ST Stso 30.09.2006 30.11.2006 Fr. 98 —————————
ST St5o 30.09.2006 30.1L.2006 Fr.o8q|| Mehrwertsteuer: [ohne Steuer] = | @ ink. exkd. Fixbetrag
ST £ 31.01.2007 31.01.2007 Arbeitsgebiet: Steuern -
ST StSo 25.10.2007 25.09.2007| Fr.-294]
ST StSo 25,10,2007 25,09,2007| Fr, 278
ST Vaz 25.10.2007 25.03.2007 )
ST 25.10.2007 25.09.2007 ==
1l 25.10.2007 25.09.2007 . Buchungsperiode:
ST Fr. 15;
| T T T I Belegnummer: Interne Beleg-Nr.:
“ m
Betrag Soll: 2943.95 Betrag M| | Aendern | | Speichern | Abbrechen Schlissser
Betrag Haben: 2943.95 Betrag offer oo =
Neu Soll | [ Neu Haben ] ‘ Ansicht |

mit dem Symbol ﬂ die vorhandenen Fibukonti suchen oder direkt eingeben

Debitorenkonto/Sammelkonto: mit dem Symbol E die vorhandenen Debitorenkonti suchen oder
leer lassen und mit der Anwahl des Arbeitsgebietes abfullen.

ACHTUNG:

Wenn Rechnungspositionen unterschiedliche Sammelkontos haben, kann z.B. Debitorenkonto und
Arbeitsgebiet freigelassen werden. So wird der Betrag auf noch offene Positionen verteilt und
sichergestellt, dass die Sammelkonti ausgeglichen werden.

Speichern:

Andern:

Loschen:

Verbuchen:

Stornieren:

Debitoren

Die neu erstellte Position wird auf den Posten hinunter geschrieben

Bis zur Verbuchung kann die Position noch angepasst werden.
(Position anwahlen, Ansicht oder Doppelklick)

Bis zur Verbuchung kann diese Position noch geléscht werden.
(rechter Mausklick auf Position, 16schen)

Damit die Buchung in der Finanzbuchhaltung ersichtlich wird, missen die
manuellen Positionen verbucht werden (siehe: 5.5 Manuelle Positionen verbuchen).

Sobald die Positionen verbucht sind, kann nichts mehr gedndert werden.
Fehlerhafte Buchungen missen storniert werden. (rechte Maustaste auf Position,
stornieren). Die stornierten Buchungen mussen wieder verbucht werden (siehe: 5.5
Manuelle Positionen verbuchen). Externe Positionen kénnen nicht storniert werden.
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5.5

Umbuchen

Mit rechtem Mausklick auf das Grid im Register Detail erscheint die Auswahl-Liste zur Bearbeitung

des Offen-Postens.

iz Offene Posten: Person-Nr. = 1993

Faktura | Zusatzangaben

Debitor: jerr - J Nur Debitoren:  [7]
Hans Rudolf Miiler e [
Hauptstrasse 2 - Mur offene:
6233 Musterhausen s Tahe: w012
Debitor-Bem.:
Faktura-hr.: 20939 Faktura-Dat.: 27.09.2013 verfal-Dat.: 27.10.2013
Sachgebiet: [Steuam v]

Formular-Vorlage: [Steuern

w

EEN==

Fakturabetreff:  Steuern 2012
Definitive Faktura
Erfassungsserie
Serie: [MePo 28.08.2014 -|a|

DEE\\I }‘ Raten I Stundung | Mahnung Ru:kzahlungan] Verzinsung

arbeitsgel|Transaktic|_Verfaldatum| Buchungsdatum Beleghir[Betrei
T 2 15.07.2012 _ 18.07.2012 Fr. 1'375.00 126
T Za 21.08.2012]  20.08.2012) Fr. 1375.00)  369985|002 Bl
T |za B3.12012) 12112012 Fr.1375.00) 3736550028
T E=3 30.08.2012)  01.12.3012] Fr, 4125.00 185257 Vorbe
T E=3 27.10.2013)  27.09.2013| Fr.4125.00 195237 Storn«
T stso 27102013 27.08.3013| Fr, 451015 285636 Steue
T Vaz 27102013 27.08.2013 T erg
5T [ 27.10.2013| _ 27.09.2013(  Fr.izos  MeuSoll 163 Verzu
T za 30102013 29.10.2013 NeuHaben  98/0026I

a Ansicht g

. Stornieren
Betrag Sall 4922.20 Betrag MwSt: 0.00
Laschen
Betrag Haben: 4922.20 Betrag offen: 0.00

Il Speichem

1 Anzahl gefundene OP's: 1

45 Drucken

&’j Exportieren

2 Einstellungen

X Summenzeile

9 Datensétze

Neu

Mit Funktion Umbuchen kann ein Guthaben eines Debitors direkt von einer Rechnung auf eine
andere, noch offene Rechung, umgebucht werden.
Jedoch kann diese Funktion nur angewendet werden, wenn es den gleichen Debitor betrifft.

Unter der Debitorverwaltung kann fiir ein ganzes Sachgebiet eines bestimmten OPs eine Umbu-
chungssperre erfasst werden.
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Die Umbuchungs-Maske

#2: Umbuchen von Positionen ‘ ‘ @
Umbuchung VOM: Umbuchung MACH:
2002003000566 Mittagstisch Therwil 2009 2002008000836 Sorzialp&dagogische Familienbeg
Alle sachgebiete: OP-Auswahl
Buchungsdatum: 05.10.2010 Soll @ Haben Buchungsdatum: 05.10.2010 Soll @) Haben
Verfalldatum: 01.10.2010 Verfalldatum: 01.10.2010
Betrag: -27.00  MwSt-Betrag: 0.00 Betrag: 27.00  Mwst-Betrag: 0.00
Betreff: Sozialdienst Betreff: Umbuchung aus Kinderbetreuung {Mittagstisch)
Fibukonto: 1012.02 ﬂ DLKT Steuern/Geb. [Spezialfinanzierunc Fibukonto: 1012.02 ﬂ DLKT Steuern,Geb. (Spezialfinanzierunc
Sammelkonto: 1015.10 ﬂ Gebiihren Sammelkonto: 1015.10 ﬂ Gebiihren
Berechnungsart: @) inkl, exkl. Fixbetrag Berechnungsart: jinkd., exkl, [Fixbetrag
Mehrwertsteuer: | [ohne Steuer] - | Mehrwertsteuer: | [ohne Steuer] - |
Arbeitsgebiet: ||Gnderbeh'euung (Mittagstisch, T v| Arbeitsgebiet: |Sozialdienst v|
Interne Beleg-r.: 10001 Interne Beleg-Mr.: 10001

| Verbuchen | | Abbrechen | Schliessen

% — — —

—

= Auf der Seite Umbuchung VON wird die Rechnung mit Guthaben des Debitors angezeigt.

Betreff: Buchungstext (z.B. Angabe wohin Guthaben verbucht wird)
Fibukonto: Durchlauf-Konto wird aus Optionen (Register Umbuchung) abgefiillt.
Sammelkonto: Debitorenkonto des Postens auswahlen.

Arbeitsgebiet: Arbeitsgebiet der Rechnungspositionen VON auswahlen.
ACHTUNG:

Bei Rechnungspositionen mit unterschiedlichen Sammelkonti muss der Ausgleich der Sammelkonti
beachtet werden.

= Auf Seite Umbuchung NACH kann mit OP-Auswahl die offene Rechnung des Debitors gesucht

werden.
Betreff: Buchungstext (z.B. Angabe woher Guthaben kommt)
Fibukonto: Durchlauf-Konto wird aus Optionen (Register Umbuchung) abgefiillt.
Sammelkonto: Debitorenkonto des Postens auswahlen.

Arbeitsgebiet: Arbeitsgebiet der Rechnungspositionen NACH auswahlen.

ACHTUNG:

Bei Rechnungspositionen mit unterschiedlichen Sammelkonti muss der Ausgleich der Sammelkonti
beachtet werden.

Fir das Sachgebiet Steuerwesen ist das Verfalldatum von besonderer Relevanz. Bis zu jenem
Verfalldatum findet die Zinsberechnung statt.

Fur die Bestimmung des Verfalldatums kénnen zwei Situationen auftreten:

Situation Bestimmung der Valuta
Eine def. Steuerrechnung mit Direktverzinsung hat stattgefunden Valuta der Iz. StSo gilt
Die letzte Position ist eine Zahlung Valuta der Iz. Za gilt
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5.6 Manuelle Positionen verbuchen

Hier sind alle Positionen ersichtlich, die manuell erfasst wurden, wie z.B. Barzahlungen, Um-
buchungen, Riickzahlungen und so weiter.

s Manuelle Positionen verbuchen E' = '@
Datum Valuta| Transaktionsart Betrag |Bemerkung
K o
Summierung
Umsatz Sall: Positionen Soll:
Umsatz Haben: Positionen Haben:
Erfassungs- oder Buchungsserie
Serie: Kassen-Finnahmen Steuern Feb. 2014 - Ohne Fbu-Verbuchung: v
Drucken
Sortierung: | j
Suchen ‘ Schliessen

Suchergebnisse

Alle Positionen die in der ausgewahlten Serie enthalten sind.

Erfassungs- oder Buchungsserie

Die im Grid angezeigten Positionen kdbnnen gesammelt verbucht werden.

Checkbox ,Ohne Fibuverbuchung“ anwahlen, wenn Buchungen des Steuerwesens nicht in die
Finanzbuchhaltung tbernommen werden sollen.

Drucken

Die im Grid angezeigten Positionen kdnnen in einem Erfassungsjournal gedruckt werden. Es kann
eine Sortierung der Liste mitgegeben werden. Mit dem Button Drucken wird die Liste erstellt.

Verbuchen

Mit dem Button Verbuchen werden die im Grid angezeigten Positionen in die Finanzbuchhaltung
Ubernommen.

— Beim Verbuchen in die Finanzbuchhaltung werden die Serien direkt komplettiert und miissen
somit nur noch abgeschlossen und verbucht werden.
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5.7 Ausbuchungen

Die Einstellungen fiir die Ausbuchungen sind in den Extras-Optionen im Register Bagatellbetrage
vorzunehmen. Hier werden die Fibu-Konti fir Guthaben und Ausstande des Debitors definiert.

Beispiel eines Offenpostens mit Bagatellbetrag:

¥ Offene Posten: Person-Nr, = 41821 EI' =] '@

Faktura l Zusatzangaben
Debitor: Frau - J Nur Debitoren: 7]

Verena Altay frene:

Kantonsstrasse 139 i miEr=

1000 Mustern d Jahr: 2010
Debitor-Bem.:
Faktura-r.: 207009 Faktura-Dat.: 27.01.2010 Verfall-Dat.: 27.01.2010
Sachgebiet: [Sheuern - ] Betr.-Auszug
Formular-Vaorlage: [Nad’wsheuern Zur Gemeindesteuer v]

Fakturabetreff: Steuern 2010

Provisorische Faktura

DemlllRaten lsmndung Mahnung | Rickzahlungen | Verzinsung

Beleghlr| Betref e———
010 0 to =
J2.2mo 08.02.2010
StB ZaEs 22.02.2010 22.02.2010 Fr. 3130.00 “ESH
-,
™
N
4| 1 b
Betrag Soll: 3130.05 Betrag Mwst: 0.00
Betrag Haben: 3'130.00 Betrag offen: 0.05 =
ADbbrecner
Meu Soll ] [ Meu Haben ] [ Ansicht ] [m
‘ 1 Anzahl gefundene OP's: 1
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Bagatellbetrage verarbeiten

Die Bagatellbetrage kénnen direkt Gber das Menu Verarbeitung — Bagatellbetrdge verarbeiten
ausgebucht werden. Via ,,Offen Posten“-Button 6ffnet sich die markierte Rechnung in der Offen-
Posten-Verwaltung.

Ablauf:

ER Bagatellbetrage verarbeiten

Ausbuchungskriterien | Buchungsangaben

Saldo| Betreff Person-ID

Ja 7 GDKE: Kehricht

Ja 175.00] GDKE: Kehricht 202|132 Er

Ja 175.00] GDKE: Kehricht 2011132 Agar Er

Ja BE1.EQ| GEBW.: Wasser 2014|272 Aebi-Rudolf Lc

Ja) 41490/ GEBW! Wwasser 201410142 AEK Energie AG

Ja 1'515.66| GEBW: Wasser 2014/10143 AEK Famiiengarten Eichholz

Jal 30855 GEBW: Wasser 2014278 Aemi-Ochsenbein Pe

Ja 178.20) GEB'W: wasser 2014282 Aeschbacher-Bisl Sil

Ja 377.66 GEBW: Wasser 2014|295 Affolter b,

Ja 105,00 GDFK.: Feuenungslkontralle 2010] 295 Affolter M.

Ja E11.75) GEBW: Wasser 2003|295 Affalter M.

Ja 512,26/ GEBW. Wasser 2008|295 Affolter M.

Ja FI3N0]GEBW. Wwasser 2012|295 Affolter M.

Ja 105.00/ GDFK: Feuerungskontrolle 2014|295 Affalter b,
bl . C

Debitor: J

Sachgebiet: [Gebuhren v]

Formularvorlage: | -] Neue Suche
Jahr: von bis Drucken
Fakturadatum:  von bis e
Bagatellbetrag: von 0.00 bis 0.00

Mle @  mur Defintive

Sortierung Journal

mnur Provisarische

Sortierung:

Debitor, Faktura-Nummer

Offen Posten

Abbrechen

T

Schliessen

1. Button ,Suchen’ um Saldi mit Bagatellbetrag aufzubereiten
2. Button ,Drucken’ um das Journal auszudrucken
3. Buchungsangaben siehe unten:

Buchungsangaben

Anhand der Angaben, die in den Grundeinstellungen definiert sind, werden die Kontonummern
automatisch abgefllt.

4. Buchungsserie erstellen
5. Uber Button ,Ausbuchen’ Bagatellbetrage definitiv ausbuchen

Nach der Ausbuchung sieht der Offen-Posten wie folgt aus:

Debitor:

Debitor-Bem.:
Faktura-hr.:
Sachgebiet:

¥ Offene Posten: Person-Nr. = 41821

Faktura IZusauangaben I

Frau

=2

Mur Debitoren:

Verena Altay

Kantonsstrasse 139 Mur offene: (]
1000 Mustern il e —
207009 Faktura-Dat.: 27.01.2010 Verfal-Dat.: 27.01.2010
[Sbeuam v]

Formular-Vorlage: [Nad’vsteuern zur Gemeindesteuer

E=2icH

A

S8
SiB

05.10.2010

05.10.2070

Fr. 0.05

Fakturabetreff:  Steuern 2010
Provisorische Faktura
Detail ] Raten Stundung | Mahnung | Rickzahlungen | verzinsung [ﬂ]
Aubeitsget] Transaktic]_Werlalldatum] Buchungsdatum Soll Haber| _ Beleghi| Betief -
SiB KiEr 27.01.2010 27.01.2010 Fr. 0.00] 10711333 ===
Ste StSo 122010 08.022010)  Fr. 3130.05 10719630] = Ste
22022010 22.022010 Fr.3130.00

1 !

Betrag Sall:

Betrag Haben:

3130.05 Betrag MwSt: 0.00
3130.05 Betrag offen: 0.00
Neu Sol ] [ Neu Haben ] [ Ansicht

]

Schliessen

1 Anzahl gefundene OP's: 1
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5.8 Mahnungen

h Mahnlauf (o] B ==
Bezeichnung I ahnbetrag VerarbDatum Buchungse
[ M ahnlauf per... 1 Fr.1'4 1]
DebtahStz230107 119 Fr. 31377565 23.00.2007 23.0.
DebMahlEebZ 30107 13 Fr. 9'328.65 23.00.2007 23.00.
Ciebbtd ah5t051 208 116  Fr 27921465 (05.12 2008 0512
Dbt ahlGeb051 208 4 Fr. 2'057.20 05.12 2006 0512
D'ebi ah5t280906 108 Fr. 241'539.00 28.09.2006 28.09,
Debtd ahliebZ 70508 15 Fr.11'075.95 27.09.2008 27.04
4 I 3 T
Bezeichnung: Mahnlauf per... -
Sachgebiet: ’Steuerwesen -
Zahlstelle {far ES): [Steuern neu '] Filter
anzahl OF's: 1 Aufbereitungsdatumn: 24.03,2009
Total Betrag: 1'470.00 werbuchungsdatum;
Rickzahlungsserie: [ -
Druck. - Optionen
Sortierung: [ i ]
alle OP trotz Mahnsperre Wersandadresse auf Vorschlagsliste [l
nur OP rait Mahnsperre OP-Bernerkungen auf Worschlagsliste
nur OP ohne Mahnsperre @ Zahlungen beriicksichtigt bis: 15.09,2009] Speichern
Post-Protokoll abbrechen

Schliessen

1. Mahnlauf erstellen

Mit dem Button Neu kann ein neuer Mahnlauf erstellt werden. Pro Lauf Bezeichnung eingeben,
Sachgebiet und Zahlstelle auswahlen und danach Speichern.

ACHTUNG: Die Zahlstelle muss zwingend auf das Sachgebiet angepasst werden.

(Gebuhren - Zahlstelle Gebuhren; Steuern > Zahlstelle Steuern)
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2. Filter definieren

Hier wird selektiert, welche Mahnungen aufbereitet werden sollen. Diese Kriterien kdnnen verandert
werden, solange ein Lauf unverbucht ist.

Bei jeder Anderung der Selektionskriterien im Filter muss der Mahnlauf neu aufbereitet werden.

mi Selektionskriterien B ‘ @
g
Debitor: ﬂ
Mahnen per: 26.08.2014 Druckdatum: 26.08.2014
Formularvorlage: v < 000001 Standard
> <<
I
Mahnstufe: M01 1. Mahnung N <
M02 2, Mahnung
M03 3. Mahnung
> <<
Jahr von: Bagatellbetrag:
Jahr bis:
Raten, Mahnungen und Stundungen @ Mur Definitive mahnen (Steuern)
Mur Raten Raten beriicksichtigen
Nur Stundungen Stundungen beriicksichtigen
Drucken | Speichern | | Abbrechen |
— =

Debitor:

Mahnen per:

Druckdatum:

Formularvorlagen:

Mahnstufe:
Jahr von:

Bagatellbetrag:

Raten, Mahnungen
und Stundungen

Nur Raten

Nur Stundungen

3. Aufbereiten

Mit Eingabe eines Namens oder einer Personen-ID, werden nur diese
Personen gemahnt, ansonsten alle

Datum bis wann die Zahlungen bertcksichtigt werden sollen
(wird auf Mahnformular angedruckt).

Druckdatum wird auf Mahnformular angedruckt.

Auswabhl der gewinschten Rechnungsvorlagen, die gemahnt werden sollen
(Vorlagen auf rechter Seite werden berlcksichtigt).

Auswahl, welche Stufe gemahnt werden soll.
Rechnungsjahre kénnen eingeschrankt werden.

Rechnungen mit diesem Betrag oder kleiner werden nicht gemahnt.
Bagatellbetrag kann in den Grundeinstellungen fix hinterlegt werden.

Wenn der Flag bei Raten, Mahnungen und Stundungen gesetzt ist,
koénnen die Checkboxen auf der rechten Seite angewahlt werden
Auswahl Checkbox Stundungen / Raten berticksichtigen oder nur

Definitive Steuerrechnungen mahnen ist fakultativ.
Ausschliesslich Raten kommen in den Mahnlauf.

Ausschliesslich Stundungen kommen in den Mahnlauf.

Lauf wird anhand der Filter-Kriterien aufbereitet. Auf der Mahnlauf-Maske erscheinen die Anzahl
aufbereiteten Mahnungen, Total-Betrag usw.
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4. Details

Die zum Mahnen vorgeschlagenen Posten werden aufgelistet.

mi Mahnvarschlag [l = |
Achste Mahnung Machste Mahnu »
] 2000047 Ursula 1 18.0 2 2.0
O 5003310 Abt Ursula 1 18.05.2003|2 12.0
[ 8003609 Abt Ursula 1 18.05.2003|2 12.0¢
[ 26749 Achemann Bernhard |1 18.05.2003|2 12.0¢
O 26267 Achermann-5chn|Anton 2 16.05.2009|3 07.0
[ 26266 Achermann-Ulma | Alfred 2 18.05.2009|3 07.0¢
[v] 6002906 Aagmos Automate 2 18.05.2009|3 07.0¢
| 27357 Ajeti-Bejtulovska |Bujar 1 18.05.2009|2 12,0
[ 4003428 Albiszer-Kral Bruno 1 18.05.2003|2 12.0¢
[v] 2003914 Albisser-Moos  [Jost 2 18.05.2009|3 07.0¢
v 10001144 Allenzpach Piuz 2 18.05.2009|3 07.0
[ 2005485 Altomare Claudio 2 18.05.2009|3 07.0¢
[ 2005486 Altomare Claudio 2 18.05.2009|3 07.0¢
vl EO02981 Aluzhi Shake 2 18.05.2003|3 07.0
[ 6002980 Aluzhi Shake 3 18.05.2009|04 02.0¢
[ 4003848 Armhat-Miiller Maria There| 2 18.05.2009|3 07.0¢
1 2004441 Amsler-Sumaaoal Antan 1 168.05.200912 12087
4 1 3
Posten l Detail] Raten} Stundung | Mahnung | Bemerkungen | Zahlungswverbindung
Debitor: Srau + | Fakturaempfanger: 20012 -
Ursula Abt Frau
Ursula Abt
Fakkuraldr: 2000047 Fakturadatum: 05,09, 2005
Jahr: 2006 verfalldaturn: 05.10,2008
Sachgebiet: Steuerwesen [ Formular-vorlage: HI Steuern -
Fakkurabetreff: Skeuern def, 2006 Stornogrund:
[Definitive Fakkura: Saldo: 0,00
Aendern | Konboauszug | Speichern Abbrechen | Schliessen

Mit Doppelklick auf einen Posten kann eine Mahnsperre gesetzt werden.

{2 Mahnsperre setzen =3
Mahnsperre bis: 15.09,2009
Mahnsperr-Code: DEF - Definitive Weranlagung hangig LdllL=]

I Speichern ‘I Abbrechen ‘

Lauf muss nochmal aufbereitet werden, um Anderungen aus Details zu berlicksichtigen.

5. Vorschlagsliste

Liste wird gemass Auswahl Druck-Optionen aufbereitet.

Dwuck - Optionen

Sortierung: INarneJ Warnarnme v]
alle OP trotz Mahnsperre F Yersandadresse auf Yorschlagsliste [l
nur OP mit Mahnsperre F COP-Bemerkungen auf Yorschlagsliste
nur OF ohine Mahnsperre ) Zahlungen berlcksichtigt bis:  20.12,2008

6. Mahnungen

Hier kbnnen die Mahnungsformulare gedruckt werden. Mahnungen kénnen auch nach dem
Verbuchen wieder gedruckt werden.

7. Verbuchen

Mahn-Details werden auf Offenposten geschrieben.

Wenn im entsprechenden Mahnlauf Mahngebuhren vorhanden sind, wird hier nach einer
Buchungsserie gefragt. Hierliber werden die Mahngebihren direkt in die Finanzbuchhaltung gebucht.
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Post-Protokoll

Mit der Funktion Post-Protokoll kann eine Liste mit allen eingeschriebenen Mahnungen aufbereitet
werden. Die Liste kann mit Anwahl der Check-Box Gruppieren zusammengefasst werden (z.B. wenn
mehrere Mahnungen zusammen an einen Debitor verschickt werden, erscheint Person nur einmal).

Post-Protokoll

Gemeinde Mastershausen

Sachgebiet: Gebijhren
Farmularvarlage: asserfAbwasser 2. Sem. 2005
Mahnstufe: 102 2. Mahnung
Anzahl  Adressid Jahr Debitor
1 1079 x00% Herr Markus Ackermann-Haollenstein Ped munt 6513 Monte Carassa
1 1426 2005 Herr Gerd Braukmann In der Pint 1 2154 Oberglatt ZH
1 2883 2005 Herr Martino Del Fabro- Raymann Moosbrunnenstrasse 459 5581 Mastershausen
1 1771 2005 Frau Jutta Eilbracht Solenthaler geb. Lufingerstrasse 25 8185 Winkel b, Bllach
2 323 2005 Herr ‘walter KIGti Mdlistrasse 1 5581 Mastershausen
1 3025 200% Herr Rudolf Knisel Moosbrunnenstrasse 29 5581 Mastershausen
1 4g4 2005 Harr Robert Meyer-Bual Augwil Augwilerstrasse 9 5521 Mastershausen
1 3113 2005 Herr Carmine Happi Molistrasss 20 5531 Mastershausen
1 1818 2005 Herr Juan Oberholzer Holbergstrasse 100 2302 Kloten
1 1373 2005 Frau Irma Réthlisberger Zdrcherstrasse 23 5581 Mastershausen
1 2044z 2005 Herr Rudalf Banninger- Schoch Pfarrhausstrasse 17 5581 Mastershausen
1 750 2005 Herr Peter Wist Pfarrhausstrasse 13 5581 Mastershausen
2. Mahnung 12
Wasser/Abvwasser 2. Sem. 2005 12

= Status Einschreiben kann auf den einzelnen Mahnstufen eingerichtet werden.
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5.9 Zahlungen einlesen

Uber ,Zahlungen einlesen’ lassen sich Zahlungsfiles aus dem E-Banking oder PostFinance
importieren. Nach Einlesung der Daten im File werden diese Information Gemowin NG-tauglich
umgewandelt. Der Ablauf ist weiter unten in einzelnen Schritten beschrieben.

= Zahlungen einlesen =] = =)
Bezeichhung Irmportdatum|  Priifung ar Laufi0.| «
= 05 u] to6 0
YESROS0506 0] 23.05.2006| 24.05.2006| 24.05.2006| ]
WVESR120606 0] 24.05.2005| 24.05.2006| 24.05.2005| W]
YESR190506 0] 24.05.2006| 24.05.2008| 24.05.2006| W] E
YESR260506 0] 29.05.2006| 29.05.2006| 25.05.2006| ]
VESROEOE0E 0| DE.0E.2008| 0F.0F.2006| 0F.0F.2008| W]
YESRO90606 0] 12062006 12.05.2008| 12.05.2006| W
YESR160606 0] 20.06.2006| 20.06.2006( 20.05.2006| M
VESR 230606 0| 26.06.2006| 26.06.2008| 26.06.2006 g Mew
YESR 300606 0| 03.07.2006| 03.07.2008| 03.07 2006 ]
YESRO70706 0] 10.07.2006| 10.07.2006| 10.07.2006 g " fendern |
VESR140706 0] 17.07.2006| 17.07.2006| 17.07.2006| V]
YESR210706 0| 24.07.2006| 24.07.2008| 24.07.2006 g w
YESR280706 0] 31.07.2006| 31.07.2006| 31.07.2006| ]
YESRO40806 0| 07.08.2006| 07.08.2006| 07.08.2006 W]
YESR1102806 0] 14.08.2005| 14.08.2006( 14.08.2005| W] Einlesen
YESR180806 0] 21.08.2006 21.08.2008 21.08.2006|[v] -
- ZUEisen
EBezeichnung: WESR280406 Frifen
Buchungsserie: IVESRZSD‘IDS - I_I

Drucken
Art des Laufes: IVESR,I’BESR-LauF VI
Irnportdaturn: 18.05.2006 Anzahl Records: 6T Details

Letzhe Prifung: 16.05.2006 Anzahl Fehler: 0 Verbuchen
Yerbuchungdatum: 15.05.2006 Anzahl Warnungen: 6

Betrag: 1'033'423.15 Speichern
DTA-Datei: CHiDeviGemawiniModuliv40MAal0 vesr0604158.v 11 ﬂ Abbrachen

Journal: @ Alle Zahlungen _I Fehlerhafte Zahlungen ~) Warnungen cchlisssen

1. Neu

- Bezeichnung des Laufes eingeben

- Bezeichnung der Buchungsserie und Buchungsperiode eingeben
- Art des Laufes immer VESR/BESR-Lauf

- DTA-Datei: mit Lupe Pfad des Files auswahlen

2. Einlesen

Mit dieser Funktion werden die Zahlungen ins System eingelesen.

3. Zuweisen

Die Positionen werden zugewiesen. Anschliessend kann der Lauf geprift werden. Sobald diese
Meldung erscheint, kann der Lauf verbucht werden.

In den Optionen kann eingestellt werden, dass die Zahlungen welche einem Posten mit Saldo 0
gutgeschrieben werden wirden, automatisch auf den nachsten offenen Posten zugewiesen werden.
Die Zahlungen wo die Zuweisung entsprechend verandert wurde, werden mit einer Warnmeldung
gekennzeichnet.

GermoWin Debitaren @

B Samtliche Zahlungen sind zugewiesen,
W DerZahlungslauf kann verbuchtwerden,
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4. Drucken

Uber diese Funktion kann das Zahlungsjournal ausgedruckt werden. Dies wird zur Kontrolle des
Totalbetrages des Zahlungsfiles (Post/Bank) und des Fibu-Erfassungsjournales bendétigt.

Zahlungsjournal
Seite: 343
Alle Zahlungen Datum: 05.07.2006
Zahlungslauf ESR Zahlungen vom 17.05.08 Ieitivisum 100 43rols
Teilr Zsted Batrag  Buchungstest BuchOat aluta Referenz zeile AufgabeRef  Mikrofim erDat
TransARGO Beirag  Debitor FachGBCO ForwwarCO  Faidtr Betred
30708 i 863.35  Ueberueisung 26 05 2006 3005 2006 00000000 DO0ZOGEST 30014530 n01E 0400 DOOOOOOIO 2005 2006
zaEs #5335 1983, Kokler Patrick, Hiheaweq 315, 4718 Welschenrobr Zon 9989 FLEE] Voezug 2008
39700 H 10000  Bareinzahlung 24.05.3008 29.05.2008 0000000000020G557 4180009226 0014 4000 DOD430437 26.05.2008
ZaEs 10000 922, Sch g g Hansredi, Schialiweg 112, 4718 Welsc hearok o0 9983 1030 Vorbezug 2008
39700 H 300.00  Bareinzahlung 30.05.3008 01.08.2008 0000000000020GS57 4830031857 5011 0300 DOOOT0D1E 31.05.2008
2aEs B0000 385, Sukr Edwiv, Hawplstasse 174, 4718 Welscherrokr o0 9883 10800 Vorbezug 2008
39700 H 673.35  Bareinzahlung 26 05 2006 30.05.2006 0000000000020G5574790011076 0014 3000 DOOZE047Q 29.05.2006
ZaEs GFIL3T 1207, Uebelmart-Adeirann Pauks, Kimhstasse 74, 4716 Welsohenrohr 200 9883 10685 Vorbezug 2006
36708 i 320.00  Bareinzahlung 30.05 2006 0106 2006 00000000 DO0ZOGEST 4860010475 0014 3000 DO1010E 31.05 2006
&5 32000 1047, Usbedart-Dobler Lina, Fabrivstrasse 310, 4716 Welschenronr 200 9999 10357 Vorbezug 2008
39708 2 966.65  Ueberueisung 2405 2006 29.05 2006 000000000002065576380009986 0018 0400 DOOOOOODT 26.05 2006
&5 906.65 998, Uebeart-Telenbach Sivan, Bikenweg 297, 4776 Welschenronr 200 9999 10333 Vorbezug 2008
30700 H 300.00  Bareinzahlung 26 .05 2006 30.05.2006 0000000000020GE5791400 16862 0014 3000 DOOZ60460 29.05 2006
zaEs B0000 168G, Liuer Peder, Haupistmsse 43, 4796 Welsehenrbr ELTITT 10460 Voezug 2008
30700 H 300.00  Bareinzahlung 26 .05 2006 30.05.2006 0000000000020GE5791400 16862 0014 3000 DOOSE0470 29.05 2006
zaEs B0000 168G, Liuer Peder, Haupistmsse 43, 4796 Welsehenrbr ELTITT 10460 Voezug 2008
30708 i 300.00  Bareinzahlung 26 05 2006 3005 2006 00000000 DO0ZOGESTS 140016862 0014 3000 DOOSHO4T 2005 2006
zaEs 0000 168E, Liuer Peter, Haupistmsse 43, 4796 Welschenmkr Zon 9989 10460 Voezug 2006
29708 01 45000 Usberusizung 29.05 2008 30.05.2008 300106010000010772300000001 0002 0000 DO4D96248 29.05.2008
€5 450.00 2098, Riar ath. Kichges einde, Bale bergstrasse 303, 4718 Welschenrohr w00 087 00707723 Wassemechnungen 2005/ 3.0040
Lberzahling um 450.00
36708 1 7500 Bareinzahlung 30.05 2006 0106 2006 3011050100000107 18000000005 0014 4000 DOO4B00ET 31.05 2006
€5 FS.00 1227, Bading- Schinszer Mathide  Hibefweg 576, 4718 Welst kearoke 00 068 00707180 Ke hrichige biiarea 2005/ 7.0820.03
Totdrecord 11'494.35
Gesamt Totsl 11'494.35

GemoWin Debitoren § 26
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5.9.1  Fehlerhafte Zahlungen

5

GermaWin Debitaren

I:Q] Der Zahlungslauf enthilt nicht korrekt zugewiesene Zahlungen!

Wenn Zahlungen nicht korrekt zugewiesen werden konnten, ist dies manuell zu korrigieren. Auf der
Maske Zahlungen einlesen sind die Anzahl der Fehler ersichtlich.

Mit dem Button ,Details’ erhalt man ein neues Fenster mit Informationen zu den einzelnen Zahlungen.
Mit der Auswahl Fehlerhafte Zahlungen erhalt man die zu korrigierenden Zahlungen.
@) Fehlerhafte Zahlungen I WYarnungen

Anzeige: 1 Alle Zahlungen

Ablauf fiir die Zuweisung der fehlerhaften Zahlung an den richtigen Debitoren

=1 Detailanzeige VESR/BESR-Zahlungen E=n =N ="
Betrag| Buchungstest ik rofilm-Mr. R » Mew
] £00.00| B areinz 000002000000030C) 00 3001
11.04.2006 50.00| U eberweisung 000000000000000C| 0018 0401 6 fendern
12.04.2006 240065 | B areinzahlung 00a010119 | 000000000000000C| 5193 0501
16.04.2006 5'621.00|Ueberweisung 003240529 | 000000000000000C| 0074 3000 Léschen
18.04. 2006 1'439.80| U eberweisung 003240530 | 000000000000000C| 0074 3000
11.04.2006 181.50| B areinzahlung 000020041 | 000000000002015%| 6004 090(
10.04.2006 59.10|B areinzahlung 0000710084 | 0000000000020254| 6246 0200 8 speichern
10.04.2006 522.00| Uebenweisung 000000031 | 0000000000020457| 0015 0401
16.04.2006 800.00| Ueberweisung 009341545 | 0000000000020457| 0005 0000 Abbrechen
10.04. 2006 466,70/ Ueberweisung 009233335 | 0000000000020457| 0008 0000
1004 20NR 20N NN R areinz akliinn NNN7Am 34 [ NANNNNNNNNNZN457 NNt 4. annr ™
4 1 L
Einzahlungsdatum: 12.04.2006 “alutadatum: 13.04. 2006 Betrag: 60,00
EBietreff: Bareinzahlurg Int. Balegh:
Transaktionsart: [ZaEs - Zahlung ESR. " Abklarung:
Zahlstelle: 7 [ v‘ Worauszahlung:
Anzeige: @ Alle Zahlungen "I Fehlerhafte Zahlungen ) \Warnungen
Buchungsbetrag| Fehler Syztemzuwei | Visum utationgdatum| E rfassungsd:
4 1 b |4 Anfigen
Lésih
Debitar: | ﬂ Ry
Betrag: 2 Betreff: 3 suhen
FaktMr: Sachgebiet: I - I
h Meue Suche
Jahr: Formularvorlage: I v]
Fakturadatum: Falligkeitsdatum: schliessen
Neue Suche

Ein Suchkriterium eingeben (z.B. Name des Debitors, Rechnungsnummer oder Betrag)

Suchen

O N~

Wenn die richtige Rechnung gefunden wurde, kann diese angefligt werden.

Debitoren Seite 57 von 92



5. Die Position mit der Fehlermeldung kann geléscht werden.

Eifazsungsdatum

15.03.2003

© N o

Andern

Zahlstelle auswahlen

Speichern

T 3

Nach diesem Vorgang muss auf der Maske ,Zahlungen einlesen’ der Zahlungslauf nochmals gepriift

werden.

Sobald der Zahlungslauf fehlerfrei ist, kann mit dem Button “Verbuchen” der Lauf verarbeitet und die
Serie an die FIBU lbergeben werden.

5.9.2 Warnungen

= ;
=1 Zahlungen einlesen

m

EBezeichnung Fehler| Importdatum|  Prifung am BuchD at Lauf i0. »
YESRO31106 0] 0611.2006] 06.11.2008] 08.11.2006
YESR101106 0] 1311.2006( 13.11.2006) 13.11.2006|[]
YESR171106 0] 2011.2006 20.11.2006) 20.11.2006|[]
YESR241106 0] 2711.2005) 27.11.2005) 27.11.2006|
VESRO1206 0] 04122005 04.12.2005) 04.12.2006| W
YESROS1 206 0] 11.12.2006) 11.12.2006) 11.12 2006/ v
YESR151206 0] 18.12.2006) 18.12.2008) 18.12.2006| [
WESR 221206 0] 03.01.2007 03.01.2007) 03.01.2007| @]
WESR 281206 0] 03.01.2007| 03.01.2007) 03.01.2007|[]
WESR 291206 0] 03.01.2007| 03.01.2007) 03.01.2007|[]
YESRO50107 0] 08.01.2007| 08.01.2007) 08.01.2007 |
WESR120107 0] 15.01.2007| 15.01.2007) 15.01.2007|
WESR190107 0] 22.01.2007| 22.01.2007) 22.01.2007 |
YESR260107 0] 31.01.2007| 31.01.2007) 31.01.2007|[+
YESRO20207 0] 05.02.2007| 05022007 05.022007|
TEST DIALOG 0001 o) 10 [ ]
O

i
H

=

=
g
[=4

Aendern

Lischen

Einlesen

Bezeichrung:
Buchungsserie:

Art des Laufes:
Importdatum:
Letzte Prifung:
Werbuchungdatum:
Eetrag:
DTA-Datei:

Journal:

TEST DIALCG 0001

I

[vESR/BESR-Lauf

Zuweisen

Priifen

Drucken

10.09,2007

10.09.2007

167'997.80

@ alle Zahlungen

_) Fehlerhafte Zahlungen

Anzahl Records:

Anzahl Fehler:

Anzahl Warnungen:

! Warnungen

G

Details

Werbuchen

Speichern
Abbrechen

Schliessen

|

Die Anzahl der Warnungen erscheint auf der Maske Zahlungen einlesen. Dies sind meist Uber-
zahlungen, z.B. wenn ein Debitor eine Rechnung doppelt bezahlt hat. Der Zahlungslauf kann trotz
Warnungen verbucht werden. Dies sind lediglich Hinweise, dass die Zahlung nicht mit dem offenen
Betrag Ubereinstimmt. Eine Warnung kann analog einer fehlerhaften Zahlung auch manuell einer
neuen Rechnung zugewiesen werden.
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5.9.3 Abzuklarende Zahlungen

Ein Zahlungslauf kann erst verbucht werden, wenn keine fehlerhaften Zahlungen mehr vorhanden
sind. Da es teilweise langer dauert bis das Finanzinstitut einen Suchauftrag bearbeitet hat, gibt es die
Moglichkeit, eine Zahlung die keinem bestehenden Debitor zugeordnet werden kann, auf einen
Zwischenposten zuzuweisen.

Vorgangig muss ein Abklarungskonto und Abkarungs-OP eingerichtet sein (siehe Extras-Optionen-
Register Zahlungen/VorZa/RiickZa oder Fragen Sie beim Support). Pro Sachgebiet muss ein sepa-
rates Abklarungskonto eingerichtet werden (Steuern/Gebiihren).

Buchungsdatum:  24.02,2010 Yalutadatum: 24.02,2010 Betrag: 100,00
Betreff: Zahlung Irk, Belegh:

Transaktionsart: |Za - Zahlung - | Abklarung:

Zahlstelle: |Gebt|hren Meu v| Worauszahlung:

Anzeige: @) Alle Zahlungen Fehlerhafte Zahlungen Warnungen

Buchungsbetrag| Fehler
100.00| Uberzahlung umn 100,00

Systemnzuwe [ Yizum Mutationsdatum| E fazsungsd:

] car : 10| 2 [

Debitar: Einwohnergemeinde, Gemeindehaus, 2000 Musterhausen J |ﬂ|
Betrag: 100,00 Betreff: 0P fuer abzuklaerende Zahlunge T
Fakkhr: 9999090209909 Sachgebiet: | Gebihren - | -
Jahr: 2007 Formularvorlage: |HI Standard v| |m|
Fakkuradatum: 20.06,2007 Falligkeitsdatum:  20.06.2007 |M|

1. Position anwahlen, die nicht zugewiesen werden kann.

2. Neue Suche

3. Abkarungs-OP suchen (FaktNr besteht immer aus 99999, oder Gemeindename suchen)

4. Anfligen

5. Datensatz mit Fehlermeldung |6schen

6. Andern

7. Zahlstelle auswahlen

8. Checkbox Abklarung anwahlen! (zwingend)

9. Speichern

Nun kann der Lauf mit dem Button “Prifen” kontrolliert werden und sobald keine Fehler mehr vorhan-
den sind, kann der Lauf mit dem Button “Verbuchen” in die Finanzbuchhaltung Gbergeben werden.

Der abzuklarende Betrag befindet sich nun auf dem Abklarungskonto und wird speziell ausgewiesen
(z.B. auf der Offenposten- oder Vergleichsliste). Sobald man weiss, wohin die Zahlung gutgeschrieben
werden kann, kann diese auf dem Abklarungs-OP umgebucht werden.

& Fakturaposition =5
Buchungsdatumn: 19.06,2006
Walutadatum: 19.07.2006
Betrag: 26'421.40 MwSt-Betrag: 0.00
EBietraff: def. Sollposition
Transakkionsart: ‘ St5a - Sollposition - |
Zahlstelle: ‘ hd |
Fibukonto: 900.400.07 J Gemeindesteusrn Yor-Yorjahre Natirliche Personen
Debitorenkonto: 1012.01 J Debitoren Gemeindesteuern
Mehrwertsteusr: ‘ - | finkl. exkl. [Fixbetrag
Arbeitsgebiet: ‘ Steuern - |
Serie: DTADSDS06
Buchungsperiode: Jahr 2006
EBelegnummer: 1 Interne Beleghir: 000000
Aendern Zuweisungen m‘ |m Schligssen
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510 Skontolauf

Die im Debitorenmodul vorhandene Skonto-Verarbeitung wird im Steuerbereich angewendet. Die hin-
terlegten Einstellungen sind im Steuerbezug hinterlegt.

f Skontolauf =] @ |
Steuerjahr]  Skonto bis BuchDat|
RO10509 q
WYESRO30409 2009) 30.04.2009 0E.04.2009
WESRO30509 2009) 30.04.2009 11.05.2009
WYESR140409 2009) 30.04.2009 15.04.2003)
WESR170409 2009) 30.04.2009 20.04.2009 (=
WESR240409 2009) 30.04.2009 27.04.2009
WESR270309 2009) 30.04.2009 30.03.2009
WESRO20508 2008| 30.04.2008 05.05.2008
WYESRO30508 2008| 30.04.2008 13.05.2008
VESRTE0508 2008 30.04.2008 26.05.2008
WYESRO40507 2007| 30.04.2007 07.05.2007
VESROB0407 2007| 30.04.2007 12.04.2007
WESR110807 2007| 30.04.2007 14.05.2007 _
B e e T
Bezeichnung: VESRO010509
__Drud(en
Buchungsserie: SKONTOO010509
Transaktionsart: Skonto
Steuerjahr: 2009 skonto bis: 30.04.2009
Toleranz-Tage: 10 skonto Max: 10.05.2009
Bagatelbetrag: 5.00 Satz 2.00
Verbuchungdatum: Anzahl Records: 1250 Sp
Journal
[|verbuchen = Ja  [|Verbuchen =Nein [ Skontobuchung <> 0 [ Skontobuchung = 0
Ablauf:
1. Uber Button ,Neu* Lauf er6ffnen
2. Bezeichnung des Laufes geben
3. JAufbereiten’ die Daten aufbereiten
4. Details
5= Skontovorschlag EI@
Anzeige: (@ Alle () VerbuchenJa () Verbuchen MNein () Skontobuchung <=0 () Skentobuchung = 0
Betreff Yerbu -
Worbez 19 GO0, 000/
31858 Worbezug 2009 E'R30.00 E'E90.00 0.00 000/
31859 Worbezug 2009 E'810.00 E'810.00 0.00 000/
32056 Worbezug 2009 1'560.00 1'560.00 0.00 000/
31895 Worbezug 2009 780,00 0.00 780.00 n.0o(
32006 Worbezug 2009 1'620.00 1'620.00 0.00 0.00/
F3284 Worbezug 2009 270,00 264 B0 540 5.40| vl
31896 Worbezug 2009 330000 F234.00 BE.00 56.00| ]
32120 D efinitive Weranlagung 200 4'550.00 4'498.20 91.80 91.80| ]
33075 D efinitive YWeranlagung 200 F210.00 314580 E4.20 54.20| v
32929 “Worbezug 2009 510,00 0.00 510,00 0.00/
32150 “Worbezug 2009 1'8330.00 1'86E.60 -36.60 0.00/d
32057 “Yorbezug 2009 Z70.00 Z70.00 0.00 0.00{C7]
32857 “Yorbezug 2009 300.00 0.00 300.00 0.00{C7]
32233 ‘Yorbezug 2009 240.00 245,20 4.80 4.80(w]
32070 ‘Yorbezug 2003 1'6E0.00 0.00 1'560.00 0.00{C]
32089 ‘Yorbezug 2003 1'660.00 1'560.00 0.00 0.00{C]
333593 ‘Yorbezug 2003 330.00 0.00 330.00 0.00{]
32084 ‘Yorbezug 2003 1'800.00 1'764.00 36.00 36.00 -
] L o R U - 3
Schliessen

All jene, welche ein Hakchen gesetzt haben, kdnnen mittls Doppelklick aus dem Lauf
genommen werden. Die hier entfernten Datenséatze erscheinen im nachsten Skontlauf wieder.

Debitoren
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Uber ,Drucken’ Journal aufbereiten

Auf der Hauptmaske ist der Bereich ,Journal’ wodurch das Journal auf diese mdglichen Kriterien
eingeschrankt werden kénnen.

Journal
Verbuchen = Ja Verbuchen = Mein Skontobuchung <=0 Skontobuchung =0

Verbuchen, wenn der Lauf als Korrekt befunden wird.
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5.11 Ruckzahlungen

Es ist moglich, dass Debitoren ein Guthaben haben, welches nun an sie zuriickbezahlt werden soll.
Friher war es so, dass man an den Bank- oder Postschalter die Einzahlungen von Hand tatigen
musste. In der jetzigen Zeit ist der Elektronische Zahlungsverkehr nicht mehr weg zu denken.

Auch in unserem Debitorenmodul kénnen die Einzahlungen zu Gunsten des Debitors auch elektro-
nisch gemacht werden. Um diese auch verwenden zu kénnen, bedingt es Zahlungsverbindungen
(siehe Kapitel 4.1.2).

= Ruckzahlungslauf EI = @

Bezeichnung

Ausfuehrdaturn
o 23.05.2019
2019 April Rilckzahung 2 12 Z3.04.2013
2019 April Riickzahlung 27| CHF 4433435 11.04.2013
2019 Marz Riickzahlung 2 6] CHF 20079.75 27.03.209
2019 Marz Riickzahlung 34| CHF 4802365 13032019
2019 Februar Riickzahiung 1 22| CHF 16062 ES 18.02.2019
2019 .Januar Riickzahlung 4 8] CHF 745745 29.01.2019
2079 Januar Riickzahlung 3 32| CHF 25'303.85 23.01.2019
2019 Januar Riickzahlung 16| CHF 20r926.25 14.01.2013
2019 Januar Riickzahlung 2 1] CHF 1442355 14.01.2013
FRiickzahlung Monat Dezember 2018 E3| CHF 100°E69.60 14122018
FRiickzahlung Monat Navember 2018 Lau 24| CHF 27105.05 3011.2018

MNeu

-
Tl 2l el 2 = ral =
4

O ML bR

Loschen
Bezeichnung: |hest iso
Sachgebiet: |StEuErn j
zahlstelle (fiir ES): |vEsR stevern ~|
Anzahl OP's: 127 Ausfithrungsdatum: W
Total Betrag: 323757.15 Verbuchungsdatum: — o
Riickzahlungsserie: |test serie rizalauf svs j Vorschlagsliste

OTA Laufir. : 26 Sammelbuchung [~ Detailierung: |SIA -Einzelanzeige v Datsi erstellen

Druck - Optionen

Verbuchen

L

Sortierung: ‘
alle Riickzahlungen ol

nur Riickzahlungen mit Zahlungsverbindung i

~

nur Riickzahlungen chne Zahlungsverbindung

Schliessen

Der Ablauf fiir das Erfassen eines Riickzahlungslaufes ist &hnlich dem Mahnlauf:

1. Neu Ruckzahlungslauf benennen
Wahl des Sachgebietes (auch nachtraglich anderbar)
Zahlstelle wahlen
Auswahlen, ob Sammel- oder Detailbuchung

2. Filter Filter definieren

3. Aufbereiten Anhand der Filterkriterien werden die zutreffenden Konstellationen gesucht
und in den Lauf integriert.

4. Details In den Details lassen sich via Doppelklick eines Datensatzes Debitoren aus
dem Lauf entfernen.

5. Vorschlagsliste Die Vorschlagsliste dient als Kontroliméglichkeit oder als Ablagedokument.

6. Datei erstellen Ein Speicherort ist gefragt, von wo aus die Datei via E-Banking oder PostFi-

nance in Auftrag fur die Ausfiihrung gestellt werden kann. Das File enthalt
alle nétigen Informationen wie zum Beispiel den Kreditoren mit deren Zah-
lungsverbindung.

Uber das E-Banking, resp. PostFinance ist ersichtlich, wie hoch der ge-
samte Rlckzahlungsbetrag ist. Dieser sollte mit dem Totalbetrag im Debito-
renprogramm Ubereinstimmen

7. Verbuchen Es empfiehlt sich, den Lauf erst dann zu verbuchen, wenn der Auftrag Uber
das E-Banking, resp. Postfinance erfolgreich war. Die definitive Verbuchung
des Rlckzahlungslaufes bewirkt das Absetzen von Riickzahlungspositionen
in den einzelnen Offenposten.
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5.12

Gebiihrenverzinsung

Der Menlpunkt Zinsberechnung Gebihren wurde in einen Zinslauf umgewandelt. Somit ist es neu
moglich, dass ein Lauf erstellt werden kann, mit welchem die entsprechenden Zinsbuchungen sowie
der Rechnungsdruck maglich ist.

Fir den neuen Zinslauf missen die entsprechenden Zinssatze definiert werden (siehe Punkt 4.5). In
den Optionen (Punkt 3.6) kénnen im Register Diverses Toleranztage definiert werden. Die zu verzin-

senden Transaktionsarten sind entsprechend auf verzinsbar zu stellen (Punkt 3.5).

2 uf-Gebiihren 01.07.201F

ez Zinslauf =] @ |5
Bezeichnung Anzahl Zinsbetrag Ausfuehrdatum Buchungs
Zinzlauf Gebihren 17.06.2015 125 Fr. 257290 17.06.215 .07
Zinslauf ‘wWerke 17.06.2015 3854 Fr. 3'568.80 17.06.2015

i)

Druck - Optionen

K i

Bezeichnung: |Zinslauf—Geb[]hren 01.07.2015 Aendern
Sachgebiet: |Geb|'.]hren ﬂ Iy
Zahlztelle (fir ES): |Geb|'.]hren Gde [ Heimer j

Anzahl OF's: li Ausfiihrungsdatum: ,7 2 Filter

Total Betrag: Verbuchungsdatum: ,7 3 Aufbereiten |
Serie: |zinslauf Gebiihren 01.07.2015 ~1a]

Sortierung: |Name, Vorname

Mindestzins beriicksichtigen [~

i [

Schliessen

1. Neu

2. Filter
3. Aufbereiten

Debitoren

Gebuhrenverzinsungslauf benennen

Wahl des Sachgebietes
Zahlstelle wahlen

Serie fir Fibu-Ubergabe definieren

Filter definieren

Anhand der Filterkriterien werden die zutreffenden Konstellationen gesucht

und in den Lauf integriert.
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Druck - Optionen

= Zinslauf =] @ ==l
Bezeichnung Buchungs
[l Zinslaui-Geblhren 01.0 5 : ]
Zinzlauf Gebidhren 17.06.2015 425 Fr. 257290 .07
Zinzlauf Werke 17.06.2015 3854 Fr. 3'568.80 17.06.215
8 Zins-Rechnung
K I 2
Bezeichnung: |Z'|nslauf—GebE|hren 01.07.2015 Aendern
Sachgebiet: |Geb|'.;|hren j iSssmeT
Zahlstelle (fir ES): |Geb|'.]hren Gde [ Heimer ﬂ
Anzahl OP's: 111 Ausfilhrungsdatum: 11.08.2015
Total Betrag: 2583.65 Verbuchungsdatum: |
Serie: Zinslauf Geblh 01.07.2015
erie | inslauf Gebihren jJ 4 —

— 5V0rschlagsliste

Sortierung: |Name, Uorna% j 6
Mindestzins beriicksichtigen [~

7 Verbuchen

Schliessen

flEl

4. Details

5. Vorschlagsliste

6. Zins erstellen

7. Verbuchen

8. Zins-Rechnung

Debitoren

In den Details lassen sich via Doppelklick eines Datensatzes Debitoren aus
dem Lauf entfernen.

Die Vorschlagsliste dient als Kontroliméglichkeit oder als Ablagedokument.
Sofern das Flag Mindestzins beriicksichtigen gesetzt ist, werden auf der
Vorschlagsliste auch nur diejenigen Positionen angezeigt, welche effektiv
eine Zinsbuchung erhalten.

Erstellt die Zinsbuchungen auf den Offen Posten sowie die Eintrage im Re-
gister Verzinsung.

Mit dem Verbuchen des Laufes werden die Zinsrechnungen nicht mehr ver-
anderbar. Das heisst, beim Ldschen eines Laufes bleiben die Buchungen
auf dem Offen Posten bestehen. Ebenfalls wird mit dem Verbuchen der
Zinsstop-Code auf 5 abgerechnet gesetzt.

Es werden die Zinsrechnungen gedruckt.
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5.13 Zahlungsauftrag Statusreport

Mit der Einfiihrung von ISO 20022 wurde unter diesem Mentpunkt eine Moglichkeit geschaffen, dass
die Statusreports (Pain.002) im GemoWin eingelesen werden kénnen.

L1 Zahlungspraotokoll
Dokumentiame DokumentTyp
2 pai HD " 3E
v 2 pain.002-CHDD_T_0 |pain. 008.001.02.ch. | 19293AFLK/134553/ [DLGISO2DDLSV-XXX- POFICHBE
w2 paind02 A-Level ACT |pain. 001 KOBE 110306002751 |OrigMsgID-aus-paint. POFICHBE
ﬂ 1 paind02 A-Level RIC |pain. 001 KOBE 110307002796 | OrigMsgID-aus-paint POFICHBE
KN E— 2|
Dokument Ipain.OOZ-CHDD-CDR1_T_CH3909000000301478451_].2_201 Typ Ipain.008.001.02.d1.02
Dokument-Id |19293AFLK4’1M5 53/090992 Ggesendete Datei IDLGISOZDDLSV—KXX—ZOlSllOQlO].GSG
Validationsportal I Nr des Laufes IGMDEBDDLSV—ZO 151109001
validationstatus IﬁCTC AcceptedTechnicalValidation. Zahlungstatus IACCP AcceptedCustomerProfile.
ThGmxPain2Kopf_ID | StatusId|Postenld Referenz Beleghir ISiBh.ls Grund ThGmxPain2InfAndSts_ID
Posten Id I Referenz I
Status I Grund I
Beleghr. I

Protokolle ab Datum ‘

Suchen Meue Suche Dok. affnen Schlieszen |
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6 Vorauszahlungen

6.1 Voraussetzungen fur Vorauszahlungen

Als Grundvoraussetzung fiir einen reibungslosen Ablauf empfiehlt sich, dass samtliche Faktura-Serien
vor einem ,Zahlungslauf* eingelesen werden, um die Berlcksichtigung der getatigten Vorauszahlun-
gen zu gewabhrleisten.

Zudem ist es wichtig, dass samtliche Bar-Zahlungen oder manuell gednderte Vorauszahlungen richtig
parametriert (Sachgebiet und Formularvorlagen) werden, um falsche Verwendungen der Vorauszah-
lungen zu vermeiden.

Auf einer speziellen Maske kénnen Guthaben von OP's (z.B. aus Uberzahlungen, Storni etc.) dem De-
bitor wieder als ,Vorauszahlungen® in den Kreislauf zurlick integriert werden.

6.2 Vorbereitung

6.2.1  Grundeinstellung

Zuerst die Grundeinstellung unter Optionen im MenU Extras einstellen. Das Register ,Zahlun-
gen/VorZa/RiickZa“ anwahlen. Danach das Vorauszahlungskonto erfassen und die Transaktionsart
eingeben.

Dabei soll der Kunde eigens fiir die Vorauszahlungen ein Konto eréffnen. Das Vorauszahlungskonto
darf kein Sammelkonto sein (beachte Riickbuchung, Abgleich).

Ebenso soll allein firr die Vorauszahlungen eine eigene Transaktionsart erfasst werden (Transaktions-
arten kénnen unter Menu Extras - Transaktionsarten erfasst werden).

Optionen -

Grundeinstellungen ] Mandanten Angaben ] Debit direct/LSV ] Einstellungen zu Adressen ,‘OP—UerwaIb.lngl UserEinsteIIungenl
Bagatellbetrége ] Umbuchungen  Zahlungen/VorZa/RickZa Diverses] Falligkeitstl'uktur]

VorZa-+Konto: 2009.00 & purchiaufiontn
VorZa Transaktionsart: | VoZa - VorausZahlung - |
ESR-Zahlungen: | Za - Zahlung - |
ESR-Abklsrungskonto:  1015.93 ﬂ
Opt. Buchungstext:
Schnellerfassung: | - |
Schnellerf, Zahlstelle: | - |
RiickZa Transaktionsart | RuZa - RiickZahlung - |
Betrag/Buchungstext: 0.00 Rickzlg. {JAHR}
= Aendern Lésche Speichern | | Abbrechen | Schlissse
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6.2.2 Zahistelle definieren

Neu wird beim Einlesen von Zahlungsdisketten zwischen Zahlungen und Vorauszahlungen unter-
schieden (fUr beide Arten von Zahlungen werden unterschiedliche Zahlstellen verwendet).

= Die ersten 3 Ziffern ,999% dies ist unvermeidlich zur Erkennung als Vorauszahlung
o Die 4. Ziffer ist eine fortlaufende Zahl zur Unterscheidung der Zahlstellen, falls mehrere
definiert werden (z.B. versch. Banken)

= Sollen die Vorauszahlungen einem bestimmten Sachgebiet zugewiesen werden, die Platzhalter
fur das Sachgebiet (3 Stellen Sachgebiet) definieren

= Sollen die Vorauszahlungen einer bestimmten Formularvorlage zugewiesen werden, die
Platzhalter fur die Formularvorlage (6 Stellen Formularvorlage) definieren

= 3 Stellen sind zur freien Verfligung
= Es muss enthalten sein: Debitoren-ID oder Personen-Nr (10 Stellen)
= Letzte Stelle Prifziffer

Die Reihenfolge spielt mit Ausnahme der ersten 4 Ziffern keine Rolle
Beispiel einer Zahlstelle ohne definitive Zuordnung eines bestimmten Sachgebietes noch einer be-

B3 - Zahlstellen E@

Bezeichnung Zahlungsart

ergemeinds| EZAG

Ja|02 Hand-Fakturen: ESR, 01-46340-1 |Finanzverwaltung | DTA-Zahlungen
Ja|03 LSW Belaztungen Finatewenwaltung | Bankvergiitung
Ja|04 Eazy DD Finanzverwaltung | Postvergiitung
Ja| 08 EASY: ESR PC Einlezezahlstelle  |Finanzwenwaltung | Postverglitung
Ja| 0B EPSICIM: ESR-Friedhof Finaneverwaltung | Postvergiitung

4 1 k

Zahlstelle ] Kaontoangaben  Feferenzzeile l Absenderl Vergijtungsauftrag] Datentrager

Belegart/Referenzzeile: lESR [ ESR + vJ lZ?-SteIIen VJ
Teilnehmernummer: 72313 01-723136
schuldner-Referenz: 99300000000005 7 SiiiiiiiP J

auswahlmaglichkeiten: r:Rechnunasnummer (rechtsbindig) New

FiFarrularmurmmet (rechtsbindig)

s:5achgebietsnummer (rechtsbiindig)
aiMr - Person (rechtsbindig)
i:ID - Person (rechtsbindig)

z:Zahl rechtsbindig) Léschen

dd:Tag (2-5telig)

mm:Monat {2-3kellig)
wyiJahr (2-Skellig) Speichern
jifisJabr {4-Skellig)
abbrechen

Schliessen
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Weitere Register fir die Erfassung:

B3 - Zahlstellen

==

Aktiv| Code

Bezeichnung

Abszende

Zahlungsart

a|0 lung Ein ergel &
Ja| 0z Hand-Fakturer: ESR, 01-468940-1 |Finanzvenwaltung | DTA-Zahlungen
Ja|03 L5% Belastungen Finanzwvenmaltung | Bankverglitung
Ja|04 Easy DD Finanzvenmaltung | Postverglitung
Ja|05 E&SY: ESR.PC Einlesezahlstelle  |Finanzvenwaliung | Postvergiitung
Ja| 06 EPSICIM: ESR-Friedhof Finanzvenualtung | Postverglitung

4 1]

L

Clearingnummer:

Wahrung:

Zahlungsart:

CodefBezeichrnung:

Kurzbezeichrung 1:

Kurzbezeichnung 2:

a1 Yorauszahlung

Y

Zahlstelle Kontoangahen] Heferenzzeile] Absender] Yerglitungsauftrag | Datentrager
ki
Bank (@) Post

[cHF

i

Meu

Aendern

Lischen

i

Speichern
Abbrechen

Schliessen

[

Erfassung eines Gutschrift- und Lastschriftskonto nétig. Weitere Erfassungen sind nicht notig.

== s

B3+ Zahlstellen
Aktiv| Code | Bezeichnung Zahlungszart
; Hlung y &rg

Ja|02 Hand-Fakturen: ESR, 01-46340-1 |Finanzverwalung .| DTA-Zahlungen
Ja|03 L5Y Belastungen Finanzvensaltung Barkvergiibung
Ja|04 Eazy DD Finanzvenaaltung Pastvergiitung
Ja|05 EASY: ESR PC Einlesezahlztelle  |Finanzvenualtung Postvergiitung
Ja|0B EPSICIM: ESR-Friedhof Finanzwvenwaltung | Postverglitung

] 17 2

IBAN

Lastschriftkonto:

Gutschriftkonta:

Gut-fLastschrift-konto:  30-1326-5

1001.01

Taxbelastungs-Konto:  1001.01

1001.01

Fieferenzzeile | Abzender \-"erg't,itungsauftragl Datentrager

4| Postkonta hr, 30-1326-5
1| Postkanta hr, 30-1326-5
4| Postkonta hr, 30-1326-5

=]
Aendern
Lischen

Speichern

Abbrechen

Schliessen
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Samtliche effektiv geleisteten Vorauszahlungen werden in der dafiir vorgesehenen Tabelle als ,,Gutha-
ben“ zwischengespeichert (TbDebVorZa).

Mit der neuen Zahlstelle fir Vorauszahlungen kann gem. Referenzzeile die Vorauszahlung einem De-
bitor zugewiesen werden.

Wurde beim Erstellen der ES ein Sachgebiet resp. ein Sachgebiet und eine Formularvorlage ausge-
wahlt, wird die Zahlung mit den entsprechenden Angabekriterien (zweckbestimmt) gespeichert.

Ist ein Betrag nur auf einen Debitor (zweckunbestimmt) einbezahlt worden (ohne Angabe von Sachge-
biet und Formularvorlage), kann dieser Betrag fiir jegliche Rechnungen dieses Debitors verwendet
werden.

Ist die Zahlstelle wiederum nur einem Sachgebiet zugewiesen, kann der Betrag nur fir eine Rechnung
innerhalb diesem Sachgebiet und den dazugehdrigen Formularvorlagen verwendet werden usw.

o Bsp. Vorauszahlung 100.-- auf Debitor: Stefan Tiboni (ohne Angabe von Sachgebiet und For-
mularvorlage):
Dieser Betrag kann wie folgt verwendet werden:
Rechnung: Tiboni/Werke/Wasser
Rechnung: Tiboni/Steuern/Feuerwehrsteuer

o Bsp. Vorauszahlung 100.-- auf Debitor: Stefan Tiboni auf Sachgebiet Werke (ohne Angabe
von Formularvorlage):
Dieser Betrag kann wie folgt verwendet werden:
Rechnung: Tiboni/Werke/Wasser
(Diese Vorauszahlung darf nicht mit vorhandenen Steuerrechnungen verrechnet werden!)

o Bsp. Vorauszahlung 100.-- auf Debitor: Stefan Tiboni auf Sachgebiet Steuern und Formular-
vorlage Feuerwehrsteuer:
Dieser Betrag kann wie folgt verwendet werden:
Rechnung: Tiboni/Steuern/Feuerwehrsteuer
(Diese Vorauszahlung darf nur fir Feuerwehr-Steuerrechnungen verwendet werden!)
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6.3 Vorauszahlungen verwenden

6.3.1  Druck von Einzahlungsscheinen (ESR)

Der Kunde bestellt auf der Gemeindeverwaltung Einzahlungsscheine (ESR), die von der Sachbearbei-
tung erfasst und ausgedruckt werden kénnen (Angaben: Debitor, Sachgebiet, Formularvorlage, Zahl-
stelle, Verwendeter Report, Anzahl ES, Anzahl ES pro Seite und Betrag pro ES resp. ohne Betrag).

Die Maske fir den Ausdruck dieser Einzahlungsscheine kann wie folgt geéffnet werden:

& Debitoren 53¢ I

”Qatei Ansicht Extras | Verwaltung Verarbeitung Auswertung Fenster ?
JJD @|E@§I&[}Heneposten Il'@

gt Debit direct/LSV Verwaltung i
(8 Serienverwaltung -ﬁ Zahlungsverbindungen
!l Mahnstufen %
% Zinssitze 5 Vorauszahlungen

E,E Zahlstellen I IBAMN generieren

=] Adressen verwalten

Fir den Druck der Einzahlungsscheine muss vom Support der Dialog AG ein Report eingerichtet wer-
den. Es ist ausschliesslich der Report ,VorZaEs.rpt* im Standard-Reportverzeichnis fiir die Anpassung

zu verwenden.

OP's Selekkion
Debitar: &I
Sachoehiet: ’Einwohnergemeinde - l
Farmular-varlage: ’Abfallgebﬂhrenmarken - ]
Zahlstelle: l\-‘nrauszahlung - ]
Yerwendeter Repark; r\MasteriGemoWinyGmbebiReportsIndi MuriMahnungZrat &I
Anzahl E5: _2 () Fiir (iberzahlige ES leere ES verwenden:
Anzahl ES pro Seite: oz @ Uberzahlige ES mit "**+* E5 auffillen:
Eetrag pro ES: |

Drucken ] ’ Abbrechen
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6.3.2 Einzahlung mit ESR

Eingelesen werden die Zahlungen wie andere Zahlungen via Menu Verarbeitung — Zahlungen einle-

sen.

Das Programm findet zwar den Debitor anhand der Personen-ID oder Personen-Nr, je nach Definition
der Referenzzeile, kann diesen aber nicht klar einem OP zuordnen, sofern bei der Parametrierung vor
dem Druck der Einzahlungsscheine, nicht klar das Sachgebiet und die Fakturavorlage, mitgegeben

worden ist.

Wichtig ist, dass die Zahlung als ,,Vorauszahlung* markiert ist. Zudem soll die Vorauszahlungs-Zahl-

stelle gewahlt werden.

5 Detailanzeige VESR/BESR-Zahlungen =]l = [
Gutzchrift Betrag| Buchungsztest ikrafilm-Mr. | Feferenzzeile Aufgabe-R » Mew
3 13.0 06 B0.00| Bareinzahlung 0 21 | 000000000000000C| 00 1]
11.04.2006 50.00| Uebenweisung 000000035 | 000000000000000C| 0018 0400 sendern
12.04.2006 240.65| Bareinzahlung 000070119 | 000000000000000C) 5193 0500
18.04.2006 5'621.00| Jebenweisung 003240529 | 000000000000000C| 0014 3000 Léschen
18.04.2006 1'439.80| U eberweisung 003240530 | 000000000000000C) 0014 3000
11.04.2006 151.50| Bareinzahlung 000020041 | 0000000000020152| 6004 0800 —————
10.04.2006 59.10|Bareinzahlung 000010064 | 0000000000020254] 6246 0200 I Speichern ‘
10.04.2006 522.00| Uebemweisung 000000031 | 0000000000020457| 0018 0400 —
18.04.2008 800.00| Uebenweisung 009341545 | 0000000000020457| 0008 000 I Abbrechen ‘
10.04.2006 465. 70| Uebemweisung 009233335 | 0000000000020457) 0008 00O
10 N4 2NNe 200 001 R areinz Akl inn nNN7am =4 [NNNNNNNNNNN2N4&# N4 anni ™
4 T 2
Einzahlungsdaturn: 12.04.2006 Yalutadatum: 13,04, 2006 Eetrag: 50,00
Betreff: Bareinzahlung Int. Beleghlr:
Transakkionsart: lZaEs - Zahlung ESR. YJ Abklarung: =
Zahlstelle: [Vorauszahlung w (Forauszahlung: [V
Anzeige: @ Alle Zahlungen _ ! Fehlerhafte Zahlungen 1 \Warnungen
Buchungshetrag| Fehler Systemzuwe | Wisum M utationsdaturn | Erfassungsd:
£0.00| Uberzahlung um E0.00 <
] i Anfiigen
i Léschen
Debitor: J
Betrag: 60,00 Betreff: Feuerungskontrolle 2004 | 1076 Suchen
Fakkhr: 00102990 Sachgehit: | Gebiihren -]
Meue Suche
Jahr: 2004 Formularvarlage: IFeuerungskontroIle 2004 vJ
Fakkuradatum: 15.04.2004 Falligkeitsdatum:  15.05.2004 Zchliessan
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6.3.3  Einzahlung manuell erfassen

Vorauszahlungen kénnen auch manuell erfasst werden, sollte z.B. jemand einen Betrag am Schalter
einzahlen.

Der Vorauszahlungsbetrag ist auf keiner OP-Maske ersichtlich, wird aber auf dem Debitoren-Konto-
auszug aufgedruckt und mitgerechnet.

Eingegeben wird diese Erfassung unter Meni Verwaltung — Debitor — Vorauszahlungen

r Bl —
@ Debitoren 5.34 -

Datei Ansicht Extras | Verwaltung Verarbeitung Auswertung Fenster 2
Ol | g s= (@ §# ¥ OffencPosten |’@

¥ Debit direct/LSV Verwaltung (2 Mahnsperre setzen

{3 Serienverwaltung % Zahlungsverbindungen
11l Mahnstufen #5 ES drucken
2p Zahistellen I IBAN generieren

=1 Adressen verwalten |

Buchungssatz: Konto Flissige Mittel / Durchlaufkonto Vorauszahlungen

& Worauszahlungen

H

1'500.00 1500

Debitor: . J
Sachgehist: [Gebﬂhren - ]
Formularyaorlage: IBau- & Anschlussgebiihren - ]

‘orauszahlungsart: [BAR - Bar-YorausZahlung - ]

Buchungsdatum; £2.,09.2009
Yalutadatum: 22.09,2009

Betrag: 1'500.00 Speichern
Geldkonta: 027.431.00 J Gebiihrenertrag Baubewiligungen abbrechen
YorZa-Konto: 2099.99 J Durchlaufkonto Finanzen

Schliessen

Manuell erfasste Vorauszahlungen werden Gber das Menu Verarbeitung — Manuelle Vorauszahlungen
in die Fibu verbucht. Die Vorauszahlung ist auf der OP-Maske nicht ersichtlich.

Verarbeitung Auswertung Fenster ¥

i Faktursimport ¥ |igemeinde - 2007 -

| & Zahlungen einlesen..,

B Debit direct/LSV...,
Worauszahlungen.., 3

=4 Manuelle Positionen...

aZ Manuelle Vorauszahlungen...

B Manuelle Vorauszahlungen verbuchen === ==
s

DurchlaufKloNr | WalutaDatum] Buchungsdatum) Zahlung| VorZatt_CD
2059.93 B R

2 3 .| 2] BAl

mh Mahnungen...

4 Zinsberechnung Gebuhren..,
@ Bagatellnetrige verarbeiten...
5 Umbuchungslauf starten...
£a Skontolauf...
Verfall-&nzeige

Rickzahlungen. .

Suchbegriffe
Sachgebiet: [sebihren -

Erfassungsdatum von: bis:

Sortierung: [pebitar, valutaDatum v]  verfaldatum von: bis:

Suchergebnis

Betrag: 1'500,00 Anzahl: 1

Buchungsserie
Serie: ~ (8

suchen | [ Mewesuche | [ ocken | [ verbuchen | [ schlessen |

Vor dem Verbuchen kann ein speziell fir Vorauszahlungen erstelltes Journal ausgedruckt werden.
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6.4

Vorauszahlungen bei Gemowin-Gebiihrenrechnung beriicksichtigen

Beim Erstellen von Geblihrenrechnungen erkundigt sich das Gebiihren-Modul automatisch nach evtl.
vorhandenem VorZa-Guthaben pro Debitor. Findet das Gebiihren-Modul den Kriterien entsprechende
Vorauszahlungen, werden diese automatisch auf der Rechnung abgezogen.

Das VorZa-Guthaben verringert sich gem. Gutschriftbetrages auf der GeblUhrenrechnung.

Folgende Voraussetzungen im Gebuhrenmodul missen bertcksichtigt sein:

Der Fakturareport ist soweit angepasst, dass er Vorauszahlungen bericksichtigt resp. aufdruckt.
Vor der Aufbereitung des Rechnungslaufes in den Geblihren muss im Register Optionen die Check-
box ,Debitorensaldo beriicksichtigt* und markiert werden.

2+ Fakturalauf

Auswahl  Opkionen l
Optionen

Sammelrechnung

Sortierung
@) nach Objekt

| mit archivieren

autorn, Subkotal unterdricken

nach Rechnungsadresse

| ik drucken

| Debitorensaldo bericksichtigen

Kontakkperson:

Tarifverbindung

verarbeitungsfortschritt

(=1 NclE5)

Lischen

Rug.-Daturm edit
Aufbereiten

Filker =

abbrechen

Schliessen

Bei Handfakturen konnen keine Vorauszahlungen automatisch beriicksichtigt werden.
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6.5 Abgleich von Vorauszahlungen

Die Vorauszahlungen kdnnen erst nach dem Import der Geblhrenrechnungen vom Gemowin-Gebih-
renmodul oder von einem externen Gebulhrenprogramm ,eingel6st” und auf den entsprechenden OP
gebucht werden.

Buchhalterisch wird nur noch eine Art Umbuchung vom VoZa-Posten auf den Debitoren-Posten geta-
tigt.

Buchungssatz: Durchlaufkonto VoZa / Sammelkonto Debitoren

Dieser ,Umbuchungslauf‘ der Vorauszahlungen auf den OP wird wie folgt gestartet:

Werarheitung Ausmertung Fenster P

Fakturaimpaort 4 - 2007

& Zahlungen einlesen..,
B Debit direct/LSV.. >

s B GernoWin Fakturen...
ﬁ hanuelle Positionen... q,! Externe Fakturen...
aZ Manuelle Worauszahlungen.., [}

Yorauszahlungen..,

m& Mahnungen...

oy Zinsherechnung Gebithren..,
% Bagatellbetrige verarbeiten...
£ Umbuchungslauf starten...

Werfall-Anzeige

Rickzahlungen..,

Lauf starten fiir das Verbuchen der Vorauszahlungen, die auf Gemowin-Gebiihrenrechnungen be-
ricksichtigt worden sind.

Lauf starten fiir das Verbuchen der Vorauszahlungen, die auf ,fremden“ Gebihrenrechnungen be-
ricksichtigt worden sind.

-E Abgleich Vorauszahlungen von GemoWin-Fakturen ] |

Selektion offene Posten

Duebitor: EJ

Sachgebat: Eirveohnergemsainds v:

Forrular-Yorlage: | Abf aligeblhrenmarken *|

Verbuchungs-Serie

Serie: | Test vorzZa L=
Drucken Buchen Schbessen
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Nach dem Druck eines Journals kann der Lauf verbucht werden. Das Modul kreiert nun die Voraus-
zahlungs-Positionen flr die entsprechenden OP's in der Grdsse des Betrags, der in der Gebuhren-
rechnung vorgangig gutgeschrieben wurde.

Auf der OP-Maske ist die Vorauszahlung auf dem entsprechenden OP ersichtlich.

#- Offen-Pasten: Pers.Nr. = 61654 [=] @
Fakiura ] Zusatzangaben ]
Debitar: - 9 Mur Debitoren: (V]
Mur offene: I
= Jahr: 2009
Faldburahlr: 1000053413 FakburaDat: 01.04.2009 WerfallDat: 01.04.2009
Sachgebiet: Einwohnergemeinde -
Formular-yorlage: :r-'hatzinssn (wiederkehrend) ':
Fakiurabetreff; Mietzins (Aprily
MNeu
Delaill Raten | $Iundung| ! Mahnung | Riickzahlungen
Arbeitzaet] Transaktic] Veifalldatum| B sdatum Soll Haben|  Beleghr| Betreff
»
72N |VoZa 22.09.2009 22.09.2003| Fr. 500.00] 0] Steuer .
[ Neue Suche ]
Stornieren
Debitor
Freigeben
4 m » =
Betrag Soll: 1'250,00 Betrag MwsSt: 0.00 Speicherr
Betrag Haben: 0.00 Betrag Offen: 1'250.00 PR
Neu Soll l I Meu Haben Ansicht
Schliessen
| [i i] 45 [L] [i Anzahl gefundens OF's: 983

Verarbeitungslauf von GeblUhrenrechnungen: Die von den Gebulhren verrechneten Guthaben werden
als Vorauszahlungen auf den OP verbucht (Kreierung Zahlungsposition & Verbuchung in FIBU).

Verarbeitungslauf fir Fremdsysteme: Es wird verarbeitet was vorhanden ist (Kreierung Zahlungsposi-
tion & Verbuchung in FIBU)
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6.6

Ausgangslage ist eine Uberzahlung auf einem OP.

Saldi freigegeben werden kénnen.

Guthaben im OP als Vorauszahlung berucksichtigen

B2 Offen-Posten: Pers.Nr, = 73590 El = @
Faktura l f Zusatzangaben
Debitor: - J Mur Debitoren;
Mur offene:
- dahr: 2009
Fakkuraldr: 1000051964 FakturaDat: 26.01.2009 VerfallDat:  25.02.2009
Sachgebiet: IEinwohnergemeinde - I
Formular-Yorlage: IQuickJine 2008 v]
Fakturabetreff: Quickline Dezember 2008
Meu
Detaill Raten ] Stundungl Mahnung | Riickzahlungen
Arbeitzget| Tranzaktic] “erfalldaturn] Buchungsdatum Beleghlr| Betreff
aPo 0 ] kil i] i
UribS 18.02.2009 18.02.2009 Fr. 35.00 0] Quickl Suchen
17.02.2009 18.02.2009 Fr. 210.00 O/Ueber | —
UrbS 25.03.2009 25.03.2009 Fr. 35.00 0] Quickl I Meus Suche ‘
Starnieren
I Debitor I
y — - k Freigeben
EBetrag Sol: 178.00 Biekrag Mt 7.3 speichern
Betrag Haben: 210,00 Betrag Offen: -35, abbredh
rechen
Meu Sall I I Meu Haben ‘ I Ansicht ‘ IT‘
chlizssen

mE

11 T ; Anzahl gefundene OP's: 983

Faktura anwahlen und freigeben.

Sachgehiet:
Farmularvorlage:
Buchungsdatum:
Yalutadatum:
Eetrag:
Durchgangskonto:

WaorZa-Konto:

QE Guthaben freigeben

lEinwohnergemeinde

[ qichine 2008

22.09.2009

-35.00
1015.21

200623

Q| werschiedene Debitaren-Ausstand
Durchlauflonko Fakiurierung

l Freigabe I I Schliessen
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Die nétigen Eingaben tatigen, danach Freigabe driicken und Uber Menl Verarbeitung — manuelle Po-
sitionen verbuchen.

Zu empfehlen ist, dass keine weiteren manuell erfassten Debitorenpositionen vorhanden sind. Allen-
falls kann es passieren, dass in einer Fibu-Serie unterschiedliche Buchungen vorhanden sind. Es kén-
nen z.B. auch nur die Vorauszahlungen separat verbucht werden.

i Manuelle Positionen verbuchen [l @ [
‘Yaluta) Tranzaktions Betrag| Bemerkung
9 2 9|FaPo 500.00| Faktura Position

21.09.2009 21.09.2003| voZa -B0.00| Auzhuchung Guthaben

22.09.2009 22.09.2009 ¥ola 500.00| Ausbuchung Guthaben
Suchbegriffe
Sachgebiet: IEinwohnergemeinde v] Erfassungsdatum vonbis:
Arbeitsgebiet 1: I v] Werfalldatum von/bis:
Arbeitsgebiet 2: I v] Jahr wonbis:
Transakkionsark: I v] Alle 2 mur Soll nur Haben
Fibu-Konko: J
Suchergebnis
Umsatz Soll: 950,00 Positionen Soll: 3
Umsatz Haben: 0,00 Positionen Haben: a
Buchungsserie
Serie: [test 2009 ~|a|
Drucken:
Sortierung Daten: I v]

Suchen I MNeue Suche I I Drucken I I Verbuchen I I Schliessen

Buchungssatz: Durchgangskonto / VoZa-Konto

Auf der OP-Maske ist die Vorauszahlung noch nicht ersichtlich, wird aber auf dem Kontoauszug ange-
druckt resp. aufgefiihrt. Auf dem VoZa-Posten kann die Formularvorlage auch nachtraglich geandert
werden (fur Fakturierung im Gemowin-Gebuhrenmodul wichtig).

Das Buchen der Vorauszahlungen kann aus dem Kapitel ,Einzahlung manuell erfassen“ entnommen

werden.
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7 Zuweisungen

Mit dem neuen Handling der Zuweisungen wird die Reihenfolge des Buchungsablaufs grundlegend
geandert. Neu muss fiir jede Verarbeitung vor Buchungsbeginn eine Buchungsserie zugewiesen wer-
den. Diese kann bereits vorhanden sein oder neu erstellt werden.

Anhand der vordefinierten Serie wird die Buchungsperiode ermittelt. Diese wiederum ermittelt die ent-
sprechenden Zuweisungen gemass FIBU oder Debitoren-Vordefinition.

Diese Neuerung ermdglicht das Verwalten von zeitlich begrenzten Zuweisungen. Das System erkennt
also jederzeit die fur die Buchung gliltigen Zuweisungen und erstellt diese bei entsprechender Defini-
tion automatisch im Hintergrund.

71 Funktionsumfang

Mit dem neuen Zuweisungshandling stehen folgende Funktionen zur Verfligung:

1. Verwaltung von zeitlich begrenzten Zuweisungs-Definitionen

Fir jede Debitoren-Buchung werden die fir die Buchungsperiode gliltigen Zuweisungen herausgefil-
tert und weiterverarbeitet.

2, Automatische Generierung von eindeutig definierten Zuweisungen

Eindeutig definierte Zuweisungen werden beim Buchen von Debitoren-Positionen automatisch im Hin-
tergrund erstellt. Dabei werden zeitliche Gultigkeiten berlcksichtigt.

3. Anwendung von Zuweisungen fiir gesplittete Arbeitsgebiete

Wird eine Debitoren-Position aufgrund unterschiedlicher Arbeitsgebiete beim Buchen automatisch
vom System gesplittet, werden die dazugehdrigen Zuweisungsbuchungen im gleichen Zug aufgeteilt.
4. Anwendung von Debitoren-Vordefinitionen

In folgenden Funktionen stehen fir die Zuweisungen Vordefinitionen zur Verfigung:

e Mahnungen (Mahngeblhren pro Mahnstufen)

e Bagatellbetrage

e Automatische generierte Sollbuchung aufgrund Habentransaktion
5. Zuweisungen fiir Sachgebiet Steuerwesen (GemoWin)

Fur das Sachgebiet "Steuerwesen" (GemoWin) stehen die Zuweisungen mit sdmtlichen Neuerungen
zur Verfigung.
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7.2 Funktionen

7.2.1  Manuelle Positionen
Menu 'Verwaltung — Offene Posten’

Beim Buchen von manuellen Positionen muss vor Eingabe der ersten Buchung eine Serie gewahlt
sein. Pro Sachgebiet muss eine eigene Serie verwendet werden.

Existiert pro Sachgebiet jeweils nur eine bebuchbare Serie, verwendet das System diese automatisch
als Buchungsserie (Default-Wert Combobox). Bei mehreren bebuchbaren Serien merkt sich das
System pro Sachgebiet die zuletzt verwendete Serie und schlagt diese automatisch fiir die nachste
Buchung vor.

#=: Offene Posten: Person-Nr. = EE@
Faktura l Zusatzangaben
Debitor: - Mur Debitoren:  [v
:‘ Mur offene: I~
- Jahr: ,72[”.0
Debitor-Bem. : |
Faktura-ir.: W Faktura-Dat.: M Verfall-Dat.: ,m
Sachgebiet: |Geb[]hren ﬂ
Formular-Vorlage: |ARJ5.—Geb|'.]hrer1 2009 j Kontoauszug
Fakturabetreff: |AR.A—Gethren 2009 ‘
| |
Erfassungsserie: eu
Serie: Geblhrenserie_Juni 2010 - ﬂ Agndern

Detail l Raten l Stundung ] j Mahnung ] Riickzahlungen l \

Meue Suche

fl L
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7.2.2 Eingabe Neu Soll / Neu Haben

Nach Speichern der Buchung kénnen Uber den Zuweisungs-Button
entsprechenden Fibu-Konto erfasst, gepruft oder bearbeitet werden.

Buchungsdatum: M

Valutadatum: M

Betrag: | 150.00 MwSt-Betrag: 0.00
Betreff: IGebUhr

Transaktionsart: IGeb - Gebihr LI

Zahlstelle: I ;I

—

Belegnummer: Interne Belegr.:

Fibukonto: |020.431 &I IGebUhren fur Amtshandlungen

Debitorenkonto: |1015.09 &I IUebrige Debitoren

Mehrwertsteuer: I[ohne Steuer] LI " inkl. " exd. " Fixbetrag
Arbeitsgebiet: IAbwasser LI

Serie: IGeb[}lhrenserie_Juni 2010

Buchungsperiode: I

IOUOUU

Speichern Abbrechen | Schlie:

SSEN |

7.2.3 Die Zuweisungsmaske

allfallige Zuweisungen zum

Die Zuweisungsmaske zeigt im oberen Bereich ,Konto/Sequenzen® die Sequenzen gemass FIBU an.
Diese Ansicht der Sequenzen wird bei existierender Periodeneingrenzung gefiltert.

Der untere Teil ,Zuweisungsbuchungen’ zeigt schlussendlich die in den Debitoren automatisch oder

manuell erfassten Zuweisungsbuchungen an.

,

~Konto [ Sequenzen

Betreff: IGeb[Jhr
Konto: |020.431 IGebUhren fiir Amtshandlungen
Betrag: I 150.00 Periode: Jahr 2010

Menge | Einheit

1 Ja 50 |3 Kostenarten-Gliederung
2 Ja 50| % Kostenstellen /-tréger
3 Ja 50| % Kostenarten-Gliederung
4 Ja 50| %% Kostenstellen /-tréger

[ Zuweisungsbuchungen

Seguenz-r., [Buchungstext
1|Gebiihr 30. 0
30.06.2010

Menge | Einheit

0| 30.0 0 73
30.06.2010 75

5903

2 |Gebiihr
3|Gebiihr 30.06.2010| 30.06.2010 75 451
4|Gebiihr 30.06.2010| 30.06.2010 75 5901
Kl I— i
l Sequenz-Mr.: Il
Buchungstext: IGebUhr
Konto: |431 &I IGebuhren fir Amtshandlungen
Betrag: I 75.00
Einheit: I j
Tarif { Menge: I j I
Meu Aendern Liischen | Speichern Abbrechen Schliessen
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7.2.4 Manuelle Erfassung einer Zuweisung

1. Gewtunschte FIBU-Sequenz (obere Maskenhalfte) auswahlen
Konto | Sequenzen
Betreff: |I'"'Iahr1geb[;|hr
Konto: |103.431 |Geb[]hreneinnahmen
Betrag: 40.00  Periode: |Jahr 2010
Sequenzen
|5equenz—Nr.| Obligab::risch| 5p|itﬁng—'."a’ert|5plitﬁng—.qrt | Menge|Einheit |Gliederungsart

Kostenarten-Gliederung

Kostenstellen [-tréger

100 | %

2. 'Neu'-Button klicken und Zuweisung erfassen.

Zuweisungsbuchungen

Sequenz-Nr. [Buchungstext Menige |Einheit

1|Mahngebiihr

[« | i
Seguenz-r.: 2

Buchungstext: |Mahngebt|hr

Konto: |5 10300 ﬂ |Grur1dbud'1 f Vermessung
Betrag: 40.00

Einheit: | |

Tarif { Menge: | j | i}
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7.2.5 Verbuchung manuelle Positionen
Menu 'Verarbeitung — manuelle Positionen...'

Das Verbuchen von manuellen Positionen konnte durch den neuen Buchungsablauf wesentlich
vereinfacht werden.

1. gewilinschte Serie auswahlen
2. 'Suchen'-Button klicken

3. Inhalt Gberprifen / drucken
4. 'Verbuchen'-Button klicken

s Manuelle Positionen verbuchen EI' = '@
Waluta) Tranzaktions Betrag| Bemerkung
05, 010 0F 0fUrnbH
05.07.2010 05.07.2010|UmbS 500.00|Abwasser
05.07.2010 05.07.2010|Zaka 500.00|Zahlung Kazze
05.07.2010 05.07.2010| Gebh 100.00| M ahngebishr
30.06.2010 30.06.2010| Gebhd 40.00|M ahngebiihe
30.06.2010 30.06.2010|Geb 150.00| Gebiikr
Summierung
Umsatz Soll: 790.00 Positionen Soll: 4
Umsatz Haben: 1'000.00 Positionen Haben: z
Erfassungs- oder Buchungsserie
Serie: |Geb[2|hrenserie_]uni 2010 j 1
Drucken
Sortierung: |
2 | Neue Suche | Schliessen |

Die Buchungen sind anschliessend verbucht und stehen in der FIBU zur weiteren Verarbeitung bereit.
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7.3 Mahnungen — Mahnstufen / Verbuchung Mahngebiihren

7.3.1 Einstellungen in Mahnstufen

Menu 'Verwaltung — Mahnstufen'

Bei definierten Mahngebuhren kdnnen Gber den Button J die Zuweisungen fur die einzelnen
Mahnstufen vordefiniert werden. Diese Vordefinitionen werden beim Verbuchen eines Mahnlaufes
angewendet.

ACHTUNG

Die Mahnverarbeitung bertcksichtigt nur die in den Mahnstufen vordefinierten Zuweisungen. Die
Definitionen der FIBU werden flr die Verbuchung nicht verwendet. Missen Mahngebihren MIT
Zuweisungen gebucht werden, sind diese Vordefinitionen zwingend einzugeben.

7.3.2 Eingabe der Zuweisungs-Vordefinitionen

1. Gewilinschte FIBU-Sequenz (obere Maskenhalfte) auswahlen

Konto [ Sequenzen

Betreff: |Leizte Mahnung
Konto: |D}‘_[J.431 |Geb[;|hren fiir Amtshandlungen
Seguenzen
| Sequenz-Nr, | Obligatorisch| Splitting —\’u’ert|5plitﬁng—Art Menge |Einheit |Gliederungsart

Kostenarten-Gliederung
Kostenstellen /~tréger

2. 'Neu'-Button klicken und Zuweisung erfassen.

Zuweisungsbuchungen
Seguenzir, |Buchungstext Splitting-Wert|Splitting-Art Menge |Einheit

1|Letzte Mahnung

KN — 2
Sequenz-Nr.: IP‘_—

Buchungstext: |Leizhe Mahnung

Konto: [590600 ﬂ [Finanzausgleich

Splitting / Wert: |2 -Prozent j | 100

Einheit: | |

Tarif [ Menge: | ﬂ |
|

Periode von f bis: |

[ | Speichern Abbrechen
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7.3.3 Verbuchung Mahngebiihren
Menu 'Verarbeitung — Mahnungen'
Wird beim Verbuchen des Mahnlaufes vom System festgestellt, dass Mahngebiihren gebucht werden,

verlangt die Verarbeitung eine Buchungsserie.

Hierfir im Serienfenster 'Neu'-Button klicken, Serienbezeichnung und FIBU-Periode wahlen und
anschliessend Speichern.

Mit dem Button 'Schliessen' konnen Sie anschliessend die Maske schliessen. Die Verbuchung in die
entsprechende Serie wird gestartet.

Es ist mdglich, in eine bereits existierende bebuchbare Serie zu buchen. Hierflr im Serienfenster die
gewlnschte Serie auswahlen und wiederum mit dem Button 'Schliessen' die Verbuchung starten.

7 b |

i

B3 Debitoren Serien verwalten

TBFIBSERIE_ID TBFIBJAHR_ID TBFIEVIOURMAL _ID |TBFI

! i

Bezeichnung: |Mahngebt|hren, lz. Mahnung 01.07.2010 4
Periode: |Jahr 2010 ﬂ Speichern |
Bemerkung:

Abbrechen

|

h

Die Buchungen sind nach diesem Vorgang in den Debitoren verbucht und stehen in der FIBU zur
weiteren Verarbeitung bereit.
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7.4 Bagatellbetrage — Einstellungen Vordefiniton / Ausbuchen

7.4.1 Einstellungen

Menu 'Extras — Optionen' 2 Register 'Bagatellbetrdge’

Fir die FIBU-Konti der Bagatellausbuchungen kénnen {iber den Button =l die Zuweisungen
vordefiniert werden. Diese Vordefinitionen werden beim Ausbuchen der Bagatellbetrage angewendet.

ACHTUNG
Die Ausbuchung berlcksichtigt nur die in den Optionen vordefinierten Zuweisungen. Die Definitionen

der FIBU werden fur die Verbuchung nicht verwendet. Damit Ausbuchungen MIT Zuweisungen
gebucht werden, sind diese Vordefinitionen zwingend einzugeben.

7.4.2 Eingabe der Ausbuchungs-Vordefinitionen

1. Gewilinschte FIBU-Sequenz (obere Maskenhalfte) auswahlen

Konto [ Sequenzen

Betreff: |\.I'erzugszins
Konta: |9[J[J.421 |Verzugsz1’nsen
Seguenzen
| Sequenz-Nr, | Obligatorisch | Splitting-Wert | Splitting-Art Menge |Einheit |Gliederungsart

Kostenarten-Gliederung
Kostenstellen /~tréger

2. 'Neu'-Button klicken und Zuweisung erfassen.

Zuweisungsbuchungen
Seguenz-Nr. [Buchungstext Splitting-Wert|Splitting-Art Menge |Einheit

1|Verzugszins

K — N
Sequenz-Mr.: IZ—

Buchungstext: |'u'erzugszins

Konto: | 110200 ﬂ |Zinsen aus FIBU

Splitting / Wert: |2 - Prozent = 100

Einheit: | |

Tarif / Menge: | ﬂ |
|

Periode von [ bis: |

{ | Speichern Abbrechen
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7.4.3 Ausbuchungen

Menu 'Verarbeitung — Bagatellbetrdge verarbeiten'

Vor dem Ausbuchen besteht nochmals die Méglichkeit im Register 'Buchungsangaben' die
Vordefinition zu Uberprifen bzw. zu andern. Aufgrund der neuen Zuweisungsfunktion kénnen die
FIBU-Konti vor der Verarbeitung nicht mehr geandert werden. Diese werden fix aus den Optionen

Ubernommen.
& Bagatellbetrage verarbeiten = @ |23
PerzondD [N
2010( 70001 c
Ja 2010] 495085 Eaumann-Burch Alewal
Ja 12.00| Dienstleistung fur 2010(419 Felber-E stermann Chrigt.
Ja 12.00| Dienstleiztung fur 2010(546 Fleizchlin Chrigti
Ja 20.00| Entzargungzgebiihren 2003 2009 434720 tuhmenthaler Karl
Ja 0.80| Liegenschaftzsteuer 2010 2010(494436 Steinmann-Suter Marco
Ja 0.65| ARA-Gebuhren 2009 2010]454436 Steinmann-Suter harce
K I i
Ausbuchungskriterien
Serie: |Bagatelbetrage 01.07.2010 ~|a]
Buchungsdatum: 06.07.2010 Valutadatum: 06.07.2010 Q
Fibuonto Guthaben: (300,421 |Verzugszinsen Lo Neue Suche
Trans. -Art Guthaben: |1."zZ - Verzugszing j Drucken |
Fibuonto Ausstand:  [300.329.02 |Vergiitungszinsen (=
Ausbuchen [
Trans,-Art Ausstand: |1.ng - Yergltungszins j
Abbrechen
Schliessen |
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7.5 Automatische generierte Sollbuchung aufgrund Habentransaktion

7.5.1 Optionen zuAutom. Soll-Stellung
Menu 'Extras — Optionen Steuern — Zuweisung Trans.-Arten
Fir automatisch generierte Sollbuchungen werden beim Buchen von manuellen Positionen "Neu

Haben" generiert. In den Optionen werden nur die ensprechenden Voreinstellungen getatigt. Auch fur
diese kdnnen Zuweisungs-Vordefinitionen erfasst werden.

[ Zuweisung Transaktionsarten (abgesch. Steuern) @ Fur die Verwendeten FIBU_Konti konnen uber

Soll-TA-Bez.  |Zuweisungs-IC|Konto-Mr, Bezeichnung |Th H o
RCEMEEIEEEE | den Button J die Zuweisungen vordefiniert
werden. Diese Vordefinitionen werden beim
Generieren der Soll-Buchungen angewendet.

‘ 1| ACHTUNG

Eingabe um bei HabenTransaktionen (Zahiung) automatisch eine Soll-Transaktion (Neu-Soll) auszulésen Es werden nur die in den Optionen vordefinierten

reben Tt [aatb -z | s fessovess <] Zuweisungen berticksichtigt. Die Definitionen

Eingabe des entsprechenden Fibu-Kontos fur die zu generierende Soll-Position der FIBU Werden fur d|e automat'sch

i 2| o o Siem =l| generierten Buchungen nicht verwendet. Damit

e wschen_| | sses=n || die Buchungen MIT Zuweisungen erstellt

werden, sind diese Vordefinitionen zwingend
einzugeben.

7.5.2 Eingabe der Vordefinitionen fiir die generierte Soll-Buchung

1. Gewilinschte FIBU-Sequenz (obere Maskenhalfte) auswahlen
Konto f Sequenzen
Betreff: |Ne55
Konto: |9[]D.4[JD.29 |Eingang abgeschri. Steuern
Sequenzen
|Sequener.| Obligab:risch| Splitﬁng—\“a'ert|5p|itﬁng—Art | Menge|Einheit |Gliederungsart

Kostenarten-Gliederung
Ja 100 | %a Kostenstellen /-trager

2. 'Neu'-Button klicken und Zuweisung erfassen.

Zuweisungsbuchungen
Sequenz-Nr. |Buchungstext Splitting-Wert|Splitting-Art Menge |Einheit

1| MeS5 100|%

K — o
Sequenz-Nr.: l;‘_—

Buchungstext: |Neue Steuersoll

Konto: [530400 @, | [ordentiiche Steuern

Splitting / Wert: |2 - Prozent = 100

Einheit: | -]

Tarif / Menge: | j

|
Periode von [ bis: | |

[ | Speichern Abbrechen
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7.6 Umbuchungslauf

Beim Umbuchungslauf sind grundsatzlich keine Zuweisungen vorgesehen. Die Funktion musste
trotzdem durchgehend angepasst werden, dass die FIBU-Serie ebenfalls vor der Ausfiihrung definiert

werden muss.

Nach Ausfiihrung des Umbuchungslaufes sind die Buchungen in den Debitoren verbucht und stehen

in der FIBU zur weiteren Verarbeitung bereit.

e Umbuchungs-Laufe
—Selektion Umbuchungen
Debitor: || &I
Sachgebiet: IGeb[Jhren ;I
Jahr: von I bis I STE-Eingrenzung: I ;I
r Default-Werte
Buchungs-Datum: IUG.U?.ZUIO Valuta-Datum: |06.07.2010
—Umbuchungslauf-Serie
Serie: I LIEI
Verbuchen?| Dehitor Faktura-hr. Saldo Saldo neu Jahr| Valutads
nendern |
Suchen |
Meue Suche |
P | I _’I Drucken |
—Posten-Detail Ansicht Umbuchen |
Faktura-Mr. : I Betreff: I
Jahr: I Buchungs-Datum: I Lheml
Fibukento: I &I I Valuta-Datum: I Abbrechen |
Saldo bisher: I Umbuchungs-Betrag: I Saldo neu: I Schliessen |
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8 Auswertungen

8.1 Standardliste
Uber das Menii Auswertung-Standardliste, kénnen diverse Listen und Journale gedruckt werden.

Auswertung Fenster

| Infoliste

Liste drucken

Listenauswahl: Bewegungsliste Ev

cacha=bict Debitaren-Totale

Farmularvorlage: Faligkeitsliste
Konkoauszug
Kumulationsliste
Mahnungsjournal
fMahnSperr_D-Kontrolle
OP-fiauthaben Liste (Mormal)
CP-iGuthaben Liste nach Periode (vergleich)
Raterkontralle
Saldoliste

Dehitor: Sammelkonto Kontrolle
Stundungskontrolle
werbuchungsjournal

8.1.1  Beschreibung der Listen

Bewegungsliste

Alle Bewegungen der Debitoren ersichtlich, die auf der Offen-Posten Verwaltung gemacht wurden.

Debitoren-Totale

Auswertung der Debitoren-Totale Uber alle Jahre oder auch nur fir ausgewahlte Jahre mdglich.

Falligkeitsliste

Ersichtlich welcher Betrag pro Jahr noch féllig ist und seit wie vielen Tagen der Betrag schon verfallen
ist.

Kontoauszug

Selektion fur nur offene oder alle Posten und gleichzeitig kann fir einzelne oder alle Debitoren ein
Kontoauszug gedruckt werden.

Kumulationsliste

Alle Positionen, die auf ein Abklarungskonto (Adresse Gemeinde) gebucht werden, z.B. bei Zahlungen
einlesen kann Zahlung auf ein Abklarungskonto gebucht werden (Anhaufung).

Mahnungsjournal

Ersichtlich welche Debitoren wann gemahnt wurden und auf welcher Stufe, dazu muss zwingend noch
das Datum fir Mahnungen von...bis eingegeben werden.

MahnSperrCD-Kontrolle

Auswertung welche Debitoren einen Mahnsperr-Code hinterlegt haben, kann fur alle oder nur fir of-
fene Posten ausgewertet werden. Bertcksichtigt werden nur diejenigen Mahnsperr-Eintrage, welche
einen Mahnsperr-Code enthalten. Die Eingabe-Variante Mahnsperr-Datum ohne Mahnsperr-Code feh-
len auf dieser Liste.
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OP-/Guthaben Liste (Normal)

Hier kdnnen alle Positionen ausgewertet werden, die auf der Offen-Posten Verwaltung ersichtlich sind.
Es besteht auch die Mdglichkeit, nur Offene Posten oder nur Guthaben auszuwerten. Mit dieser Liste
kann nur nach Jahr und nicht nach Steuer-Periode ausgewertet werden.

OP-/Guthaben Liste nach Periode (Vergleich)

Hier kdnnen alle Positionen ausgewertet werden, die auf der Offen-Posten Verwaltung ersichtlich sind.
Es besteht auch die Mdglichkeit, nur Offene Posten oder nur Ausgeglichene auszuwerten. Diese Liste
kann nach Steuer-Periode oder nach Jahr (von/bis) ausgewertet werden. Der Saldo auf der Ver-
gleichsliste wird mit dem Saldo in der Finanzbuchhaltung verglichen (Jahresabschluss).

Saldoliste

Der Saldo fiir jeden Debitor und fir jede Formularvorlage wird separat ausgewiesen.

Sammelkonto Kontrolle

Alle Buchungen der Debitoren ersichtlich, welche auf ein Sammelkonto gebucht wurden. Am Schluss
sind noch alle Sammelkonti mit den Totalbetragen aufgelistet.

Ratenkontrolle / Stundungskontrolle

Ersichtlich wann die Raten/Stundungen fallig sind und zu welchem Betrag. Wird ohne Detailzeilen
ausgewertet, ist eine Rate/Stundung mit dem Totalbetrag ersichtlich, wird jedoch mit Detailzeilen aus-
gewertet, erscheint jede erfasste Position und der Totalbetrag.

Verbuchungsjournal

Information Uber Positionen, die verbucht wurden. Die Serie muss zwingend angewahlt werden.
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8.1.2 Selektionen

8.1.2.1 Beispiel einer Standardliste

Liste drucken El =] @

Liskenauswahl: lOPf,l’Guthaben Liske {Mormal) v]
[T peckblatt drucken
Sarhgebiet: IGehljhren - I
Formularvorlage: 000001 HI ARA Rechnung 2004 (1, Lauf -

000002 HI ARA Rechnung 2004 (3. Lauf
000003 HI Jahresrechnung 2005 (1. Lau
000004 HI Jahresrechnung 2005 (3. Lau
000005 HI Jahresrechnung 2005 (2, Lau
000006 HI Jahresrechnung 2005 (2, Lau
000007 HI Jahresrechnung 2005 (2, Lau
000008 HI Jahresrechnung 2005 (3, Lau ™

Debitar: - ﬂ Rekapitulation
Zusatzliche Rekap, drucken

il Einschrankungen
[ detailliert
Debitorenserie: l - ]
mur Details
Sorkierung: I - I
[T rur verfallens
Gliederung: I - I
[ mit Yersandadresse
Periode won: I - I
Steuer-Paosten
Perinde bis: I - I alle
Fakturadatum von: bis: -
nur provisotische
Falligkeitsdatum won: bis: nur defiitive
Jahr von: 2008 bis: 2009
Debitoren-Konti
Saldo von: bis:

1 alle

Ausfihrung per:
0 @ nur offene

Druckdatum:
) nur Guthaben
Dehitorenkonko:
Drucken | | schliessen
Debitoren Offen-Postenliste

Einwohnergemeinde Hitzkirch Seite 196
Sachgebiet Gebiihren D atum 28.02.2010
Serie: (Alle Serizn) Zeitwfisum 1985/
Parshr Debiter
FaktNr Bezeichnung Jahr Fakt-Dat Fallig-Dat ‘WerfTage letzte Mahnung Soll Muw St Haben Saldo
10 Achermann-Sehmid Anton, Schineggstrasse 4, 2000 Musterhausen
1000000395 Jahresrachnung 2008 2008 16.06.2008  16.07 2008 179145 6380 0.00 179145
5842 Aedeco AG |, Kantonsstrasse 2, 2000 Musterhausen
1000000063 Jahresrachnung 2008 2008 19.06.2008 1907 2008 556.10 3930 0.00 556.10
50016 Anderegg Claudius, Schlegelweg 1, 2000 Musterhausen
8000000 Gebiihren 2008 2008 12.11.2008 12.12.2008 111236 oo ooo 1112 36
7203 Aregger Raland, Landwasserstrasse 46 3, 2000 Musterhausen
1000000548 Jahresrechnung 2008 2008 16.06 2008 16.07 2008 17340 oo ooo 173.40

8.2 InfoListe

Uber das Menii Auswertung-InfoListe, kdnnen diverse Listen gedruckt werden.

HAuswertung Fenster

Standardliste..,
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8.21

Selektionen

8.2.1.1 Beispiel einer Info-Liste

Debitoren

Info-Liste drucken ol ® |
Debitar: Q
Sachgehiet: Steusrwesen - J
Formularvarlage: 000532 MU Steuern - 000124 HI Steuern
000201 GE Steusrn
I 53 000348 HA Steustn
000421 MO Steuern
000627 RE Steusrn
o 000730 5U Steusrn
<]
Mahnshufe: (04 Bekreibung 5 11, Mahnung
2 z. Mahnung
I =S 3 3. Mahnung
<<
e
Sorkierung: IDebiton Fakturabummer 'J Daten-Austiahl
. Detail-Positionen
Transaktionsart: I N J 0
Mahnungs-Daten
Fakturadaturn: von bis 0 ¥
Stundungs-Daten
werfalldatum: von bis 0 ¥
Raten-Daten
Jahr: von 2005 bis 2009 ]
. ‘WorausZahlungen
Betrag: won bis
Debitoren-Konti
Druckdatum:
) alle
@ nur offene
) nur ausgeglichene
| Drucken ‘ | Schliessen
Informationsliste
Einwohnergemeinde Hitzkirch Seite 1453
b atum 28022010
Sachgebiet: Steueruesen ZeitWisum 14:120car
Debitoren- Barsich
PersHr Adresse
10 Achermann-Schmid Anton Schineggstrasse 4 2000 Musterhzusen
Posten-Bereich
Versand(PersHradr) 10, Achermann-Schmid Anton, Schineggstrasse 4, 2000 Musterhausen
FaktNr 26267 Fakturabetref  prow. Akontorechnung 2008 Jahr 008 MahnDat 04.08.2000 FakturaBetra 1603070
FaktDat 04.11.2008 ErfDat 31.10.2008 StornoDat Kond_CD Mahn Speme 30.06.2000 Muwst-Betrag
FaelligDat 31.12.2008 MutDat 31.08.32009 StornoGrund Wisum mgi Mahn Status 3 Zahlung 32'108.50
Stundungen Raten MahnSp_CO ALLG Saldo -16"158 80
Totsl Debitar
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