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1 Dokumenteninformation

1.1 Versionshinweis

Version  Anderungen

5.34 Pro Archivplanposition kann eingestellt werden, ob es eine Gliederung ist oder nicht.
In den Optionen kann eingestellt werden, ob Geschéafte auf Gliederungen registriert werden
kénnen oder nicht.
Im Register ,Erweitert” kann pro Archivplan der standardmassige Geschaftstyp hinterlegt
werden.

5.35 Der Baum wird bei Mutationen und Erfassungen nicht mehr zugeklappt.

5.36 Keine Anderungen.

5.40 Keine Anderungen.

5.43.0 Keine Anderungen
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2 Allgemein
2.1 Allgemein

Das Modul Archivplan ist im GemoWin Fx integriert. Alle Menupunkte sind in dieser Anwendung zu
finden.

2.2 Menupunkte

Die Funktionen zur Verwaltung des Archivplanes sind wie folgt aufgefihrt:

&} GemoWin Fx

Datei  Edras 2

1. Panel - Apps
Mentpunkt Beschreibung
Archivplan Mit diesem Menupunkt wird die Maske fir die Erfassung des Archivplans gedffnet (siehe
Kapitel 3).
Auswertung Mit diesem Menlpunkt kann der Archivplan gedruckt oder exportiert werden (siehe
Kapitel 4).

2. Panel - Setup & Optionen

Menupunkt Beschreibung

Optionen Mit diesem Menlpunkt kdnnen Einstellungen zum Archivplan gemacht werden (siehe
. Kapitel 5).

Die Verfugbarkeit einzelner Menipunkte (aktiv/inaktiv) wird in der GemoWin Systemsteuerung pro
Benutzergruppe Uber die Berechtigungen festgelegt.
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3 Verwalten

3.1 Baumstruktur

Archivplan
S P e : B 2 Spateriberschi  desen Serich,umrach dser 4 reren | von 0.00:
%5 0.00 Algemeine Grundagen Hinzufiigen gleiche Stufe Bezeichnung Aufbewahr... | Geschaftsei... | Aufiraggeber | Geschfistyp | Aufbewahr... | Gliederung | Akt Hll| Ziehen sie eine spaitentberschnift in diesen Bereieh, um nach dieser zu gruppieren|
0.11Legisative Hinzufugen untere Stufe e e e o e & e e -
0.12 Exekutive ReferenzM... |Kategorie  |Refersnz | Titel Dateiname | i
i e S N N N S N N sa s e 4 a
0.22 Verwaltung, Personal, Eigenschaften i Ja =
o palres JvevagsdoiReasizatr [ TEST regst[vartngs. |
0.30 Mitgliedschaften, Beziehungen 0.00.1.010 Grenzen Dauernd Geschaftsd. Nein Ja
4 10ffentliche Sicherheit, Recht 0.00.1.020 Flurnamen Dauernd Geschaftsd. Nein Ja
5 10Energe 0.00.2 Gemeindegeschichte I Eo)
-1 iij:fm etz (i, Verensweser) 0.00.2010  Geschichtsforschung Dauemd Geschafisd Nein B
2 4Gesuncheit 0.00.2.020  Forschungsprojekte, Beitrage et Davernd Nen 3
&5 Snz-;\: Wohifahrt 0.00.2.030  Anfragen, Auskinfte Dauernd Nein bl
:: jz:wrwz\lr und Raumordnung QLD Biee & L2
8 Volsnirtschaft 0.00.9.010  Drucksachen, Erhebungen, Statistken Ge... Dauernd Geschafisd Nein 3
4 8 Finanzen und Stevern 0.00.8.020  Versffentichungen 2ur Gemeinde, zu Fam.. Dauernd Geschafisd Nein 3
0.00.9.030 Bild-und Tondokumente zur Gemeinde, 2u... Dauernd MNein Ja
0.00/0 Recht Ja Ja
0.00.0.030  Gesetze, Weisungen (Bund, Kanton) Nen 3
0.00.0.031 Ehrendingen Geschaftsd. MNein Ja
0.00.0.032  test Geschaftsd. Nein Ja
0.00.0/010  Gemeindeordnung, Reglemente, Verordn... | 10 Jahre Geschiftsd Nein Ia
0.00.0-020 Leitbid tber alle Bereiche Dauernd Geschaftsd. Nein Ja
0.11 Legislative Ja Ja
0.11.0 Abstimmungen und Wahlen Ja Ja
0.110.010  Stm-und Wahregister Geschafisd Nen 3
0.11.0.020 Abstmmungsvorlagen Gemeinde Dauernd Geschaftsd. MNein Ja
0.11.0.021 Abstimmungsvorlagen Kanton Geschaftsd. Nein Ja
0.110.022  Abstmmungsvorlagen Bund Geschafisd Nen 3
0.11.0.031 Wahlen Gemeinde Dauernd Geschaftsd. Nein Ja
0.11.0.032  Wahlen Kanton Dauernd Geschaftsd. Nein Ja
0.11.0.033 Wahlen Bund Dauernd Geschaftsd. Nein Ja
0.110.040  Initiatven, Referenden, Petitonen (alge... Davemd Geschafisd Nein I
0.11.0.050 Initiativen, Referenden, Petitionen (Unte. 10 Jahre Geschaftsd. MNein Ja
0.11.0.050 Wahlbiiro (Mitglieder) 10 Jahre Nein Ja
0111 Parteien B 3
0.11.1.010  Ortsparteien, Politsche Gruppierungen 10 Jahre Geschaftsd Nein 1a
0.11.2 Gemeindeversammlung Ja Ja
0.11.2.010 Gemeindeversammlung {(Handakten, Gesc... Dauernd Nein Ja
0.11.2.020 Botschaften und Akten Dauernd Nein Ja
0.11.2.030 Protokele Dauernd MNein Ja

Der Archivplan wird in einer hierarchisch gegliederten Baumstruktur angezeigt. Auf der linken Seite erfolgt
die Navigation, in der Mitte werden die untergeordneten Archivplanpositionen angezeigt und auf der
rechten Seite findet man die abgelegten Dokumente.

Mit der rechten Maustaste in der linken Fensterhalfte erscheint ein Kontextmenii um die einzelnen Befehle
auszufiihren:

Hinzufligen gleiche Stufe

Wird dieser Menubefehl ausgefiihrt, so wird die neue Registratur auf derselben hierarchischen Stufe
eingefugt. Im obigen Beispiel kdnnte so z.B. eine neue Archivplanposition ,, 11 AHV-Zweigstelle* erfasst
werden.

Siehe Beschreibung 3.2 Archivplan Eigenschaften.

Hinzufligen untere Stufe

Wird dieser Menlbefehl ausgefiihrt, so wird die neue Registratur auf der nachsttieferen hierarchischen
Stufe eingefligt. Im obigen Beispiel kdnnte so z.B. eine neue Archivplanposition ,,0.40. Beteiligungen an
Aktiengesellschaften® erfasst werden.

Siehe Beschreibung 3.2 Archivplan Eigenschaften.

Loschen

Wird dieser Menubefehl ausgefiihrt, so wird die Registratur mit samtlichen tiefer liegenden Registraturen
geldscht. Dies ist nur méglich, wenn keine Geschéfte auf die Registratur zugeordnet sind.
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3.2 Eigenschaften

0.12.0.010 / Gemeinderat (Sitzungen, Handakten, Geschaftsakien)

Archivnummer => Registratur

HX 4 bp2=F%

Allgemein | Erweitert

|Enwohnergemeinde Musterwil Altiv

0.12.0 Gemeinderat Gliederung []

|0.12‘0.010 | |Gameinderat (Sitzungen, Handakten, Geschaftsakten)| |

Stichworte:

*

Feld Beschreibung

Mandant Der Mandant kann aus der Liste ausgewahlt werden.

Aktiv Ist dieses Markierungsfeld angewahlt, ist die Registratur aktiv und kann verwendet
werden. Alte Registraturen kdnnen deaktiviert werden, so dass diese nicht mehr bei
Geschaften zur Auswahl stehen. Inaktive Registraturen werden in der Ubersicht
farblich rot gekennzeichnet.

Hauptgruppe Die Hauptgruppe wird angezeigt.

Gliederung Mit diesem Markierungsfeld wird definiert, ob die Archivplanposition eine Gliederung
ist.

Signatur Die Signatur (Registratur Nr.) kann eingegeben werden.
Beispiel:

1.101 Volkszahlung
1.101.01 Volkszahlung 2010

Registratur Hier kann die Registratur (Bezeichnung) eingegeben werden. Diese Bezeichnung
wird auf dem Geschaft angezeigt und das Geschaft kann nach dieser Registratur
gesucht werden.

Stichworte Es kdnnen beliebig viele Stichworte pro Registratur erfasst werden. Die Stichworte
dienen als weitere Suchkriterien.

® Die Geschaftsverwaltung verflgt tiber eine Volltextsuche (Geschaftstitel,
Traktanden, Dokumente und Aufgaben), dadurch ist die Fiihrung der Stichworte
weniger wichtig als bei anderen Geschaftsverwaltungen.
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o Eigenschaften Gruppe ?

0.12.0.010 / Gemeinderat (Sitzungen, Handakten, Geschaftsakien)

Archivnummer >> Registratur

HX P28

Allgemein | Erweitert

Aufbewahrungsfrist 10 Jahre v
Geschatsegrer I
Puftraggeber W
Geschafistyp Geschaftsdossier v
Bemerkungen B F = = Sl 1 aa A~ ¥ 3= iE = [
Aufbewahrungsfrist Die Aufbewahrungsfrist kann aus der Liste ausgewahlt werden. Die Definition

der Aufbewahrungsfrist ist in der Codeverwaltung definiert. Bei der Er6ffnung
des Geschaftes wird die Aufbewahrungsfrist vom Registraturplan auf das
Geschéft vererbt.

Geschaftseigner

Der Geschéaftseigner ist das Gremium, welches standardmassig die Geschafte
bearbeitet. Das hier hinterlegte Gremium wird beim Registrieren eines
Geschaftes vorgeschlagen. Die Erfassung neuer Gremien erfolgt mit dem
Behordenverzeichnis. Es erscheinen nur Gremien zur Auswahl, welche als
srelevant Registraturplan® gekennzeichnet sind.

Beispiel:

Registratur: 4.301 - Baubewilligungsverfahren

Geschaftseigner: Gremium Baukommission

Auftraggeber: Gremium Gemeinderat

Auftraggeber

Der Auftraggeber ist das Gremium, welches standardmassig fur die Geschéafte
verantwortlich ist

Das hier hinterlegte Gremium wird beim Registrieren eines Geschéaftes
vorgeschlagen. Die Erfassung neuer Gremien erfolgt mit dem
Behordenverzeichnis. Es erscheinen nur Gremien zur Auswahl, welche als
srelevant Registraturplan® gekennzeichnet sind.

Geschéftstyp

Der Geschéaftstyp kann aus der Liste ausgewahlt werden. Die Definition des
Geschaftstyps ist in der Codeverwaltung definiert. Bei der Eréffnung des
Geschaftes wird der Geschaftstyp vom Registraturplan auf das Geschaft vererbt.

Bemerkungen

Beliebig grosse formatierbare Beschreibung der Registratur.

Archiv- und Registraturplan
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4 Auswertung
4.1 Export Archivplan

Der Export des Archiv- und Registraturplans nach Excel wird wie folgt erstelit:

Verwaltung
=)™ Einwohnergemeinde Musterwi

(3 0 Gemendeorganisation, G deverwaltung x ~ || Finden Leeren

8 1 Offertliche Sicherheit, Recht

u: 2 Schule Ziehen Sie eine Spaltentiberschrift in diesen Bereich, um nach dieser zu gruppieren

5 3 Kulturund Freitzett finkl. Versinswesen!

ﬂ_ 4 Gesundheit Nummer  « Bezeichnung Aufbewahr...  Geschaftse... Auftraggeber

5 5 Soziale Wohifahrt -

8 6 Verkshr

(8 7 Umwett und Raumordnung o Gemeindeorganisation, Gemeindeverwaltung

8 9 Finanzen und Steuem Yodla Eigenschaften 1
- Biirgergemeinde Musterwil R

0.00.0.010 Export v & Excel Bport (is) Dauernd
0.00.0.020 #[  Layout speichern |@] Excel Export (xlsx) Dauernd
0.00.0.030 gfesetz{ ki Style auswahlen v | PDFExport Gilltigkeit
0.00.1 Gemeindegebiet Q HTML Export
0.00.1. Grenzen CSV Export Dauernd
0.00.1.020 | Flurnamen TXT Export Dauernd
0.00.2 Gemeindegeschichte
0.00.2.010 | Geschichtsforschung Dauernd
0.00.2.020  |Forschungsprojekte, Beitrége etc. Dauernd
0.00.2.030 | Anfragen, Auskiinfte Dauernd
0.00.9 Diverses
0.00.9.010  |Drucksachen, Erhebungen, Statistiken Gemeinde Dauernd
0.00.9.020  |verdffentiichungen zur Gemeinde, zu Familien und Einzelpersonen Dauernd
0.00.9.030  |Bild-und Tondokumente zur Gemeinde, zu Familien etc. Dauernd

Damit der gesamte Inhalt exportiert wird, muss auf der linken Seite der Mandant angewahlt werden.
Mit Rechtsklick in den Grid (Ansicht), 6ffnet sich ein Kontextmeni. In diesem auf Export klicken und
anschliessend Excel Export (xIsx) anwahlen.

Dokumenten von 0: Gemeindeorganisation, Gemi
Ziehen Sie eine Spalteniiberschrift | Finden Ji

Nummer Bezeichnung X
7 nle ae
> _ Gemeindeorganisation, Gemeinde &« v A » Dieser PC » Lokaler Datentrager (C:) » Programme (x86) » GemoWinNG » v | O 2 GemoWinNG durchsuchen
g:00 fg=nenic ke Organisieren * MNeuer Ordner = (7]
0.00,1 Gemeindegebiet -
0.00.1.010  Grenzen [ Dieser PC A Name Anderungsdatum Tp GroBe '\
0.00.1.020  Flurnamen P 30-Objekte Diarnond 16.10.2018 08:23 Dateiordner
0.00.2 Gemeindegeschicht = Bilder DiaSys 31,05.2021 13:49 Dateiordner
0.00.2.010  Geschichtsforschung B Desktop GemoWinFx CrystalRunTime 0.20181 Dateiordner
0.00.2.020 Forschungsprojekte, Beitrage etc, GmAbu ,2022 15:25 Dateiordner
0.00.2.030  Anfragen, Auskiinfte Dokumente GmAbu_old 0.201308:23 Dateiordner
0.00.9 Diverses ¥ Downloads GmAdr Dateiordner
0.00.9.010 Drucksachen, Erhebungen, Statis B Musik GmDeb Dateiordner
0.00.9.020  Veraffentlichungen zur Gemeinde,| B Videos GmEwi Dateiordner
0.00.2.030  Bild-und Tondokumente zur Gemei = = misiE g GmEwk Dateiordner
0.00/0 Recht = Backup (L) GmEwm Dateiordner
0.00.0.030  Gesetze, Weisungen (Bund, Kantg = Doten (09 GmFib Dateiordner
0.00.0.031  Ehrendingen - GmFx Dateiordner
0.00.0.032  test = GemaWinNG (P:) GmFx - Kapie vor Update 5403 Dateiordner
0.00.0/010  Gemeindeordnung, Reglemente, = Entwicklung (C) Gmlke Dateiordner
0.00.0-020  Leithild iiber alle Bereiche = Setups (5 GmKat Dateiardner
0.11 Legislative = DLGSRVO1 (Z) v GmMDE Dateiordner ©
0.11.0 Abstimmungen und Wahlen
0.11.0.010  Stmm-und Wahlregister Dateiname: | Archivplan| -
0.11.0.020  Abstimmungsverlagen Gemeinde Dateityp: | XLSX files (*XL5X) =
0,110,021 Abstimmungsverlagen Kanton
0.11.0.022  Abstimmungsverlagen Bund A Ordner aushlenden _ Abbrechen
0.11.0.031  Wahlen Gemeinde

Far die Erstellung des Dokuments muss ein Dateiname und ein Speicherort angegeben werden.
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Nach der Eingabe des Dateinamens wird die generierte Datei getffnet:

H S @-&§- = test.XLSX - Excel ? H - O %
START EINFUGEN SEITENLAYOUT FORMELN DATEN UBERPRUFEN ANSICHT Stefan Fellmann ~ H
"D (x) A r =B — - % %BedingteFormatie.rung' lEEE‘“‘:'Eir1F|'.'|ger'1 - 2 - é'v
L By - B2 - o5 o0 [J Als Tabelle formatieren~ 7 Laschen ~  [W]~ i~
ElﬂfEQEH FKU-[E-| D A = = i 50 L:‘Zellenformatvorlagen' EI Format - & -
Zwischenablage Schriftart [r] Ausrichtung [r] Zahl [r] Formatvorlagen Zellen Bearbeiten A
Al v ﬁ Nummer A
A B C D E F G H H
1 MNummer ict fbewal fr3eschaftseigner Aufraggeber Geschaftstyp  Gliederung Aktiv
2|0 Gemeindeorganisation, Gemeindeverwaltung Ja Ja
3 |0.00 Allgemeine Grundlagen Ja Ja
4 (0.00.0 Recht Ja Ja
5 |0.00.0.010 |Gemeindeordnung, Reglemente, Verordnungen etc. Dauernd MNein Ja
6 |0.00.0.020  |Leitbild (ber alle Bereiche Dauernd Geschéftsdossi Nein Ja
7 |0.00.0.030 |Gesetze, Weisungen (Bund, Kanton) Guiltigkeit Mein Ja
8 |0.00.1 Gemeindegebiet Ja Ja
9 |0.00.1.010 |Grenzen Dauernd Geschéftsdossi Nein Ja
10 [0.00.1.020  |Flurnamen Dauernd Geschéftsdossi Mein Ja
11 |0.00.2 Gemeindegeschichte Ja Ja
12 |0.00.2.010  |Geschichtsforschung Dauernd Geschéftsdossi Nein Ja
13 |0.00.2.020  |Forschungsprojekte, Beitrdge et Dauernd MNein Ja
14 (0.00.2.030  |Anfragen, Auskiinfte Dauernd Mein Ja
15 |0.00.9 Diverses Ja Ja
16 |0.00.9.010  |Drucksachen, Erhebungen, Statistiken Gemeinde Dauernd Geschéftsdossi Nein Ja
17 |0.00.9.020  |Verdffentlichungen zur Gemeinde, zu Familien und Einzelpersonen Dauernd Geschaftsdossi Nein Ja
18 [0.00.9.030  |Bild-und Tondokumente zur Gemeinde, zu Familien etc. Dauernd MNein Ja
19 [0.11 Legislative Ja Ja
20 [0.11.0 Abstimmungen und Wahlen Ja Ja
21 (0.11.0.010  |Stimm- und Wahlregister Giltigkeit Gesch&ftsdossi Mein Ja
22 |0,11.0.020  |Abstimmungsvorlagen Gemeinde Dauernd Geschéftsdossi Nein Ja
23 |0.11.0.021  |Abstimmungsvorlagen Kanton Guiltigkeit Geschaftsdossi Nein Ja
24 (0.11.0.022 | Abstimmungsvorlagen Bund Giiltigkeit Geschéftsdossi Mein Ja
25 [0.11.0.031  |Wahlen Gemeinde Dauernd Geschéftsdossi Nein Ja
26 (0.11.0.032  |wahlen Kanton Dauernd Geschaftsdossi Mein Ja
27 |0.11.0.033  |wahlen Bund Dauernd Geschaf in Ja

4.2 Druck Archivplan

Mit Rechtsklick und der Auswahl von «Druckeny, kann der Archivplan direkt gedruckt werden.

Archivplan
(=~ Einwohnergemeinde Musterwil
4 0 Gemeindeorganisation, Gemeindeverwaltung
5 10ffentliche Sicherheit, Recht Nummer | Bezeichnung Aufbewahrungsfrist | Geschaftseigner Auftraggeber | Ge
iy 10 Energie 7| afe Qe Qe e Afe -
5 2Schule L a a L a
5 4 Gesundheit oo 5 Eigenschaften
4 5 Soziale Wohlfahrt
2 & Verkehr 0.00.1 [ & Export 3
4 7 Umwelt und Raumordnung 0.00.1. Layout speichemn Dauernd
& 8 l‘.olkswirtsmaft 0.00.L0 &)  Layout zuricksetzen Dauernd
4 9 Finanzen und Steuern
0.00.2 F2™ Drucken 3
0.00.2.010 " Geschichtsforschung Dauernd
0.00.2.020 Forschungsprojekte, Beitrdge etc. Dauernd
0.00.2.030  Anfragen, Auskiinfte Dauernd
0.00.9 Diverses
0.00.9.010 Drucksachen, Erhebungen, Statistiken Gemeinde Dauvernd
0.00.9.020  Versffentichungen zur Gemeinde, zu Familien und Einzelpersonen Dauernd
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B Vorschau - O X
= Bffnen Q IE] Sofort drucken |:| @ @ Seitenrénder | @ Suchen uq 4 Vorherige Seit= m ED @ ]~ IE
E Optionen E| Ausrichtung + EEl Miniaturansicht [ NMachste Seite é‘} @ -
H speicher | brudken [ Parameter gﬁ}:ﬁf Skahirung 1] Gréige = 22 Lesezeichen ?::: [ Letzte Seite @, ?;g:’f 2 Expvcrt SCh“-EBEH
Dokument Drucken Seite einrichten i Navigation Zoom Hinte...
-
chiv- und Registraturplan Erstelldatum: 12.02.2016
0.00 Allgemeine Grundlagen Ja Ja 2
0.00.0 Recht Ja Ja 3
0.00.0.010 Gemeindeordnung, Reglemente, Verordnungen etc. 10 Jahre Geschiftsdoss | Nein Ja 4
0.00.0.020 Leitbild dber alle Bereiche Dauernd Geschaftsdoss |Nein Ja 4
0.00.0.030 Gesetre, Weisungen (Bund, Kanton) Nein Ja 4
0.00.1 Gemeindegehiet Ja Ja 3
0.00.1.010 Grenzen Dauernd Geschftsdoss | Nein Ja 4
0.00.1.020 Flurnamen Dauernd Geschaftsdoss |Nein Ja 4
0.00.2 Gemeindegeschidte Ja Ja 3
0.00.2.010 Geschichtsforsdung Dauernd Geschiftedoss Nein Ja 4
0.00.2.020 Forschungsprojekte, Beitrdge et Dauernd Nein Ja 4
0.00.2.030 Anfragen, Auskiinfte Dauernd Nein Ja 4
0.00.9 Diverses Ja Ja 3
0.00.9.010 Drucksachen, Erhebungen, Statistiken Gemeinde Dauernd Geschiftsdoss | Nein Ja 4
0.00.9.020 veroffentlichungen zur Gemeinde, zu Familien und Einzelpersonen Dauernd Geschaftsdoss |Nein Ja 4
0.00.9.030 Bild-und Tondokumente zur Gemeinde, zu Familien etc. Dauernd Nein Ja 4
0.11 Legislative Ja Ja 2
0.11.0 Abstimmungen undWahlen Ja Ja 3
0.11.0.010 Stimm-undWahlregister Geschaftsdoss |Nein Ja 4
0.11.0.020 Abstimmungsvorlagen Gemeinde Dauernd Geschiftsdoss |Nein Ja 4
0.11.0.021 Abstimmungsvorlagen Karton Geschiftedoss Nein Ja 4
0.11.0.022 Abstimmungswvorlagen Bund Geschiftsdoss | Nein Ja 4
0.11.0.031  |Wahlen Gemeinde Dauernd Geschaftsdoss |Nein Ja 4
0.11.0.032 Wahlen Kanton Dauernd Geschaftsdoss | Nein Ja 4
0.11.0.033 ‘Wahlen Bund Dauernd Geschiftsdoss | Nein Ja 4
0.11.0.040 Initiativen, Referenden, Petitionen (allgemeinde Unteragen) Dauernd Geschaftsdoss |Nein Ja 4
0.11.0.050 Initiativen, Referenden, Petitionen (Unterschriftenb&gen) 10 Jahre Geschiftsdoss |Nein Ja 4
0.11.0.060 'Wahlbiiro (Mitglieder) 10 Jahre Nein Ja 4
0.11.1 Parteien Ja Ja 3
0.11.1.010 Ortsparteien, Politische Gruppierungen 10 Jahre Geschaftsdoss |Nein Ja 4
Aden S P —— = a= a

4

Seite 1von & |wee @ —F— @
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5 Optionen

Mit folgenden Optionen I&sst sich der Archiv- und Registraturplan einstellen:

W X2 = E

() Numerisch (@ Alphanumerisch

e
OXBA-Code 1.0 v
Registrierung auf Archivplan-Gliederungen edaubt [

Beschreibung

Sortierung Hier kann festgelegt werden, ob der Archiv- und Registraturplan numerisch
oder alphanumerisch sortiert dargestellt werden soll.

Trennzeichen Das Trennzeichen bei der Signaturnummer kann hier definiert werden.

OXBA-Code Dieser Code wird nur bei einer Integration der Geschéaftsverwaltung OXBA
(Office Extensions for Business Administration) verwendet.

Registrierung auf Mit diesem Markierungsfeld wird bestimmt, ob Geschafte auf Gliederungen

Archivplan- registriert werden kénnen.

Gliederung erlaubt
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