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1. Einfuhrung

Dieses Schulungsdokument ist fur Anwenderinnen und Anwender des Kreditorenmoduls Gemowin
NG ausgelegt. Primare Zielgruppe sind Benutzerinnen und Benutzer, die vom Gemowin R4 oder einer
fremden Finanzapplikation auf Gemowin NG umsteigen. Ausserdem richtet sich das
Schulungshandbuch an neue Mitarbeitende in Betrieben, welche das Modul im Einsatz haben.
Schliesslich kdnnen auch langjahrige Gemowin NG-User teilweise von den Anleitungen profitieren,
indem sie ihre Anwenderfahigkeiten verfeinern konnen.

1.1 Anwendung des Handbuchs

Dieses Handbuch ist in Kapitel und Unterkapitel gegliedert. Es kann lhnen daher auf zwei
verschiedene Arten dienen:

. Als Schulungsunterlage

. Als Nachschlagewerk
Das Handbuch als Schulungsunterlage

Dieses Schulungshandbandbuch bietet eine Einfliihrung in die haufig gebrauchen Anwendungen der
Gemowin NG Kreditoren. Kapitel 1 und 2 gehen auf die Grundlagen des Programms ein und verraten
einige Tipps und Tricks. In den folgenden Kapiteln werden Anwendungen behandelt, die von den
Benutzenden taglich, wéchentlich oder zumindest einmal pro Jahr gebraucht werden. Es wird
empfohlen die einzelnen Schritte in den behandelten Anwendungen jeweils gleich selber auf der Test-
Datenbank nachzuvollziehen.

Zu den wichtigsten Anwendungen gibt es im Anschluss an die Beschreibung eine Ubung welche auf
der Test-Datenbank geldst werden kann. Die Lésungen zu den Aufgaben befinden sich im hintersten
Teil des Handbuches (Kapitel 14).

Benutzerinnen und Benutzer die erst seit Kurzem mit Gemowin NG arbeiten, bietet dieses Handbuch
die Mdglichkeit die Anwendungen genauer kennen zu lernen und einzuiiben. Empfohlen wird in
diesem Fall das Handbuch von vorne nach hinten durchzuarbeiten. Themen die in der betreuten
Buchhaltung nicht verarbeitet werden, oder die ein User nicht bearbeiten muss, kdnnen grosszligig
Ubersprungen werden.

Langjahrige Anwenderinnen und Anwender die ihr Wissen Uber Gemowin NG auffrischen mdchten,
kénnen mit Hilfe des Inhaltsverzeichnisses zu den flr sie interessanten Themen hipfen.

Das Handbuch als Nachschlagewerk

Wenn Arbeiten von jemandem nicht haufig gemacht werden oder wenn besondere Vorkommnisse die
ublichen Arbeitsschritte verandern, ist das Know-How dazu nicht immer prasent. In diesem Fall kann
dieses Handbuch als Nachschlagewerk dienen. Dank des Inhaltsverzeichnisses ist es moglich gezielt
etwas Uber eine spezifische Anwendung nachzulesen. Es dient damit als erganzende Unterstitzung
zu der Direkthilfe, die mit ,F1* aufgerufen werden kann.

1.2 Abkurzungen

DB Datenbank
MwSt. Mehrwertsteuer
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1.3 Computer ABC

Hier sind einige Begriffe erlautert, die in diesem Dokument gebraucht werden, die aber nicht der
Alltagssprache entstammen.

Button

Bedeutet: Bildschirmknopf
Beispiel: Neu, Andern, Léschen sind Buttons:

Meu

Aendern

Lischen

Grid

Bedeutung: Tabellarische Bildschirmanzeige

Beispiel: Die Anzeige der Konti auf dem Kontoplan ist ein Grid:

ThFibk.onto_[D

Freietantalr

0171.300.01 Sitzungz- und T agge
1207 0171.300.02 Sitzungzgelder Finan
1208 011.210.01 Druckmaternial Abstin
1209 011.310.02 Publikationskosten
1210 011.311 Anzchaffungen
1211 m1.37 Werpflegung YW ahlbii
1213 011.31811 Parti
1214 011.318.40 IUrheberechtzentsck
1212 011.318.80 Dienztleistungen unc
1215 0m1.3149 Schweiz. Gemeindes
1216 012.300.01 Sitzungz- und T agge
1217 012.300.02 Besoldung Gemeind:
2011 2311 Anzchaffungen
1219 ma.37.ol Reprazentationszkost
2893 ma.37.02 Oeffenthchkeitzarbeil
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2. Grundlage
2.1 Bildschirmaufbau

Ihr Bildschildschirm enthalt wichtige Informationen. Folgendes sieht man bereits auf den ersten Blick:

Eenster 7 Gemeinde Muster

%= L

| Datenbank: Produkt_Usigg / Mandant: Gemeinde Untersiggenthal | sa - [Systemadministrator] FEST EINFG NUM 15.09.2009
=== — —

Gemowin Version

Dateileiste (alle Befehle, welche fir die Anwendungen benétigt werden)

Icon-Leiste (Schnellbefehle, die durch ein Mausklicken anwahlt werden kénnen)
Angewadhlte Buchhaltung (Achten Sie darauf, dass Sie in der richtigen Buchhaltung sind)
Angewaihltes Buchungsjahr (Achten Sie darauf, dass Sie im richtigen Buchungsjahr sind)
Datenbank (DB) (Achten Sie darauf, ob Sie im Test oder auf der scharfen DB sind)

o o~ w N =

2.2 Die Dateliliste

Auf der Dateileiste befinden sich samtliche anwahlbaren Befehle:

Datei Ansicht Extras Werwaltung Verarbeitung Auswertung Fenster

Datei: Programmanwendungen (6ffnen, schliessen, etc.)

Ansicht: Darstellung

Extras: Modulgrundeinstellungen

Verwaltung: Anwendereinstellung (Kontoplan, Buchungsjahr, etc.)

Verarbeitung: samtliche Verarbeitungsschritte (Belegerfassung, Serie verbuchen etc.)
Auswertung: samtliche Listen

?: Hilfe und Modulinformationen
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2.3 Das Kreditoren Modul

Das Kreditoren-Modul ist im FiBu-Modul eingebaut. Die Entsprechenden Befehle befinden sich in der

Dateileiste jeweils zu Oberst.

Verwaltung:
Verwaltung Verarbeitung Auswertung Fg rergemeinde
‘ﬂ Kreditoren k |§ Kreditoren verwalten

| E Kassen

=" Betriebsbuchhaltung

» E Gutschriften Verwalten
[ IBAM generieren

E Buchungskreise &3 Dauerauftrige Kreditoren
Buchhaltungen 7t Bankenverzeichnis
% Buchungsjahre \ﬁ"\Zahlstellen verwalten/
. Kreditoren verwalten (Adressen und Zahlungswege)
o Gutschriften Verwalten
. IBAN generieren
. Dauerauftrage verwalten
. Bankenverzeichnis
. Zahlstellen verwalten
Verarbeitung:

Verarbeitung Auswertung Fenster ? Gemeinde Muster

I A= Fibu Ctrl+F
| Zahlungsvorschlag Kreditoren

%" Betrichshuchhaltung »

& Externe Daten !ﬁ Kreditoren-Gutschrift

@ Budgetieren % Kassa Ctrl+A
ERiesils g _fé Belegibersicht Ctrl+B
. Kreditoren Belegerfassung
o Zahlungsvorschlag
. Kreditoren-Gutschrift
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Auswertung:

Auswertung Fenster I Gemeinde Muster

20c

Kreditoren k. J Erfassungsjournal Kr
Kassen L Offen-Postenliste

5" Betrichsbuchhaltung Filligkeitsliste

Listengenerator Ctrl+L e

BEE] Rechnungsauszug Umsatzstatistik

Budget » Branchenstatistik

FE Kontoplan Kontoauszug

GE Konto/Gliederungen Stammblatt

=5 Keontoauszug Dauerauftrige /

. Journal \/

0 OP-Liste
. Falligkeitsliste
o Zahlungsvorschlag
. Umsatz-/Branchenstatistik
. Kontoauszug
. Stammblatt
. Dauerauftrage
Kreditoren
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3. Tipps und Tricks
3.1 Eingabe des Datums

Datumseingabe per Buchstaben

Oft gebrauche Daten kénnen mittels Buchstaben eingegeben werden. Stellen Sie dazu den Cursor in
jedes beliebige Datumsfeld. Beispiel aus der Kredi-Belegerfassung:

Buch-/Beleg-ValutaDatum Periode: |III 7.10,2009 |

Buchstaben und Daten:

g = gestern
h = heute
m = morgen

a = anfangs Jahr (1.1. des aktuellen Jahres)
e = Ende Jahr (31.12. des aktuellen Jahres)

Buch-/Beleg-/ValutaDatum/Periode: |EII'". 10,2009 |III 7.10.2009

Datumseingabe ohne Punkte

Alternativ zu den Kurzzahlen kann ein Datum ohne Punkte geschrieben werden:

Buch-/Beleg-/ValutaDatum/Periode: |EII"'. 10,2009 |IZI?1I:|I:|E|

Nach dem Verlassen des Feldes wird das Datum komplett abgefiillt:

Buch-/Beleg-/ValutaDatum Periode: |U 7.10,2009 ||J 7.10.2009

3.2 Eingabe des Kontos

In jedem Kontofeld gibt es mehrere Mdglichkeiten ein Konto zu suchen:

. Vollstandige Eingabe der Kontonummer
. Kontonummer ohne Punkt

. Teileingabe ab erster Position

. Teileingabe ohne erste Position

. Eingabe in Worten
Vollstindige Eingabe ohne Kontonummer

Die Kontonummer wird vollstandig eingefullt:

Konto: |1000.01 E |

Nach dem driicken der Lupe 5', F4 oder Enter wird das Konto abgefiillt:

Konto: | 1000.01 ﬂ |Kasse Finanzverwaltung

Kontonummer ohne Punkte

Die Kontonummer kann auch ohne Punkte eingegeben werden:

Konto: 100001 E |
&L F4 oder Enter:
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Konto: 1000.01 ﬂ |Kasse Finanzverwaltung

Teileingabe ab erster Position

Es ist mdglich eine Kontonummer nur teilweise einzugeben. Weiss man nur den ersten Teil einer
Kontonummer, kann dieser eingegeben werden und mit &l, F4 oder Enter gesucht werden:

Konto: |1000 ﬂ |

Als Suchresultat erscheint eine Tabelle mit allen Konti, die mit dem angegeben Suchkriterium
Ubereinstimmen (im Beispiel mit 1000 beginnen):

& Auswahl Liste EEl =]

|DMummer| Bezeichhung
1 Eirw i 000 01
1|Einwohnergemeinde | 100002 Kasse Kanzlei - -
| 1|Eitwsohnergemeinde [ 1000.03 |Kasse Eirwohnerkor| | | A -1|Kasse Eirwohnerkor| ] B i [1015

Mittels Doppelklick auf das gewilinschte Konto wird dieses abgeflllt:

Konto: | 1000.01 ﬂ |Kasse Finanzverwaltung

Teileingabe ohne erste Positionen

Es ist auch mdglich ein Konto zu suchen, von dem man nur hintere Positionen kennt, beispielsweise
nur die Artengliederung. Dazu wird vor den bekannten Positionen ein % eingegeben:

Konto: [%.300 ﬂ |

Der Suchvorgang bringt lhnen eine Liste mit allen Konti die auf das Suchkriterium passen. In unserem
Beispiel sind dies alle Konti mit der Artengliederung 300:

ﬁ Auswahl Liste

I ID M urmmer | B ezeichnung
1| Gemeinde Muster Sitzungs- und T agge 1
1|Gemeinde Muster | 011.300.02 Sitzungsgelder Finan 1
1|Gemeinde Muster | 012.300.01 Sitzungs- und T agge -1
1|Gemeinde Muster | 01230002 Beszoldung Gemeind: -1
1|Gemeinde Muster | 020.300.01 Sitzungsgelder Steue -1
1|Gemeinde Muster | 020.300.02 Sitzungzgelder B au- 1
1|Gemeinde Muzter | 027.300 Sitzungs- und T agge 1

Eingabe in Worten

Es ist auch mdglich mit Worten ein Konto zu suchen. Dazu wird der Beginn eines Kontonamens ins
Kontofeld eingegeben:

Konto: kasze E |

Als Resultat kommt nun die Auswahl samtlicher Konti, die den Textbestandteil ,Kasse" irgendwo im
Kontonamen enthalten. In unserem Beispiel sind dies nicht nur die vier Kassen, die mit ,Kasse*
beginnen, sondern auch das Konto ,2000.02 Pensionskasse BVK".

ﬁ Auswahl Liste
|

IDMummer| Bezeichnung
1| Gemeinde Muster 0z 1
1| Gemeinde Muster | 1000.03 K.azze Einwohnerkontolle 1
1| Gemeinde Muster | 1010.03 K.azzen-Durchlaufkonto -1
1| Gemeinde Muster  [1018.01 Werbindungskonto Kazze -1
1| Gemeinde Muster | 2008.01 K.azze 1
| 1| Gemeinde Muster | 800.365.02 Beitrag an Viehwvers. Kazse 1
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3.3 lIcon-Leiste anpassen

Auf ihrem Bildschirm befindet sich unterhalb der Dateileiste die Icon-Leiste. Per Mausklick auf ein Icon
kénnen Sie ein Fenster aufrufen, ohne den Umweg Uber die Dateileiste machen zu missen.

#| %t s m| 5[ rE| 2O @ B

N 0w

Auf der Iconleiste befinden sich einige Befehle, die im Gemowin oft gebraucht werden. Diese kénnen
mit individuellen Befehlen erganzt werden.

Eine individuelle Symbolleiste kann unter Ansicht/Symbolleiste/Anpassen erstellt werden.

|£nsicht Extrazs Verwaltung Verarbeitun

v Stetusleiste o = mm| 14 PE

1. Driicken Sie ,Neu...”
Sie erhalten eine neue ,Toolbar”

e N, &

I}S_ylmbnlleisten I Befehle I

Symbolleizten:
otandard
W IndivT oolbar32
[Imbenennet... |
Lozchen |

Zuriickaetzen... |

Schliezzen |

2. Die Toolbar kann mit der Maus durch anklicken und ziehen verschoben werden. So kann man
sie der bestehenden Iconleiste anflgen.

3.

N D% =%t dm Kk rE B OB W |

4. Auf dem Register ,Befehle” kdnnen nun Befehle gesucht werden und mit der Maus, mittels
anklicken und verschieben, in die neuen Toolbar gezogen werden.
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SRR

Anpassen

Symbolleizte

K.ategoriet:

Befefle:

minE sterne
mnlE stras
mnFerster
mnuHelp
mnulnformationen
minM achk.redit
mnud ptionen
minL erarbeitung

minL ensaltung

minL erarbeitungb ebu

minuy erarbeitung'yEE.

Fibu

Kreditoren

Belegibersicht

wﬂqmjs@@o@m

Weitere Icons kdnnen nun zugefiigt werden.

Um ein Icon wieder zu lI6schen, kann es einfach mit der Maus aus der Toolbar herausgezogen und
fallengelassen werden.

3.4 Hilfe

Im Gemowin NG existiert eine umfassende Hilfe. Die cleverste Variante diese aufzurufen ist F1. Sie
koénnen dazu im Fenster, in dem Sie etwas wissen wollen, bleiben und F1 driicken.

Bespiel: Sie haben eine Frage zur Zahlstelle:

B3+ Zahlstellen

Aktiv | Code

Bezeichnung
RAIFFEISEME

Gemeinde Muster

Fostcheckkonto [Geb alt]
Ja|03 Postcheckkanto [Geb neu) Pros
Ja|04 PC Zahlung manuell SA
Ja|05 k.4 2 ahlung manuell

a

CodeBezeichnung:
Clearingnummer:;
Kurzbezeichnung 1:
Kurzbezeichnung 2:
Wahrung:

Zahlungsart:

01 |RAIFFEISENBANK 21254.83

oy

Zahlztelle IKDntDangaben] Heferenzzeile] &hzender "-.fergi.jtungsauftragl Datentréger]

|CHF

|D - DTA-Zahlungen

Ll ]2

[ Aktiv
(" Bank 1+ Paost

Meu

Aendern

Lischen

Schliessen

Kreditoren

Seite 12 von 65



Bleiben Sie auf dem Fenster Zahlstelle und driicken Sie die Taste ,F1“.

Sie kommen damit in der Hilfe direkt auf das Kapitel, in dem der Kontoplan behandelt wird:

[ HTML Help [S[E] = ]
T s
Ausblenden Drucken Optionen
Inhakt ]\nda ] Suchen] Funkticnale Beschreibung = Verwaltung e
Dokumertenirfmation - Verwalten Zahlstellen

Q Bedienung
= E@ Funktionale Beschreibung

Q Datei
Ansicht 4 Zahlstellen [=1 3 3
@ Badrss 5
= L\Q] Verwaltung
[2] Verwaken Kreditoren Ja|02_|Postkonto 01-45826-7 Finanz
[2] Verwaten Kreditoren suchen / er Ja[03 Postkonto 01-45323-1 Ghet
[2] Verwaken Kreditoren Zahlungswe Ja|04 Paostkonto 01-45830-3 Reserve DTh-A

[2] IBAN generieren

E Verwalten Dauerauftrage Kreditor E
[2] Verwalten Bankenverzeichris < | 3
2] Verwalten Zahlstellen

E Verwalten Kassen

[2] Verwalten Kassentarife
[2] Verwalten KLR-Modsll
@ Verwatten Tarife Clearingrummer:
[2] Verwalten Leistungen

Kontoangabeml Hafarenzzeilel Absendarl Vergi,ilungsauftragl Datentlégarl LI

[ aktiv Aendern

(" Bank ¥ Post Wi |

Code/Bezeichnung:

E Verwalten Bezugsgrésse Kurzbezeichnung 1: &I I})
z Verwalten Umlagen Kurzbezeichnung 2: &I Speichern |
7] Verwakten Buchungskreise "
% Verwalten Buchhaltungen W T ICHF j Abbrechen |
z Verwalten Buchungsjahre Zahlungsart: 'S - SAD-Zahlungen j — |
[2] Verwalten Perioden chiiessen
Q Verwalten Budget
?] Verwalten Beschlussorgane .
% Verwalten Rechnungen REgISt.er Zahistelle " . )
(2] Verwaken Giiederungen Im Register Zahlstelle werden die allgemeinen Angaben der Zahlstelle erfasst. Es werden ein
(7] Verwatien Gliederungen zuwsiser Code sowie eine Bezeichnung vergeben. Bei den Banken wird zudem noch die Clearingnummer
(2] Verwalten Kontoplan erfasst. Die Kurzbezeichnungen 1 und 2 kénnen frei gewahlt werden. Als Wahrung wird vom

[ Vanuzban Knrtaharachtio naan

Programm standardmassig CHF vorgegeben. Im Dropdown Ment Zahlungsart kdnnen die Codes
4 LU »

angewdhlt werden, die im Meni Extras Codetabellen eingegeben wurden.

4. IBAN generieren

Mit diesem Menipunkt kénnen flr bereits vorhandene Bankzahlungswege automatisch die IBAN-
Nummern generiert werden. Die Umwandlung kann fiir jeden Bankzahlungsweg einzeln oder als
Massenverarbeitung ausgefihrt werden.

Einzelverarbeitung

B Kreditoren IBEAN generieren @
Version

Nummer: 2162690 / 65537

Ablaufdatum: 31.12.2018

Selektion

Massenverarbeitung [ inklusive Postzahlungswege [
Clearing-r.: |81168 Q)

Institut: |

PC: |

Konto: 21983.11] @

IBANM:

TBAN: |

Priifen Generieren | Schliessen
3)
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Clearing-Nr. erfassen.

2. Konto-Nr. erfassen.
3. Generieren
B3 Kreditoren IBAN generieren E
—Version
Nummer: |2162890 65537
Ablaufdatum: |31. 12,2018
—Selektion
Massenverarbeitung [ inklusive Postzahlungswege [
Clearing4r.: IB 1158
Institut: |svR2 @
PC: IEU—:LEEES—E
Konto: |21983.11
—IBAM:
IBAM: ICHEZBIlEBUUUUUE]SSSll @
Priifen | Schliessen |
4, Institut und PC-Konto-Nr. werden ausgefiillt.
5. Die IBAN-Nummer wird generiert und kann fir den Zahlungsweg tibernommen werden.

Massenverarbeitung

1.

]

B3 Kreditoren IBAN generieren

—Version
Nummer: |2162890 65537
Ablaufdatum: |31. 12,2018

—Selektion
Massenverarbeitung v @ inklusive Postzahlungswege [
Clearing-Mr.: I
Institut: |
PC: |
Konto: I

—IBAM:
IBAN: |

generieren@j Schliessen
Flag Massenverarbeitung setzen.

o]

Kreditoren
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2. Prifen: Alle bestehenden Bankzahlungswege kénnen gepriift werden, ob aus den vorhandenen
Daten die IBAN-Nummern generiert werden kdonnen.

£ + Ereignisprotokoll IBAN generieren o] = &3]

10.11.2009 15:23:31 - Ende der Verarbeitung.
A 10.11.2009 15:23:31 - 377 Bankkonto kinnen nicht automatisch in IBAN konvertiert werden. Diese missen manuell bearbeitet werden.
:E.J 10.11,2009 15:23:31 - 0 Bankkonto kénnten erfolgreich in IBAN konvertiert werden,

; ALT: 8401, 420421685 ; KREDITOR: 7515, BINDER ALFOMS, Rainweg, 5417, Untersiggenthal; (Konvertierung nicht méglich!); Zeile: 377

7 ALT: 65752, 16521186605 ; KREDITOR: 39231, MONTALTA PETER, Burghalde, 5024, Kiittigen; (Konwvertierung nicht méglich!); Zeile: 376

; ALT: 5881, 50-1083-6  ; KREDITOR: 36680, BILL REMNATE, Obergratweg, 5200, Brugg AG; {(Konvertierung nicht méglich!); Zeile: 375

; ALT: 8390, 0101130.002.000.001 ; KREDITOR: 39137, HOHLER FRANZ, Gubelstrasse, 8050, Zurich; {Konvertierung nicht maglich!); Zeie: 374

5 ALT: 80746, 50-752-1  ; KREDITOR: 255649, SAMARITERVEREIN , , 5417, Untersiggenthal; (Konvertierung nicht méglich!); Zeile: 373

+ ALT: 80745, 07463065150 ; KREDITOR: 38859, LUCK ANDREAS, Siggenthalerstrasse, 5303, Worenlingen; (Konvertierung nicht méglich!); Zeile: 372
5 ALT: 761,69.896.23 ; KREDITOR: 1469, HARKEGARD GUUNMAR., Miederwiesstrasse, 5417, Untersiggenthal; (Konvertierung nicht méglich!); Zeile: 37
+ ALT: 232, 232-5380-18.40V  ; KREDITOR: 14515, WINKLER ALFRED, Langacherstrasse, 5417, Untersiggenthal; (Konvertierung nicht moglich!); Zeile:
5 ALT: 76130, 22 6,412.64  ; KREDITOR: 33108, INDERMUHLE BUS AG , Ostzelg, 5332, Rekingen AG; (Konvertierung nicht maglich!); Zeile: 369

;  ALT: 75120, 904.909.50 ; KREDITOR: 7324, INGOLD RENE, Kornfeldweg, 5417, Untersiggenthal; (Konvertierung nicht méglich); Zeile: 368

+  ALT: 5881, 675.219.60 ; KREDITOR: 30308, FARAMAWY MAHMOUD HAMDY, Bauhaldenstrasse, 5417, Untersiggenthal; (Konvertierung nicht maglict
;  ALT: 4835, 239-01-984  ; KREDITOR: 25254, FERNWARME SIGGENTHAL AG , Gassliackerstrasse, 5415, Mussbaumen b.Baden; (Konvertierung nicht r
5 ALT: 230, 230-266 261-40  ; KREDITOR: 3358, SENM MARKLS, Birkenweg, 5417, Untersiggenthal; (Konvertierung nicht méglich!); Zeile: 365

;  ALT: 80683, 06835257442 ; KREDITOR: 35529, RAUBER FABIAM, Gartenstrasse, 5417, Untersiggenthal; (Konvertierung nicht méglich!); Zeile: 364
5 ALT: 80746, 074623196591  ; KREDITOR: 7673, MOSER MAMUEL, Riitelistrasse, 5417, Untersiggenthal; (Konvertierung nicht méglich!); Zeile: 363

; ALT: 5881, 884958-30 CM 5115 ; KREDITOR: 10319, JAHA SKEMDER, Bauhaldenstrasse, 5417, Untersiggenthal; (Konvertierung nicht méglich!); Zeil

; ALT: 5881, CH370588109340061002  ; KREDITOR: 154, BARONE NAZZARING, Ifluhstrasse, 5301, Siggenthal Station; (Konvertieruna nicht méalich!) ™
1 2

Speichern | Schliessen |

3. Generieren: Fur die erfolgreich gepriften Bankzahlungswege wird die IBAN-Nummer generiert

und automatisch im Zahlungsweg aktualisiert. Alle anderen Bankzahlungswege werden mit
gekennzeichnet und missen manuell bearbeitet werden.

B3 - Ereignisprotekoll IBAN generieren ol = | [E]

-
10.11.2009 15:23:31 - Ende der Verarbeitung.

ﬂ 10,11,2009 15:23:31 - 377 Bankkonto kénnen nicht automatisch in IBAM konvertiert werden, Diese missen manuell bearbeitet werden,

~5310.11.2009 15:23:31 - 0 Bankkonto kéinnten erfolgreich in IBAN konvertiert werden.

;  ALT: 8401, 420421685 ; KREDITOR: 7515, BINDER ALFONS, Rainweq, 5417, Untersiggenthal; (Konvertierung nicht maglich!); Zeile: 377

5 ALT: 65752, 16521186605  ; KREDITOR: 39231, MONTALTA PETER, Burghalde, 5024, Kittigen; (Konwvertierung nicht maglich!); Zeile: 376

;  ALT: 5881, 50-1083-6  ; KREDITOR.: 36680, BILL REMATE, Obergratweg, 5200, Brugg AG; {(Konvertierung nicht méglich!); Zeile: 375

;  ALT: &390, 0101130.002.000.001 ; KREDITOR: 39137, HOHLER FRANZ, Gubelstrasse, 8050, Ziirich; (Konvertierung nicht méglich!); Zeile: 374

; ALT: 30748, 50-752-1 ; KREDITOR: 25569, SAMARITERVEREIM , , 5417, Untersiggenthal; (Konvertierung nicht méglich!); Zeile: 373

;  ALT: 80745, 07463065150 ; KREDITOR: 38859, LUCK ANDREAS, Siggenthalerstrasse, 5303, Worenlingen; (Konvertierung nicht méglich!); Zeile: 372
;  ALT: 751, 69.896.23 ; KREDITOR: 1469, HARKEGARD GUMMAR, Niederwiesstrasse, 5417, Untersiggenthal; (Konvertierung nicht maglich!); Zeile: 37
; ALT: 232, 232-5380-18.40vV  ; KREDITOR.: 14515, WINKLER ALFRED, Langacherstrasse, 5417, Untersiggenthal; {Konvertierung nicht méglich!); Zeile:
5 ALT: 76130, 22 6.412.64 ; KREDITOR: 38108, INDERMUHLE BUS AG , Ostzelg, 5332, Rekingen AG; (Konvertierung nicht méglich!); Zeile: 363

; ALT: 76120, 904.909.50  ; KREDITOR: 7324, INGOLD RENE, Kornfeldweg, 5417, Untersiggenthal; (Konvertierung nicht méglicht); Zeile: 368

;  ALT: 5881, 675.219.60 ; KREDITOR: 30308, FARAMAWY MAHMOUD HAMDY, Bauhaldenstrasse, 5417, Untersiggenthal; (Konvertierung nicht maglict
;  ALT: 4835, 239-01-984 ; KREDITOR: 25254, FERNWARME SIGGENTHAL AG , Gassliackerstrasse, 5415, Nussbaumen b.Baden; (Konvertierung nicht r
+ ALT: 230, 230-266 261-40  ; KREDITOR.: 3358, SENM MARKUS, Birkenweg, 5417, Untersiggenthal; (Konvertierung nicht maglich!); Zeille: 365

;  ALT: 80683, 06835257442 ; KREDITOR: 35529, RAUBER FABIAM, Gartenstrasse, 5417, Untersiggenthal; (Konvertierung nicht méglich!); Zeile: 364

;  ALT: 30748, 07462319691 ; KREDITOR: 7673, MOSER MAMUEL, Ritelistrasse, 5417, Untersiggenthal; (Konvertierung nicht méglich!); Zeile: 363

; ALT: 5881, 834958-30 CM 5115  ; KREDITOR: 10319, JAHA SKEMDER, Bauhaldenstrasse, 5417, Untersiggenthal; (Konvertierung nicht maglich!); Zeile

;  ALT: 5881, CH370588109840061002 ; KREDITOR.: 154, BARONE MAZZARINO, Ifluhstrasse, 5301, Sigaenthal Station; (Konvertieruna nicht méalich!) ™
n 2

Speichern Schlieszen

Kreditoren Seite 15 von 65



5. Bankenverzeichnis

Das Gemowin NG hat ein integriertes Bankenverzeichnis (Clearingnummer-Verzeichnis). Dieses
befindet sich unter Verwaltung/Kreditoren/Bankenverzeichnis:

-

B3+ Bankenverzeichnis [= | = || 88|

BelMieu|Adrezszeilel
1

Adrezzzele?
e Matn| Baors ze 1F
Schweizerizche Mati| Bundesplatz 1

Schweize

100

:II:IIg g Schweizenizche Mati| Bundesverw, / Bund

140 | Bangue rnationale =u | Fue Diday 3 - MewL
T fionale su|Fiue Diday 8 _ ;H N
Allgemein Agndern
Clearing-r. : 100 Clearing-Mr. neu: ﬁ Lézchen
Adresszeile 1: |S-:|‘M'Eizerisd'|e Mationalbank -
Adresszeile 2: |Bﬁrsenstrasse 15 Import (|j
Adresszeile 3; |PDSHEE|'I 2800 Zahlungswege @
PlzjOrt: 8022 Ziirich

Kurzbezeichnung 1: |S-:|'m‘ceizerisd‘ue Mationalbank

Kurzbezeichnung 2: |8022 Zrich

Filiale-Mr. | 0 Alktiv v Schliessen

1. Importieren eines neuen Bankclearingverzeichnis im TXT-Format
2. Aktualisieren der bestehenden Zahlungswege in den Kreditorenstdmmen

Sollte das Verzeichnis einmal nicht mehr aktuell sein, besteht die Mdglichkeit unter www.sic.ch ein
Neues herunterzuladen und zu importieren.

Die Datensatze auf dem Bankenverzeichnis konnen manuell mutiert werden. Dies wird allerdings
nicht empfohlen. Wenn es Anderungen auf dem Bankenstamm gibt, raten wir, einen kompletten,
aktuellen Bankenstamm einzulesen.

5.1 Import Bankenstamm

Zuerst wird ein neuer, aktueller Bankenstamm vom Internet heruntergeladen. Diesen finden Sie unter
www.sic.ch = Download Bankenstamm. Dort finden Sie mehrere Download-Formate. Fir den Import
bendtigen Sie BC-Bankenstamm (ASCII).

ACHTUNG: Die Datei muss nach dem Download zuerst entzippt werden!

Als Zweites wird das File ins Gemowin eingelesen. Drucken Sie dazu auf dem Fenster
Bankenverzeichnis auf ,Import*:

Holen sie mit dem Button ,....“ das entzippte File aus ihrem Explorer. Driicken sie anschliessend auf
LEinlesen:
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ftl Clearing Verzeichnis impurljerirl L X J

Meues Clearing-File: IE:‘ItUsers‘liju‘Desktop‘bcbankensbmm.h:t @

( Einlesen |) abbrechen | Schliessen |

Zieltabelle l16schen: JA

Clearing Verzeichnis importieren u

@ Zieltabelle zuerst laschen ¥
n’ Mein Abbrechen |

Eintrage entfernen: JA

Clearing Verzeichnis importieren u

@ Alle Eintrdge aus dem Bankenstamm entfernen 7

Al

Es kommt die Meldung tGber den Import:

Clearing Verzeichnis importieren u

@ 1706 Banken importiert !

oK

Kreditoren
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Import-Fenster schliessen:

5 Clearing Verzeichnis impnrtiﬁ'l_

Meues Clearing-File: ||

Einlesen abbrechen

T

Zahlungswege anpassen: Ja

BcBankenstamm-Import

@ Wollen Sie die Zahlungswege anpassen?

" Mein Abbrechen

Die Zahlungswege der bestehenden Kreditoren werden angepasst.

Kreditoren
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6. Zahlstellen verwalten

Unter Verwaltung/Kreditoren/Zahlstellen verwalten befinden sich alle Zahlstellen.

5 Zahlstellen

RSN EOl =55

Aktiv| Code  |Bezeichnung
Jalm Credit ! L
Ja|02 Poztkonto

« |

k

Code/Bezeichnung: |U 1 |Credit Suisze
Clearingnummer: 4335 J

(* Bank 1 Post

Kurzbezeichnung 1:  [CREDIT SUISSE (4)

Kurzbezeichnung 2: |BU?'U Ziirich

Whrung: |CHF

Zahlungsart: |1 - 15020022-001

~| I Lsv/oD nach 1s0

Meu
Aendern

Lischen

Schliessen

Zahlstellen werden sowohl im Debitoren- und Gebuhrenmodul wie auch im Kreditorenmodul
verwendet. Sie verbinden Bank- oder Postkontoangaben mit Angaben des Kontos aus der
Finanzbuchhaltung. Dazu kommen je nach Verwendung Detailangaben fiur die Zahlung oder den

Zahlungsempfang.

Es wird empfohlen dieselbe Zahlstelle nicht gleichzeitig fur Geblhren/Debitoren und fir Kreditoren zu

benutzen.

Kreditoren
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6.1 Erfassen einer Zahlstelle

Folgendes ist fiir die Erfassung einer Kreditoren-Zahlstelle vorzunehmen:

1. Register: Zahlstelle

Postkonto als Zahlstelle einrichten:

5. Zahlstellen

B=n BON X"

Altiv| Code  |Bezeichnung

Aheender

£a

Ja|m Credit Suizze

Ta]in}

Gemeinde kMugtenmil
Gemeinde kMugtenmil

15

« |

3

Code [Bezeichnung: |UI3_' |P'usﬁmr1to )

Clearingnummer; 2000 J

Kurzbezeichnung 1: |Die Schweizerische Post - Post

2

Zahlztells lKnntDangaben] Heferenzzeile] .ﬂ.hsender] Uergljtungsauftrag] D atentrager

v aktiv @
(" Bank {* Paost

Kurzbezeichnung 2: |3002 Bern J neu @
Wah : CHF -
=ens | ® J Aendern
Zahlungsart: |I -1s020022-001 j [ LSV,DD nach IS0
Lischen
Schliessen
1. Neu
2. Code und Kontobezeichnung (Text)
3. Aktiv-Flag setzen
4. CHF
5. I = 1SO20022-001 wahlen

Kreditoren
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Bankkonto als Zahlstelle einrichten:

B Zahlstellen

Lo )

Aktiv| Code  |Bezeichnung
Ja| 01 Credit

7 Gemeinde Mugtenail
Postkonto Gemeinde Mugtansil

l |

k

Zahlztelle lKnntDangaben] Heferenzzeilel .ﬁ.bsenderl Vergi.jtungsauftragl Datentréger]

Code/Bezeichnung: |Ul |Credit Suisse Q)

Clearingnummer: 4335 @ J

(* Bank 1 Past

Kurzbezeichnung 1:  [CREDIT SUISSE (4)

Kurzbezeichnung 2: |BU?CI Zirich Neu (@)
e . -
Wahrung: |CHF Aendern
Zahlungsart: |I -15020022-001 (® [ LSV/DD nach ISO
Lischen
Schliessen
1. Neu
2. Code und Kontobezeichnung (Text)
3. Aktiv-Flag setzen
4. Bank einflgen (am besten mit der Clearingnummer).
5. | —1S8020022-001 wahlen
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2. Register: Kontoangaben

Post- und Bankkonto

l Heferenzzeilel .ﬁ.bsender] Yergltungzauftrag | Datentrager

Gut-/Lastschrift-Konto: |123456.78 0)

IBAM |CHUBU43350123456?BUUU ®

Lastschriftkonto: j002.02 3 0. | |credit Suisse

Taxbelastungs+onto: |1UUE.02 J|Credit5uisse Neu

Gutschriftkonto: 100202 Credit Suisze

| J' Aendern
Lischen
Schliessen
1. Kontonummer:

e PC: Postkontonummer

e BC: Bankkontonummer (Angabe Bankkontonummer mit oder ohne Punkt und/oder
Bindestrich gemass Absprache mit der eigenen Bank).

IBAN-Nummer ohne Abstande. Diese Nummer befindet sich auf jedem Kontoauszug.

Entsprechendes Konto der Fibu.

3. Register: Absender

Absenderadresse:; |Gemeinde Musterwil
|Mu5terstrasse 99
PLZ / Ort: osgs O [Musterwi New
Aendern
Laschen
Schliessen

Hier wird die Adresse Ihrer Gemeinde eingefligt.
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4. Register: Verglitungsauftrag

Zahlstelle l K.ontoangaben l Feferenzzeile ] Absender | Werglitungsauftran | Datentrager
Versandadresse: |CREDl'I' SUISSE (4)
|Pu5t|'a::h 2
8070 Zirich New
Agndern
Lischen
Schliessen

Dank dem Clearingnummernverzeichnis ist die Adresse der Post oder der Bank bereits eingefligt.

5. Register: Datentrdager

Kiirzel Auftraggeber: |
Kiirzel Absender: |
Diskettenlaufwerk: |

Pfad Ausgabedatei: |Ci1'.TE|""'|F' @ J Neu
Datei : kredos
alEnams | @ Aendern
Lischen
©)
Schliessen
1. Pfad angeben, wohin das Zahlungsfile geschrieben werden soll.
2. Dateiname wahlen

3. Speichern
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6.2 Inaktiv setzen einer Zahlstelle

Eine nicht mehr bendtigte Zahlstelle wird nie geldscht, sondern nur inaktiv gesetzt:

Zahlstelle lKn:nntn:nangaI:nen] Heferenzzeile] .-’-'-.I:nsender] Uergﬂtungsauﬂrag] Datentréger]

CodeBezeichnung: |U 1 |Creu:|it Suisse
Clearingnummer: 4235 E

{* Bank 1 Post

Kurzbezeichnung 1: |CRED1'I' SIUISSE (4)

o

Kurzbezeichnung 2: |BIZII-"EI Fiirich
wahrung: |CHF )
Zahlungsart: |I - 15020022-001 ﬂ [ LsSV/DD nach IS0
Speichern @
Abbrechen
1. Andern

2. Aktiv-Flag entfernen
3. Speichern

Kreditoren
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7. Belegerfassung Kreditorbeleg

Unter Verarbeitung/Belegerfassung/Kreditoren werden die Belege erfasst.

7.1 Serie erfassen

Zuerst muss immer eine Serie erfasst oder eine bestehende angewahlt werden. Mit Klicken auf den
eingekreisten Button kann in der Serienverwaltung eine Neue erfasst werden:

B3+ Belegerfassung Kredi ===

Serie: | £ =] }SDII: | Haben: |
|BuchTyp |Beleghi_1 | Belegl atum| YaltaD atum| Kontolr_1 |5HCode_1 | Be

Serienverwaltung:

B3 Finanzbuchhaltung Serien verwalten — O X

TEFIBSERIE_ID TEFIBJAHR._ID TEFIEVIOURMAL _ID | TEFL

6687 12
6713 15
| I 5740 16

1] -~ New

Gesperrt [ E
Bezeichnunag: Kreditoren
d | 2 Lischen
Periode: |Jahr 2023 3 j
Bemerkung: 4
Schliessen 5
1. Neu
2. Serienbezeichnung nach eigener Normierung vergeben
3. Fibu-Periode in die die Buchungen hinein missen
4. Speichern
5. Schliessen

Die Serie ist jetzt auf der Belegerfassungsmaske oben links angezeigt:

B3+ Belegerfassung Kredi == | &=
Serie: Kreditoren ﬂﬂ Soll: | Haben: |

7.2 Beleg erfassen

Die Kreditoren-Belegerfassung funktioniert in zwei Schritten. Im ersten Schritt werden alle
Kreditorendaten erfasst. Im 2. Schritt werden die Fibu Angaben eingegeben.

Verarbeitung/Belegerfassung/Kreditoren

1. Schritt: Kreditorendaten
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Ka&sal Finanzbuchhaltung

Code-Zeile: |EI 100000096852 >907309000000000000030104403+010026535> ®

Zahlungsempfanger: |Dia|u:ug Verwaltungs-Data AG, Buzibachstrasse 43, 6023 Rothenburg @ %
MW 5t-/Personen-r: | 0 6366 J
Zahlungsweg: |'u'ESR-ZE|hII.|ng|r Teilnehmer: j

Fakturalir: 123456 ® FakturaDatum:  [04.07.2013 (®

BruttoBetrag: | @) 96.85 Bezahlt: r

Konditionen: |4 - 30 Tage netto ©) ﬂ VerfallDatum: 03.08,2013

Skonto/Abzug Metto: | 0.00 | 0,00 | 96.85 Speichern

Mitteilung: | | Abbrechen

IR R bl

© N o o

Neu

Einzahlungsscheine mit ESR-Zeile:

Handelt es sich um einen Einzahlungsschein mit einem VESR wird in diesem Feld die VESR-
Zeile eingelesen. Dazu wird der Cursor in die Code-Zeile gestellt und der Einzahlungsschein
durch das VESR-Lesegerat gezogen. Der Zahlungsweg wird automatisch aus dem
Kreditorenstamm geholt und abgefiillt.

Ist ein Kreditor noch nicht im Kreditorenstamm erfasst, geht das entsprechende
Erfassungsfenster auf (siehe Kapitel 9).
Einzahlungsscheine ohne ESR-Zeile:

Wenn der Einzahlungsschein keine VESR-Zeile hat, kann der Zahlungsempfanger im
Kreditorenstamm gesucht werden. Der Zahlungsweg wird aus dem Kreditorenstamm geholt
und automatisch abgefulit.

Falls ein Zahlungsempfanger noch nicht im Kreditorenstamm ist, kann dieser mit dem Button
.- erfasst werden (siehe Kapitel 9).

Faktura Nummer eingeben.
Faktura Datum eingeben.

Betrag eingeben.

Wird der Haken bei ,Bezahlt” gesetzt, wird der Kreditor kein Offen Posten und erscheint nicht
im Zahlungsvorschlag. Das Feld dient dazu, dass bereits per E-Banking, etc. bezahlte
Rechnungen trotzdem auf den Kreditor erfasst werden kdnnen. Die Bankbelastung muss dann
als Fibu-Buchung erfasst werden, wobei die Buchung Aufwand/Sammelkonto hier
automatisch erstellt wird.

Die Zahlungskonditionen werden Ublicherweise im Kreditorenstamm erfasst. Hier kénnen sie
mutiert werden.

10. Das Verfalldatum wird automatisch berechnet.

Mit ENTER geht es weiter auf das Register Finanzbuchhaltung

2.

Schritt: FIBU-Daten

Kreditoren Seite 26 von 65



B3 + Belegerfassung Kredi

Serie: Test Tom ﬂJ Sall: | 17766.70 Haben: 17766.70
BuchTuep |Beleghr 1 BelegD atum Yalutal atum| K.ontoMr_ 1 SHCode 1 Bj
GE 1826 A.05.2013 31.06.2013| 2000.09 - Lieferanter| H |
GE 1827 14062013 14.06.2013| 2000.09 - Lieferanter| H
GE 1828 17.06.2013 17.06.2013| 2000.09 - Lieferanter | H |
GE 1829 01.06.2013 (1.06.201 3| 2000.09 - Lieferanter| H
[E15] 1830 01.06.2013 01.06.2013| 2000.09 - Lieferanter| H
GE 181 08.06.2013 (0506, 201 3| 2000.09 - Lieferanter| H
GE 1832 08.06.2013 (0506, 201 3| 2000.09 - Lieferanter| H
(]3] 1833 08.06.2013 08 06.2073| 2000.09 - Lieteranter | H
B 1834 12062013 12.06.20713| 2000.09 - Lieteranter| H
.05.2013 31.05.20713| 2000.09 - Lieteranter| H
] |
Beleq:
Buchungstyp: |Gegenbuchung j Soll: Haben:

Krediturenl F.azza(Finanzbuchhaltung D

CD (™ soll % Haben

P PR R

Buch-/Beleg-/ValutaDatum/Periode: [05.07.2013  [04.07.2013  |03.08.2013  |Jahr 2013
Belegnummer /Betrag: |2568 ® | 96.85
Buchungstext: |Dia|n:ug Verwaltungs-Data AG, 6023 Rothenburg; @

Haben:
Konto: |ZUUU.09 J |LieFerantenred'1nungen
Budget/Kontosaldo: | 0.00 | 220932, 10

Soll:
Konto: |DZIJ. 315 @ ﬂ |Unterhalt der Mabilien durch Dritte
Budget/Kontosaldo: | 2'500,00 | 101.45

Abbrechen

)
e

1. Buch-, Beleg- und Valutadatum werden automatisch von der Kreditorenmaske Ubernommen.

2. Die Belegnummer wird je nach Einstellung automatisch nummeriert oder kann hier manuell
eingegeben werden.

3. Der Buchungstext wird gemass Parametrisierung in den Kreditoren Optionen automatisch

erstellt und kann erganzt werden.
4. Aufwandkonto
5. Speichern

Kreditoren

Seite 27 von 65



7.3 Belegerfassung mit MwSt.

Wird im Fibu-Teil der Belegerfassung ein Konto angewahlt, auf dem MwSt. parametriert ist, erscheint

eine zusatzliche Zeile. Bsp.

Kreditoren] k.zsza  Finanzbuchhaltung l

" Sall {* Haben
Buch-/Beleg-ValutaDatum/Periode: [17.09.2018  [24.08.2018  [23.09.2018  [Jahr 2018 |
Belegnummer Betrag: |5452 | 123.25 ®
Buchungstext: |Muster Peter, 9999 Musterwil; Ridkvergltung Blromaterial
Haben:
Konto: |20000.01 ® J |Lauﬁ.=_nde Verbindlichkeiten aus Lieferungen und Le
Budget/Kontosaldo: | 0.00 | 138'204.68
Soll:
Konto: 70130000 @ | [poromaterial
Budget/Kontosaldo: | 0.00 | 0.00
M'n"a'STCodEfBerEd‘u,.’Anszeh’ag:@|33—33Norsbeuer 7.7 %ﬂ |inklusiv @ ﬂ | 7.7 | @ 3.80

Neu
Daten, Belegnummer, Betrag und Buchungstext

Aufwandkonto

MwSt.-Code

inklusiv oder exklusive

MwSt. Betrag (wird ausgerechnet, ist aber anderbar)
Speichern

ONoOORWON =

7.4 Belegerfassung mit Zuweisung

[z Bucungen |

Aendern

Loschen

[t |
__uosden |
B
S
RN
_Sgtessn_|

Schliessen

Kreditorensammelkonto aus Grundeinstellungen oder aus den Kreditoren-Stammdaten.

Wird bei der Belegerfassung ein Konto angewahlt, auf dem eine Zuweisung hinterlegt ist, geht nach
dem Speichern eine Zuweisungsmaske auf, die es ebenfalls auszufiillen gilt.

Krediturenl F.azza  Finanzbuchhaltung l

Zw Buchungen

" Sall {* Haben Q
Buch-/Beleg-/ValutaDatum/Periode: [07.07.2009  [29.05.2009  [29.05.2008  |lahr 2009 -] Mew
: 04592 100,00
Belegnummer [Betrag ® | | Agndern
Buchungstext: |Aerztekasse Bern, 3073 Gumligen;

Haben: Q
Konto: |2[JUU.U5 J |LieFerantenred'1nungen Lésschen
Budget/Kontosaldo: | 0.00 | 2320'341.39

Soll: @

Konto: |581.366. 11 J |Materielle Hilfe an Auslander

Budget/Kontosaldo: | 650'000.00 | 341'306. 15

Schliessen

1. Neu
2. Daten, Belegnummer, Betrag und Buchungstext
3. Kreditorensammelkonto
4. Aufwandkonto
5. Speichern — damit geht die Zuweisungsmaske auf:
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Zuweisungsbuchungen

Criginal Erfassungsbuchung
Betrag/Belegnummer: | 500.00 |[J[J3?3

Korta: |581.366.11 Materielle Hilfe an Auslander

Sequenz| Obligatonizch

GldArnBez

Splittingiadert| S plitting
- Fiirzorgerechnu

o | |
Mr_2 ThFibPenade D 1| Sequenz|Buchtest
3 16 1| B etreibungsarnt, 301

01.01.2009

K - i

Zuweisungsbuchung

Konto: @ [ssro2 all
Buchungstext: |E=Etrei|::uL.|n5|samtJ 3011 Bern;
Betrag/Einheit: | 500.00

| -]

Agndern | Loschen | @ | Schliezsen |
6. Neu
7. Zuweisungskonto auswahlen
8. Buchungstext wird automatisch von vorne tibernommen
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8. Gutschriften

In der Fibu kénnen Gutschriften vor Rechnungseingang erfasst werden. Diese werden bei der

Kreditoren-Belegerfassung auf Wunsch in Abzug gebracht.

7 | Gutschriften Verwalten
Suchen nach Gutschriften:

Kreditor:

Gutschrift ID:
Konto Nr.:
Betrag:
Kreditor:
Beleg Nr.:
Buchungstext

Bemerkung

Erfassung_ID:

2l

Offener Betrag:

o]

| ThkseGutschiitten_ID | Thkrekreditoren_|D | ThFibE rfassung_ID |Betrag

[Eemerkung

| ThFibKonta_ID

| tew @

K E—

Aendern

e

Loschen

Suchen @

Meue Suche
Beleg suchen

@ Log ansehen

ﬂ Schliessen

MR

1. Kreditor mit bereits erfasster Gutschrift suchen

2. Neue Gutschrift erfassen

3. Nach allen erfassten Gutschriften suchen

4. Das Log zu einer erfassten Gutschrift anschauen
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8.1 Gutschriften erfassen

| Gutschriften Verwalten

i N

rSuchen nach Gutschriften:

Kreditor: I &I
Gutschrift ID: | Erfassung_ID: |

Konto Nr.: |07_o.313.n? &| IDiensﬂEisthgen: T-Kosten

Betrag: I @ 350.00 Offener Betrag: I 0.00
Kreditor: |Dialog Verwaltungs-Data AG, Buzibachstrasse 43, 6023 Rothenburg ® &I
Beleg Nr.: |258

Buchungstext IGutschriFt Dialog

Bemerkung I

|TereGutschliften In] |TbKleKleditoren [} |TbFibErfassung_ID |Betlag |Bemerkung

| TbFibkonta_ID |

K —

Button ,NEU* anklicken
Kreditor suchen

Betrag eingeben
Eingaben speichern

Aendern

Léschen

Suchen
Meue Suche
Beleq suchen

Log ansehen

Speichern
Abbrechen

Schliessen

A

Die restlichen Felder in der Maske kénnen zu Info-Zwecken ausgefillt werden (Beleg Nr.,
Buchungstext, Kontonummer, etc.)
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8.2 Gutschrift [0sen

Wird eine Rechnung bei einem Kreditor mit Gutschrift erfasst, kann eine Gutschrift ausgeldst werden.
Dies kann ein Teil oder der gesamte Gutschrifts-Betrag sein.

B3+ Belegerfassung Kredi

I
]
£3

Serie: Test Tom ﬂJ Sall: | 17786.70 Haben: 17766.70
BuchTypp |Beleghr_1 BelegD atum Y alutalD atum) KontolMr_1 SHCode_1 Bﬂ
GB 1826 3.05.2013 31.05.2013|2000.09 - Lieferanter |H
GE 1827 14.06.2013 14.06.2013|2000.09 - Lieferanter |H
GB 1828 17.06.2013 17.06.2013| 2000.09 - Lieferantet | H
GE 1823 01.06.2013 01.06.2013) 2000.09 - Lieferanter|H
GE 1830 01.06.2013 01.06.2013) 2000.09 - Lieferanter|H
GE 1831 03.06.2013 03.06.2013) 2000.09 - Lieferanter | H
GE 1832 03.06.2013 03.06.2013) 2000.09 - Lieferanter | H
GE 1833 03.06.2013 03.06.2013)2000.09 - Lieferanter | H

1834 12.06.2013 12.06.20132000.09 - Lieferanter | H
31.05.2013 21.05.20132000.09 - Lieferanter | H

Buchungstyp: |Gegenbuchung j Soll: Haben:

Kredituren] K.azza Finanzbuchhaltung l

| Gutschriften

Buch-/Beleg-fValut] }]

& Fir diesen Kreditor sind Gutschrifte(n) vorhanden. Wollen Sie diese
¥ Gutschrifte(n) lGsen? =

Belegnummer [Betr |;
Buchungstext: =

Haben: 1 E

Budget/Kontosaldg

Soll:
Konto: |EIZEI. 318.07 ﬂ |Diensﬂeistunger|: IT-Kosten

Speichern

Budget¥ontosaldo: | 27900.00 | 18'155, 10 Abbrechen

OREEERREEE kL

Wird der Beleg gespeichert, wird geprift ob eine Gutschrift vorhanden ist. Ist dies der Fall kann man
Entscheiden, ob die Gutschrift geldst werden soll oder nicht. Wird die Frage mit JA bestatigt, kann ein
Gutschriftsbetrag eingegeben werden.

Gutschrift [Gsen

Geben Sie bitte den Betrag fur die Gutschift,
Der Marimal Betrag betragt SFR : 96.85

Cancel

|25.00|

%

Der Betrag kann frei eingestellt werden.

| lE g

Der Betrag wird danach ins Feld Abzug geschrieben.
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-

B3 Belegerfassung Kredi

i
[
g

Beleq:

.05.2013

Buchungstyp:

|Gegenbuchung

=

Kreditoren l Kassa] Finanzbuchhaltungl

Code-Zeile:
Zahlungsempfanger:
MWSt-/Personen-Mr:

Zahlungsweq:

FakturaMr:
BruttoBetrag:
Konditionen:
Skonto/Abzug/Metto:

Mitteilung:

.05.2013

200005

- Lieferantet

H

|EI 100000096852 >907302000000000000030104403+010026535 >

|Dialag Verwaltungs-Data AG, Buzibachstrasse 43, 6023 Rothenburg

Series Test Tom ﬂJ Soll: | 17756.70 Haben: 17756.70
BuchTup |BelegMr_1 BelegD aturn WalukaD stum)| Kontoli_1 SHCode 1 Eﬂ
GE 1826 3.05.2013 31.05.2013|2000.09 - Lieferanter|H
GE 1827 14.06.2013 14.06.2013| 2000.09 - Lieferanter|H
GE 1528 17.06.2013 17.06.2013| 2000.09 - Lieferantet|H
GE 1823 01.06.2013 01.06.2013| 2000.09 - Lieferanter|H
GB 1830 01.06.2013 01.06.2013|2000.09 - Lieferanter|H
GB 1831 08062013 08.06.2013|2000.09 - Lieferanter|H
GE 1832 03.06. 2013 08.06.2013| 2000.09 - Lieferanter|H
GE 1833 03.06. 2013 03.06.2013| 2000.09 - Lieferanter|H
GE 1534 12.06.2013 12.06.2013| 2000.09 - Lieferanter|H

| 0 6366 _..|
|1.-'ESR -Zahlung, Teilnehmer: j
123456 FakturaDatum:  [08.07.2013

| 96.85 Bezahlt: r

|4 - 30 Tage netto VerfallDatum: 07.03.2013

0.00 |

11.85

e

Speichern

Abbrechen

(LR

Den Beleg mittels Tabulator nochmals durchgehen und speichern.
IACHTUNG!: Der Abzug darf nicht manuell angepasst werden. Sollte dies nétig sein, muss der
ursprungliche Beleg verworfen und anschliessend neu erfasst werden.
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8.3 Kreditoren-Gutschrift (Storno)

Ausgewahlte Buchung aus Zahlungsvorschlag entfernen -> (OP entfernen)

3% Zahlungsvorschlag (== =]
Serie: [test 2.0 ~la|
aktueles [24.04.200 [12.05.2020 Anzahl 1
nachstes Zahhungsdatum:  [S1.12.2020  Periode: [iabr 2020 Zahiungshetrag: 500,00
Maximaler Zahlungsbe trag:
Zahlstelle [Raiffeisenbank. | Datentrager-tur:
@ SireamFormat € Line Format
Anzah Verg.-Auftrage: 1 Ausfubrungsdatum [ anzahi; [ Betrag: |
Sammelbuchung r Detallerung: 1A - Enzelanzeige -
TERreKredioren 1D [KiePosien 1D BeleghiFak. Beleg_Nr BeleoD ot Siorioyerial Endertall Zweghi_Cd | Transtrt | BONPeN Feferendi Fieferenzhi’z [BankRIoh
1750 i 1234 0001 20 1.0 .06 ]
Prisfen
o
P Einfiigen
OP Andern |
|| op Entfernen
L
weu |
Loschen |
Datel erstelen
Usbermitteln
Yerbuchen
« +|  schlessen |

Unter Verarbeitung/Belegerfassung/Kreditoren-Gutschrift nach Serie suchen + Buchung auswahlen

@ Finanzbuchhaltung 5.38

Datei Ansicht Extras Verwaltung ’me'rtung Auswertung Fenster I
F=Z Fibu Crl+F
Zahlungsvorschlag Kee

K= Kreditoren Ctrl+K
" Betrichsbuchhaltung " P DKV Import Cirl+D

A4 Kreditoren-Gutschrift

Jahr 2020

rfassung

E Externe Daten 3

Serie:
=re EZ Budgetieren B Kassa

B Finanzplanung L2 Belegibersicht Ctel+B |

ndchstes Ze S5 Planbilanz T sermungsbetrag: I 500.00

Maximaler 2 Schuldenverzeichnis

- Zahlungsd: Nachkredite »
Zahlstelle: - I Datentrager-Mr: I

Begriindungen

Zahlungslau . atum: I {% Stream Format €7 Line Format

= Verpflichtungskredite 3
Anzahl Vere = - sdatuml Anzahl: I Betrag: I

o Serien koemplettieren Ctrl+5
Serien verbuchen

ThKi 22 Serien kopieren girFak Beleg_Mr BelegD aturn Saldo
» % ! 0001 : 500

%s_ﬂ Kontoverzinsung...
MwSt-Abrechnung

aktuelles Zz

Sammelbuc ISIA - Einzelanzeige LI

Eingangshilanz
ﬂ Jahr abschliessen

g Bestellwesen 3
Projektwerwaltung 4
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B3~

Allgemein

Rechnung: *| Kontonummer: liﬂbis: ’73
I| Serie: Test 3.0 z[ Soll r Haben o

Posten

Zah\ungsempf:| ﬂ Pershir: ’7
Buchungstext: |

Betrag: | bis: | Endverfall: bis:
FakturaMr: | bis: | Belegdatum: bis:
| ﬂ bis: | j Valutadatum: bis:

Periode:

0
e}
&3

Faliturahir

Suchen | Neue Suche

Gutschrift

2]

Schliessen |

Auf ,Gutschrift” klicken

B
Allgemein
Rechnung: | j Kontonummer: | ﬂ bis: | ﬂ

Serie: |Test 3.0 j Soll r Haben r

Posten

Zahlungsempf: | ﬂ Pershr: ’7
Buchungstext: |
Betrag: | bis: | Endverfall: ’7 bis: '7
FakturaMr: | bis: | Belegdatum: ’7 bis: ’7
Periode: | j bis: | j Valutadatum: ’7 bis: '7

0
o
£3

Codezeils F akturaMr BelegD aturn

Suchen | Meue Suche

N

Gutschrift

Schliessen |
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Neue Serie erstellen und anschliessend auf ,Gutschrift” klicken

I Kreditoren Guischrift O et
~Balag Info

Zahlungsempfanger:

Fakturahir: 1234 FakturaDatum:  [12.05.2020

Betrag: | 500.00

Mitteilung: [1234/12.05.20 |

I |

Gutschesiben | Betiag | SHCode 1 | amhimt | KerteMr |
[l 500,00 H 20000.01

£ >
— Gutschriften Info

Serie: Storno ~|al
Betrag: ] 500.00

Buchungstext: techrift:

- _|

Belegrummer ; |ﬂnn1

Serie komplettieren und abschliessen

@ Finanzbuchhaltung 5.38
Datei Ansicht Extras Verwaltung | Verarbeitung Auswertung Fenster F

O EF:| 0O 'i_' .| = E'ﬂ = B Belegerfassung b
Zahlungsvorschlag

L4 Betriehsbuchhaltung 3

fl Externe Daten »

@ Budgetieren

EZ Finanzplanung
_-21'5, Planbilanz
i Schuldenverzeichnis

Machkredite

Begriindungen

K Verpflichtungskredite

ien komplettieren | Ctrl+5
g

9| Serien verbuchen

123 Serien kopieren

“&| Kontoverzinsung...
;g MwSt-Abrechnung

Eingangshbilanz
ﬂ Jahr agbschliessen

W Bestellwesen »

Projektverwaltung

Guischrift |i Abbrechen
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B85 Serien komplettieren und abschliessen
- Serien

Herkunft: I[alle] LI  ale ¢ zum Komplettieren

" zum Abschliessen

¢ zum Verbuchen

A I I

-

FibuJournal

i

Bezeichnung: IStomo

Herkunft / Art: |F1B KRED

Buchhaltung: LI
Periode: Jahr 2020 -

Fibu-Status: | 10-4mportbereit BO

Abschliessen |

Speichern |
Abbrechen |

Schliessen I

Serie verbuchen

ﬁ Finanzbuchhaltung 5.38
Datei Ansicht Extras Merwaltung | Verarbeitung Auswertung Fenster
0 D”‘| 0w | O fg = B Belegerfassung 3

Zahlungsvorschlag
A Betriebsbuchhaltung 2
#] Externe Daten 3

@ Budgetieren

] Finanzplanung

aﬁ Planbilanz
Schuldenverzeichnis

MNachkredite

Begrindungen

= Verpflichtungskredite [

oy Serien komplettieren  Ctrl+S

=3 Serien kopieren

%5,]_ Kontoverzinsung...
? Mw5t-Abrechnung

Eingangshilanz
ﬂ Jahr abschliessen

[ Bestellwesen

Projektverwaltung

Herkunft: I[alle] LI  ale " zum Komplettieren

4

K —

Bezeichnung: |storno

Herkunft / Art: |FiB [kreD

Periode: Jahr 2020 - Abbrechen

Fibu-Status: |20komplettert Schliessen I
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B9 Serien verbuchen >

Iunverl:uuu:ht werbLchen

N I Storno

rk |
<
L4 |

— Buchunasiournal

% neu Journal-Mr: I 2

™ bestehend Bezeichnung: IJuurnaI Mr. 2 Storno

— Sammelbuchungen

Buch-/Beleg-Valutadatum: |12.05.zuzu 12.05.2020 |12.05.znzu
Beleg-Nr: |unuu
Buchungstext: IStornu

e ] _sreten |

Kreditoren Seite 38 von 65



9. Serien komplettieren und verbuchen

Um eine Belegerfassungsserie zu verbuchen braucht es drei Schritte:

1. Serie komplettieren
¢ Die Daten werden zusammengezogen.
]
[ ]
2, Serie abschliessen
]
Verbuchung bereit.
3. Serie verbuchen
]
[ ]
9.1 Serie komplettieren

Danach kann das Erfassungsjournal gedruckt werden.

Die Buchungen werden definitiv auf die Konti verbucht.

Die Betrage sind danach nicht mehr mit * gekennzeichnet.

Die Buchungen werden provisorisch auf die Konti geschrieben und mit * gekennzeichnet.

Danach kénnen die Buchungen nicht mehr verandert werden und stehen zur definitiven

Bei den Kreditoren-Belegerfassungen kann eine Serie auf dem Erfassungsfenster komplettiert

werden:

B3+ Belegerfassung Kredi

Kreditoren ] Kassa] Finanzbuchhaltung]

Serie: Kre RJO 5.28 ﬂﬂ Soll: 19'480.00 Haben: 15'430.00
BuchTyp |Beleghr_1 BelegD atum WalutaD atum| KontoMr_1 SHCode 1 Betraglnkl
GEB Qo001 01.01. 2008 01.01. 2008 2000.05 - Lieferantet|H B5
5B Qo001 01.01. 2008 01.01. 2008 2000.05 - Lieferanter|H BBAZ|Abt P=
GE Qo001 01.01. 2008 01.01. 2008 2000.05 - Lieferanter|H 5d | bt Pz
GEB Qo001 01.01. 2008 01.01. 2008 2000.05 - Lieferantet|H 56| Abt Pz
GE 00123 03.07. 2009 0307 2009( 2000.05 - Lieferantet |H 255 | Meier
5B 00123 [05.08. 2009 05,08, 2003 2000.05 - Lieferanter|H 19593 | Abt P=
E] 9 (.05 - Lieferanter|H 500/ Betrei]
5 - Lieferantet|H 3939 | Huber
| | 2l
Belea:
Buchungstyp: |Gegenbuchung j Soll: 500,00 Haben: 500,00

Code-Zeile: |01000000968 52>907309000000000000030104403+010026535>

Zahlungsempfanger: |B|21J'|2ibungsamtJ Dienststelle Bern, Speichergasse 12, 3011 Bern J
MW St-/Personen-Mr: | 0 32692 J
Zahlungsweg: |\p’ESR—Zathng, Teilnehmer: 010106052 j
Fakturalr: |99'9 FakturaDatum: ,m
BruttoBetrag: | 500.00

Konditionen: |D - sofort j verfallDatum: ’m
Skonto/Abzug/Netto: | 0.00 0.00 | 500.00
Mitteilung: | |

BuchL( ) j
bt 3 Komplettieren

[F=R|EoRE<=

i |

KrediJournal

Aendern

Lischen

P el

Schiliessen

Nach dem Komplettieren steht das Erfassungsjournal zum Druck bereit:
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i 1
Auf dem Erfassungsjournal kénnen die Eingaben kontrolliert werden. Der Stern* hinter dem Betrag
bedeutet, dass die Erfassungen noch nicht verbucht sind:

Gemeinde Muster Erfassungsjournal Datum: 16.09.2009
Sertierung Belegdstum sfd ZeitVisum: 09:2%s8
Pericde/Jahr Buch-Dat. Bel-Datum Val-Datum Beleg-Hr. IC BH Konto-Nr. GKTO-Nr Soll Haben MwSt Buchungstext

Gemeinde Muster

Jahr 2008 07.07.200% 29.05.2009 29.05.2009 04552 1 200005 100.00* Aerztekssse Bern, 3073 Gamligen:

Jahr 2008 07.07.200% 23052009 29052009 04532 1 581.366.11 100.00* Aerzte se Bern, 3073 Gimligen;

Jahr 2008 07.07.200% 03.08.200% 03.07.2009 04534 1 2000.05 20.00* Visana, 2000 Bern 15;

Jahr 2008 07.07.2009 03.08.2009 03.07.2009 04594 1 581.366.10 20.00* fis: , 3000 Bern 15;

Jahr 2008 07.07.200% 03.08.2009 03.07.2009 04585 1 200005 |>>34 bl i

Jahr 2008 07.07.2005 03.08.2005 03.07.2005 04585 1 21331834 S4.20*

Jahr 2008 07.07T.2005 04 9 04.07.2009 04573 1 200005 125 85* Finanzverwaltung, 5417 Unte: nthal

Jahr 2008 07.07.2009 Q4.0 9 04.07.2009 04573 1 581.3 1 125.85% Finanzverwaltung, 5417 Unte: genthal;

Jahr 2008 07.07.2009 08.0 9 08.07.200% 04588 1 200005 17529 .00% Suhm GmbH, 5417 Un

Jahr 2008 07.07.200% 9 08.07.2009 04588 1 213.314 1°525.00% Suhm GmbH. 5417 Un

Jahr 2008 07.07.2005 10.0 5 10.07.2008 04551 1 200005 559 50* Gehrig Group AG, 8152 Glatthrugg:

Jahr 2008 07.07T.200% 1 9 10.07.2009 04531 1 213315 559.50* Gehrig Group AG, 8152 Glattbrugg:

Jahr 2008 07.07.2009 1 11.07.2009 04586 1 2000.05 213214 247 90* MNeue Lagern-Pl. ic AG, 5430 W ettingen;

Jahr 2008 07.07.200% 11.08.2009 11.07.200% 04586 1 213314 2000.05 247.50% Neue Ligern-Plastic AG, 5430 W ettingen;

9.2 Serie abschliessen / 6ffnen

Die Serie wird, wie jede Fibu Serie, unter Verarbeitung/Serie komplettieren abgeschlossen. Bei Bedarf
kann die Serie aber auch bereits in der Belegerfassung abgeschlossen werden.
Mit ,Abschliessen” wird die Serie provisorisch abgeschlossen:

B3+ Serien komplettieren und abschliessen [ = &3]
Serien
Herkunft: |FIB j (™ alle (" zum Komplettieren {* zum Abschliessen " zum Verbuchen

ThFibSere |D Senie_Wisum | Periode Habe

4045 I Jahi 19 ]

4246 PC 0B/09 FIE FIBU  |lefil Jahr 2009 1530563.53 15305635
42592 PC 0709 FIB FIBL  |lefil Jahr 2009 E44177.31 B44177..
4250 RE 06409 FIE FIBU  |za Jahr 2009 1518736.25 1518736
42595 fd FIB KRED |sa Jahr 2009 1918667 191866
4276 5L 0R/09 FIB FIBU  [fina2 Jahr 2003 10153431 1015343

4 ﬂ EibuJournal

[ onslsren |
ETTT

Bezeichnung: |NAB 2009
Herkunft / Art: |Fiz [Fisu

Buchhaltung: |Gemeinde Muster j Q
Periode: |Jahr 2009 j

Fibu-Status: |20-komplettiert Schiiessen

Der Abschliessen Button verschwindet dann und ein Offnen Button erscheint. Dieser dient dazu eine
Abgeschlossene Serie wieder zu 6ffnen, um z.B. eine Korrektur vorzunehmen:
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B3 - Serien komplettieren und abschliessen [o] = ==
Serien

Herkunft: |FIB j ™ alle (" zum Komplettieren (" zum Abschliessen f+ zum Verbuchen

TbFibSere |D Serie Herkunft | Seriedut | Serie Wisum | Periode Sall Habe

1 Eroffrung FIE o Jahr 1993 0

4173 Lghne 04./09 FIB LOHN | final Jahr 2009 4142109 414210

4226 Lohne 0509 FIE LOHM  [final Jahr 2009 42222915 422228,

4259 FIB LOHM [ final Jahr 2DDS 4090648 409064

; FIBU : 2 2

163 SalchSSkorr FIB gip Jahr 1 998 167E18.65 1E7E18.¢

B35 Storno/Umb. 00 FIE aip Jahr 2000 i}

97 WEE Zuweizungen  |FIB s Jahr 1999 0
1 D {"Bbujournal !
Bezeichnung: |NAB 2009 @
Herkunft / Art; |Fi |FrBu
Buchhaltung: |Gemeinde Muster ﬂ Q
Periode: |Jahr 2009 ﬂ

Fibu-Status: |30—abgeschlossen Schliessen

9.3 Serie verbuchen
Die Serie wird unter Verarbeitung/Serien verbuchen definitiv auf die Konti geschrieben:

Verarbeitung Auswertung Fenster

I Belegerfassung k
Zahlungsvorschlag
=" Betricbsbuchhaltung *
B Externe Daten [
E Budgetieren
Machkredite J
Begrindungen
= Verpflichtungskredite k

gt Serien komplettieren  Ctrl+5

=2 Serien kopieren
5 ,
% Kontoverzinsung...

;’ MwSt-Abrechnung

Eingangshilanz
" Jahr abschliessen

Mit dem Pfeil kann die unverbuchte Serie aus dem linken Fenster (unverbucht) ins rechte Fenster
(verbuchen) gesetzt werden:
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Iurwerl:uuu:ht

Lohne 04,09
Lihme 05/09
Lihne 0609

Iverl:uuu:hen

05/09 % AMKE 03-HT

Anschliessend wird der untere Teil ausgefillt. Bei Serien aus der Fibu spielen die eingegebenen
Buch-, Belegs- und Valutadaten, die Belegnummer und der Buchungstext keine Rolle, da jeder
einzelne Beleg diese Daten bereits besitzt. Bei Serien aus anderen Modulen (Debitoren, Gebuhren,
Steuern) ist das hier eingegebene Datum entscheidend. Anschliessend geht es mit ,,Verbuchen®

weiter:

| 9. Serien verbuchen

X

Iunverbucht

Lahne 0409
Lohne 0603
Lohne 05/09

)

EL EL

{4

Iverl:uuu:hen

0509

— Buchunagsiournal

{% neu

{" bestehend

Journal-hr: I 10
Bezei Buchungsjournal Mr. 101 05709 WAﬂ{E Ja-NT \\

Ny

— Sammelbuchunggn

Buch-/Beleg-Valutadatum: |t5.09.2009  [15.03.2009  [15.03.2009
Belegir: |rmc|01
Buchungstext: 505 WAMKE 03-MT

e —

Abbrechen |

Als Resultat erhdlt man ein Ereignisprotokoll. Dieses muss weder gespeichert noch gedruckt werden.

Es sei denn, es erscheinen Fehlermeldungen.

Kreditoren

Seite 42 von 65



B3 - Ereignisprotokell Serien verbuchen

}15.09.2009 09:

L]
i)15,09,2009 09:

i )15,09.2009 09:
() 15.09,2009 09:
i 115,09.2009 09:
i )15,09.2009 09:
%) 15.09.2009 09:

i)15,09,2009 09

15.09,2009 09:
L5315.09.2009 09:

o
o
o

-
-
-
-
-

Das Verbuchen der Serie '05/09 WA/KE 03-MT' wurde erfolgreich abgeschlossen!

13:25 - Serie als verbucht kennzeichnen und Journal nachfihren

13:25 - KreditorenPosten als verbucht kennzeichnen (0}

13:25 - TransMr und TransLaufir setzen (12)

13:25 - Bei fibuexternen Buchungen BelegMr nachfiihren (12)

13:25 - Buchungen als verbucht kennzeichnen und Journal nachfilhren (7)

13:25 - DetMbuchungen fir InterCompany kennzeichnen (0)

13:25 - Sammelbuchungen fiir Kredi-, Kassa- oder fbuexterne Serie erstellen (7)

:13:24 - Detaibuchungen fir fibuexterne Serie kennzeichnen (12)

13:24 - Wahrung kontrollieren (12)
13:24 - Serie kennzeichnen

SerieBez: 05/09 WA MKE 08-NT [ Herkunft: KAT [ Art: DEB

9.4 Journal drucken
Unter Auswertungen/Buchungsjournal kann das Buchungsjournal nun aufbereitet werden.

B3 Buchungsjournal

X

B azizselektion l Listenuptinnenl
Jahr: 200 K
Journal: (D |EiLIE|‘|LII‘|5|SjDLlr|‘|a| Mr. 101 05/0% WAKE 08-NT ﬂ
Sortierung: @ |[|:|hne] ﬂ
@ [ Detailbuchungen [v Sammelbuchungen
[ Zuweizungzbuchungen
[ Fontobezeichnung
@ Drucken Abbrechen
1. Journal anwahlen
2. Sortierung auswahlen
3. Detailbuchungen oder Sammelbuchungen
4. Drucken
Resultat:

Gemeinde Muster

Sortierung:  [ehne

Buchungsjournal
Buchungsjournal Nr. 101 05/09 WA/KE 08-NT

Datum: 16.08.2008

ZeitVisum 08:24/5a

Periode/Jahr Buch-Dat. Bel-Datum Val-Datum Beleg-Hr. ICBH Konto-Nr. GKTO-Nr Soll Haben MwS5t Buchungstext

Jahr 2009 15.09.200% 15.09.2009 15.09.2008 00001 1 200951 Diverse 1.00 05/09% WA/KE 08-NT
Jahr 2009 15.09.2009 15.09.2009 1 00001 1 200952 Diverse 1.60 05/09 WA/KE 08-NT
Jahr 2009 15.09.2009 15.09.2009 1 00001 1 200953 Diverse 285 05/09 WA/KE 08-NT
Jahr 2009 15.09.2009 15.09.2009 1 00001 1 101676 Diverse 0425 05/09 WA/KE 08-NT
Jahr 2009 15.09.200% 15.09.2009 15.09.2008 00001 1 701.434.01 Diverse 40.85 05/09 WA/KE 08-NT
Jahr 2009 15.09.200% 15.09.2009 15.08.2 00001 1 71143401 Diverse 21.00 05/09 WA/KE 08-NT
Jahr 2009 15.09.200% 15.09.2009 15.08.2008 00001 1 721.43402 Diverse 37.18 % 05/09 WA/KE 08-NT
Anzahl Buchungen: T Gesamttotal: 104 25 104 25

Das Buchungsjournal ist definitiv. Daher werden die Zahlen ohne Stern* angedruckt.
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10. Zahlungsvorschlag
10.1 Zahlung aufbereiten

Unter Verarbeitung/Zahlungsvorschlag werden Zahlungsdateien erstellt.

Um eine Zahlungsdatei zu erstellen wird folgendermassen vorgegangen: Serie und Zahlungsdaten
vorbereiten:

B3+ Zahlungsvorschlag =] & |3
Serie: |Kredit3ren Muster CD ﬂﬂ
aktueles Zahlungsdatum:  |15.09.2009  Buchungsdatum: |16.09, 2009 ® Anzahl: 1}
nachstes Zahlungsdatum:  |23.09.2009 Periode: Jahr 2009 Zahlungsbetrag: 0.00
Maximaler Zahlungsbetrag: |
Zahlungsdatei
Zahlstelle: | ﬂ Datentréger-Nr: 123456 OP Einfiigen
Zahlungslauf-Nummer : Erstellungsdatum: = {
Anzahl Verg, -Aufirage: 1 Ausﬁ]hrungsdamm| Anzahl; | 130 Betrag: |

Thkrekreditaren_|D | KrePosten_[D BeleghiFak BelegMr BelegD atum Saldo Sko
@ e

1. Serie erdffnen

2. Zahlungs- und Buchungsdatum erfassen

3. Mit 'Neu' die falligen Rechnungen aufbereiten

10.2 Offene Posten einfugen / entfernen
Offene Posten (OP) einfiigen

OP’s die zwar erfasst und verbucht, aber noch nicht zur Zahlung fallig sind, kénnen mit dem ,OP’s
Einflgen“-Button fur die Zahlungsdatei mitberlicksichtigt werden.

Zahlunosdatei

Zahistelle: | _=| Datentrager-Nr: 123456 '

Zahlungslauf-Nummer: 29 Erstellungsdatum: |16.09.2009 O i OP Andern

Anzahl Verg.-Auftrage: 1 Ausfiih datum |16.09.2009  Anzahl: 130 Betrag:

nzahl Verg.-Auftréage usfiihrungsda rn| nzal | etrag | ——
Thkrekreditoren_|D |KrePosten |1D Sa
208 E ] 1681400
E3340 26.05.20039 152 ]

1334 E3241 26.05.20039 162 Léschen
4043 E39E5 04.06.20039 g1.3
4043 E33EE 04.06.20039 21.3
4043 E39E7 04.06.20039 g1.3
4043 E3368 04.06.20039 21.3
4097 70033 26.06.20039 1428 Datei erstellen
5263 70062 29.06.20039 328.25 .

Belege die bezahlt werden sollen, kbnnen angewahlt und tbernommen werden:
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@ Auswahl Liste -

30.171.2
26.08.2009

24105 27.09.2009 1] W 012000209 | 800172302020

4

=l

3 Eintr3ge

2
Schliezzen |

CarereeD
==

Sie werden in den Zahlungsvorschlag eingeflgt.
Offene Posten entfernen
Ein Posten der nicht bezahlt werden soll, kann angewahlt und mit dem Button OP Entfernen geléscht

werden. Dieser Posten ist danach wieder bei den OP*s und kann mit dem nachsten Zahlungsfile
wieder aufbereitet werden.

r—Zahlungsdatei

Zahlstelle: I ;I Datentrager Mr: |123456 OP Einfligen
Zahlungslaufummer: | 29 Erstellungsdatum: |15.09.2009 ¥ Stream Format € Line Format OP Andern

Anzahl Verg.-Auftrage:

M

Ausfiihrungsdatum IlG.DQ.ZDUQ

Anzahl: I

130 Betrag: I

Thkretreditoren_|D

KrePosten_|D

BelegMiFak

26

161400

Sa

OP Entfernen

Il

1354 £3840 152 =

1354 £5841 26.105.2004 152 Lisechen
4043 Fa5E5 04.06.2009 8.3

4043 53956 04.106. 2009 .3

4043 Fa8E7 04.06.2009 .3
4043 53956 04.106. 2009 .3

4057 70033 26.06.2009 1428 Datei erstellen |
5253 70062 25,106, 2009 32875 .

Achtung: Der Button ,Léschen® entfernt alle Rechnungen aus dem Zahlungsvorschlag.
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10.3 Zahlungsdatei erstellen

Zahlunasdatei

Zahlstelle: |Ra|f'fe|senbank G) j Datentréger-r: 123456

Zahlungslauf-Nummer: 505 Erstellungsdstum: [22.02.2018 3 = (@]

Anzahl Verg. -Aufirége: 1 Ausfiihrungsdatum |23.DZ.2|]18 anahl: | 75 Betrag: | 93'872.80

Sammelbuchung = Detaillierung: |CND - Sammelanzeige ohne Detail:j @
ThKrekreditoren_ID | KrePosten_ID BeleghiF ak Beleg_Mr -
22 1 ] 174050 31 7 90.00 1] 01 1
AE] 8465 174116 Izz2my 2E04.15 1] 01.03.2018 01.03.2018
165 8530 Abr 3+ 4 Qu 2017 (174134 1zz2mz? 150.00 0 01.03.2018 01.03.2m8 OF Andern
165 3531 Abr. 3+ 4 Qw17 Se(174135 n.1z22m7 75.00 1] 01.03.2018 01.03.2018
168 8532 Abr. 3+ 4 Qu. 2017 174136 Izz2my 550.00 1] 01.03.2018 01.03.2018 OP Entfernen
165 8533 Abe 3+ 4 Qu. 2017 174137 1zz2mz? 1'150.00 0 01.03.2018 01.03.208) |
165 8534 Abr. 3+ 4 Qu. 2017 174138 n.1z22m7 150.00 1] 01.03.2018 01.03.2018
168 8535 Abr. 3+ 4 Qu. 2017 174139 Izz2my 16250 1] 01.03.2018 01.03.2018 |
1246 8652 1653-6762 174145 1zz2mz? 1'200.00 0 01.03.2018 01.03.2m8
356 a716 EE9719 174146 n.1z22m7 10930.80 1] 01.03.2018 01.03.2018
336 8440 45891363 130109 24.01.2018 104.45 1] 2302.2M8 23.02.2m8
1239 8537 811258 180165 26.01.2018 56.15 0 2502208 25.02.2m8 F
336 3546 46071193 180174 24.01.2018 E5.85 1] 2302.2M8 23.02.2m8
336 547 46203671 180175 24.01.2018 32055 1] 2302.2M8 23.02.2m8 e @)
336 8548 46297433 180176 24.01.2018 930.40 0 2302.2m8 2302.2m8 -
336 8555 46201850 130182 24.01.2018 2408.25 1] 2302.2M8 23.02.2m8 N —
336 3556 46201853 130183 24.01.2018 2984.15 1] 2302.2M8 23.02.2m8 =
416 8561 Jahresheitrag 2018 180188 24.01.2018 123.00 0 2302.2m8 2302.2m8 e
300 8564 1801134 180191 26.01.2018 915.45 a 25022018 25.02.2018 —
200 8565 1801136 130152 26.01.2018 2310 1] 25.02.208 25.02.2018| &

4 o S e e e 2 e e Hﬂil_‘ Schliessen |

Zahlung

ok wNn =~

Zahlstelle wahlen.

Die Zahlungslauf-Nummer wird automatisch vorgegeben.

Erstellungsdatum und Ausfiihrungsdatum Gberprifen und nétigenfalls andern.
Angaben Uber die Detaillierung der Belastungsanzeige erfassen

svorschlag drucken und Uberprifen bevor die Datei erstellt wird.

Datei erstellen.

Die Datei wird gemass dem auf der Zahlstelle erfassten Pfad abgelegt und das ISO-Journal

erstellt.

Achtung: Eine Datei kann jederzeit wieder erstellt werden, solange die Serie unverbucht ist,
jedoch kénnen keine OP's mehr entfernt oder eingefugt werden.

Datei erstellen

Uebermitteln  |@)
Verbuchen
7. Die Datei kann nun an das E-Banking oder Yellownet Gbermittelt werden. Falls der Link zur

Website der Bank oder Post auf den Kreditoren-Grundeinstellungen erfasst ist 6ffnet sich diese

beim Dr!

Ucken von ,Ubermitteln®.

8. Serie verbuchen

Verbuchen Sie die Serie erst, wenn die Zahlung erfolgreich war, um nétigenfalls nochmals eine
Datei erstellen zu kénnen.
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11. Kreditoren verwalten

Neue Kreditoren werden am besten direkt bei der Belegerfassung aufgenommen (vgl. Kapitel 6.2).
Bei Einzahlungsscheinen ohne Referenzzeile wir in Feld ,Zahlungsempfanger® nach dem Kreditor

gesucht. Ist er noch nicht vorhanden so kann mit dem ,,...“-Button direkt in die Kreditorenverwaltung
gewechselt werden.

Freditoren l Kassal Finanzbuchhaltungl

Code-Zeile: |

Zahlungsempfanger: | a,

MWSt-Personen-Mr: | |

Bei allen Einzahlungsscheinen mit Referenzzeile 6ffnet sich nach dem Einlesen automatisch das
Kreditoren-Erfassungsfenster, falls der Kreditor noch nicht erfasst ist.

11.1 Erfassen der Postadresse

Alle Adressstammdaten in allen Gemowin-Modulen kommen aus der Adressverwaltung. Um zu
verhindern, dass eine Adresse doppelt erfasst wird, ist immer zuerst zu Uberprifen, ob eine Person in
der Adressverwaltung bereits vorhanden ist.

B Zahlungsempfinger
Kreditor

- -t - - =

Q@ Personen (™ alle Kreditoren (" aktive Kreditoren

Persaon: | ) ‘%J J

1. Alle Personen suchen
2. Suchbegriff eingeben

3. mit ENTER, F4 oder der 2 suchen.

Ist die Adresse bereits vorhanden, kann mit Kapitel 9.2 fortgefahren werden. Anderenfalls wird mit
dem ,...“-Button in die Adressverwaltung gewechselt.

Eine Adresse wird gemass den gemeindeinternen Regeln erfasst:
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48 Adresse andemn Pers.Nr. = 25866

=l

| Person | Erweitemingen I

25866 { mannlich
i weiblich (D

Herkunft/Pers.MNr.: IKreditoren Rechnung I

Kurzbez.: IDI#\LDG VERWALTUNGS-DATA AG
AnredeTitel: I L” &I {+ Juristische Person
Mame ZusatzMame: IDiaIcg Verwaltungs-Data AG ® I
Briefanrede: -
I —I I ey |
Adressart: IHaupIﬁdresse LI [~ Inaktiv Aendern |

P | Adressit
k&I

Gueltighb

Anfigen

| | I I I I I
J |

Loschen

Adresze | Yerbindung 2u Persan I

Suchen

Zusatz1/2/3:

| |
&I IEuzibamstrasse @ &I |43

Strasse:

Poztfach:

&I IGUZS @ &I IF‘.oIhenburg

sl g
Ry

Tel Priv. /Ges. Matel:

Fax/E-Mail:

|
|
!
Land/PLZfOrt: I
|
|

|

Meue Suche
Ulgernehm@

Letzte Suche

LR

Q:leicher@

Abbrechen

Giiltig ab: Herkunft:

I guiltig bis: I

IKreditoren Rechnung

Schliessen

[

Natur der Person
Name ev. Vorname
Strasse und Nummer
PLZ und Ort
Speichern
Ubernehmen

oakwN=~

11.2 Erfassen der Kreditorenstammdaten
Im nachsten Schritt werden einige Zusatzdaten erfasst:

Ll |

N

Allgemein I Zahlungswege |

Zahlstelle:

Raiffeizenbank - Zahlungskonditionen: |0 - 30 Tage netto 3 -
| @ - | ® -~

;I Abteilung: I
&| [kreditoren D T A

Branche: I
Kred. -Sammelkonto: IZﬂUUU.UU @

Lo

Neu (D

Aendern

Lischen

Meue Suche

e

Zahlungsweaq

5

Abbrechen

Fibu-Aufwandkonto: I &I I

Fibu-Buchungstext: I

Bemerkung: UIDMr.: I
[~ Vergiitungsanzeige  ab Anzahl: I ]
[~ Zahlungen gesperrt [~ proDiverse [ aktiv

L e

Schliessen
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Neu

eigene Kreditorenzahlstelle
Zahlungskonditionen des Kreditors
Kreditoren Sammelkonto

Speichern

2B

11.3 Zahlungsweg erfassen (VESR)

Im nachsten Schritt wird der Zahlungsweg erfasst. Je nach Zahlungswegart (IBAN, VESR)
muss der Zahlungsweg unterschiedlich erfasst werden (vgl. Kapitel 9.3 — 9.6)

VESR-Einzahlungsscheine sind an ihrer orangen Hintergrundfarbe zu erkennen. Sie werden im

Gemowin folgendermassen erfasst:

Einzahlung Giro Versement Virement ____ Versamento Girata

Luzerner Kantonalbank
6002 Luzern

Dialog
Verwaltungs-Data AG

6023 Rothenburg

Fakt-Nr. 6912
S 04 88380 00000 00000 00000 69128
01-1067-4
CHF
609
fiec 24
042>048838000000000000000069128+ 010010674>
i § Zahlungswege
Bezeichnung: |‘l4l'E5F‘.—ZahIL.|r1g|I Teilnehmer: 010010674

.i\uftraggebell Mitteilungenl Zahlungsinstluktinnenl
Zahlungsweg | Zahlungzarweizung an] End-Begi.jnstigter]
Zahlungswegart: (D |'\.|'—'\.|'ESR—Zah|ung j [~ Standard [v Aktiv

Bank:

Clearing4r. : | J
Bank/Ort: | |
Bank-Konto: |

IBAN:

IBAN: | s

BIC (SWIFT): |

Post:
Post-Konto: |

Teilnehmer-Nr. : ® |0100106?4

@ [+ ESR mit Kunden-ID in Referenzzeile:

Referenznummer: @ |
Kunden-ID: [E=CE )

Lange der Kunden-ID: [ ID-Position: i

H

Aendern

Loschen

|
|
s |
e |
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Zahlungswegart: V — VESR-Zahlung.
Teilnehmernummer ist bereits abgefilllt.
Referenznummer (ist bereits abgefiillt).

PN~

Soll ein Konto beim erneuten Lesen der VESR-Zeile wiedererkannt werden, muss die Kunden-

ID aus der Referenzzeile erfasst werden. Diese unterscheidet sich von Einzahlungsschein zu

Einzahlungsschein.

e Flag ,ESR mit Kunden-ID in Referenzzeile” setzen
e Aus der Referenzzeile die Kunden-ID kopieren

¢ Unter Kunden-ID einfligen
[ ]

Die ,Lange der Kunden-ID“ und die ,ID-Position“ werden automatisch abgefiillt.

11.4 Zahlungsweg erfassen (IBAN)

57 Einzahlung Giro 57 57 Versement Virement 57 5.7 Versamento Girata 57
Raiffeisenbank Zurcher Oberland
8610 Uster
CH60 8147 1000 0025 9253 7 ®
Blaccess Informatik GmbH
Haldenstrasse 11a
8344 Béretswil
CHF 80-18578-0
303 #
== =]
000000000014710000025925373+ 078147104>
800185780>
5 Zahlungswege
Bezeichnung: |IBAN—Zah|L.|r|g, CH6081471000002592537
Auftraggeber ] Mitteilungen] Zahlungszinstruktionen l
Zahlungsweg | Zahlungsarweisung an l End-Beg'u'nstigtel]
Zahlungswegart: |I - IBAN-Zahlung j [~ standard [+ Aktiv
Bank:
Clearing-Mr.: | J
Bank/Ort: | |
Bank-Konto: |
IBAN:
IBAN: ® |CH608 1471000002592537
BIC (SWIFT): |
Post:
Post-Konto: |
Meu
Teilnehmer-hr. : @ 078147104 Aendern
Léschen
[+ ESR mit Kunden-ID in Referenzzeile:
Referenznummer:
®! _ __spechem |
Kunden-ID: loozsszs37 ©)
Lange der Kunden-ID: 9 ID-Position: 18
:_Schliessen |
1. Zahlungswegart: | — IBAN.
2. IBAN einfiigen.
3. Bei internationalen Zahlungen: Swift einfligen.
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Teilnehmernummer ist bereits abgefilllt.

Die Referenzzeile wir automatisch abgefiillt.

Soll ein Konto beim erneuten Lesen der ESR-Zeile wiedererkannt werden, muss die Kunden-ID
aus der Referenzzeile erfasst werden. Diese unterscheidet sich von Einzahlungsschein zu
Einzahlungsschein.

o0k

e Flag ,ESR mit Kunden-ID in Referenzzeile” setzen

e Aus der Referenzzeile die Kunden-ID kopieren

e Unter Kunden-ID einfiigen

e Die ,Lange der Kunden-ID* und die ,ID-Position” werden automatisch abgefilllt.

11.5 Zahlungsweg erfassen (QR-IBAN)

Telefon: 059/987 6540
Mobil: 079/987 65 43

E-Mail: robert@rschneider.ch
Internet: www.rschneider.ch
Datum: 01.07.2020

Sehr geehrte Frau Rutschmann

Fur die Erledigung der von lhnen beauftragten Tatigkeiten berechnen wir Thnen wie folgt:

Rechnung Nr. 3139

Position  Bezeichnung Menge Einzelpreis Gesamt
1 Gartenarbeiten 28 Std. CHF 120.00 CHF 3°360.00
2 Entsorgung Schnittmaterial 1 CHF 307.35 CHF 307.35
Summe CHF 3'667.35
MwsSt. 77 %
MwsSt. Betrag CHF 282 .40
Rechnungstotal CHF 37949.75

Ich bitte um Uberweisung des Rechnungsbetrages innerhalb von 30 Tagen.

Mit freundlichen Griissen

Robert Schneider

Empfangsschein Zahiteil Konto / Zahlbar an ®
CH58 0079 1123 0008 8901 2
Konto/ Zahibar an Robert Schneider AG
CH58 0079 1123 0008 8901 2 Rue du Lac 1268
Robert Schneider AG . i
Rue du Lac 1268 2501 Diel
2501 Biel Zusaétzliche Informationen

Zahibar durch

Pia Rutschmann
Markigasse 28
9400 Rorschach

Rechnung Nr. 3139 fir Gartenarbeiten und
Entsorgung Schnittmaterial

Zahlbar durch

Pia Rutschmann

Markigasse 28
9400 Rorschach

Wihiung  Betrag Wihrung Betrag
CHF 394975 CHF 3949.75

Annahmestelle
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[ Zahlungswege

Bezeichnung: IQR-Iban, CHS58007911230008585012

.-‘-‘Auftraggeberl Mitteilungenl Zahlungsinstruktionenl

Zahlungsweg | Zahlungsarweizung an| End-Beg'u'nstigter'

MNeu

Aendern

Zahlungswegart: IQ - QR-Than ;I [T standard [+ Aktiv
—Bank:
Clearing-Nr.: I &I
Bank/Crt: I I
Bank-Konto: I
—IBAM:
IBAN: |cH5800791123000889012
BIC (SWIFT): |
—Post:
Post-Konto: I
Teilnehmer-hr. : I
[~ ESR mit Kunden-ID in Referenzzeile:
Referenznummer: I
Kunden-ID: I
Lénge der Kunden-ID: I ID-Position: I

Lischen

|

Speichern
Abbrechen

Schliessen

[

1. Zahlungswegart (Q - QR-IBAN)
2. QR-IBAN einflgen/einlesen
3. Beiinternationalen Zahlungen SWIFT hinzufligen

Anschliessend auf Speichern klicken.
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12. Auswertungen

Unter Auswertung/Kreditoren kénnen verschiedene Ausdrucke zum Thema Kreditoren erstellt werden

(vgl. Kapitel 10.1 — 10.7).

Alle Reports kénnen flr den internen Gebrauch mit Datum, Zeit und Visum oder fiir den externen
Gebrauch ohne diese Angaben gedruckt werden. Die entsprechende Auswahl befindet sich auf dem

Register Listenoptionen:

3. Kreditocren Offen-Postenliste

X

Listentitel: kreditoren Offen-Posterliste

Listenuntertitel: per 16.09.2009
| Dedkdblatt drucken

(*+ Intern  Exterp

[ Detail

Drucken Abbrechen

Resultat ,Intern®:

Einwohnergem einde

Kreditoren Offen-Postenliste

per 16.07.2007

Latum:

ZetifiEum:

16.07.2007
14:37/a b

FakturaNr Belegdaum Eelag Nr Endverfall Brutto Skonto Abzug Metto
At seormundschaft Musterstrasse 159398 Testingen
ka, Mehrauslagen 16.01.2007 ooz 1502 2007 2H16.80 o.oo 0.00 2'E16.80
2'816.80 2'816.80
Resultat ,Extern:
Kreditoren Offen-Postenliste
Einwaohnergem einde per 16.07 2007
Fakturahr Belegdaum EclegMr Enderfall Brutto Skonto Abzug Metto
Amtswormundschaft Musterstras=se 153333 Testingen
ka, Mehrauslagen 16.01.2007 oozt 15.02.2007 '616.20 o.oo o.on 2'616.80
2'B16.80 2'B1E.80
At oli A RA st =+ 209999 Tatinman
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12.1 Kreditoren Erfassung

sjournal

Hier kdnnen die Kreditorenjournale der Belegerfassung nach Serie gedruckt werden. Derselbe

Ausdruck ist auch in der Belegerfassu

Auswertung/Kreditoren/Erfassungsjou

(3 Kreditoren Erfassungs-Journal

ng direkt mdglich.

rnal Kre:

|t

B asizzelektion l Listenuptinnen]
Jahr: E -
Serie: R 27/03 -
Sortierung: | [ohne] -
(¢ wverbuchte  unverbuchte
[v Detalbuchungen [ Sammelbuchungen
[T Zuweizungzbuchungen
[ Kontobezeichnung
Drucken Abbrechen
Resultat:
Gemeinde Untersiggenthal Kreditoren Erfassungs-Journal Datum: 16.09.2009
Gemeinde Muster R 27/08 ZeitVisum: 15:17/sa
Kreditor: 267818 Groupe Mutuel {Avenir} Strasse: Rue du Mord §
PLZ/Ort 1520 Martigny
PeriocdelJahr: Jahr 2005 Zahlungskond: 10 T age netto
Beleg-Nummer: D3ATE1 Brutto Betrag: 134 .50
Faktura-Mr.: Hetto Betrag: Rili]
Belegdatum: Verfall: 20.07.2008 Zahlungs-Weg: 010327370
Buchungsdatum: Valuta: 20.07.200% 000D0001140786168 1084530646 7V
BK RA Konto-Mr. Buchungstext Soll Haben Mw5t Muw5t-Betrag
i B 200005 Storniert: Groupe Mutuel {Avenir), 1920 Martigny; -134 80
KKF 08/03 (Abldsung SH) %
1 L 581388 Storniert: Groupe Mutuel {Avenir), 1920 Martigny; -134 .80
KKF 08/03 (Abldsung SH)
Kreditor: 287818 Groupe Mutuel {Avenir} Strasse: Rue du Nord 5
PLZMCrt 1520 M artigny
PericdelJahr: Jahr 2005 Zahlungskond: 30 Tage netto
Beleg-Nummer: 03TEZ Brutto Betrag: 134 60
Rakdura-Nr. . NettoBetrag: _______ ]
Belegd atum: 05.06.200% Verfall: 21.08.200% Zahlungs-Weqg: 010327370
Buchungsdatum: 05.06.2009 Valuta: 21.08.200% 000D00011407861681084535808 7V
BK RA Konto-Nr. Buchungstext Soll Haben Mw5t Mw5St-Betrag
i B 200005 Storniert: Groupe Mutuel {Avenir), 1920 Martigny; -134 80
KHF 03/03 (Ablézung SH)
1 L 581388 Storniert: Groupe Mutuel {Avenir), 1920 Martigny; -134 .80

KKP 03/03 [Ablézung SH)
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12.2 Offen-Postenliste

Diese Auswertung enthalt alle offenen d. h. unbezahlten Posten. Die Auswertung kann nach Stichtag
(Belegdatum) oder nach Buchungsperiode aufbereitet werden.

Auswertung/Kreditoren/Offen-Postenliste:

Auswertung nach Stichtag

5 Kreditoren Gffen-Postenliste
B asisselektion ] Listennptiunen]
Buchungsjahr: | 2018 ﬂ
Perinde: | ﬂ
Stichtag: Ds.u:r'.zuD
Umsatz von; | bis: |
Sortierunag: |PersnnenID ﬂ
Filter: |E|||E drucken ﬂ
Zahlungsfrist: | | | | | |
Kreditor: || ﬂ
Branchen:
i alle ™ ginzelne | j
[v unverbuchte [v wverbuchte [v OF Details
[~ Gruppierung nach Rechnung
Drucken Abbrechen

Resultat:

Es werden alle Posten angedruckt dessen Belegdatum am Stichtag erreicht war und die am Stichtag

noch nicht bezahlt waren.

Auswertung nach Periode

FakturaMr Belegdatum Beleghr EndVerfall Brutte S5konto  Abzug Hetto
Einwohnergemeinde
Aerztekasse Agentur Ziirich Schaffhauserstrasse 470 8052 Ziirich
532129485 03.06.2013 1801 03.07.2013 5G65.80 0.00 0.00 565.80
532229181 03.06.2013 1802 03.07.2013 3275 0.00 0.00 31275
532129115 03.06.2013 18032 03.07.2013 24320 0.00 0.00 243.20
1121.75 1121.75
Audie Akustik AG Pumpwerkstrasse 18 8105 Regensdorf
EE5585 12.08.2013 1834 12.07.2013 246.00 0.00 0.00 246.00*
246.00 246.00

Kreditoren

Seite 55 von 65




i 8 Kreditoren Offen-Postenliste

Bazizzelektion l Listeroptionen

Buchungsjahr: |2III 13 \~™

Periode: Jahr 2018 j

Stichtag:

Umsatz von: | his: |

Sortierung: |Persu:|nenID

Led Lo

Filter: |E|||E drucken

Zahlungsfrist: | | | | | |

Kreditor: ||
Branchen:

ajjE

i ale " einzelne |

v unverbuchte v werbuchte [v OF Details
[ Gruppierung nach Rechnung

Drucken Abbrechen
Resultat:
Es werden alle Offenposten gedruckt, die:
o In die angegebene Fibu-Periode oder einer Vorperiode erfasst wurden und
. Die nicht in der angegebenen Fibu-Periode oder einer Vorperiode bezahlt wurden.
Fakturahr Belegdatum Beleghr EndVerfall Brutto Skonte  Abzug N etto

Einwohnergemeinde

Aerztekasse Agentur Ziirich Schaffhauserstrasse 470 8052 Ziirich

B12229485 03.06.2013 1801 03.07.2013 565.80 0.00 0.00 565 .80
532229181 03.06.2013 1802 03.07.2013 312758 0.00 0.00 31275
51222922% 03.06.2013 1803 03.07.2013 24320 0.00 0.00 24320
1"121.75 1121.75
Audic Akustik AG Pumpwerkstrasse 18 8105 Regensdorf
550585 12.06.2013 1834 12.07.2013 246.00 0.00 0.00 248.00"
246.00 246.00

Achtung: Es zahlt hier ausschliesslich, in welcher Fibu-Periode gebucht wurde. Samtliche
Daten (Beleg-, Valuta- und Buchungsdatum) spielen keine Rolle.

Wichtig: Ein Abgleich zwischen den Kreditoren und der Finanzbuchhaltung ist riickwirkend auf
ein Jahresende nur mit der Auswertung nach Periode moglich.

12.3 Falligkeitsliste

Die Falligkeitsliste gruppiert die OP's nach ihrer Falligkeit. Die Anzahl Tage kann unter Zahlungsfrist
selber eingegeben werden. Standardmassig wird 'fallig in 10, 20, etc. Tagen' vorgeschlagen.
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&5 Kreditoren Falligkeitsliste | o)

B azizselektion | Listennptinnenl
Buchungsjahr: I j

Periode: I j
bis:

Umsatz won: I

Sortierung: IFaktura Datum ;I
Filter: Ialle drucken ;I
Zahlungsfrist: <|: 10 I 20 I 30 I 40 I a0 | a0 ::
Kreditor; I &I
—Branchen:

" ale T einzelne I ;I

[T unverbuchte [~ werbuchte

Drucken Abbrechen

Resultat:

Liste aller Offenposten sortiert nach den sechs Falligkeitskategorien.

Kreditor I Beleg Nr Faktura Nr Endverfall Brutto Netto Zahlsperre
Zahlungsfrist: Verfallen und noch nicht bezahlt

Aerztekasse Bern Mattenstrasse 3 3072 Gimligen 04532 25.05.2009 100.00 100.00* Nein
Meier Walter Transports AG Dorfstrasse 28 5203 Wirenlingzn 04585 Rg.Nr. 030645 03.07.2009 134.20 194.20% Nein
Visana 3000 Bern 15 04534 03.07.2009 20.00 20.00" Nein
Finanzverwaltung Kerniekiweg 2 5417 Untersiggenthal 04573 04.07.2009 125.85 125.85* Nein
Suhm GmbH Schifimiihlestrasse 178 5417 Untersiggenthal D458 Rg. 6482 08.07.2009 1'529.00 1529.00" Nein
Gehrig Group AG Flughofstrasse 51 5152 Glattbrugg 04531 10.07.2008 559.50 559.50% Nein
Meue Ligern-Plastic AG Schwyzerstrasse 3 5430 Wettingen 04588 11.07.2008 24750 247.80% Nein
Schenker Storen AG N hote 101 5400 Baden 04554 15.07.2008 1823.35 1823.35° Nein
Bickerei-Konditorei Frei AG Landstrasse 93 5415 Nussbaumen b.Baden 04258 180518 15.07.2008 112.45 11245 Nein
Druckerei Amsler Erlenweg 1A 5416 Kirchdorf AG 04261 334832 16.07.2008 156880 1568.80 Nein
Rowi Tech Gibelfiihstasse 5 6275 Balwil 04478 Rg. Nr. 2008-10507 16.07.2008 279.78 279.75 Nein
LANDI Steinackerstrasse 3 5201 Brugg AG 04587 17.07.2008 210.00 310.00° Nein
Winner Box-System-Vertieb Schuleweg 14 5036 Oberentieldan D4221 091224 18.07.2009 274 .40 274.40 Nein
Kunze AG Bshnhofplstz T 5400 Baden 04817 03.07.2009 84,80 64.60" Nein
Hobbytex Versand AG GenerakGuisan-Strasse 1 5000 Aarau 04815 5 075 039 18.07.2008 40.50 40.50° Nein

12.4 Zahlungsvorschlag

Zahlungsvorschlage kdnnen hier nach der Verbuchung gedruckt werden.
Wahrend der Erfassung einer Zahlungsdatei kann direkt auf dem Fenster ,Zahlungsvorschlag*
gedruckt werden.
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B I{red'lturen—ZahlungsmEch_ | %2 |

B asizzelektion | Listenuptinnenl
Jahr: |2009 |
Serie: |z 25/09 |
Sortierung: IEelegNr, Mame, Endverfall vI
Drucken Abbrechen
Resultat:
Gemeinde Muster Kreditoren-Zahlungsvorschlag 16.09.2009
Z 25109
Seq-Nr HamefNamenzusatz/Adresse/Ort CD Zahlungsweg Endverfall Fak-Nr Belegnr Zahlung  Skontol
1 Schitzengesellschaft Untersiggen Lierenstrasse 27 5417 | JCH1080748000002915740 / 30.062002 Rg Schiessbe 02971 9°500.00 0.00
Unters iggenthal
2 Swisscom (Schweiz) AG 2050 Bern v o 11581257400003242%0 520090 29.06.2008 03214 10.00 0.00
2 Agrgauer Zeitung AG 5400 Baden v / 226912000000000000019878288 30.06.2009 02428 150.00 0.00

12.5 Umsatzstatistik

Druckt den Gesamtumsatz eines Kreditors der letzten flinf Jahre.

S Kotoren Ut S L5

B azizselektion | Listennptinnenl
Buchungsjahr: IZCIEIQ j

Periode: IJahr 2009 j

Stichtaa: [31.12.2009

Umsatz von: I bis: I

Sortierunag: IL.Imsaiz absteigend ;I
Filter: Ialle drucken ;I
Zahlungsfrist: I I I I I I
Kreditor: I

—Branchen:

" ale T einzelne I

1o

[T unverbuchte [~ werbuchte

Drucken Abbrechen

Resultat:

Kreditoren

Seite 58 von 65



Ennetbaden

Zahlungsempfanger 2009 2008 2007 2006 2008
Baldi-Schibli Ywonne, Oberwiesstrasse @, 5417 3T728.30 4°395. 7D 4'2868.85 34750
Untersiggenthal

Benkd Johann, alte Poststrasse 1, 5417 £20.55 30420
Untersiggenthal

Cumetti lvano, Rebbergstrasse 17, 5417 T20.00
Untersiggenthal

Eichenberger Reoland, Hohenweg 254, 5417 2TiBED
Untersiggenthal

Eichenberger-Walde Theresis, Hohenweg 294, 5417 300.00

Untersiggenthal

Eichhomn Gerhard, Lierenstrasse 41, 5417 255.00 T20.00 480.50 TE5.00
Untersiggenthal

Fassler Martin, Gartenstrasse 28, 5400 Baden 800.00

FreiJohann, Rebbergstrasse 28, 5417 Untersiggenthal 187.80
Blattner Robert, Sonnenbergstrasse 20, 5408 280.00

Zusatzlich kénnen in den Grundeinstellungen der Kreditoren, bei den ortsansassigen Kreditoren die
Postleitzahlen erfasst werden, was eine Selektion nach Ortsansassig oder Auswartig erméglicht:

& Kreditoren Umsatz-Statistik (L

. [

B asizselektion | Listennptinnenl
Buchungsjahr: IZUUEI
Periode: IJahr 2009
Stichtag: [31.12.2009
Umsatz von: I
Sortierung: IL.Imsaiz absteigend

Filter: nur ortsansassige drucken

Zahlungsfrist: | I I I
Kreditor: I &I
—Branchen:

T ale T einzelne I ;I

[T unverbuchte [~ werbuchte

Drucken Abbrechen

Kreditoren

Seite 59 von 65




12.6 Kontoauszug

Mit dem Kontoauszug werden die Posten eines einzelnen Kreditors in einer Fibu-Periode oder einem

Datumsbereich ausgewiesen:

B9 Kreditoren Konto Auszug — PR
B asizzelektion I K.onto I Listenu:uptiu:unenl
—Kreditor:
Vaon: I EI
Bis: I EI
i~ Alle Aktve T Inaktive
— Zahlungswege:
i~ Alle Aktve T Inaktive

Buchungsjahr: <

Periode: Jahr 2009 .
S
LEY
%
—Datum:
Vaon: I Bis: I

" Buchung { Beleg  Valuta ( Faktura  Verfall {~ Zahlung
—Status:
= Ale (" Bezahlt " Offen
Sortierunag: I vI
Drucken Abbrechen
Resultat:
Dialog Verwaltungs-Data AG, Seebadstrasse 32, 6283 Baldeag
Zahl-Art/PC-Nr BelNoTINe/ BIC BankKontoNr/Refr IBAN Mitteilung Bel-NriFibu-Bel-Nr Datum/Verfall Brutto/Metto Skonto/Abzug Gut'Offen ZahlBetrag/-Dat.
VESR-Zahlung 0.00 180082 05.01.2018 2095735
010025807 9818768100001988699000010118 1000015886 08.02.2018 20957.35 02.02.2018
ESHZahlung D106 7T s Bt 7
010025807 9%81876100002005295000010117 1000020052 08.02.2018 184815 02.02.2018]
Anzahl Posten 2 bezahlt 2 22'805.50 0.00 22'805.50|
22'805.50 o

Sofern Sie in den Listenoptionen den Haken Einzeilige Liste drucken setzen, werden die
Rechnungspositionen inkl. Aufwandkonto auf einer Zeile dargestellt.
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B azizzelektion I Konta  Listenoptionen

Listentitel: IKrEditoren Konto Auszug

Listenuntertitel: IEUlB

[T Dedkblatt drudken
[~ Seitenumbruch pro Kreditor

[+ Einzeilige Liste drucken;
" Intern " Extern

Resultat:

Dialog Verwaltungs-Data AG, Seebadstrasse 32, 6283 Baldegg

BelegMr. BelegNr Faktura. text Soll Zahlung Baldo
120082 1000015886 09.01.2018 0220.2158.00 Dialog Verwalungs-Data AG, Softwaregebihren 2018 20957.35 20957 35 0.00]
120083 1000020052 09.01.2018 0220.2158.00 Dialog Verwaltungs-Data AG, Softwaregebihren 2018 Lohn 1848.15 184815 0.00]
Anzahl Posten 2 bezahlt: 2 22'805.50 22'805.50 0.00|

12.7 Stammblatt

Druckt die erfassten Angaben eines erfassten Kreditors:

B Kreditoren Stammblatt L =Sl

B asizzelektion I K.onto I Listenu:uptiu:unenl
—Kreditor:

Von; I:Jialog Verwaltungs-Data AG, Buzibachstrasse 43, 6023 Rot EI

Bis: I EI

f* ale  aktve Inaktive

— Zahlungswege:

f* ale  aktve Inaktive

Buchungsjahr: I ﬂ
Periode: y
s
L
<
— Datum:

Von: I Bis: I
 Buchung  Beleg  valuta  Faktura  Verfall i~ Zahlung

—otatus:
" Ale (" Bezahlt (" Offen

Sorterung: ;I

Drucken Abbrechen
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Kreditor: 25°8868  Dislog Verwaltungs-Dats AG

Adressanschrift: Dizslog Verwzaltengs-Data AG, Buzibachstrazse 42, 8023 Rothenburg

Zah|stelle: RAIFFEISENBANK 21254 B3 Keonditionen: 30 T age netto

Branche: Abteilung:

Kred. Sammelkto.: 200005 Lisferantenrachnungen M 5t-Nr: 158224

Fibu-Aufwand kto Kreditor aktiv:

Buchungstext: Kreditor gespeert: %

Bemerkung:

Zahlungswegart Teilnehmernummer Kunden_|D Pos. Lange PC-Kto-Nr./ IBAN Clearing Bank-Kto-Nr. ! BIC Default Aktiv
VESR-Zshlung 010026535 207309 15 ] Ja Ja
IBAN-Zshlung 070482374 4TE32TRI0003 G 12 CHTG048315047892781000 Nein Ja
VESR-Zahlung 010010674 01-1087-4 Nein Ja
IBAN-Zahlung CHE200TTE010754034401 Nein Ja

13. Bildschirm-Auswertung

Im Gemowin NG gibt es verschiedene Bildschirmauswertungsmaglichkeiten:

. Zahlungsempfanger
o Belegubersicht

. Kontoinformation

. Serieninformation

Diese Auswertungen kénnen in der Icon-Leiste angewahlt werden, entweder auf dem i:

0 2 B =
?!F Eelegibersicht

£ Saldoliste

i Eontoinformationen

I]Tﬂ Zahlungsempfanger

gﬂ' Serieninformationen
Oder auf den Direkt-Icons:

Ansicht Extras  Verwaltung
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13.1 Zahlungsempfanger

Zeigt samtliche Belege eines Kreditors die erfasst wurden:

5+ Kreditoreninfo EI = @

Zahlungsempfanger
Dialog Verwaltungs-Data AG, Buzibachstrasse 43, 6023 Rothenburg ﬂ Pers-Mr:  |B6366
(+ e Posteri (" offene ( bezahlte Jabr: [alle | Total: | 71833.25 Umsatz: | 71833.25
Belege
Buchungstext: |
Rechnungshr.: | bis: | Belegdatum: | bis: ‘
Belegnummer: | bis: | Valutadatum: | bis: ‘
Betrag: | bis: | Periode: | j bis: ‘ ﬂ
Konto Nr.: | & | bis: | ﬂ |
KreBeleghi FreBelegD atum! ZahlD atum|Zweght_Cd | KreBCLMr|KrePcMr KraTINr
» 3450 10 10,11, [1] o1 0]
3123 3453 2510.2010 i 231120100 i 010010674 | 048332000000
2011-021111/11820( 4480 31122010 0 30.01.2011 2485.25 03.02.2011 v 0 010010674 | 048838000000
2011-021112/8214 [0113 17.01.2011 0 16.02.2011 1498665 16.02.2011 )Y 0 010010674 | 048338000000
1000000154 2858 14.09.2011 1] 14.10.2011 144315 1210.2011 Y 1] 07000674 | 048838020100
1000000584 [T 01.0m.2012 1] 15.01.2012 14966.65 110120121 1] 07000674 | 048838020100
1000002852 0027 01.0m.2013 1] 01.0.2013 1498665 16.01. 2013 1] 01000674 | 048338020000
«| | 3
Suchen Meue Suche Drucken Posten Fibu-Buch Gutschrift Schliessen

Folgende Einschréankungen sind mdglich:

e alle Posten anzeigen, nur offene Posten anzeigen, nur bezahlte Posten anzeigen.

e Nur ein ausgewahltes Jahr anwahlen.

Es kann nach mehreren Kriterien mit Bezug auf den Beleg gesucht werden (Betrage, Belegnummer,
Konto-Nr., etc.).

Tipp:  Es ist mdglich, im Feld ,Zahlungsempfanger” (oben Beispiel: Swisscom) nach einem
bestimmten Betrag zu suchen. Dabei muss nach einem ,Slash® der Betrag eingegeben
werden. Beispiel: /150.75
Anschliessend erscheinen alle Buchungen mit diesem Zahlungsbetrag.

13.2 Belegubersicht

In der Belegulbersicht kdnnen alle Belege gefunden werden. Dazu gibt es zwei Register voller
Suchkriterien:

uchungen ]

Rechnung: | ~]  Kontonummer: ﬂ Bis: ﬂ
Buchungsserie: | j Gegenkonto-Nr.: ﬂ Bis: ﬂ
Buchungsjournal: | j
Sammelbuchung v Aufsteigend: r Verbucht v Soll v
Detailbuchung i Fehlende Zuweisungen: I Unverbucht ~ Haben v

Aendern Suchen Meue Suche Schliessen
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Allgemein | Buchungen
Buchungstext: |
Belegnummer: | Bis: | Belegdatum: | Bis: |
Transaktionsnr: | Bis: | Valutadatum: | Bis: |
Betrag: | Eis: |
Periode: | j bis: | j
Aendern | Suchen | Meue Suche | | Schliessen |

Um einen Beleg zu suchen gibt man alle vorhandenen Informationen in diese Masken ein und druickt

auf ,Suchen”.

13.3 Kontoinformation

In der Kontoinformation kénnen die Buchungen eines Kontos abgefragt werden. Wichtig ist, dass man

in der richtigen Buchhaltung und im richtigen Buchungsjahr ist:

Datei Ansicht Extras Verwaltung Verarbeitung Auswertung Fenstek(2 Gemeinde Muster -~ 2009 -
D DwE Zie 2 R PEE O D B &

Kontonummer eingeben und ey dricken:

B3 Konteinformation: 43 Buchungen Soll: 10'036.00 Haben: 0.00 (=5 NER ==

Kontonurdger: [011,300.01 ﬂ [sitzungs- und Taggelder Wahibiiro

Aktiv von: bis:

Buchungsjahr 2009:

Budget: 18000.00 Nachtrage: | 0.00 Saldo: | 10036.00 Verfugbar: | 7954.00

Buchungsjahr 2008:

Budget: 6000.00 Nachtage: | 0.00 Saldo: | 11925.00 Oberzug: | -5'925.00

BelegD atum Y aluta| GegenKonto GegenkantoT ext Betrag5ol| BetragHaben| Soll Betrag| Buchungstest Herkunft | verbucht| Periode
» - 1 [

03553 17.05.2009 16.06.2003 2000.05 160, 0[Sall 160]Wwildi Urs, 5417 Unte|FIB -1]dahr 2009 R 22/09
03553 17.06.2003 17.05.2009) 2000.05 1945 0] Sall 154.5| Abegg Stephan, 531|FIR -1 Jahr 2009 R 22/09
03553 17.06.2003 17.05.2009) 2000.05 1945 0] Sall 1534.5| Milller Otto, 5417 Un|FIE -1 Jahr 2009 R 22/09
03553 17.06.2003 17.05.2009) 2000.05 1945 0] Sall 154.5| Stichert Morbert, 541|FIR -1 Jahr 2009 R 22/09
03553 17.06.2003 17.05.2009) 2000.05 1945 0] Sall 154.5| Spiini Bruno, 5417 LFIE -1/ Jahr 2009 R 22/09
03553 17.06.2009 17.05.2009) 2000.05 1945 0] Sall 134.5| Rotzinger Gerhard, 5 FIB -1/ Jahr 2009 R 22/09
03553 17.06.2009 17.05.2009) 2000.05 1945 0] Sall 194.5| Mlgk usch-Pillichody || FIE -1/ Jahr 2009 R 22/09
03553 17.06.2009 17.05.2009) 2000.05 1945 0] Sall 194.5| Christen Daniel, 5300/ FIE -1/ Jahr 2009 RZ22/09
03853 17.06.2009 17.06.2009) 2000.08 160 0] Sall TED|Kaller Rudalf, 5417 L|FIE -1 Jahr 2009 R 22/09
03853 17.06.2009 17.06.2009) 2000.08 160 0] Sall 1ED|Eberle Ulich, 5417 L|FIE -1 Jahr 2009 R 22/09
03853 17.06.2009 17.06.2009) 2000.08 160 0] Sall TED|Kaller-Huber Marlerne | FIE -1 Jahr 2009 R 22/09
01923 26.03.2009 26.03.2003) 2000.05 120 0] Sall 120[Valmar-Keller Anita, ! FIB -1 Jahr 2003 R13/09
01923 26.03.2009 26.03.2009 2000.05 120 0[Sall 120|Richner Sabine, 520|FIB -1]dahr 2009 A 13/09
01923 26.03.2009 26.03.2009 2000.05 210 0[Sall 210| Thut Sandra, 5234 v|FIB -1]dahr 2009 A 13/09
01923 26.03.200 6.03.2009/ 2000.05 0 Sol 00| Melliger Laura, 5417 |F -1]dahr 2009 A 13/0
01923 26.03.200 6.03.2009| 2000.05 2 Sol 20| Kuhn Madeleine, 50¢/F -1]dahr 2009 RELL
01923 26.03.200 6.03.2009| 2000.05 2 Sol 20| Zurnsteg Urs, 5210°%|F -1]dahr 2009 RELL
01923 26.03.200 6.03.2009| 2000.05 29 Sol 298| Bachli André, 5085 £|F -1]dahr 2009 RELL

4
Beleghir BelegDatum Waluta| Konto Soll Betrag | Buchungstext Einheit_CD Menge| T arif ThFibBuchung ID_Zw | ThFibBuchung_ID

P ‘ Ere | e T Schiiessen

Mit "Drucken" kann von hier aus direkt ein Kontoauszug gedruckt werden.
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13.4 Serieninformation

In der Serieninformation sind alle Serien eingetragen, die es in samtlichen Modulen des Gemowin
gibt. Um eine Serie zu suchen, gibt man Suchkriterien ein und driickt auf ,Suchen®:

B3+ Serieninfermationen
Suchkriterien

f=lE =

Serienbezeichnung: Herkunft: |
Serieg ﬂ Status Gebiihren: |
Stfltus Debitoren: ﬂ Status Fibu: |
Perio j Buchhaltung: |
Sachgebiet: ﬂ Visum: |
besetzt (o ale Ja ( Mein T e Ale ( Ja (" Nein
|Serie |SerienHerkunFt |SerieArt |StatusGebuehren |StatusDebitoren |StatusFibu | Besetzt| Gesperrt|F‘eriode |Buchhaltung +
K — i
Schliessen |

Folgende wichtige Informationen werden abgebildet:

SenerHerkunft

Seniedut | StatusGebushren

StatusD ebitaren

StatusFibu

Gespent| Periode

Buchhaltun &

Status Fibu

cakwN -~

Herkunft der Serie (Modul)
Status Gebihren (Betrifft nur Gebuhrenserien)
Status Debitoren (Betrifft nur Debitoren- und Gebihrenserien) + Steuerserien

Besetzt (0 = frei, -1 = durch User besetzt)

039 b .omplettiert 0 0{.Jahr Gemeinde b

5L 0E/09 FIE FIEL 00-erfasst 00-erfasst 20-komplettiert 1] 0)Jakr 2003 Gemeinde b
RE 06409 /2N FIB A\ FIBU  |00-erfasst 5y |O0-erfasst 2N 20-komplettiet | 2\ 0 0fJahr 2003 Gemeinde b
5L 05/09 \ FIE &/ FIBL  [O0-efasst \&  [00-erfasst 20-komplettien™N| &0 -1 Jakr 2009 Gemeinde b
FC 06/05 FIB FIEL 00-erfasst 00-erfasst 20k omplettiert 0 0fJahr 2003 Gemeinds b
5L 0409 FIE FIEL 00-erfasst 00-erfasst 20-komplettiert 1] -1|Jahr 2009 Gemeinde b
PLC 05/03 FIE FIEL 00-erfasst 00-erfasst 20-komplettiert 1] -1|Jahr 2009 Gemeinde b
RE 05/09 FIe FIEU 00-erfasst 00-erfasst 10-importbereit BO 1] -1(Jahr 2009 Gemeinde b
Karrektur MWwWST 1/|FIB FIBU 00-erfasst 00-erfasst 50-verbucht i} 0fJahr 2003 Gemeinds b
Uebrige 2/09 FIE FIEL 00-erfasst 00-erfasst S0-verbucht 1] 0)Jahr 2003 Gemeinde b
RE 04,09 FIE FIEL 00-erfasst 00-erfasst 20-komplettiert 1] -1(Jahr 2009 Gemeinde b
PLC 04/05 FIE FIEL 00-erfasst 00-erfasst 20-komplettiert i] -1(Jahr 2009 Gemeinde b
SL03/09 FIB FIBU 00-erfagst 00-erfagst B0-verbucht 1} 0f.Jahr 2009 Gemeinde b
SL02/09 FIB FIBL 00-erfasst 00-erfasst S0-werbcht 1} 0. ahr 2009 Gemeinde b
RE 0309 FIE FIBL 00-erfasst 00-erfasst S0-verbucht 1} 0fJahr 2003 Gemeinde b
FLC 03/03 FIE FIBU 00-erfasst 00-erfasst G0-verbucht i} 0fJahr 2003 Gemeinde b

Ahachiuzsbuchungel| FIB FIEL 00-erfasst 00-erfasst A0-verbucht 1] 0)Jakr 2008 Gemeinde b »
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