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1 Abrechnungsarten 

1.1 Überblick über die verschiedenen Abrechnungsarten 
 

 
 
 

 
 

 
Beachte: 
 
Angesichts der Tatsache, dass die Abrechnungsarten Netto und Pauschal Brutto üblicherweise am 
meisten gebraucht werden, ist dieses Schulungshandbuch dementsprechend auf diese beiden 
Abrechnungsarten beschränkt.  
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2 Was gibt es in der Finanzbuchhaltung einzurichten? 

2.1 Grundeinstellungen Finanzbuchhaltung 
 
Unter Extras / Optionen / Fibu-Einstellungen muss die Mehrwertsteuer aktiviert werden. Ebenfalls 
stellen wir dort ein, welches Datum für die MwSt-Abrechnung relevant ist.  
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2.2 Mehrwertsteuernummern 
 

Unter Verwaltung / Mehrwertsteuer / Mehrwertsteuernummern werden sämtliche Nummern erfasst. 
Bei der Abrechnungsart wird dann in der Regel zwischen Netto und Pauschal-Brutto unterschieden.  
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2.3 Mehrwertsteuersätze 
 

Unter Verwaltung / Mehrwertsteuer / Mehrwertsteuersätze sind sämtliche MwSt-Sätze erfasst, welche 
benötigt werden. Mit Neu können auch neue Sätze hinzugefügt werden. 
 

 
 

Beachte: 
 

- Ansatz + Basis = Abrechnungsquote 

- Rundungsart: kaufmännisch bzw. Fr. 0.05 

- Abrechnungspositionen Umsatz Betrag: Position auf der Mehrwertsteuerabrechnung 

- Karenzfrist: Wird idR. bei einer Steuersatzänderung (z.B. Erhöhung von 7.7% auf 8.1%) 
verwendet. Steuert, wie lange ein Steuersatz mit einer Folgesteuerart noch verwendet werden 
kann. 
Eingabe erfolgt immer in Anzahl Tage: Bsp. 90 = 90 Tage 

 
 

Beispiele von Mehrwertsteuersätzen ab Menupunkt 5. 
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2.4 Mehrwertsteuer-Vorlagen 
 
Unter Verwaltung / Mehrwertsteuer / Mehrwertsteuer-Vorlagen im Register Allgemein wird die 
Bezeichnung vergeben. 

 

 
 

 
Im Register Steuerarten werden dann die entsprechenden MwSt-Abrechnungskonti hinterlegt.  

Das MwSt-Abrechnungskonto muss nur bei den MwSt-Sätzen hinterlegt werden, welche 

benötigt werden.  
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2.5 Mehrwertsteuer-Abrechnungs-Pos 
 
Unter Verwaltung / Mehrwertsteuer / Mehrwertsteuer-Abrechnungs-Pos können die Positionen, 
welche in den Mehrwertsteuersätzen zur Auswahl erscheinen, abgeändert werden. Dies muss in der 
Regel jedoch nicht mehr angepasst werden.  
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2.6 Mehrwertsteuer auf Konti hinterlegen 
 
Unter Verwaltung / Kontoplan können im Register Mehrwertsteuer nun den MwSt-pflichtigen Konti die 
entsprechenden Steuersätze hinterlegt werden. 
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Tipp: Erscheint der gewünschte MwSt-Code nicht, muss unter Verwaltung / Mehrwertsteuervorlagen 
zuerst noch das MwSt-Abrechnungskonto hinterlegt werden.  

 
 Der MwSt-Code, welcher hier hinterlegt wird, erscheint in der Belegerfassung dann jeweils als 
Vorschlag. Dieser kann aber pro Buchung noch verändert werden.  
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3 Mehrwertsteuer in der Belegerfassung 

3.1 Buchung mit Mehrwertsteuer erfassen 
 
Sobald man in der Belegerfassung ein Konto verwendet, auf welchem Mehrwertsteuer hinterlegt 
wurde, kommen zusätzliche Felder zum Vorschein. Der MwSt-Code, als auch der Betrag für die 
Mehrwertsteuer können hier noch manuell übersteuert werden, falls z.B. das Programm aufrundet, der 
Lieferant bei der Kreditorenrechnung jedoch abgerundet hat. 
 

 
 
Beachte:  
 
Die Buchung auf das MwSt-Kreditoren- oder MwSt-Debitoren-Konto (ist in der MwSt-Vorlagen 
hinterlegt) wird automatisch durch das Programm gebucht.  
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4 Die Mehrwertsteuerabrechnung 

4.1 Mehrwertsteuerabrechnung erstellen 
 
Unter Verarbeitung / MwSt-Abrechnung kann die MwSt-Abrechnung nun erstellt werden. Für die 
Erstellung der MwSt-Abrechnung klicken wir auf „Neu“ und anschliessend auf „ Vorbereiten“. 
 

 
 

 
 
Nach dem Vorbereiten können folgende Funktionen vorgenommen werden: 
 

- Abr. Drucken (Provisorische MwSt-Abrechnung drucken) 

- Buch. Drucken (Sämtliche MwSt-Buchungen drucken) 

- Kopien drucken (MwSt-Abrechnung von vergangenen Perioden) 

- Zurücksetzen (Falls nachträglich neue MwSt-Buchungen dazugekommen sind) 

- Abr. Definitiv (Wird erst gemacht, wenn die MwSt-Abrechnung stimmt und definitiv ist) 
 

Wichtig: Die Abr. Definitiv kann nicht rückgängig gemacht werden! 
 
Der Status wechselt dann je nach Vorgang: 
 

 
 
Über Kopien drucken ist ein nachträgliches Drucken von Abrechnungen möglich.  
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4.2 Auswertungen der Mehrwertsteuerabrechnung 

4.2.1 Ausdruck der MwSt-Buchungen 

 

 
 

4.2.2 Ausdruck der MwSt-Abrechnung 

 
Ausschnitt aus einer MwSt-Abrechnung 
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4.2.3 Drucken von MwSt-Buchungen 

 
Unter Auswertung / MwSt-Buchungen können für ein Jahr alle MwSt-Buchungen gedruckt werden. Der 
Stand der Quartalsabrechnung ist dabei nicht relevant.  
 
 

 
 
 
Es kann gewählt werden, ob nur die Vorsteuer, nur die Umsatzsteuer oder beides zusammen gedruckt 
werden soll. Zudem kann die Sortierung nach Ihren Bedürfnissen eingestellt werden.  
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5 Beispiele aus der Praxis 

5.1 Entgeltsminderung 
 
Für die Position 235 auf der MwSt-Abrechnung wird der folgende Steuersatz erfasst:  
 

 
 
 
Belegerfassung 
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Erfassungsjournal 
 

 
 
 
MwSt-Abrechnung 
 
Falls die Abrechnungspositionen falsch hinterlegt werden, gibt es Differenzen in der MwSt-Abrechnung. 
Ansonsten erscheint diese wie folgt.  
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5.2 Vorsteuerkürzungen 
 
Folgender MwSt-Satz ist für die Vst-Kürzung vorgesehen: 

 

 
 
 
Belegerfassung 
 
Erster Teil der Sammelbuchung (Soll) 
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Beachte:  
 

- Buchung auf Aufwand-Konto ohne MwSt mit Betrag von zu kürzenden Mehrwertsteuer 

- Eingabe Gegenkonto dasselbe 
 
Zweiter Teil der Sammelbuchung (Haben) 
 

 
 
Beachte: 
 

- Eingabe Aufwand-Konto mit MwSt 

- MwSt-Code 30 – Vorsteuerkürzungen 

- Berechnung Fixbetrag 

- Betrag wird automatisch in das Feld Betrag übertragen 
 
 
Erfassungsjournal 
 

 
 
 
MwSt-Abrechnung 
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5.3 MwSt 7.7% 
 
Mehrwertsteuersatz 
 

 
 
 
Belegerfassung 
 

 
 
 
Erfassungsjournal 
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5.4 Vorsteuer 7.7% 
 
Mehrwertsteuersatz 
 

 
 
 
Belegerfassung 
 

 
 
 
Erfassungsjournal 
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5.5 Vorsteuerfrei 
 

Mehrwertsteuersatz 
 

 
 
 
Belegerfassung 
 

 
 
 
Erfassungsjournal 
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5.6 MwSt-frei 
 

 
 
 
Belegerfassung 
 

 
 
 
Erfassungsjournal 
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5.7 Pauschalsteuer 5.1% 
 

Mehrwertsteuersatz 

 

 
 
 
Belegerfassung 
 

 
 
 
Erfassungsjournal 
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MwSt-Abrechnung 
 

 


